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3 PROFIL ABSOLVENTA SVP

3.1 Popis uplatnéni absolventa v praxi

Absolvent vzdélavaciho programu Podnikani se uplatni v celé fad¢€ podnikti v oblasti provadéni ekonomické a ucetni agendy nebo je schopen vykonavat
samostatné zakladni podnikatelskou ¢innost v oblasti poskytovani sluzeb nebo produktu vdzaného na oblast dosazenou ve vyu¢nim listu. Zakladni oblasti
uplatnéni absolventil jsou ¢innosti obchodné podnikatelské v piipadech samostatného podnikéni, ¢i provozné fidici v riznych ¢lancich organizacnich
struktur fizeni podnikti v ramci celé struktury narodniho hospodaistvi. Uplatnéni absolventi je jak v pozici zaméstnavatelské, tak i v pozici samostatného
zivnostenského ¢i obchodniho podnikani.

Po ukonceni studia jsou absolventi piipraveni vykonavat ekonomické, provozné-ekonomické, obchodni a administrativni ¢innosti v podniku a samostatné
podnikat nebo pokracuji ve studiu na vyssich odbornych a vysokych skolach.

3.2 Vyéet oéekdavanych kompetenci absolventa

Odborné kompetence:

- vyuziva znalosti o fungovani trhu, na jejichz zdklad¢ je schopen stanovovat prodejni ceny sluzeb a produkti;

- uplatiyje rizné techniky podpory prodeje sluzeb, vyrobki a eventualné zbozi, osvojené marketingem;

- ovlada rtizné zplsoby fizeni prace zaméstnanci, dle vyuziti poznatkli managementu;

- ucelné organizuje praci a zvlada tak feseni pracovnich tkold i mimotadnych problémovych situaci;

- chape kvalitu jako vyznamny nastroj dobrého jména firmy, dodrzuje piipadné standardy jakosti;

- zpracovava jednoduché ucetni doklady v pisemné ¢i elektronické podobé na zaklad¢€ platnych Géetnich norem;

- provadi evidenci ucetnich zdznamti formou dafiové evidence nebo ucetnictvi;

- vyjadiuje konecné vysledky hospodateni firmy z pohledu majetku, zisku a dani;

- dodrzuje zasady a predpisy bezpeCnosti a ochrany zdravi pii praci, zasady hygieny prace, rozezna pracovni rizika spojena s vykonem
svého povolani;

- dodrzuje zasady podnikatelské etiky a uplatiiuje ziskané poznatky z pravni oblasti.

Kli¢ové kompetence:
- ¢te s porozuménim texty verbalni, ikonické (tabulky, grafy, schémata, vykresy) atd.;
- vyjadfuje se v matefském jazyce a cizim jazyce pfimefene situaci kazdodenniho a pracovniho zivota;
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vyuziva znalosti v oblasti pravniho védomi a védomosti z ekonomiky a podnikani potfebné k orientaci na trhu prace, podnikovych
¢innostech a v pracovnépravnich vztazich;
uplatituje zakladni numerické znalosti;
pouziva prostfedky informa¢ni a komunika¢ni technologie ke komunikaci, pro ziskavani a zpracovani informaci ve vSech oblastech,
zejména v pracovnim a osobnim Zivot¢;
pouziva zasady relaxace a regenerace dusSevnich a fyzickych sil a dokdze poskytnout prvni pomoc pfi urazu a ndhlém
onemocnéni;
identifikuje bézné problémy, s nimiz se v zZivoté setka a dokaze hledat zptisoby jejich feseni;
pouziva prostiedky informaéni a komunikaéni technologie ke komunikaci, pro ziskavani a zpracovani informaci ve vSech oblastech,
zejména v pracovnim a osobnim Zivote.

Specifické kompetence:

vyuziva ekonomickych a ti€etnich znalosti pfi sestavovani dokumentt o hospodateni firmy;
orientuje se pii vypliovani danového ptiznani fyzickych a pravnickych osob;

vyuziva zakladni pravni piedpisy pro spravny chod podniku;

zpracovava vlastni ekonomickou dokumentaci pomoci modernich programi;

provadi kontrolu ekonomickych dokladt z pohledu pravni a faktickych chyb;

navrhuje zptisoby vyuziti kapitalu pii investovani;

rozliSuje formy pouzitych zdroji k financovani podniku,

komunikuje kultivovanym vystupovanim s potencionalnimi odbérateli a dodavateli;

vytvari pisemnosti propaga¢niho charakteru dle marketingovych zkusenosti;

vyuziva informa¢nich médii v komunikaci.

Postojové kompetence:
Absolvent je veden tak, aby:

uplatnil moralni principy, demokratické hodnoty a zasady kritického myslent;

jednal a komunikoval slusn€ a odpovédné s partnery a zastupci statu;

odhadoval realn¢ své odborné a osobni kvality a stanovil si realné Zivotni a profesni cile;
uvazoval a jednal v souladu s ekonomickymi a pravnimi principy;

orientoval se v m€nicim se trznim prostiedi a akceptoval pozadavky trhu prace;
uplatioval principy celozivotniho vzdélavani a sledoval trendy vyvoje v ekonomice;
dovedl identifikovat bézné problémy a hledal zplsoby feseni i v oblasti interpersonalni;
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3.3 Zpiisob ukonceni vzdélavdani a potvrzeni dosaZeného vzdélani a moZnosti dal§iho vzdélavani

e maturitni zkouska

+ maturitni zkouska se sklada ze spole¢né a profilové ¢asti dle Zakona &. 561/2004 Sb. (Skolsky zikon) v platném znéni. Zak ziské stfedni
vzdélani s maturitni zkouskou, jestlize tispé$ne vykona obé Casti maturitni zkousky
* dokladem o ziskéni stfedniho vzdé€lani s maturitni zkouskou je Vysvédceni o maturitni zkousce

Uspésné vykonani maturitni zkousky umoziuje absolventovi uchazet se o studium navazujicich studijnich vzdélavacich programti ve vyssich

odbornych skolach a vysokych skolach.

Stupen dosazeného vzdélani: Stiedni vzdélani ukonéené maturitni zkouskou
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CHARAKTERISTIKA SKOLNIHO VZDELAVACIHO PROGRAMU — DENNI FORMA

4.1  Pojeti (koncepce) vzdélavani

Skola uplatiiuje ve své praci principy Fizeni kvality podle CSN EN ISO 9001/2008 a 9001/2009. V centru pozornosti stoji v tomto systému piijemce
zjistovani a vyhodnocovani vzdélavacich potieb zaki. Klicovym principem uplatiiovanym v ramci daného modelu fizeni kvality je princip trvalého
zlepSovani, ktery provazi vSechny ¢innosti a aktivity Skoly.

Pedagogicka koncepce skoly dusledné vychazi z principu spoluzodpovédnosti zakl za vlastni vzdélani podle § 2 zakona 561/2004 Sb., jehoz uplatnéni
rozviji zakovské osobnostni kompetence — potieba pracovat na vlastnim rozvoji, planovat sebezdokonalovani, chapat nutnost celozivotniho vzdélavani ve
znalostni spolecnosti tfetiho tisicileti.

V procesu vzdélavani je kladen diraz na rozvoj komunikativnich dovednosti, schopnost fesit problémové situace, na vyuzivani informacnich technologii
a odbornych znalosti a dovednosti.

Néplni odborné praxe je sezndmeni zakl s readlnymi pracovisti.

Obsah skolniho vzdélavaciho programu je koncipovan jako systém, poskytujici na jejim pocatku zakladni védomosti a dovednosti. Dalsi faze ptipravy
pak tento zaklad rozsituje. Postupna orientace umoziuje piipravu na povolani mechanik strojli a zafizeni, strojirensky technik apod.

Metody a formy vzdélavani

Metody a formy vzdelavani voli vyucujici se zietelem k charakteru situace v pedagogickém procesu i s ohledem na moznosti Skoly. Pfi sestavovani obsahu
vzdélavani jsou respektovany pozadavky socidlnich partner pfisluSné odbornosti. U€ivo odbornych pfedméti je vybrano s ohledem na mozZnosti
pracovniho uplatnéni absolventa v riznych tuzemskych i zahrani¢nich firmach.

Cilem vzdélavaciho programu je poskytnout Zakiim urcité mnoZzstvi v§eobecnych a odbornych poznatka a dovednosti pro uplatnéni se v celé fadé podnikil
v oblasti provadéni ekonomické a ucetni agendy nebo pro vykonavani zékladni podnikatelské ¢innosti v oblasti poskytovani sluzeb. VSeobecné vzdélavaci
predméty rozsifuji a prohlubuji vSeobecné znalosti a dovednosti zaka a vytvaieji predpoklady pro odborné vzdélavani.

Vyuka se zaméefuje na vyuzivani autodidaktickych metod, na techniky samostatného uceni a prace, problémové uceni, tymovou praci. Duraz je kladen na
socialné komunikativni aspekty uceni a vyucovani: diskuse, fizeny rozhovor, obhajoba postojd, samostatné prace zaki Vyznamnou soucasti metod a
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postuptl jsou motivacni Cinitelé: soutéze v oboru, simulacni a situacni metody, feSeni konfliktnich situaci, vyuzivani projektovych metod vyuky. Tito
¢initelé vedou k aktivitim mezipiedmétového charakteru.

K procvicovani a upeviiovani u¢iva se vyuzivaji rizné formy ustnich, pisemnych a praktickych cviceni, simula¢ni metody, projekty apod.

Jazykoveé vzdélavani zahrnuje vyuku matetského jazyka, jeho spravné pouzivani i v mimoskolnim zivoté, vzbuzeni zajmu zakt o cetbu. Rozviji pfedevs§im
komunikativni dovednosti zak, tj. schopnost vyjadfovat se samostatné a souvisle, vysvétlit a zdivodnit sviij ndzor.

Spolecenskovedni vzdelavani se realizuje v predméetu Zaklady spoleenskych véd. Jeho cilem je prispét k piipravé zakt na jejich osobni i ob¢ansky zivot
v demokratickém state tak, aby se Zaci 1épe orientovali ve spolecnosti a mohli se zapojit do ovliviiovani vefejnych zalezitosti a dokazali fesit i své soukromé
problémy.

Matematické vzdeélavani se podili na rozvijeni samostatného a logického mysleni. Zak se nauci vyuzivat védomosti a jednoduché matematické dovednosti
ziskané na zakladni $kole pfi feSeni riiznych situaci v pracovnim i osobnim zivotg.

Rozvoj télesné kultury je zaméten na rozvijeni fyzickych dispozic zakl a na vytvareni navykli sméfujicich k péci o télo a zdravi.

Obsah odborného vzdeélavani je vymezen a uspofadan tak, aby zaktum poskytl uceleny soubor nejnutnéjsich védomosti a s ohledem na vzdélatelnost zaka
predevsim odbornych kompetenci a navykl potfebnych pro jejich budouci pracovni zatazeni. Velka pozornost je proto vénovana ¢elnému propojeni a
navaznosti odbornych pfedmétii a odborna praxe. Odbornd praxe je zajiStovan tak, aby zaci poznali cely technologicky proces.

Vzdélavani zaku se specifickymi vzdélavacimi pottebami (dyslexii, dysgrafii) je organizovano vhodnymi metodami, formami vyuky a hodnocenim vyuky.
Je voleno individudlni tempo, nahrazeni psani dlouhych textl testy, u PC — korektury textti, specidlni formy uceni. Vyu€ovaci proces ve Skolnim
vzdélavacim programu smeétuje ve vSech svych fazich k osvojeni, rozvoji a upevnéni klicovych kompetenci.

Rozvoj kli¢ovych kompetenci ve vyuce

74k je uitelem motivovan k vlastni aktivité a kreativité, je mu umoznéno bezprostiedng aplikovat teoretické poznatky i praktické dovednosti v komplexné
projektovanych praktickych ukolech, co nejvice podobnych realnym pracovnim tkondm.

Kompetence a jejich rozvoj budou sméfovat k propojeni teorie a praxe tak, aby Zak nebyl pouze pasivnim piijemcem, ale aby aktivné rozvijel ziskané
poznatky. Dale je kladen diraz na dil¢i odborné ukoly a ziskavani pracovnich zkusenosti sméfujicich k samostatnosti a uplatnitelnosti ve svété prace.

Vyucovaci proces ve skolnim vzdelavacim programu sméruje ve vSech svych fazich k osvojeni, rozvoji a upevneni klicovych kompetenci:
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- komunikativnich kompetenci;

- kompetenci k pracovnimu uplatnéni;

- personalnich kompetenci k uceni a k praci;

- socialnich kompetenci k praci a spolupraci s ostatnimi,

- kompetenci k feSeni problémd,

- kompetenci k vyuzivani IT technologii;

- kompetenci k aplikaci zakladnich matematickych postupti pfi fesSeni praktickych tloh.

Tyto klicové kompetence se jako zdkladni postoje, navyky a dovednosti Zakui pritbézné rozvijeji:
- v procesu teoretického vyucovani;
- v procesu odborného vyucovani;
- pii mimo-vyucovacich a dobrovolnych aktivitach;
- pti uplatnéni mezipfedmeétovych vztahl a vazeb;
- pfi realizaci mezipfedmeétovych tymovych projekti;
- pii vSech formach implementace $kolniho vzdélavaciho programu do praxe.

Celkovy zptsob zivota Skoly, vSechny procesy, ¢innosti a aktivity Skoly, pfistupy tymu vyucujicich i ostatnich pracovnikli Skoly jsou zaloZeny na
principech demokratické obcanské spolecnosti, na zasadach a principech trvale udrzitelného rozvoje, na pravidlech pro profesni uplatnéni v ramci
moderniho dynamického trhu prace i na strategii v§estranné aplikace informac¢nich a komunikaénich technologii ve vSech oblastech prace skoly.

Prufezova témata
Prutfezova témata jsou nedilnou soucasti koncepce skoly a jejich zasady, principy a hodnoty si zaci osvojuji a prubézné je aktivné uplatiiuji pii védomi
nutnosti stalych inovaci:
- pti zapojeni do konkrétnich Skolnich aktivit a projektu;
- v bézném kazdodennim zivot¢ skoly;
- prabézné ve vyuce jednotlivym predmétim;
- pfi vlastnich i mezipfedmeétovych projektech a prezentacich.
Z realizace prirezovych témat vyplyva i osvojeni zakladnich kompetenci absolventa:
- kompetence obcana v demokratické spolecnosti;
- kompetence k environmentalnimu, obéanskému i profesnimu jednani v souladu se strategii trvale udrzitelného rozvoje;
- kompetence k pracovnimu uplatnéni;
- kompetence k praci s informacemi v oblasti komunikaénich technologii.
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Zaclenovani prurezovych témat

Zatazeni prifezovych témat do vyuky je zaméfeno tak, aby si zadk uvédomil vzdjemnou pouzitelnost a souvislost znalosti a dovednosti z riznych
vzdélavacich oblasti. Priifezova témata vyrazn¢ formuji charakter zaku a jejich postoje. Prifezova témata jsou zafazovana do vsech ro¢niki vzdy podle
vhodné vazby na ucivo.

Téma Obcan v demokratické spolecnosti napomaha rozvoji socialnich kompetenci zakli. Zejména jsou zafazena témata k pochopeni postaveni ¢lovéka ve
spole¢nosti, formovani postoju zaki, aby byli schopni vytvofit dobry t¥idni kolektiv, dovedli se navzajem respektovat a pomahat si - besedy o historii
mesta a regionu v ramci pfedmétu Obcanska vychova, hry zamétfené na vzajemné poznavani a stmelovani kolektivu. Dalsi oblasti je formovani nazort
mladych lidi a orientace na spravné hodnoty Zivota - besedy a prednasky o nebezpeci navykovych latek, nebezpeci Sikany, o pestovani zdravého zivotniho
stylu. Velky vyznam mé jednotny pfistup viech pedagogti k chovani z4kd. Zaci i pedagogové jsou si védomi, Ze v§ichni vytvaii image $koly zv1asté ve
vztahu k vefejnosti. Do této oblasti spada i vyhledavani problémovych zaku, ktefi narusuji kolektiv a feSeni téchto situaci ve spolupraci

s vychovnym poradcem.

Téma Clovék a Zivotni prostiedi vede k pochopeni vyznamu piirody a spravného chovani &lovéka v piirodé. Toto téma je zaélenéno do odborného uéiva
jak v Odborném vycviku, tak v odbornych ptedmétech, zvlasté pak v predmétu Zaklady spolecenskych véd a Zaklady piirodnich véd, kde se klade diraz
na pochopeni zavislosti ¢lovéka na pfirodnich surovinach, spravném hospodaieni s vyrobky, na odpovédnosti ¢lovéka za zachovani udrzitelné¢ho rozvoje
spole¢nosti. Formou rozhovord, besed a exkurzi si zaci uvédomuji souvislost rtiznych ¢innosti ¢lovéka s zivotnim prostiedim.

Téma Clovéek a svét prace je vhodné realizovano v motivac¢nich metodach, kdy je v Zacich formovan dobry vztah ke zvolenému oboru. Seznamuji se s
narocnosti oboru, ucitelé péstuji v zacich touhu po uplatnéni a odborném ristu, uci je fesit problémové situace. B€hem studia jsou zatazeny exkurze na

utad prace a jsou procvic¢ovany dovednosti, které mohou zaktiim pomoci pii hledani zaméstnani — sepsani zadosti o misto, sepsani Zivotopisu, vyhledavani
nabidek, nacvik rozhovora a dalsi.

Realizace tématu Informacni a komunikacni technologie spociva ve zdokonalovani schopnosti zakt pracovat s riznymi prostfedky informac¢nich

a komunikacnich technologii. Vyuka pfedmétu IT je rozloZena do Ctyf rocnikd. Nejdfive je zafazeno ovladani zakladniho softwaru a osvojeni si
dovednosti pfi praci s internetem. V dalSich ro¢nicich jsou tyto dovednosti dale rozvijeny a propojovany s dal§imi pfedméty. V hodinach IT tak mohou
zaci v ramci aplikaci plnit ukoly zadané uciteli jinych predmétt. Podle kapacitnich moznosti mohou odbornou ué¢ebnu vyuzivat i uéitelé jinych predméti.
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4.2  Organizace vyuky

Studium je organizovano jako dvouleté denni studium. Je ukoncené maturitni zkouskou podle ptislusnych pravnich norem a poskytuje stfedni vzdélani
s maturitnim vysvédéenim. Zavazné ucivo vieobecného a odborného vzdélavani je realizovano podle RVP oboru vzdélani 64-41-L/51 Podnikani. Skola
zajistuje jak teoretické tak i praktické vyucovani. Vedle bézné formy frontalniho vyucovani se kompetence zakl (obcanské, klicovi i odborn€) rozvijeji
pii praktickém vyucovani. Teoretické a praktické vyucovani je vzajemné propojeno a koordinovano na pravidelnych mesi¢nich poradach predmétovych
komisi.

V ramci praktického vyucovani se Zaci v priabeéhu prvniho ro¢niku tcastni odborné a ucebni praxe v celkové délce trvani 4 tydnid. Praxe je provadéna
Vv zavislosti na dosazeny stupen vzdélani. Misto vykonu vychazi z ptislusného vyucniho listu Zéka nebo se zaméfuje na studovanou oblast ekonomiky a
Gietnictvi. Zéci si misto vykonu praxe zajistuji sami, ze strany $koly je vyhodnocena vhodnost zvoleného mista vykonu. Nevhodnéa praxe mize byt
zamitnuta a zak vykonava praxi v ndhradnim stiedisku.

Smluvni zajisténi ucebni odborné praxe zakt oboru Podnikdani je realizovano v souladu s ustanovenim § 65 Skolského zakona v podnikové sféfe
u pravnickych a fyzickych osob na zakladé smlouvy o vyuce. Smlouva je uzavirana na 1 $kolni rok.

Vyuka u smluvnich partnert probiha pod vedenim instruktord z fad zkuSenych pracovniki téchto firem a je kontrolovana vedoucim ucitelem odborného
vycviku a zastupcem feditele pro praktické vyucovani.

Pti hodnoceni odborné praxe se vychazi z hodnoceni zaka odpovédnym pracovnikem ur¢enym z mista vykonu praxe.

Pro smluvniho partnera — zaméstnavatele — je vytvoten strucny dotaznikovy formulat, v némz zastupce zaméstnavatele posoudi:
- vystupovani a upravenost zevnéjsku
- chovani, komunikace a dochvilnost
- zajem o praci a motivovanost
- odborné a jazykové znalosti
- plnéni zadanych ukolt
- planovani vlastni prace
- schopnost a vhodnost pro dany obor

Specifickou formu vzdélavani predstavuje vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu, uskute¢tiované v souladu se $kolskym zakonem pro zvlast

nadané Zaky nebo $pickové sportovee na zékladé smluvniho vztahu. Individualni vzdélavaci plan vypracuji pro pfislusného zéka vyucujici jednotlivych
predmétd v daném roéniku. Soucasti planu jsou zejména konzultace s vyucujicim, ptipadna individualni prezentace vystupt, ¢asové

12




Zxizovatel: Ing. Michaela Pacanovska, Mgr. Viadimir Kolder

M(OL ,(. Skolni vzdélavaci program: Podnikdni
Kod a nazev oboru vzdélavani: 64-41-1L/51 Podnikani

Stiedni odborné ucilisté Délka a forma studia: dvouleté denni a tiileté dalkové studium
DAKOL, s.r.o., Stupeii vzdélani: stredni vzdélani s maturitni zkouskou
735 72 Petrovice u Karviné 570 Datum platnosti SVP: od 1. 9. 2014 pocinaje 1. rocnikem,

rozlozeni studia s vlastnim harmonogramem pozadovanych vystupi a dalSich opatieni. Koordinatorem vzdélavanim podle specialniho vzdélavaciho planu
je tfidni ucitel.

Odborné kompetence jsou dale rozvijeny a nejnovéjsi trendy v oboru prezentovany prostiednictvim téchto organiza¢nich forem vyuky:

exkurze — zpravidla jednodenni, uskute¢iiované na mezipiedmétovém zakladé, komplexné rozvijejici zadouci osobnostni a profesni postoje zakt

exkurze s odbornym zamérenim:
~ Vjustici
~ ve firmach penézniho, obchodniho primyslu
~ na odbornych veletrzich
exkurze v ramci spolecenskovédniho a estetického vzdélavani:
~ muzea, vystavy, galerie, vyznamné pamatky UNESCO

prezentace firem — jako soucast exkurzi ve firmach nebo samostatné prezentace a odborné piednasky v prostorach skoly.

4.3  Hodnoceni Zakii

Pti hodnoceni vysledki vzdélavani se uplatiuji zejména nasledujici principy:
- princip spoluzodpoveédnosti zakl za vlastni vzdélavani;
- princip autodidaktického ucenti;
- princip aktivniho pfistupu zaku;
- princip propojeni vzdélavaciho programu s praxi;
- princip sebehodnoceni zak.

Zaci se na pocatku vzdélavani daného predmétu seznami s programem vzdélavani a ocekdvanymi vysledky, aby sami mohli sledovat, planovat,
popf. zaznamenavat rozvoj svého osobniho portfolia a sviij pokrok v osvojovani dil¢ich kompetenci.

Zaklad pro hodnoceni chovani a prospéchu ve vyuce tvoii platna legislativa a klasifika¢ni fad, ktery je soucasti Skolniho fadu a sjednocuje pozadavky

teoretického i praktického vyucovani. Rizné formy hodnoceni — pisemné, ustni, testy s uzavienymi nebo otevieny tlohami, sebehodnoceni spolu s riznym
zptsobem hodnoceni — znamkovani, slovni hodnoceni, bodovy systém — smétuje k posouzeni zvladnuti zdkladnich kompetenci.
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Zpiisoby hodnoceni teoretického vyucovani

Hodnoceni ve vSeobecné vzdelavacich predmétech a v teoretické vyuce odbornych predméti se provadi formou ustni a pisemnou. Pisemné hodnoceni je
formou otevienych uloh nebo testu. Kromé faktickych znalosti se hodnoti i forma vyjadfovani a vystupovani. U pisemnych praci se zohlediuje i graficka
stranka. Dale se hodnoti samostatné domaci prace a referaty i aktivita zaka pti vyucovani.

Zpuisoby hodnoceni ucebni a odborné praxe

K hodnoceni kvality jednotlivych pracovnich tikold se pouzivd bodovy systém obdobny tomu, ktery se pouziva pro hodnoceni odbornych soutézi a
zaveérecnych zkousek.

V ramci praktického vyuCovani se pti hodnoceni odborné praxe, uplatituje sebeevaluace zakli prostiednictvim denikll praxe, v nichz popisuji
pracoviste a provadéné pracovni ¢innosti, shrnuji a hodnoti ziskané zkuSenosti, rozvoj odbornych i osobnostnich kompetenci a celkovy pfinos praxe

pro rozvoj svého profesniho profilu.

Pro smluvniho partnera — zaméstnavatele — je vytvoren struény dotaznikovy formulaf, v némz zastupce zaméstnavatele posoudi:
- vystupovani a upravenost zevnéjsku
- chovani a komunikaci
- dochvilnost
- zajem o praci a motivovanost
- odborné znalosti
- jazykové znalosti
- plnéni zadanych ukoli
- planovani vlastni prace
- schopnost a vhodnost pro dany obor.

Vysledky takto vyhodnoceného dotazniku pravideln€ vyhodnocuje a uklada vedouci ucitel pro odborny vycvik.
Zpuisoby hodnoceni klicovych kompetenci
Hodnoceni klicovych kompetenci se provadi v jednotlivych vyucovacich ptedmétech. Jedna se o komplexnéjsi posouzeni a hodnoceni toho, jak zak

komunikuje, jak je schopen spolupracovat interaktivné v kolektivu, jak vyuZziva vypocetni techniku a numerické znalosti a jak je schopen své znalosti
a dovednosti prezentovat.
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Spolecné zasady pri hodnoceni

Hlavni funkce hodnoceni je informacni a diagnosticka; dulezité je, aby nehodnotil jen sam ucitel — ma vést zadka k sebehodnoceni a kolektivnimu
hodnoceni; hodnoceni musi dat perspektivu vSem zaktim — zvIasté tém slabym a zakiim s SPU; zakladem pro hodnoceni je partnersky, komunikativni
pristup k zaktim; respektovani prava zaka na individualni rozvoj; ucitel neni jen ten, kdo stale urCuje a hodnoti, ale vede na cesté poznani, inspiruje

a pomaha; chyba jiz neni pokladana za nezadouci jev, ale za prirozeny, privodni znak poznavani.

4.4  Vzdélavani Zaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a Zdkii mimovddné nadanych

Vzdélavani téchto zaki probiha v souladu se zdkonem &. 561/2004 Sb. a vyhlasky MSMT ¢&. 27/2016 Sb.. Ve §kole se vzdélavaji Zaci se specifickymi
vyvojovymi poruchami uceni, zaci se specifickymi poruchami chovani, Zaci socialn¢€ znevyhodnéni a Zaci ohrozeni socidln€ patologickymi jevy.

Metody prace s Zaky se specifickou vyvojovou poruchou uceni, specifickou poruchou chovani a zZaky socialné znevyhodnéné
Zaci jsou individualné integrovani do bé&zné tiidy. K zaktm, ktefi absolvovali specialni pedagogické vysetfeni v poradenském zafizeni (PPP, SPC), pak
pristupujeme s ohledem na doporuc¢eni poradenského zatizeni o volb€ vhodného vychovného postupu. Prace s zaky se socialnim znevyhodnénim spociva
predevsim v jejich motivaci ke studiu a ve volbé vhodného vychovného postupu. Tito zaci jsou dlouhodobé sledovani a vedeni tfidnimi uciteli ve
spolupraci s vychovnym poradcem a eventudlné s vychovateli domova mladeze. VSichni vyucujici jsou v potfebném rozsahu informovani o Zacich s SVP,
které uci. Pfi péci o zaky s SVP spolupracuje skola s nasledujicimi institucemi a organizacemi:

- PPP a SPC v regionu

- prakticti 1ékafi pro déti a dorost

- vychovni poradci ZS, ze kterych Zaci pfichazeji

- SPC pii VOS DAKOL A SS DAKOL, o.p.s.

Nase specialné pedagogické centrum vyhledava zaky se zdravotnim postizenim, provadi specialné pedagogickou a psychologickou diagnostikou, zabyva
se strategii komplexni podpory Zéka. Poskytuje socidln€ pravni poradenstvi, podporuje metodickou ¢innost pro zakonné zastupce a pedagogy. Vsestranné
podporuje optimalni psychomotoricky a socialni vyvoj zaki, zamétuje se na tvorbu karierového poradenstvi pro zaky se zdravotnim postizenim.

Individualni vzdélavaci plan zpracovava skola, vyzaduji-li to specialni vzdélavaci potieby zéka. Individualni vzdélavaci plan se zpracovava na zakladé
doporuceni skolského poradenského zatizeni a vychazi ze $kolniho vzdélavaciho programu ptislusné skoly.

Individualni vzdélavaci plan je zavaznym dokumentem pro zajiSténi specialnich vzdélavacich potfeb zaka a je soucasti dokumentace zaka.

Individualni vzdélavaci plan obsahuje jméno pedagogického pracovnika Skolského poradenského zafizeni, se kterym bude Skola spolupracovat pfi
zajistovani specialnich vzdelavacich potieb zaka, a udaje o:

- upravach obsahu vzdélavani Zaka,
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- ¢asovém a obsahovém rozvrzeni vzdélavani,

- upravach metod a forem vyuky a hodnoceni Zaka,

- pfipadné Gprave vystupt ze vzdélavani, pokud jde o zdka s mentalnim, télesnym, zrakovym nebo sluchovym postizenim,
- skladbé druhti a stupnd podptirnych opatieni poskytovanych v kombinaci s nim.

Individualni vzdélavaci plan je vypracovan bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak jeden mésic ode dne, kdy Skola obdrzela zadost zdkonného zastupce
o IVP na dany skolni rok a na zaklad¢ platného doporuceni SPC nebo PPP. Individuélni vzdélavaci plan miize byt dopliiovan a upravovan v pribchu
celého skolniho roku podle potieby zaka. Kontrola IVP probiha 2x do roka / po uzavieni pololetni a zavére¢né klasifikace /. IVP zpracovava tiidni ucitel
ve spolupraci s ostatnimi uciteli, vychovnym poradcem, specialnim pedagogem a odbornikem na inkluzivni vzdélavani. VSichni vyucujici zéka jsou s
vypracovanym VP prokazatelné seznameni.

Prehled vSech doporuceni ze SPC, PPP, I¢kafskych zprav a PLPP zpracovava Skolni specialni pedagog. Informuje o Zacich, ktefi spliiuji podminky pro
IVP a nastoupili v pribéhu §kolniho roku nebo v pribéhu skolniho roku absolvovali vysetieni §kolniho poradenského zatizeni viechny RS, ZR a tiidni
ucitele informacni zpravou emailem vzdy do konce kalendainiho mésice.

Plin pedagogické podpory / PLPP /

PLPP sestavuje tfidni ucitel nebo ucitel konkrétniho vyucovaciho predmétu za pomoci vychovného poradce, specidlniho pedagoga, odbornika na inkluzi
a ostatnich pedagogickych pracovnikd. PLPP ma pisemnou podobu. Pfed jeho zpracovanim probiha konzultace s jednotlivymi vyucujicimi, s cilem
stanoveni napf. metod prace s zikem, zplsobii kontroly osvojeni znalosti a dovednosti. Skolni specialni pedagog stanovi termin piipravy PLPP a
organizuje spolecné schiizky s rodici, pedagogy, vedenim skoly i Zakem samotnym / na tvorbé PLPP se miize podilet samotny zak/. Nejpozdéji do tii
mesictt PLPP vyhodnoti tfidni ucitel ve spolupraci se Skolnim poradenskym pracovisté a ostatnimi pedagogy, kteti se podileji na vzdélavani Zaka.
Navrhnou dalsi postup / pokra¢ovat v PLPP, doporucit vysetieni v PPP /.

Jako podptlirné opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami jsou v nasi Skole vyuzivana podle doporuceni Skolského poradenského zatizeni
a priznaného stupné podpory zejména:

a) v oblasti metod vyuky:

- respektovani odlisnych styl uceni jednotlivych zaki

- metody a formy prace, které umozni Cast¢jsi kontrolu a poskytovani zpétné vazby zakovi

- diraz na logickou provazanost a smysluplnost vzdélavaciho obsahu

- respektovani pracovniho tempa zaki a poskytovani dostateéného ¢asu k zvladnuti ukoll
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b) v oblasti organizace vyuky:

- sttidani forem a ¢innosti béhem vyuky

- vyuzivani skupinové vyuky

- postupny piechod k systému kooperativni vyuky

- v pripad¢ doporuceni miize byt pro zaka vlozena do vyucovaci hodiny kratka prestavka.

Zabezpeceni vyuky Zakd mimoiadné nadanych

moznosti, jak Skola podporuje rozvoj mimoradné nadanych zaki:
nabizi odmény/stipendia

spolupracuje s odborniky

vyuziva soutéze, vystavy,

zadéava specifické ukoly zadkovi

zajist'uje spolupraci se Skolskym poradenskym zatizenim
zajist'uje ucebni pomicky

zajist'uje ucebnice, studijni materialy

zapojuje tyto zaky do vyuky spoluzaka

zapojuje zaka do samostatnych a rozsahlejSich praci a projektt

NN N N N NN

Individualni vzdélavaci plan mimoradné nadaného Zaka sestavuje tiidni ucitel ve spolupraci s uciteli vyucovacich predmétt, ve kterych se projevuje
mimotadné nadéni zéka, s vychovnym poradcem a Skolskym poradenskym zatizenim. IVP mimotfadné nadané¢ho zaka ma pisemnou podobu a pfi jeho
sestavovani spolupracuje tfidni ucitel s rodi¢i mimotadné nadaného zaka. Pti sestavovani IVP vychazime z obsahu IVP stanoveného v § 28 vyhlasky ¢.
27/2016 Sb. Prace na sestavni IVP jsou zahajeny okamzité po obdrzeni doporuceni $kolského poradenského zatizeni. IVP je sestaven nejpozdé€ji do
jednoho mésice od obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni. Soucasti IVP je termin vyhodnoceni napliiovani IVP a muze téz obsahovat i
termin prubézného hodnoceni IVP, je-li to celné. IVP mize byt zpracovan i pro kratsi obdobi nez je $kolni rok.

IVP miize byt dopliiovan a upravovan v priabchu Skolniho roku .

Vychovny poradce zajisti pisemny informovany souhlas zakonného zéstupce zaka, bez kterého nemuze byt IVP provadén. Vychovny poradce po podpisu

IVP zakonnym zastupcem Zzaka a ziskani pisemného informovaného souhlasu zakonného zastupce zaka pieda informace o zahajeni poskytovani
podpirnych opatfeni podle IVP zastupci feditele.
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Skolni poradenské pracovisté nasi $koly je tvofeno vychovnym poradcem, metodikem prevence a odbornikem na inkluzi. Vychovny poradce je
pedagogickym pracovnikem, ktery je povéien spolupraci se Skolskym poradenskymi zatizenimi. Skolni poradenské pracovisté pravidelné konzultuje a
spolupracuje ze SPC a PPP které doporucuji podplirna opatieni zakt skoly.

Zaci mimoradné nadani se ve $kole v soucasné dobé nevzdélavaji.
4.5  PoZadavky na bezpecnost a ochranu zdravi p¥i prdci, hygienu prdce a poZdrni ochranu

Skoleni BOZP vychézi z Metodického pokynu MSMT CR &. 37 014/2005-25 ze dne 22. prosince 2005. Zaci jsou na zaatku §kolniho roku pouceni
0 zakladnich pravidlech pii vyuce télesné vychovy, praxe ve Skolnich dilnach a odborné praxe na pracovistich firem, pii mimoskolnich akcich, s roénim
programem MPP, dlouhodobou strategii PP pokryvajici patologické spolecenské jevy, rizikové chovani - Sikana, zaskolactvi a zavislosti.

Podle Skolského zakona poskytuje $kola nezbytné informace k zaji§téni bezpe&nosti a ochrany zdravi a o nebezpeéi rizik prostiednictvim Radu skoly,
Provoznich tadt odbornych uceben, Pokynl k vyuce télesné vychovy a prubéhu sportovnich vycvikovych kurzd, Pokynid k praxi a Pokyni k pribéhu
exkurzi, ptipadné zahrani¢nich praxi. S témito dokumenty jsou zaci a Zakyné na zac¢atku kazdého Skolniho roku prokazatelné seznameni. VSechny uvedené
dokumenty vychazeji vzdy z platnych pravnich piedpist.

Prevence rizikového chovani probiha ve Skole podle Minimalniho preventivniho programu a Strategie primarni prevence vypracovanych Skolnim
metodikem prevence.

Problematika bezpecnosti prace, hygieny prace a pozarni ochrany je soucasti teoretického i praktického vyucovani. Vychazi z pozadavku platnych
pravnich predpistu — zakont, vyhlasek, technickych norem i ptedpistt ES pro danou oblast. Prostory, ve kterych je provadéna vyuka, musi odpovidat
vyhlasce ¢. 410/2005 Sb.

Skola provadi technickd i organizaéni opatieni k eliminaci viech rizik spojenych zejména s odbornym vycvikem. Se viemi riziky jsou Zaci podrobné
seznameni. Rizika, kterd nelze eliminovat, jsou ¢aste¢né feSena osobnimi ochrannymi prostiedky, které zaci dostavaji bezplatné na zakladé Smérnice
teditele a jejichz pouzivani se disledné kontroluje.

Na smluvnich pracovistich je problematika BOZP smluvné oSetfena v souladu s Nafizenim vlady ¢. 108/94 Sb. Je stanoven systém vykonavani dohledu
nad zaky pfi teoretickém i praktickém vyucovani i na akcich pofadanych mimo areal $koly.
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Stiedni odborné ucilisté
DAKOL, s.r.o.,
735 72 Petrovice u Karviné 570

4.6  Podminky pro piijeti ke studiu

uspésné ukonceni sttedniho vzdélani s vyuénim listem Vv libovolném oboru
zdravotni zptisobilost uchazece (stanovena vladnim nafizenim)
splnéni kritérii pfijimaciho fizeni stanovenych pro dany skolni rok

Zdravotni zpiisobilost:
k posouzeni zdravotni zpisobilosti uchazece pro dany obor podle nafizeni vlady o soustavé vzdélavacich obort je ptislusny registrujici

prakticky lékafr.

4.7  Ukondéovani vidélavani

Studium je ukonceno maturitni zkouskou, dokladem je vysvédceni o maturitni zkousce.

Dosazeny stupeinl vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

Organizace maturitni zkousky:
Maturitni zkouska ma dle soucasného $kolského zakona a jeho novelizace dvé ¢asti: spolecnou a profilovou

Pro zaky, ktefi usp&€sn€ ukonci posledni ro¢nik stfedniho vzdélavani do 30. zari 2020, je dle skolského zakona a RVP:

Profilova ¢ast
M e : 2 iz z 2 cocet " . Prakticka zkouska z odbornych
Cesky jazyk Didakticky test| Pisemnd prace | Ustni zkouska DI - st e
Teoreticka zkouSka z odbornych

Spolec¢na ¢ast

V().llte?lna zkouska Didakticky test| Pisemna prace | Ustni zkouska | predméti- Ekonomika a marketing -
Cizi jazyk kon v
ustni zkouska
Volitelna zkouska . .
Matematika Didakticky test

profilova zkouska 1: praktickd zkouska z OP —pisemna zkouska trva 300 min. a Zaci pfi ni prokazuji ziskané védomosti a kompetence

z oblasti Ekonomiky, Ugetnictvi, Korespondence a Prava.
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- PMZ je ptipravovana ve 3 verzich, ze kterych si zaci prvni den losuji. Jednotlivé verze se skladaji ze dvou Casti oznacenych pismeny
AaB.

- profilova zkouska 2: teoretickd zkouska z OP - komunikace Kk vylosovanym souhrnnym otazkam z okruhu pfedméti vzdélavaci oblasti
(Ekonomika, ucetnictvi, marketing a management)

Pro zéky, ktefi usp€sn€ ukonci posledni ro¢nik stitedniho vzdélavani ve $kolnim roce 2020/2021 je dle skolského zdkona a RVP

Statni - spolecna ¢ast
1. povinna zkouska
Cesky jazyk a literatura Didakticky test

2. povinna zkouska
Cizi jazyk Didakticky test
nebo matematika

- profilova zkouska 1: cesky jazyk a literatura — zkouska konana formou pisemné prace a tstni zkouskou pied maturitni komisi,

- profilova zkouska 2: cizi jazyk — zkouska konana formou pisemné prace a ustni zkouskou pied maturitni komisi (pokud nevykonal
zkou$ku z matematiky),

- profilova zkouska 3: praktickd zkouska z OP — pisemna zkouska trva 300 min. a Z&ci pfi ni prokazuji ziskané védomosti a kompetence
z oblasti Ekonomiky, Ugetnictvi, Korespondence a Prava. PMZ je pfipravovana ve 3 verzich, ze kterych si Zaci prvni den losuji.
Jednotlivé verze se skladaji ze dvou ¢asti oznacenych pismeny A a B.

- profilova zkouska 4: teoretickd zkouska z OP - komunikace k vylosovanym souhrnnym otazkam z okruhu pfedmétt vzdélavaci oblasti
(Ekonomika, Géetnictvi, marketing a management).
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CHARAKTERISTIKA SKOLNIHO VZDELAVACIHO PROGRAMU — DALKOVA FORMA

5.1  Pojeti (koncepce) vidélavani

Skola uplatiiuje ve své praci principy Fizeni kvality podle CSN EN ISO 9001/2008 a 9001/2009. V centru pozornosti stoji v tomto systému piijemce
zjistovani a vyhodnocovani vzdélavacich potieb zaki. Klicovym principem uplatiiovanym v ramci daného modelu fizeni kvality je princip trvalého
zlepSovani, ktery provazi vSechny ¢innosti a aktivity skoly.

Pedagogicka koncepce skoly dusledné vychazi z principu spoluzodpovédnosti zaki za vlastni vzdélani podle § 2 zdkona 561/2004 Sb., jehoz uplatnéni
rozviji zakovské osobnostni kompetence — potieba pracovat na vlastnim rozvoji, planovat sebezdokonalovani, chapat nutnost celozivotniho vzdélavani ve
znalostni spolecnosti tfetiho tisicileti.

V procesu vzdélavani je kladen diraz na rozvoj komunikativnich dovednosti, schopnost fesit problémové situace, na vyuzivani informacnich technologii
a odbornych znalosti a dovednosti.

Pojeti a obsah vzdélavaciho programu se odviji od pojeti programu pro denni studium. Celé vzdé€lavani je zalozeno na samostudiu spojeném s pravidelnymi
konzultacemi v teoretickych predmétech. Konzultace probihaji jednou tydné ve stanoveny den, dle stanoveného aktualniho rozvrhu hodin na pfislusné
pololeti skolniho roku.

Cilem skolniho vzdéldvaciho programu je poskytnout urcité mnozstvi vSeobecnych a odbornych poznatkli a dovednosti pro zajisténi zakladnich
podnikatelskych schopnosti.

Vseobecné vzdélavaci predméty rozsituji a prohlubuji v§eobecné znalosti zaka. Odborné predméty jsou zaméfeny zejména na osvojeni ekonomickych
poznatkli potfebnych pii podnikéni a jiné ekonomické ¢innosti.

Odborné vzdélani vytvafti predpoklady k ziskani kompetenci potfebnych k uspé$nému zvladnuti podnikatelskych aktivit. V prubéhu piipravy je kladen
diiraz na rozvoj schopnosti aplikovat poznatky a dovednosti z ekonomiky podniku, Gcetnictvi, pisemné a elektronické komunikace, prava, managementu
a marketingu a psychologie na konkrétni situace v podniku. Diiraz je kladen na zvladnuti komunikace (stni, pisemné, elektronické) s vyuzitim prostredki
informacni techniky a na praci s informacemi
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5.2  Organizace vyuky

Studium je organizovano jako ttileté dalkové studium. Je ukoncené maturitni zkouskou podle pfislusnych pravnich norem a poskytuje stfedni
vzdélani s maturitnim vysvéd¢enim. Zavazné ucivo vSeobecného a odborného vzdélavani je realizovano podle RVP oboru vzdélani 64-41-L/51
Podnikéni. Skola zaji§tuje teoretickou vyuku. Teoreticka vyuka probiha formou samostudia spojeného s pravidelnymi konzultacemi.

5.3  Hodnoceni Zakii

Klasifikace se tidi klasifika¢nim fadem, ktery je soucasti pedagogické dokumentace dle ISO 9001.

Pfi hodnoceni prubézné i celkové klasifikace pedagogicky pracovnik (dale jen ucitel) uplatiiuje pfiméfenou narocnost a pedagogicky takt vici
studentovi.

Na zavér kazdého pololeti se vykonavaji zkousky ustni a pisemné z kazdého predmétu, ktery se vyucuje.

Na ostatni pravidla a podminky, které nejsou v tomto klasifika¢nim fadu feSeny, se v pIném znéni uplatni ptislusné paragrafy zakona ¢. 561/2004
Sb. a vyhlasky ¢. 13/2005 Sb. ve znéni novel.

5.4  Podminky pro piijeti ke studiu
- uspeésné ukonceni stiedniho vzde€lani s vyucnim listem v libovolném oboru
- zdravotni zpUsobilost uchazece (stanovena vladnim natizenim)
- splnéni kritérii pfijimaciho fizeni stanovenych pro dany skolni rok
Zdravotni zpusobilost:
-k posouzeni zdravotni zpisobilosti uchazeée pro dany obor podle natizeni vlady o soustavé vzdélavacich oborti je ptisluSny registrujici
prakticky lékar
5.5  Ukoncovani vzdélavani

Studium je ukonceno maturitni zkouskou, dokladem je vysvédceni o maturitni zkousce.

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.
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Organizace maturitni zkousky:
Maturitni zkouska ma dle soucasného Skolského zakona a jeho novelizace dvé ¢asti: spolecnou a profilovou
Pro zaky, ktefi uspésné ukonéi posledni roénik stfedniho vzdélavani do 30. zaii 2020, je dle skolského zakona a RVP:

v r

Spole¢na ¢ast Profilova ¢ast

Prakticka zkouska z odbornych
predmétii - pisemna zkouska

Teoreticka zkouska z odbornych

Didakticky test| Pisemna prace | Ustni zkouska | piedméti- Ekonomika a marketing -

ustni zkouska

Cesky jazyk Didakticky test| Pisemna prace | Ustni zkouska

Volitelna zkouska
Cizi jazyk

Volitelna zkouska

Matematika Didakticky test

- profilova zkouska 1: praktickd zkouska z OP —pisemna zkouska trva 300 min. a zaci pii ni prokazuji ziskané védomosti a
kompetence z oblasti Ekonomiky, Uéetnictvi, Korespondence a Prava.

- PMZ je ptipravovana ve 3 verzich, ze kterych si zaci prvni den losuji. Jednotlivé verze se skladaji ze dvou casti ozna¢enych pismeny
AaB.

- profilova zkouska 2: teoretickd zkouska z OP - komunikace k vylosovanym souhrnnym otazkam z okruhu ptedmétu vzdélavaci
oblasti (Ekonomika, i€etnictvi, marketing a management)

Pro zaky, ktefi uspésné ukonci posledni ro¢nik stiedniho vzdélavani ve §kolnim roce 2020/2021 je dle Skolského zdkona a RVP

Statni - spole¢na ¢ast
1. povinna zkouska
Cesky jazyk a literatura Didakticky test

2. povinna zkouska
Cizi jazyk Didakticky test
nebo matematika
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- profilova zkouska 1: cesky jazyk a literatura — zkouska konana formou pisemné prace a tstni zkouskou pred maturitni komisi,

- profilova zkouska 2: cizi jazyk — zkouska konana formou pisemné prace a ustni zkouskou pied maturitni komisi (pokud nevykonal
zkousku z matematiky),

- profilova zkouska 3: prakticka zkouska z OP — pisemnd zkouska trva 300 min. a Zaci pfi ni prokazuji ziskané védomosti a kompetence
z oblasti Ekonomiky, Ugetnictvi, Korespondence a Prava. PMZ je ptipravovana ve 3 verzich, ze kterych si Zaci prvni den losuji.
Jednotlivé verze se skladaji ze dvou ¢asti oznacenych pismeny A a B.

- profilova zkouska 4: teoretickd zkouska z OP - komunikace k vylosovanym souhrnnym otazkam z okruhu pfedméta vzdélavaci oblasti
(Ekonomika, ucetnictvi, marketing a management).
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6

UCEBNI PLAN — DENNI FORMA STUDIA

UCEBNI PLAN

Oboru vzdélani: Podnikani

podle RVP 64-41-L/51 Podnikani

denni studium

thego;rfze @ nazvy Pocet tydennich vyucovacich hodin
vyucovacich predmeétii
1. Pfedméty povinného zakladu zkratka 1. ro¢énik 2. ro¢nik celkem na déleni
VSeobecné vzdélavact piedméty
Cesky jazyk CJ 2 2 4
Cizi jazyk AJ/NJ 4 4 8 8
Literarni vychova LV 2 2 4
Télesna vychova TV 2 2 4
Celkem VVP 10 10 20
Odborné piedméty
Ekonomika podniku EP 3 3 6
Pravo PRV 2 2 4
Marketing a management MM 2 2 4
Chod podniku ChP 2 2 4
Ucetnictvi uc 3 3 6
Pisemna a elektronickda komunikace PEK 3 2 5
Celkem OP 15 14 29
Volitelné povinné predméty
Obcanska nauka ON 1 2 3
Matematika M 3 3 6
Informacni technologie IT 2 2 4 4
Matematicky seminai/konverzace 1.CJ * - 1 1
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Celkem VPP 6 8 14

Ucebni praxe UPx 2 0 2

Celkem povinného zdkladu 32 33 65 12
Odborna praxe OPx 2 tydny 0 2 tydny

Poznamky k u¢ebnimu plinu

Nogak~wdE

Konkretizovany SVP schvali feditel $koly, a tim se stava soucasti povinné u¢ebni dokumentace §koly.
Ve vyuce ciziho jazyka pokracuji Zaci ve studiu toho jazyka, kterému se uéili na ZS.

K zafazeni novych poznatki a aktualnich otazek miize ugitel provést v SVP jednotlivych piedméti Gipravy obsahu uciva az do vyse tiiceti procent.
Déleni hodin ve vyucovacich pfedmétech je v pravomoci feditele koly, ktery musi postupovat v souladu s predpisy stanovenymi MSMT CR.

Pii organizovani sportovniho vycvikového kurzu postupuje vedeni $koly podle platnych metodickych pokyni MSMT CR.

Maturitni zkousky se pfipravuji a organizuji podle platné legislativy.
V souvislosti s konkrétnim obsahem kazdého vyu€ovaciho pfedmétu se musi kazdy ucitel prubézné zabyvat otazkou bezpecnosti a ochrany zdravi pii

praci a hygieny prace, soustavné se zamétovat na dislednou vychovu zaka k ochrané Zivotniho prostiedi a aktualizovat uc¢ivo o nové poznatky védy

a techniky.

8. Délka skolniho roku je v prvnim az druhém ro¢niku Ctyficet tydnd. Vyucovaci doba se vyuzije podle nize uvedené tabulky.

9. Minimalni pocéet vyu€ovacich hodin za studium je 128, maximalni 140. Minimalni tydenni pocet vyucovacich hodin v ro¢nicich je 29, maximalni
35 hodin (v souladu se $kolskym zakonem).
10. Do odbornych pfedmétii jsou zafazeny povinné kurzy. V 1.ro¢ v ramci pfedmétu Odborna praxe zéci absolvuji .Kurz Gcetnictvi na PC, ukonceny
zkouskou z probranych témat, v 2.ro¢ v ramci pfedmétu Ekonomika Zaci absolvuji Kurz finan¢ni gramotnost ukon¢eny zkouskou z probranych témat.
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Nepovinné volitelné vzdélavaci programy
Od skolniho roku 2012/2013 jsou zatazeny vzdélavaci programy k pfiprave na novou maturitni zkousku s nasledujicim rozvrzenim:

1.— 2. ro¢nik: Ptiprava na maturitu z anglického jazyka
Ptiprava na maturitu z némeckého jazyka

Ptiprava na maturitu z ciziho jazyka
Vzd¢lavaci programy k piipravé na novou maturitu jsou vytvoteny v souladu s SVP pro kombinovanou formu vyuky s vyuzitim e-learningovych metod.
Moduly byly sestaveny tak, aby odpovidaly vzdélavacim potfebam zakii spojenych s pozadavky nové maturity z cizich jazyku.

Piehled vyuziti tydni v obdobi zafi — erven Skolniho roku

Akce/tyden . 1.

Vyucovani podle rozpisu uciva 33 31
Lyzaisky vycvikovy kurz, sportovné turisticky kurz 1 1
Odborna praxe 2 2
Maturitni zkouska - 2
Vychovné vzdelavaci akce, Casova rezerva 5 4
Celkem tydni 40 40
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7

UCEBNI PLAN — DALKOVA FORMA STUDIA

UCEBNI PLAN

Oboru vzdélani: Podnikani

podle RVP 64-41-L/51 Podnikani

dalkové studium

Kategorie a nazvy
vyucovacich predmetii

Pocet konzultacnich hodin

1. Pfedméty povinného zakladu zkratka 1. roénik | 2. roénik | 3. roc¢nik celkem na déleni
Vieobecné vzdélavaci predméty

Cesky jazyk CJ 15 15 15 45
Cizi jazyk AJ/NJ 30 30 30 90
Literarni vychova LV 15 15 15 45
Ekonomika podniku EP 20 20 20 60
Pravo PRV 10 10 10 30
Marketing a management MM 10 10 10 30
Chod podniku ChpP 15 15 15 45
Ucetnictvi uc 20 20 20 60
Pisemna a elektronickd komunikace PEK 10 10 10 30
Celkem VVP 145 145 145 435
Volitelné povinné piredméty

Obcanska nauka ON 15 15 15 45
Matematika M 20 20 20 60
Informacni technologie IT 20 20 20 60
Celkem VPP 55 55 55 165
Celkem povinného zdkladu 200 200 200 600
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Poznamky k u¢ebnimu plinu

Konkretizovany SVP schvli feditel $koly, a tim se stava soucasti povinné ué¢ebni dokumentace $koly.

Ve vyuce ciziho jazyka pokraduji Zaci ve studiu toho jazyka, kterému se uéili na SS.

K zafazeni novych poznatkii a aktualnich otazek miize uitel provést v SVP jednotlivych piedméti Gipravy obsahu uciva az do vyse tiiceti procent.
Déleni hodin ve vyucovacich predmétech je v pravomoci feditele $koly, ktery musi postupovat v souladu s predpisy stanovenymi MSMT CR.
Maturitni zkousky se pfipravuji a organizuji podle platné legislativy.

V souvislosti s konkrétnim obsahem kazdého vyucovaciho predmétu se musi kazdy ucitel prub€zné zabyvat otazkou bezpe¢nosti a ochrany zdravi
pfi praci a hygieny prace, soustavné se zaméfovat na duslednou vychovu zaku k ochrané Zivotniho prostiedi a aktualizovat u¢ivo o nové poznatky
védy a techniky.

Délka skolniho roku je v prvnim az druhém roc¢niku 40 tydnt, ve tfetim ro¢niku 36 tydni.

Pocet konzultaci za $kolni rok je 200 - 220 hodin.

Konzultace jsou 1x tydné - 6 vyucovacich hodin (od 15:00 do 19:55 hod).

Na zavér kazdého pololeti se vykonavaji zkousky ustni a pisemné z kazdého predmétu, ktery se vyucuje.

Odborna praxe vzhledem k formé a organizaci studia neni zafazena do ucebniho planu.

ook~ whE
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8  PREHLED ROZPRACOVANi OBSAHU VZDELAVANI V RVP DO SVP
Skola: Stfedni odborné ucilisté DAKOL, s.r.o.
Kéd a nazev RVP: 64-41-L/51 Podnikani
Nazev SVP: Podnikani
RVP SvP
Minimalni poéet vyué. hodin Pocet vyu€ovacich hodin
Vzdélavaci oblasti a obsahové i Vyugovaci predmét Lo
okruhy tydennich Celkovy tydennich celkovy
Jazykové vzdélavani
- 8esky jazyk 2 64 Cesky jazyk 4 128
- cizi jazyky 5 160 Cizi jazyky 8 256
Estetické vzdélavani 3 96 Literarni vychova 4 128
Vzdélavani pro zdravi 4 128 Télesna vychova 4 128
Ekonomika a pravo 10 320 Ekonomika podniku 6 192
Pravo 4 128
Marketing management 4 128
Ugetnictvi a dané 8 256 Ugetnictvi podniku 6 192
Chod podniku 4 128
Pisemna a ustni komunikace 5 160 Pis. a elektronicka komunikace 5 160
Volitelné vzdélavaci oblasti
SpoleCenskovédni vzdélavani Obc¢anska nauka 3 96
Pfirodovédné vzdélavani 5 192
Matematické vzdélavani Matematika 6 192
Vzdélavani v ICT Informacni technologie 4 128
Disponibilni hodiny 21 672
Ucebni praxe 2 64
Celkem 64 2048 Celkem 64 2048
Odborna praxe 2 tydny Odborna praxe 2 tydny
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9  UCEBNi OSNOVY — DENNi FORMA
nazev predmétu: Cesky jazyk
rocnik: l. I. celkem
pocet hodin: 2 2 4

POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

Hlavnim predpokladem tispéSnosti zaka na trhu prace je dobra schopnost komunikace
Cilem predmétu je tedy rozvoj komunikativnich schopnosti zaka, adekvatni uzivani slovni zasoby
V rozmanitych komunikacnich situacich, at’ uz v mluvené ¢i pisemné podobé.

Charakteristika uciva

Vzdélavaci oblast — jazykové vzdeélavani, komunikace.

1. - 2. ro¢nik 2h. tydné

Kli¢ovou ¢innosti je prace s textem, ktera ma vést k porozumeni, tj. studenti vyhledaji pozadované
informace v textu, rozli$i podstatné od nepodstatného, dokazou vyjadiit hlavni mySlenku, dale j
zhodnoceni textu z hlediska formalniho, obsahového i stylistického, studenti budou postupné
pracovat se vSemi typy textl, dal§im tikolem je pouceni o systému a jazykovych normach, orientace
V nich a pamétové upevnéni zaklada.

Pojeti vyuky

Prace stextem — analyza a syntéza, transformace textu, lze realizovat individudlné, v parech,
frontalné i ve skupinach

Prezentace konkrétnich vysledki mluvenou ¢i psanou podobou, mozno také v elektronické podob¢
je li mozno a potieba

Delsi projevy, mluvené i psang, jsou pfipravovany vétSinou jako domaci individudlni prace, ve skole
prezentovany Ustni formou, konstruktivné hodnoceny ucitelem i spoluzaky s pouzitim objektivni
argumentace

Pfi procviCovani a upeviiovani pravopisné¢ho a gramatického uciva budou uzivany autodidaktické
metody, pfi praci s del$im textem problémova vyuka.

Uzké sepéti s predmétem déjepis, spole¢ensko-politicko-kulturni piehled, psychologii zamé&fenou na
projevy verbalni i mimoverbalni komunikaci, Literarni vychovou, ktera se soustfedi na konkrétni
uméleckd dila dana kanonem literarnich d&l zavaznym k UMZ, s cizimi jazyky, spravny &esky
ptreklad z ciziho jazyka s jinym systémem a normami, s odbornymi pfedméty, texty odborného stylu
a praktické uziti terminologie studovaného oboru

V rozborech odbornych a publicistickych textl je zahrnuta environmentalni vychova

Hodnoceni vysledku zaku

- Dtraz kladen na vstiicny piistup studentl, miru samostatnosti pii plnéni ukolii, dostatecnou
rychlost pfi jednotlivych typech tloh, spravnost feSeni, schopnost objektivné argumentovat a
obhdjit svlij nazor
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strukturované prace

- Pti prezentaci vysledkd prace ve tiidé sebehodnoceni, vzdjemné hodnoceni se zdivodnénim,
prace s textem hodnocena ptfevazné spole¢né frontalni formou
- Po ukoncéeni kazdého tematického celku test, pololetni a zavérecné didaktické testy a

- Prubézné stylisticka cviceni, samostatné prace a prezentace
- Zvlast je ocenovana originalita pii feSeni otevienych uloh, zpracovavani slohovych témat

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarfezovych témat

problémt, obcanské kompetence.

Clovék a spole¢nost, Clovék a svét prace

Klicové kompetence: pojeti vyuky, charakteristika u€iva i zplisob hodnoceni koresponduje
s rozvojem dalSich kompetenci: kompetence k uceni, pracovni kompetence, kompetence k feseni

Prufezova témata: dominantni je rozvoj komunikativnich kompetenci v ramci prifezovych témat

Doporucena literatura

Piehled Ceské gramatiky — list

Literatura a Pracovni sesit nakl. Didaktis, 1. -4. ro¢nik

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Vysledky vzdélavani a kompetence ::g;?rt] Tematicky celek
Zak 66

rozlisuje vrstvy narodniho jazyka, rozlisuje
spisovné a hovorové tvary slov obecnou
Cestinu, slang argot a dialekty,

je schopen rozpoznat zakladni stylové
ptfiznakové jevy Vv textu a vhodné je vyuziva
v komunikativnich situacich,

je seznamen se zakladnimi normativnimi
ptiruckami, dokaze s nimi samostatné
pracovat, vyhledava informace ve slovnicich,
encyklopediich i na internetu,

ma prehled o dennim tisku, rozliSuje skutecné
a bulvarni informace, zna ¢asopisy zabyvajici
se jeho oborem

Ovlada zasady spisovné vyslovnosti a
uplatiuje je v feci, vhodné pracuje se
zvukovymi prosttedky feci, ovlada a pouziva
také prvky neverbdlni komunikace a dokéze
je v cizim projevu interpretovat

RozliSuje esteticky plisobivé uzivani hlasek,
rozpozna v textu zvukomalbu, rymy

Narodni jazyk a jeho utvary,
obecné pouceni

Zvukova stranka jazyka

Popise vyvoj pisma od starovéku do dnesni
podoby

graficka stranka jazyka,
pravopis a interpunkce
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Uplatiiuje zésady ceského pravopisu pii
tvoreni vlastnich textli a rozpozna
pravopisné nedostatky v textu/m¢ — mné¢, € —
je, i—vy, velka pismena, zdvojené
souhlasky, souhlaskové skupiny, interpunkce

Vysvétli vyznam slov a jejich pouziti

v daném kontextu, dokaze posoudit vhodnost
pouziti daného slova a nahradit ho jinym, do
vlastniho projevu voli odpovidajici jaz.
prostiedky, uziva odbornou terminologii, kde
je tieba

Rozlisuje piima a obrazna pojmenovani,
citovou zabarvenost, ke sloviim dokéaze
vytvorit synonyma a antonyma, cizi slovo
nahradi ¢eskym ekvivalentem

Rozlisuje strukturu slovni zasoby z riiznych
hledisek

Rozlisuje druhy funkénich styla a jejich
typické znaky, utvary, V textu rozpozna
specifika, nalezne a pojmenuje jazykové
prostredky, rozlisi, ktery slohovy postup je
Vv textu dominantni, pojmenuje slohovy tutvar,
sam je pouziva a kombinuje

Uvédomuje si vliv slohotvornych ¢initelti
Rozpozné zakladni znaky a ttvary prosté
sdélovaciho stylu, jaz. prostiedky

Je seznamen s formalni Gpravou dopist —
osobnich i ufednich

Sestavi kratké informativni Gtvary (zpravu a
oznameni)

Bé&zné pouziva e-mail

Samostatné vytvaii vlastni text pfibehu
Analyzuje umélecké a neumeélecké texty,
rozpozna prvky ozivujici text, sam je dokaze
pouzit

Rozlisuje slovni druhy, vyhleda a opravi
morfologické nedostatky, dokaze vysvétlit
pro¢ je dany tvar spravny

Pti tvorbé€ vlastnich text vyuziva aktivné
znalosti z tvaroslovi

Ovlada zakladni zpasoby tvofeni slov

Vv ¢esting a zpusoby jejiho obohacovani
Popise, jak bylo slovo utvofeno (koten,
ptedpona, piipona, zakladové slovo a
slovotvorny zaklad)

Vysvétli vyznam slova v daném kontextu,
posoudi vhodnost jeho pouziti

Dokaze riiznym zplisobem pojmenovat a
vystihnout vlastnosti osoby

Na zaklad¢ Cetby i vlastnich zkuSenosti, po
dil¢ich cvicenich dokaze vytvotit vlastni text

slovni zasoba, sémantika,
vyznam, rozsah, syn., ant.....

komunikace, stylistika, féni
styly, postupy, utvary

Styl prosté sdélovaci, telefon,
mail, styk s afady,
administrativa

Vypravovani, narativni
postupy, vypravovani
Vv uméleckém stylu

Morfologie (slovni druhy,
gramatické kategorie, tvary)

Slovni zasoba a jeji zmény

Popis a charakteristika
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vystihujici vzhled a povahu ¢lovéka v kladné
1 zaporné podobe

Porovna popis prosty s popisem uméleckym
Je seznamen se zakladnimi popisnymi Gtvary
ve stylu odborném (odborny

popis pfistroje, navod k pouziti, popis
pracovniho postupu)

Rozlisuje vétné Cleny a vztahy mezi nimi,
rozpozna druhy vét a souvéti ze
syntaktického hlediska, téchto znalosti
vyuziva pfi psani interpunkce

Rozlisuje véty podle postoje mluvciho,
ovlada jejich vyuziti v psané i mluvené
podobé

Posoudi kompozici véty, pouzitou slovni
zasobu, vhodnost pouZiti spojovacich vyrazi,
slovosled, je schopen odstranit nedostatky/
vazby, spojovaci vyrazy, ptip. slovosled
Uspotada text podle logické navaznosti, je
schopen smysluplné doplnit chybéjici cast
textu, odhadne pokracovani, ptipadné
predchozi ¢ast ¢i nadpis

Je schopen vytvorit delsi souvisly tak, aby
byl srozumitelngjsi a prehlednéjsi text a
roz€lenit ho

Rozpozna v ramci textu nadpis, predmluvu,
doslov, poznamky atd.

Syntax a lexikologie

2. ro¢nik

66

Uplatnuje v textech pravidla pravopisu, najde
a odstrani pravopisny i morfologicky
nedostatek, odtivodni spravnost

Védome uziva pravopisnych a
morfologickych norem, orientuje se

v normativnich ptiru¢kach

Rozpozna v textu pravopisné, tvaroslovné i
syntaktické nedostatky a dokaze je opravit,
sam téchto védomosti vyuziva pfi tvorbé
vlastnich textt

Adekvatné vyuziva jaz. prostiedkil, dokaze
pracovat s riznymi vyznamy slov
Rozlisuje zakladni znaky stylu, pracuje

s odbornou terminologii

Vytvoii zékladni Gtvar odborného stylu
(popisny i vykladovy), odborny popis,
vyklad, referat

Je schopen vyjadiovat se adekvatnim
zpisobem o svych profesnich zalezitostech
Dokaze zpracovat z odborného textu vytah,
anotaci, vytvofit shrnuti

RozliSuje zdkladni znaky a Gtvary dané¢ho
stylu

Pravopis a morfologie

Odborny styl

Publicisticky styl
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Sestavi jednoduchy zpravodajsky utvar
(zprava, reportaz)

Posoudi aktualnost fejetonu

Kriticky posoudi a interpretuje ucinky textu
Snazi se formulovat vlastni nazory a podpofit
je vhodnymi argumenty (komentar)

- Pfednese kratky monologicky projev na
pfedem dané téma (pfipraveny) S vyuzitim
zakladnich principt rétoriky
Prezentuje se prostfednictvim verbalnich i
nonverbalnich prostfedki komunikace

- Orientuje se ve vrstvach narodniho jazyka
Dokaze popsat vyvoj jazyka a pisma,
uvédomuje si soucasné tendence ve vyvoji
jazyka, vyjmenuje piibuzné slovanské jazyky

- Ve vlastnim projevu voli adekvatni
komunikaéni strategie, v rozhovoru
respektuje partnera, vhodné uziva i
neverbalnich prostifedkil, dokaze interpretovat
mluveny i psany text, vyuziva emocionalitu,
chape pouziti postojl neutralnich,
negativnich i pozitivnich
Rozpozna v projevu ironii a nadsazku, chape
obrazné pojmenovani a umi ho pouzit

- RozliSuje a pouziva pfi tvorbé texti
zakladnich znakt daného stylu
Sestavi zakladni Gitvary administrativniho
stylu (strukturovany zivotopis, zadost o
misto, motiva¢ni privodni dopis)

Je schopen komunikovat s urady, vi, jak se
prezentovat pii piijimacich pohovorech

- Rozpozna umélecky styl, jednotlivé zanry,
ma piehled o slohovych postupech
Vystihne zakladni znaky analyzovaného
umeéleckého dila, vystihne rozdily mezi
ruznymi uméleckymi texty

- Dokéaze vyuzit poznatkl ze stylistiky a
jazykovedy pii psani vlastnich text na dana
témata (ptiprava k PMZ)

- Védome¢ uziva znalosti vétné stavby v ¢estiné
Je schopen spravné a logicky roz¢lenit text
Dokaze rozpoznat v textu jiny text a sam ho
spravné pouzit (citace, parafraze)

Rozezna metatext
- Je ptipraven slozit PMZ z CJL

Rétorika

Narodni jazyk, vyvoj jazyka,
pribuzné jazyky

Reé, chovani a komunikace

Administrativni styl (projekt)

Umélecky styl

Tvoreni vlastnich textu

Syntax a vystavba komunikatu

Cvi¢né strukturované prace
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POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

smérovani

- rozvijet komunikativni kompetenci zéka/zakyné s ohledem na jejich budouci profesni

- osvojeni jazykovych kompetenci vedoucich k dorozumivani v béznych situacich osobniho i
pracovniho Zivota, v€etn€ schopnosti pracovat s informacnimi zdroji a technologiemi
- hlavni dtiraz kladen na uplatiiovani principi Evropského jazykového portfolia (EJP)

Charakteristika uciva

- vzdélavaci oblast: Jazykové vzdélavani a komunikace
- 1. a 2. ro¢nik 4 hodiny tydné

jazyky

pro jazyky

- 7éci/zakyné seznameni s EJP, zaznamenavani vysledkii do jazykového pasu (vCetné
mimoskolnich interkulturnich zkuSenosti) - navazani na fe¢ové dovednosti ukon¢eného
tiiletého studijniho oboru na urovni A2 dle Spole¢ného evropského referencniho ramce pro

- osvojeni fe¢ovych dovednosti na urovni B1 dle Spoleéného evropského referenéniho ramce

Pojeti vyuky

literatura apod.)

samostatnych
- navaznost vyuky jazykové na vyuku odbornych ptredmétt
podporovano védomi vicejazyCnosti (schopnost transferu)

autodidaktické metody, motivace k dal§imu samostudiu (CD-ROM, internet, specialni jazyk.

dialogické metody pfi ndcviku komunikativnich dovednosti souvisejicich s profesni orientaci zaki
- tymova, skupinova, projektova prace ukonCena prezentaci, stejné tak i1 vysledky praci

Hodnoceni vysledku zaku

- vlastni sebehodnoceni ( EJP — viz vySe)
- ustni zkouSeni (formou konverzace na probrané téma)
- po ukonceni lekce/tematického celku pisemné opakovani (min 50% tspésnost)

- pri celkové klasifikaci vyznamné zohlednovan aktivni a samostatny piistup k vyuce ciziho jazyka
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Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prafezovych témat

dovednosti v rdmci tematickych okruhti

Pruiezova témata: tykajicich se

- mezilidskych vztahi

- zivotniho prostiedi

- sociokulturnich aspektd riiznych jazykovych oblasti véetnd CR

orientaci zaka

vzdélavani a komunikace (viz t6Z Cesky jazyk a komunikace)

Klic¢ové kompetence: zak/zakyné prokaze dosazenou uroven svych jazykovych a komunikativnich

- specifickych témat danych zajmem, zaméfenim a budoucimi potfebami Zaki, s ohledem na profesni

k rozvoji vSech klic¢ovych kompetenci pfispiva celkové pojeti vyuky ve vzdélavaci oblasti Jazykové

Doporucena literatura

| Bez literatury

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Pocet
Vysledky vzdélavani a kompetence hodin Tematicky celek
264
74k 1. roénik

zak/zakyné charakterizuje sebe, svou rodinu
a pratele (osob. udaje, vzhled, zajmy, vztahy)
dle pokrocilosti a vlastniho vybéru: socialni
role, spolecenské problémy

popise prubéh vsedniho i svate¢niho dne
(vCetné stravovacich zvyklosti —napf.
narozeninovy dort, ned€lni obéd), rozd€leni
roli a praci v rodin¢

Ja a lidé v mém okoli

popise svij domov véetné okoli, umi
pojmenovat zakladni zatizeni bytu (se
zaméfenim na zafizeni kuchyné, prostirani
stolu), zhodnoti svou soucasnou situaci a Bydleni, miij domov
zamysli se nad vlastnimi plany do budoucna
porovna vyhody a nevyhody bydleni na
venkové a ve mésté

vysvétli, jaké moznosti nakupovani existuji

(typy obchodi a zakl. sluzeb,

moznosti placeni), charakterizuje sviij vztah .,

- e e Nakupovani
k nakupovani, zvlastni

pozornost vénuje oddéleni potravin

- nastini moznosti vyuziti volného ¢asu,
vysvétli, kterym aktivitdm (zejména

- | sportovnim, kulturnim) dava ptednost Volny ¢as

- poukaze na negativni jevy (napi. doping) a
zhodnoti vyznam sportu a
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kultury pro rozvoj osobnosti (fyzicky i
dusevni

zna druhy dopravnich prostiedkd, nazvy zemi
dulezitych pro danou

jazykovou oblast

reaguje v rozhovoru na jednoduché otazky,

- | umi vést telefonicky rozhovor, napsat Komunikace, cestovani
jednoduchy dopis, vzkaz, seznameni se
zaklady modernich elektronickych
komunikaénich metod (e-mail, www-stranky
— 1 cizojazy¢né

v pribéhu 1. ro¢niku seznamovani se

" | zakladnimi pojmy oboru podnikéni Podnikani
seznameni s geografickou charakteristikou
dané zemé Readlie piislusnych
samostatné prezentace studentti jazykovych oblasti

K jednotlivym zemim

- 2. ro¢nik

w

seznami se kulturou zemi, jejichz jazyk se uci
- | nastini moznosti kultury ve svém okoli, Miij kulturni Zivot
vyjadii svlij vztah ke kultute

vyjmenuje zékladni zimni a letni obleceni
specifikuje rozdil v panské a damské modé
- | navrhne obleéeni pro rtizné pfilezitosti, zmini Moéda, obleceni
1 zptisob oblékéani v souvislosti s profesni
orientaci

uvede a popise zakladni druhy nemoci,
navstévu u lékare a zplisob 1écby
zameii se na problematiku nezdravych
- | navyku — koufeni, alkohol apod Zdravi a nemoci
zformuluje svou piedstavu zdravého
zivotniho stylu, uvede kladné i zdporné
ptiklady ze svého okoli

seznami ostatni se svym dosavadnim

vzdélanim, dal$imi studijnimi plany

odborné moznosti, staze, zhodnoti sviij vybér

a prinos této skoly pro profesni i . v , .

- | apiine . PIO P Moje Skola, Skolstvi u nas
spoleCenskou orientaci

vyjadii svtj vztah ke své tfide¢ a lidem

v blizkém okoli

vypracuje piehled ¢eského skolstvi a porovna

ho ze systémem piislusné jazykové oblasti

osvojeni zakladni terminologie z oblasti

obchodu « .
- | popise typy obchodt (supermarket, odborni v ObChOC,lle(’ kOE:l(unlkace se
obchody apod.) zakaznikem

nacvik rozhovoru

vvvvvv

Turismus, cestovani,

vyjmenuje uzivané dopravni prostredky, ubytovéni

jejich vyhody a nevyhody
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zhodnoti ubytovaci moznosti, dle vlastniho
vybéru pohovoti o predpokladech pro
jednotlivé typy turismu v Ceské republice a v
zemich dané jazykové oblasti.

M

na zaklad¢ znalosti frazeologie z 1. ro¢niku si
rozs$iii slovni zasobu k danému oboru

Podnikani
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POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

Cilem pfedmétu je prispivat k formovani osobnosti Zaka, jeho kultivovani, vést ke ctenaiskym
dovednostem, vytvaret ptehled o kultufe v minulosti i sou¢asnosti, ¢i alespon zajmu o kulturni formy
Dalsim cilem je utvareni kladného vztahu k duchovnim i materidlnim hodnotdm, rozvijeni socialnich
i obcanskych kompetenci

Podstatné je i sméfovani ke kultivaci emo¢niho prozivani, estetického vnimani a tolerance ke vkusu
ostatnich

Charakteristika uciva

Literarni vychova je pfedmét vychazejici z estetické vychovy dané RVP. Uzce souvisi s jazykovym
vzdélavanim v piedmétu ¢esky jazyk, navazuje na lit. ¢imz Zaci ziskali obecné informace a v LV je
prakticky rozvijeji. Souvisi také s predmétem déjepis, ktery jim vytvaii spoleCenskopoliticky kontext.
Duraz je kladen na rozbor textu, identifikaci specifickych a dominantnich znak daného stylu a doby,
hledani souvislosti, na schopnost vytvaret a vyjadfovat nazor, obhajit ho.

1., 2ro¢nik— 2 hod. tydné

Pojeti vyuky

Zakladem je prace s uméleckym textem, pii vyuce mize byt vyuzito socidlné-komunikativni ucent,
individualni prace, prace v parech, ve skupinach, frontalni vyuka, vefejna prezentace, ¢innostné
orientované uceni (audiovideo projekce), narativni vyucovani

Hodnoceni vysledku zaku

- Hodnocen je vstiicny a aktivni pfistup k predmétu, schopnost analyzy, syntézy a generalizace

- Dhtiraz pti hodnoceni je kladen na samostatnost, plynulost a smysluplnost projevu, vyjadiovaci
schopnosti

- Hodnocen je Gstni projev, obsah pisemného projevu v tematickych, pololetnich a zavére¢nych
testech, hodnoceni je vyjadieno klasifikacnim stupném, zaci jsou vedeni také k objektivnimu
sebehodnoceni

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Klicové kompetence: predmét pfispiva k rozvoji obCanskych, komunikativnich, socialnich

i personalnich kompetenci

Prufezova témata: predmét LV je soucasti estetické slozky vzdé€lavani. Prolind jim prafezové
téma Clovék v demokratické spole¢nosti
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Doporucena literatura

| UcCebnice a pracovni sesit Literatura pro 1. -4. roCnik nakl. Didaktis

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Vysledky vzdélavani a kompetence rll)(());f; Tematicky celek
Zik 132

1. Ovléada zakladni literarni pojmy a dokaze
je vhodné€ pouzit, rozlisuje literarni védu a
literaturu uméleckou, rozlisuje druhy
umeélecké literatury, jednoduse vysvétli, ¢cim
se zabyva, rozpozna naucnou literaturu a lit.
faktu, zna a chape funkce literatury a piinos
Cetby pro rozvoj osobnosti

2. Definuje pojem, zna znaky i ttvary,
vysvétli na prikladu vztah 1ls a literatury,
uvédomuje si tlohu kulturnich tradic, v§ima
si uls dnes

3. Orientuje se ve vyvoji literatury
(historicka obdobi, umélecké sméry)

4. Je schopen v textu najit dominantni znaky
stylu

5. Dokaze klasifikovat zanr, druh dila,
argumentuje pro¢

6. Rozlisuje autora, vypravéce, postavy,
hodnoti a charakterizuje postavy z hlediska
emocionality, konfrontuje se s postavou,
rozlisuje realitu a fikci, realitu a nadsazku,
pozna ironii, uvadi na pravou miru

7. Rozezna typy promluv, nalezne v textu
podstatné a potiebné informace,

8. Dokaze vystihnout a vyjadfit stézejni
myslenku, v zakladnich ptipadech je schopen
zobecnit

9. Interpretuje text, premysli a debatuje o
ném, je schopen vyjadrit vlastni prozitek

10. Zhodnoti vyznam autora i dila pro danou
dobu, pokousi se hodnotit vyznam z hlediska
dneska

1. rocnik

Kompetence 1.

Kompetence 1., 2., 4.

Literatura jako véda i uméni
Ustni lidova slovesnost
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Kompetence 1., 2., 3., 4.

Kompetence 1., 2,,3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10.
Kompetence 1., 2,,3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10.

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10.

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10.

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10.

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,6,7.,8., 9., 10.

Kompetence 1., 2,,3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10.

2. roénik

Kompetence 1., 2, 3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10.

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,6,7.,8.,9,, 10.

Kompetence 1., 2, 3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10.

Kompetence 1., 2, 3., 4., 5,,
5.

6,
Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,6

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5
Kompetence 1., 2., 3.,4.,5
Kompetence 1., 2., 3.,4.,5

Kompetence 1., 2., 3.,
2., 3.

4,
Kompetence 1., 2., 3., 4.

Kompetence 1., 2, 3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10.
Kompetence 1., 2,,3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10.

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,6,7.,8., 9., 10.

Literatura v kulturnich a
historickych souvislostech
Nejstarsi psané texty (Bible....)

Antické pamatky (Sofokles,
Euripides, Ovidius...)

Ceskai literatura stiedovéku
(Kosmova, Dalimilova
kronika...)

Renesancni literatura
(Boccaccio, Dante, Villon,
Shakespeare...)

Literatura doby baroka
(Komensky, pohadky, kramaiska
pisen, povésti...)
Klasicismus, osvicenstvi
(Defoe, Molliere...)

Svétovy i Cesky romantismus
(Hugo, Puskin, Scott, Macha,
Erben, ...)

Svétovy i Cesky realismus
(Balzac, Flaubert, Dostojevskij,
Zola, Stevenson, Dumas, Wells,
Rostand, Borovsky, ....)
Majovci, ruchovei, lumirovei
(Neruda, Cech, Vrchlicky,
Jirasek, Mrstikové...)

Prokleti basnici a svétova
avantgarda

Cesti bufici

1. svétova valka v Ceské i
svétové literatuie

Poezie mezi valkami

Proza mezi valkami
Dramaticka tvorba mezi
valkami

Literatura o 2. sv. valce
Oficialni literatura — poezie,
proza, drama

Neoficialni literatura - poezie,
proza, drama

Soucasna literatura ¢eska,
svétova, film

Opakovani tematickych celki
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nazev predmétu: Télesna vychova
rocnik: l. . celkem
pocet hodin: 2 2 4

POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

1. Navozeni kladného vztahu k pohybovym cinnostem, zejména aerobniho a prozitkového
charakteru, jako ptredpokladu a motivaci pro zdravy zivotni styl.

2. Pfedani maximalniho mnozstvi informaci z oblasti télesné vychovy, sportu a télesné kultury.

3. Pfiméfeny rozvoj pohybovych schopnosti a pohybovych dovednosti, hlavné v souvislosti s
budoucim uplatnénim pfi vyuzivani volného casu.

Charakteristika uciva

T¢lesna vychova je v oblasti vzdélavani specifickym predmétem, kde dochazi ke kultivaci predevsim
fyzické stranky osobnosti zaka/zakyné.

Obsah uc¢iva je rozdélen do tematickych celkd, jejichz realizace je podminéna sportovnim prostiedim,
kde je provadéna.. Vyuka je zaméfena na rozvoj pohybovych dovednosti v téchto sportovnich
oblastech: gymnastika a tanec, kondi¢ni cviceni, atletika, sportovni a pohybové hry, tipoly, turistika
a sporty v ptirodé¢, in-line brusleni. Lyzaisky a cyklisticky kurz je nepovinny.

Pojeti vyuky

Vzdélavani v télesné vychove zdlraznuje roli zaka jako aktivniho Cinitele. Respektuje vyrazné
pohybové a vykonnostni rozdily dané vyvojovymi a pohlavnimi odliSnostmi, dosavadnimi
pohybovymi zkuSenostmi a zajmy zaki. Umoziuje diferencovat zaky nejen podle pohlavi, ale

i podle jejich vykonnosti a zajmu v ramci tfidy ¢i skupiny. Osnovy nemohou byt postaveny na
presném clenéni do ro¢niku, ale na relativné volném vybéru podle konkrétni Grovné zaku,

jejich rozvojovych a zdravotnich potfeb a zajmu, podminek $koly, povetrnostnich podminek
apod. T¢lesna vychova je provadéna ve specifickych podminkach vychovného zatizeni a ptirody.
Dtiraz je kladen na bezpecnost zaki, hygienickou nezavadnost prostredi, esteticnost a ucelnost.

Hodnoceni vysledku zaku

- Pfi hodnoceni predmétu télesnd vychova musime brat na zfetel rozdilné predpoklady pro
pohybové ¢innosti u jednotlivych zakl/zaky, vzhledem k biologickému véku, genetickym
piedpokladiim a rozdilnému stupni rozvoje pohybovych dovednosti.

Z téchto diivodl pii hodnoceni predmétu télesna vychova postupujeme podle nasledujiciho
poradi dllezitosti.

1. Pristup k pfedmétu a snaha o splnéni kladenych pozadavka.

2. Znalost a dodrzovani zésad bezpecnosti, pravidel, terminologie ptredmétu.

3. Subjektivni i objektivni zlepSeni v pozadovanych pohybovych dovednostech a pohybovych
schopnostech.

4. Vykonnost.
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Stiedni odborné uéilisté

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Klic¢ové kompetence:
osobnosti.

udrzeni zdravé spole¢nosti.
svij dusevni a fyzicky vyvoj.
Priifezova témata:

Z4ak/zakyné si uvédomuje nutnost ochrany Zivotniho prostiedi.
Obcan v demokratické spole¢nosti-rozvoj komunikace - feSeni konfliktt

Zak/zakyné chape nezastupitelnou roli pohybovych schopnosti a dovednosti pro zdravy rozvoj
Zak/zakyné si uvédomuje, Ze klicové kompetence ziskané timto vzdélanim jsou predpokladem pro

Zak/zakyné si dokaze stanovit sportovni cile podle svych fyzickych moznosti a chape jejich vliv na

Doporucena literatura

| Bez doporucené literatury

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Vysledky vzdélavani a kompetence rl:ggier: Tematicky celek
74k 132

- zvladaji zakladni techniku b&ht, startti

- dosahnou pfimétené vykonnosti pii bézich

- znaji zakladni pravidla bézeckych zavodi 1. Atletika

- zvladnou zékladni techniku skoku do dalky,
znaji zékladni pravidla

- zvladnou zakladni techniku vrhu kouli, znaji
zakladni pravidla

- znaji zakladni metodické postupy pro ziskani
atletickych dovednosti

- zvladaji zaklady kondi¢niho cviceni s 2. Gymnastika a tance
nacinim a naradim

- zvladaji zakladni cviky a jednoduché sestavy
V.
- akrobacii
- preskoku
- na hrazde

- jsou seznameni s kondi¢nimi a tane¢nimi
programy jako
jsou: aerobic a jeho formy, rytmicka
gymnastika tance
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Pocet
hodin

Tematicky celek

74k

Zaci/zakyné zvladaji zakladni pravidla a
herni ¢innosti:

- volejbalu

- fotbalu

- kosikové

- hazené

- florbalu

- frisbee

- badminton

3. Hry

Zaci/zakyné znaji a zvladaji zakladni
relaxacéni techniky, pravidla rozvoje sily a
kondice

4. Kondi¢ni, relaxacni,
posilovaci a koordina¢ni
cvi¢eni

znaji Cisla tisniového volani a signaly

5. Zasady jednani v situacich
osobniho ohroZeni a za
mimoradnych udalosti

znaji formy tkrytl pro rizné situace
mimotadnych udalosti

znaji zasady a postupy pii mimotadnych
situacich

znaji prvni pomoc pfi:

- stavéni krvaceni

- zivot ohrozujicich stavech

- bezvédomi

pti Soku

- zlomening

- otravé

- popaleninach a omrzlinach

- upalu, uzehu

- ovlada zékladni obvazové techniky
- zvlada polohovani a transport ranéného
- zvladne provadét resuscitaci

6. Prvni pomoc

chapou vyznam pohybovych ¢innosti pro
udrzeni zdravi a jako jednoho z moznych
prostfedkll napravy zdravotniho stavu

uvédomuji si formy sportovniho tréninku pro

upevnovani zdravi
znaji zésady sportovniho tréninku

chapou principy adaptace na télesnou zatéz,

rozvoje pohybovych schopnosti a principy
rozvoje techniky

chépou zaklady taktiky pro riizna sportovni
odvétvi a strukturu sportovniho vykonu

7. Télesna vychova — teoretické
poznatky

absolvuji UNIFIT-TESTY
specifické testy

8. Testovani télesné zdatnosti
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POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

- Poskytnout zékladni pohled do ekonomické oblasti a rozvijet schopnost ekonomického mysleni.

- Seznamit Zaky se zpusoby uplatiiované hospodatské politiky statu a jejich dopady v ekonomice.

- Nastinit podstatu podnikani, podminek vedoucich k zahajeni a provozu podnikatelské ¢innosti.

- Osvojit postupy zivnostenského podnikani FO a PO, prezentovat vyhodnost jednotlivych typl
pravnich forem.

- Ziskat teoretické znalosti Z oblasti zplisobtl financovani podniku, nakladi podniku a jejich
sniZzovani, zvySovani vynosu.

Charakteristika uciva

- Ucivo se zaméfuje na zakladni ekonomické pojmy: trh, nabidka, poptavka, vyrobni faktory,
statky, sluzby

- Charakterizuje vyvoj penéz a bankovni soustavy

- Zaméfuje se na pisobeni statu v ekonomice v oblasti fiskalni, monetarni, dichodové politiky

- Zaméfuje se na oblast financovani, naklady, vynosy, danovou soustavu

Pojeti vyuky

- Vyuka je rozdélena do né€kolika zakladnich ¢asti: 1. zakladni vstup do ekonomiky, 2. oblast
podnikani, 3. financovani a naklady, vynosy, 4. bankovnictvi

- Vyuka probiha ve dvou ro¢nicich

- Formy vyuky: skupinové vyuCovani, frontalni vyuka, fizeni problémovych uloh, vyuzivani
informacnich a komunikacnich technologit,

- Pfi vyuce je pouzivana forma vykladu, fizeného rozhovoru, samostatné a skupinové prace zaki

- Duraz je kladen na nazornost a srozumitelnost s pouzitim rdznych vzorkit, s vyuzitim
didaktickych pomiicek — internet, zp&tny projektor

Hodnoceni vysledku zaku

- Sledovani zaki pii plnéni zadanych ukoli a jejich pfipravenost do vyuky.
- Aktivita zéka ve vyucovani a pisemné zkousSeni.

- Schopnost samostatného pristupu fesit prakticka cviceni a testové tlohy.
- Schopnost umét vyhledat a zpracovat ucebni materialy.

- Sebehodnoceni.
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Stiedni odborné uéilisté

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prafezovych témat

- Pfedmét ekonomika se podili zejména na rozvoji kompetenci:

komunikace, zak zpracovava bézné administrativni pisemnosti a dokumenty

i ekonomické zalezitosti, je financné gramotny

- kompetence komunikativni: zak se spravné a pfesné vyjadiuje v souladu se zdsadami kultury
chovani a projevu, zdk formuluje a obhajuje své myslenky a nézory, zak diskutuje a
respektuje nazory druhych, zak komunikuje elektronickou postou a vyuziva dalsi prostiedky

- kompetence personalni a socidlni: zdk umi pracovat v tymu a adekvatné reagovat na
hodnoceni svych ndzord, svého jednani a vystupovani, umi piijimat rady i kritiku, zak umi
pfijimat a odpoveédné plnit svéfené ikoly, zak se umi adaptovat na ménici se zivotni a pracovni
podminky vyplyvajici ze zmén v ekonomické a pravni oblasti, zak je pfipraven fesit své socidlni

- kompetence Kk celozivotnimu wudeni: 7k znd moznosti svého dalSiho vzdélavani

- kompetence matematické: Zak umi provadét vypoCty v oblasti danové - fesi jednoduché

- kompetence K ieSeni problémii: Zak je schopen na zakladé predlozenych podkladu ziskat

- kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani: zaktm je v§tépovana podstata rovného

ekonomického charakteru, v oblasti prace s ekonomickym software, zak ma pozitivni vztah
ke vzdélavani a chce se zdokonalovat ve své profesi i v oblasti ekonomickych a pravnich
predpist, které s jeho profesi souvisi, zak si umi vytvofit vhodné studijni podminky,
efektivné se ucit a zna rizné techniky uceni, zak umi vyhledat, analyzovat a zpracovat
informace z ekonomické a pravni oblasti, zdk umi v rdmci odbornych ekonomickych a
pravnich Skoleni porozumét vykladu a zaznamenat si podstatné informace pro svou ¢innost

vypoCty dané z ptidané hodnoty a dané z ptijmu, Zak umi pracovat i s grafickym vyjadienim
kiivek nabidky a poptavky a urcit rovnovaznou cenu, zak umi pracovat s grafickym
vyjadfenim nakladi a vynosl, zak fesi jednoduché vypocéty mezd, zak umi pracovat s
kurzovnim listkem, zak fe$i jednoduché vypocty vysledku hospodaieni, zak umi stanovit
cenu jako soucet nakladi, zisku a DPH

potiebna ekonomickd data a stanovit vhodné feSeni, umi vyhledavat v nejriznéjsich
tabulkach a grafech z oblasti ekonomiky, financi, statistiky apod., zdk vnima nejriznéjsi
problémové situace v oblasti ekonomiky, rozpoznd a pochopi problém, premysli o
nesrovnalostech a jejich pfic¢inach, promysli a naplanuje zptisob feSeni problému a vyuziva
k tomu vlastniho usudku a zkuSenosti, zak vyhleda informace vhodna k feSeni dané
ekonomické problematiky, umi najit jejich shodné, podobné a odlisné znaky, vyuziva ziskané
védomosti a dovednosti k objevovani riznych variant feSeni, zak uplatiiuje pii feSeni
problému rizné metody mysleni a myslenkové operace, zak prakticky ovéfuji spravnost
feSeni problémi a osvédCené postupy aplikuje pii feSeni obdobnych nebo novych
problémovych situaci, sleduje vlastni pokrok pfi feSeni nejriiznéjsich situaci, zak kriticky
mysli, ¢ini uvazliva rozhodnuti, je schopny je obh4jit, uvédomuje si zodpoveédnost za sva
rozhodnuti a vysledky svych ¢inli umi zhodnotit zvlast’ v oblasti financi, Zak umi pfi feSeni
problémt spolupracovat s jinymi lidmi, umi pracovat Vv tymu

uplatnéni na trhu prace, zak vnima moznosti, které nabizi trh prace, zak se umi orientovat v
pravnich formach podnikani a posoudit vhodné formy podnikani pro obor, zak umi vytvoftit
podnikatelsky zamér a zakladatelsky rozpocet, zdk rozumi podstaté a principim podnikani,
ma piedstavu o pravnich, ekonomickych, administrativnich, osobnostnich a etickych
aspektech soukromého podnikani, zdk zna zékladni povinnosti podnikatele vici statu, zak
Zna obecnad prava zameéstnavatelll i pracovnikll, Zdk ma realnou pfedstavu o pracovnich,
platovych a jinych podminkach v oboru
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- kompetence vyuZivat prostiedky informacnich a komunikaé¢nich technologii a pracovat
s informacemi: zak umi pracovat s osobnim pocitatem a dal§imi prostiedky informaénich a
komunikaénich technologii pfedev§im v oblasti vyhleddvani nejrtiznéjSich ekonomickych
informaci, zak umi pomoci zakladniho programového vybaveni zpracovat daiiovou evidenci
pro platce i neplatce DPH, zak umi ziskat nejriiznéjsi formulafe v elektronické podobé,
vyhotovit je a pomoci elektronické posty odeslat

- Aplikace prufrezovych témat
V ptedmétu ekonomika dochézi k uplatnéni prafezovych témat:
- Obcan v demokratické spolecnosti
- vykazovat vhodnou miru sebevédomi, odpovédnosti a moralniho usudku,

- odolévat manipulaci,
- umét jednat s lidmi,

- vazit si materialnich a duchovnich hodnot
- Clovék a Zivotni prostiedi
- nachazet rovnovahu mezi kvalitou Zivotniho prostiedi a snahou o dosazeni maximalniho zisku
- respektovani principil udrzitelného rozvoje
- prehled o pouzivanych technologickych, ekonomickych a pravnich nastrojich pro zajisténi
udrzitelného rozvoje
- aktivni podil a vlastni odpoveédnost na feSeni environmentélnich problémi
- Informacni a komunikacni technologie
- vyuziti prvkd modernich informac¢nich a komunikacnich technologii

- vyhledavani, zpracovani a uchovani informaci
- spravné predavani informaci

Doporucéena literatura

ZLAMAL, J. a MENDL, Z. Ekonomie nejen k maturité. 2. dil, Ekonomika podniku. Kralice na
Hané: Computer Media, 2007. ISBN 80-86686-78-7.

STROUHAL, J. Ekonomika podniku-3.vyddni Praha: ICU, 2016. ISBN 978-80-8798-507-6.
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Zakladni pravni normy:
Zakon o obchodnich korporacich, Zakon o soustavé dani, Zakon o bankach, Zivnostensky zakon
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Rozpis uciva a realizace kompetenci

Vysledky vzdélavani

Pocet
hodin

Tematicky celek

199

- vysvétluje zakladni pojmy —
potieby, statky, sluzby

- charakterizuje vyrobu a definuje
vyrobni faktory

- charakterizuje hospodarisky proces a
jeho faze (vyroba, rozdélovani,
smeéna, spotfeba)

- definuje podstatu trhu

- objasnuje rozdily mezi nabidkou a
poptavkou

- na prikladech vysvétli zakony trhu

- objasnuje postupny vyvoj pen¢z

- vysvétluje pojem trzni mechanismus

- rozeznd a objasni funkce penéz

1. TrZni ekonomika
- zékladni ekonomické pojmy
- trh, poptavka, nabidka
- podstata fungovani trhu
- penize a funkce pen¢z
- uloha statu v trzni ekonomice
- cile a nastroje hospodarské politiky

- objasni vyznam a podstatu podnikéani

- charakterizuje podnikani FO a PO

- Pouziva Zivnostensky zakon a
Obcansky zakonik

- sestavuje podnikatelsky zameér
konkrétniho predmétu podnikani

- rozliSuje jednotlivé druhy
obchodnich spole¢nosti

- popisuje postup zalozeni obchodnich
spole¢nosti a druzstev

- orientuje se ve zptuisobech ukonceni
podnikani

- popise povinnosti podnikatele viici
statu

2. Podnik a podnikani
- podstata podnikani
- zivnostenské podnikani
- podnik jako subjekt trzni
ekonomiky
- znaky podniku a jeho ¢lenéni
- podnikatelsky zamér
- obchodni spolecnosti a druzstva

- orientuje se v jednotlivych
¢innostech podniku

- objasni hlavni ¢innost podniku a
navaznost na dalsi ¢innosti

- stanovi zasady racionalniho
zasobovani

- planuje zasobovani a jeho prubch

- provadi ¢lenéni majetku

- definuje zplsoby pofizeni

- orientuje se v pracovné-pravnich
vztazich

- vysvétli podstatu marketingu

3. Podnikové ¢innosti
- cile a ¢innosti podniku
- zasobovani
- poftizovani dlouhodobého majetku
- personalni ¢innost podniku
- marketing
- odbyt

- objasnuj podstatu finan¢niho
hospodaieni

- vysvétli vyhody a nevyhody riznych
druhti financovani

4. Finan¢ni hospodateni podniku
- podstata a cile finan¢niho
hospodarteni
- financovani podniku
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- definuje ndklady a vynosy

- rozliSuje jednotlivé druhy naklada a
vynost

- stanovuje prodejni cenu

- provadi jednoduchy kalkula¢ni
propocet

- rozlisi jednotlivé druhy
hospodaiskych vysledkt

- néklady a vynosy

- ceny ajejich tvorba

- kalkulace

- typovy kalkula¢ni vzorec
- vysledky hospodateni

- provadi rozbor a charakteristiku
makroekonomickych ukazateld

- vysvétli pfi¢iny a druhy
nezamestnanosti

- stanovuje miru a dasledky
nezaméstnanosti

- na ptikladu vysvétli pojem inflace a
uvede jeji negativni disledky

- stanovuje miru inflace

- vysvétli HDP — HNP, platebni
bilance

- definuje podstatu pojistovaciho trhu

5. Podnik jako souéast NH
- struktura NH
- narodohospodaiské ukazatele
- okoli podniku

- orientuje se v existujicich formach
mezd

- orientuje se v zakonné upraveé
mzdovych predpisii

- pocita hrubou mzdu, jednotlivé
slozky mezd, ¢istou mzdu, dan,
socialni a zdravotni zabezpecenti,
nemocenské davky, davky pii
osetfeni Clena rodiny

- posuzuje vhodnost pouzitych forem
mzdy

6. Mzdy a socialni pojiSténi
- mzdové piedpisy
- formy a slozky mezd
- zakonné odvody
- vypocet mzdy

- charakterizuje penézni a kapitalovy
trh

- rozliSuje funkce penéz

- objasiiuje postaveni CB v ekonomice

- definuje funkce CB a hodnoti
dopady nastroji v ekonomice

- provadi ¢lenéni obchodnich bank

- roz€leni druhy bankovnich sluzeb a
uvede jejich priklady vyuzivané
Vv praxi

- definuje pojmy: ména, ménovy kurz,
kurzovni listek

- rozliSuje akcie, dluhopisy, sménky

7. PenéZni a kapitalovy trh
- penize
- bankovnictvi, vznik a vyvoj
- funkce a uloha centralni banky
- druhy obchodnich bank
- bankovni sluzby
- cenné papiry, burza

nazev predmétu:

Pravo
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POJETIi PREDMETU

Obecné cile predmétu

- poskytnout zakltim poznatky a informace k ziskani znalosti a védomosti potiebnych pro orientaci
v pravnim #adu CR a prava EU

- vytvorit pfedpoklady pro to, aby Zak byl schopen a zpusobily rozliSovat prislusna odvétvi prava
a umél je dovozovat pro jednotlivé pravni piipady v podminkach podnikatelské ¢innosti

Charakteristika uciva

- zaméfuje se na jednotliva odvétvi prava vyuzitelné v oblasti vykonu podnikatelské ¢innosti;

- zaméfuje se na zakonnost a pravni védomi, pravni fad CR, ob&anské pravo, Zzivnostenské pravo,
obchodni pravo, spravni pravo, pracovni pravo a trestni pravo;

- ucivo se dotyka i vybranych oblasti prdva EU

Pojeti vyuky

- vyuka probihd ve dvou ro¢nicich 2 hodiny tydné (celkem 128 hodin);
- pfi vyuce se vyuziva forma vykladu, fizeného rozhovoru, samostatnou skupinovou praci zakd;
- feSeni jednotlivych pravnich situaci dle stanovené problematiky

Hodnoceni vysledku zaku

- ustni a pisemné ovéteni pochopeni problematiky — pribézneg;

- znalosti a dovednosti jsou ovéfovany praktickym predvedenim, Gstnim zkousenim a praci
ve skupin€ po probrani jednotlivych tematickych celkd;

- orientace v pravnich normach a feSeni jednotlivych konkrétnich situaci formou pisemné
prezentace

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Kli¢ové kompetence:

- kompetence k celoZivotnimu uceni: zak ma pozitivni vztah ke vzdélavani a chce se
zdokonalovat ve své profesi i v oblasti ekonomickych a pravnich ptedpisi, které s jeho profesi
souvisi, zdk znd moznosti svého dalsiho vzdélavani pravniho charakteru, zak si umi vytvofrit
vhodné studijni podminky, efektivné se ucit a zna rizné techniky uceni, zadk umi vyhledat,
analyzovat a zpracovat informace z ekonomické a pravni oblasti, Zdk umi v rdmci odbornych
ekonomickych a pravnich Skoleni porozumét vykladu a zaznamenat si podstatné informace pro
svou ¢innost

-k pracovnimu uplatnéni a podnikani: zakiim je v§tépovana podstata rovného uplatnéni na
trhu prace, Zak vnima moznosti, které nabizi trh prace, zak se umi orientovat v pravnich
formach podnikani a posoudit vhodné formy podnikdni pro obor, zdk umi vytvofit
podnikatelsky zdmér a zakladatelsky rozpocet, Zdk rozumi podstaté a principtim podnikani,
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Stiedni odborné uéilisté

ma predstavu o pravnich, ekonomickych, administrativnich, osobnostnich a etickych
aspektech soukromého podnikani, zak zné zakladni povinnosti podnikatele vici statu, zak
zna obecnd prava zameéstnavatell i pracovnikli, zdk ma redlnou piedstavu o pracovnich,
platovych a jinych podminkach v oboru
- personalni a socialni kompetence: spolupracovat s ostatnimi lidmi, podili se na realizaci
spole¢nych pracovnich i jinych ¢innosti, adaptuje se na ménici se podminky vyplyvajici z
oblasti pravnich predpist a zakont
- kompetence vyuZivat prostiedky informaénich a komunikaénich technologii a pracovat
s informacemi: ziskavat informace z otevienych zdroju z pravni oblasti a dale je vyuzivat pii
tvorbé pravnich dokumentti, umi posoudit vérohodnost zdroji informaci, kriticky pfistupuje
k ziskanym informacim
- komunikativni kompetence: vede konstruktivni dialog s pravni problematiku, formuluje a
obhajuje své nazory a postoje v odvétvich prava, adekvatné reaguje na projevy druhych lidi
S ohledem na trestni zodpovédnost

Prurezova témata:

- ¢loveék a Zivotni prostiedi: nachazet rovnovahu mezi kvalitou zivotniho prostiedi a snahou o
dosazeni maximalniho zisku, respektovani principii udrzitelného rozvoje, piehled o
pouzivanych technologickych, ekonomickych a pravnich nastrojich pro zajisténi udrzitelného
rozvoje aktivni podil a vlastni odpovednost na feSeni environmentalnich problém,

- informacni a komunikacni technologie — vyuziti prvkii modernich informacnich a
komunikaénich technologii, vyhledavani, zpracovani a uchovani informaci, spravné predavani
informaci

- ¢lovék v demokratické spolecnosti: zaci jsou schopni uplatiiovat a rozliSovat zakladni druhy
prav a svobod, ¢ini zakladni pravni tkony, vykazuji vhodnou miru sebevédomi, odpovédnosti
a moralniho usudku, odolévaji manipulaci, umi jednat s lidmi, vazi si materidlnich a
duchovnich hodnot

Doporucena literatura

SCHELLE K. akol., Zdklady prava pro ekonomy, 2007, ISBN 978-80-87071-17-5 (KEY Publishing
S.r.0.)

KLIMA K. a kol. autorti, KomentdF k tistavé a listiné. Plzen, 2005, ISBN 80-86898-44-X

Zakon ¢. 90/2012 Sb., Zdkon o obchodnich korporacich

Zakon €. 89/2012 Sb., Obcansky zakonik s platnosti od 1.1.2014

Zakon ¢. 500/2004 Sb., Spravni Fad, ve znéni pozdé&jsich pravnich predpist

Zakon €. 99/1963 Sb., Obcansky soudni Fad, ve znéni pozdé&jSich pravnich predpist

Zakon €. 293/2013 Sb., kterym se méni zakon €. 99/1963 Sb., obCansky soudni fad, ve znéni
pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 304/2013 Sb. O vetejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob

Zakon ¢. 104/2013 Sb. Zakon o mezinarodni justi¢ni spolupraci ve vécech trestnich

Zakon €. 105/2013 Sb. Novela trestniho zakoniku a trestniho fadu

Zakon €. 40/2009 Sb., Trestni zakonik, v platném znéni

Zakon €. 262/2006 Sb., Zakonik prdce, ve znéni pozd¢jsich pravnich piedpist

Zéakon &. 455/1997 Sb., Zivnostensky zdkon, ve znéni pozd&jsich pravnich piedpist

Zakon €. 294/2013 Sb., kterym se méni zakon ¢. 182/2006 Sb.o upadku a zptisobech jeho feseni

(insolven¢ni zakon)

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI
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VYSLEDKY VZDELAVANI A KOMPETENCE

POCET
HODIN

TEMATICKY CELEK

74k

132

- Definuje, co je to pravo, orientuje se v systému
prava CR a jeho instituci;

Rozeznava typy a formy stati, umi definovat
zakladni znaky pravniho statu;

Rozlisuje pravo podle systémt a dalSiho ¢lenéni,
jako je pravo vetejné, soukromé a dalsi rozdéleni

1.Zaklady prava:

definice prava a vymezeni
pojem statu, typy a formy statu,
pravni stat, zakladni znaky
tfidéni prava

pravni systémy

Rozeznava jednotlivé Gstavni systémy;
Uvadi principy demokratického systému,
legislativni procesy a zdkonodarstvi v CR

2.Ustavni zikony:

Ustava, Gstavni systém
Listina zakladnich prav a svobod

Definuje a rozliSuje pojmy statni sprava a
samosprava;

Definuje instituce, mechanismy a kompetence
organtl statni spravy a samospravy

3.Systém vefejné moci a verejné

spravy:
obecna charakteristika
statni sprava

samosprava

Definuje pravni normu a jeji druhy;

Rozeznava rozdil mezi platnosti a i¢innosti pravni
normy;

Rozlisuje plisobnost pravni normy podle mista,
¢asu a urceni;

Rozlisuje a definuje pojmy dispozice, hypotéza a
sankce

4.Pravni normy:

znaky pravni normy

druhy pravnich norem
platnost, ti€innost a ptisobnost
pravni normy

dispozice, hypotéza, sankce

Definuje pravni vztahy, jako zvlastni druh
spolecenskych vztahd;

Rozlisuje jednani pravni a protipravni;

Uvadi nalezitosti jednotlivych druhi pravnich
ukonu;

Rozlisuje pravni skutecnosti v zavislosti na vili
subjektu, jakoz i bez projevu jejich vile;
Definuje subjekty pravnich vztahil

5.Pravni vztahy:

vymezeni pravniho vztahu a
druhy

pravni skute¢nosti

pravni tkony a jejich nalezitosti
pravni skute¢nosti

prvky pravniho vztahu

subjekty pravniho vztahu

Definuje FO a PO dle Obcanského zakoniku;
Rozlisuje mezi zastoupenim zakonnym a
zastoupenim na zaklad€ plné moci;

Vymezuje nalezitosti udéleni plné moci a
vyhotovuje takovouto plnou moc;

Definuje zasady a nalezitostmi smluvnich vztaht;
Uplatiiuje zékladni zdkonné lhity ve vztahu

k promlcenti;

Definuje vlastnické pravo, spoluvlastnictvi,
spolecné jméni manzeld, stejné tak jako prava

k cizim vécem, pravo zastavni a zadrzovaci;
Uvadi zasady piedchazeni hrozicim skodam

a Z toho plynouci odpovédnosti;

Zna zéasady nabyvani dédictvi;

Rozlisuje a definuje nalezitosti dédéni ze zakona a
ze zaveti,

Uvede obecné nalezitosti potfebné pro uzavirani
pojmenovanych smluv dle Ob¢anského zakoniku

6.0bcanské pravo:

fyzické osoby, pravnické osoby
zastoupeni

spotiebitelské smlouvy
promlceni

odpovédnost za skody

a bezdvodné obohaceni
dédéni a zavazkové pravo
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- Definuje jednotlivé subjekty pracovné pravnich
vztahu;

- Definuje druhy pracovnich pomért, zn4 nalezitosti
pracovni smlouvy a podminky vzniku pracovniho
pomgru;

- Vyhledava ustanoveni o zménach v pracovnim
poméru, a pouziva je;

- Rozlisuje jednotlivé typy ukonceni pracovniho
pomgéru a zna jejich nalezitosti;

- RozliSuje dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér, dodrzuje zésady jednotlivych
smiuv;

- Definuje naroky pracovnika vyplyvajici
Z pracovniho poméru;

- Definuje podstatu a praci odbort;

- Orientuje se v zasadach pro ochranu a bezpecnost
zdravi pfi praci;

- Orientuje se v zasadach odménovani za praci a
dalsich nalezitostech v souvislosti s pracovnim
pomérem

7.Pracovni pravo:

pojem prameny, subjekty
pracovni pomér, pracovni
smlouva a vznik pracovniho
poméru

zmény a ukonceni pracovniho
pomeéru

dohody o pracich konanych
mimo pracovni pomer
pracovni doba a doba odpocinku
bezpecnost a ochrana zdravi pifi
praci

odménovani za praci, nahrada
vydaju, ptekazky v praci a
nahrada Skody

- Definuje, co je to podnikani dle zivnostenského
zakona a kdo jsou jeho subjekty;

- Charakterizuje zakladni znaky zivnosti a podminky
jejich provozovani;

- Orientuje se v zivnostenském zakong;

- Realizuje zakladni kroky nutné pro ziskani
zivnostenského opravnéni

.Zivnostenské pravo:

zivnostenské podnikani a jeho
subjekty

podminky provozu zivnosti
zivnostensky rejstiik

vznik a zénik zivnostenského
opravnéni

- Definuje zakladni pojmy obchodniho prava;

- Objasni charakteristiku jednotlivych forem
obchodnich korporaci a druzstva;

- Rozeznava jednotlivé zavazkové vztahy;

- Charakterizuje jednotlivé druhy obch. smluv;

- Resi jednotlivé pravni situace vyplyvajicich
Z obchodné-zavazkovych vztaht

9.0bchodni pravo:

pojem obchodniho prava, jeho
prameny a zakladni pojmy
obchodni korporace a druzstvo
obchodné-zavazkové vztahy

- Definuje rozdil mezi obanskym soudnim fizenim
a soudnim fizenim ve vécech trestnich;

- Pracuje se zasadami fizeni, dokazovani a
rozhodovani;

- Definuje a rozliSuje pojmy odvolani, dovolani a
zalobou na obnovu fizeni a pro zmatecnost;

- Uplatiuje nalezitosti pro zpracovani zaloby;

- Definuje nalez. pro realizaci vykonu rozhodnuti

10. Obcanské soudni Fizeni:

obecna ustanoveni

¢innost soudu pied zahdjenim
fizeni

fizeni v prvnim stupni
opravné prostiedky

vykon rozhodnuti

- Definuje zasady postupu organi moci vykonné,
organi tzemnich samospravnych celkll a jinych
organt vykonavajicich pisobnost v oblasti vetejné
Spravy;

- vyjmenovava zasady a naleZzitosti spravniho fizeni;

- Posuzuje diivody pro uplatnéni opravnych
prostredk;

11. Spravni fad:

zasady Cinnosti spravnich organt
spravni fizeni

spravni organy a ucastnici
spravniho fizeni

lhiity, postup a prubéh spravniho
fizeni

odvolaci a pfezkumné fizeni,
obnova fizeni
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Orientuje se procesné€ ve spravnim fizeni, umi
provadét piislusné pravni tikony v souvislosti
S timto fizenim;

Vypracovava opravné prostiedky

- exekuce

Definuje zékladni pojmy dle zdkona 0 roding;
definuje zasady uzavirani manzelstvi, jakoz i jeho
ukonceni a zanik;

Je seznamen se zdsadami a principy rodicovské
zodpovédnosti;

Rozlisuje pojmy vyzivné na déti, vyzivné mezi
manzely, na rozvedeného manzela, jakoz i rodici

12. Rodinné pravo:

pojem a prameny rodinného
prava

vznik a zanik manzelstvi

- rodicovska zodpovédnost
vyZzivné

Definuje pojem trestny ¢in a precin;

Aplikuje jednotlivé trestni sazby a trestni
odpovédnost dle ustanoveni trestniho zakona;
vyjmenovava zasady a postupy organti ¢innych
V trestnim fizeni, jakoZ i dalSich ucastniki

13. Trestni pravo:

- puasobnost, odpovédnost
a okolnosti vylucujici
protipravnost ¢inu

- sankce

- soud a osoby na trestnim fizeni

zucastnéné

- ukony trestniho fizeni

- dokazovani a rozhodnuti

- ptipravné fizeni a fizeni pied
soudem
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POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

objasnit studentiim vyznam fizeni podniku pomoci zakladnich védeckych pfistupu, a to
marketingu a managementu

naucit studenty vyuzivat jednotlivé nastroje marketingového mixu k efektivnimu
dosahovani cilt firmy; stanovovat silné a slabé stranky, uvédomovat si ptilezitost a
ohrozeni (SW-OT analyza)

osvojit si zakladni kroky pii vedeni lidi, piistupy k podiizenym, veskeré manazerské funkce

Charakteristika uciva

ucivo se zamétuje na historicky vyvoj marketingu a managementu

charakterizuje jednotlivé druhy marketingového prostfedi; marketingové koncepce i strategie
zaméfuje se na jednotlivé nastroje M-mixu, jejich strategii i taktiku a pouziti pro jednotlivé
segmenty

poskytuje prehled manazerskych funkei, pfistupy manazeri, Cinnost managementu

Pojeti vyuky

vyuka je rozdélena do dvou casti: 1. Marketing a 2. Management

vyuka probiha v prvnim i druhém ro¢niku, 2 hodiny tydné (tj. celkem 128 hodin)

formy vyuky: frontalni vyuka, skupinové prace, fizeni problémovych uloh, samostatna prace
S vyuzivanim informacnich a komunikacnich technologii

Hodnoceni vysledku zaku

ustni i pisemné ovétreni pochopeni dané problematiky — pritbézné + pololetni a zavérecna
prace

podpora kolektivniho hodnoceni a autoevaluace

hodnoceni samostatnych praci (vyzkumi a prezentaci)

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Kli¢ové kompetence:

k celoZivotnimu ufeni: zak ma pozitivni vztah ke vzdélavani a chce se zdokonalovat ve své
profesi i v oblasti ekonomickych a pravnich predpist, které s jeho profesi souvisi, zak zna
moznosti svého dal§iho vzdélavani pravniho charakteru, zak si umi vytvofit vhodné studijni
podminky, efektivné se ucit a zna rtzné techniky uceni, 74k umi vyhledat, analyzovat a
zpracovat informace z ekonomické a pravni oblasti, 4k umi v rdmci odbornych ekonomickych
a pravnich Skoleni porozumét vykladu a zaznamenat si podstatné informace pro svou ¢innost
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k pracovnimu uplatnéni a podnikani: zakiim je v§tépovana podstata rovného uplatnéni na
trhu prace, zak vnima moznosti, které nabizi trh prace, zak se umi orientovat v pravnich
formach podnikdni a posoudit vhodné formy podnikani pro obor, zak umi vytvofit
podnikatelsky zdmér a zakladatelsky rozpocet, zak rozumi podstaté a principtim podnikani,
ma predstavu o pravnich, ekonomickych, administrativnich, osobnostnich a etickych
aspektech soukromého podnikani, zak zna zékladni povinnosti podnikatele vici statu, zak
zna obecna prava zameéstnavatelll i pracovnikill, zdk ma realnou ptedstavu o pracovnich,
platovych a jinych podminkach v oboru

personalni a socidlni kompetence: zak umi pracovat v tymu a adekvatné€ reagovat na
hodnoceni svych nazort, svého jednani a vystupovani, umi piijimat rady i kritiku, zak umi
ptijimat a odpoveédné plnit svéfené tikoly, zdk se umi adaptovat na ménici se zivotni a
pracovni podminky vyplyvajici ze zmén v ekonomické a pravni oblasti, zak je pfipraven
fesit své socidlni i ekonomicke zalezitosti, je finan¢né gramotny

kompetence vyuzivat prostiredky ICT a pracovat s informacemi: zak umi pracovat s
osobnim pocitacem a dalS§imi prostfedky informacnich a komunikac¢nich technologii
predev§im v oblasti vyhledavani nejriznéjsich ekonomickych informaci, zdk umi pomoci
zakladniho programového vybaveni zpracovat dainovou evidenci pro platce i neplatce DPH,
zak umi ziskat nejriznéjsi formulaife v elektronické podobé€, vyhotovit je a pomoci
elektronické posty odeslat

kompetence k FeSeni problémii: zak je schopen na zakladé predlozenych podkladi ziskat
potfebnd ekonomicka data a stanovit vhodné feSeni, umi vyhledavat v nejriznéjSich
tabulkach a grafech z oblasti ekonomiky, financi, statistiky apod., zak vnima nejrizngjsi
problémové situace v oblasti ekonomiky, rozpozna a pochopi problém, premysli o
nesrovnalostech a jejich pfic¢inach, promysli a naplanuje zptisob feSeni problému a vyuziva
k tomu vlastniho usudku a zkuSenosti, zak vyhleda informace vhodna k feSeni dané
ekonomické problematiky, umi najit jejich shodné, podobné a odlisné znaky, vyuziva ziskané
védomosti a dovednosti k objevovani riiznych variant feSeni, zadk uplatiluje pii feseni
problému rizné metody mysleni a mySlenkové operace, zak prakticky ovétuji spravnost
feSeni problémi a osvédCené postupy aplikuje pfi feSeni obdobnych nebo novych
problémovych situaci, sleduje vlastni pokrok pfi feSeni nejriznéjsich situaci, zak kriticky
mysli, ¢ini uvazliva rozhodnuti, je schopny je obh4jit, uvédomuje si zodpovédnost za sva
rozhodnuti a vysledky svych ¢inti umi zhodnotit zvlast’ v oblasti financi, zak umi pfi feSeni
problému spolupracovat s jinymi lidmi, umi pracovat v tymu

komunikativni kompetence: zak se spravn¢ a presné vyjadiuje v souladu se zasadami
kultury chovani a projevu, zak formuluje a obhajuje své myslenky a nazory, zak diskutuje a
respektuje nazory druhych, zak komunikuje elektronickou postou a vyuziva dalsi
prostfedky komunikace, zak zpracovava bézné administrativni pisemnosti a dokumenty

Prirezova témata:

informa¢ni a komunikacni technologie — uzivani prostfedki k vhodné prezentaci sluzby ¢i
produktu

¢lovék v demokratické spolecnosti: jsou schopni odolavat myslenkové manipulaci
vV podobé€ bezhlavého ovlivnéni reklamou, vytvofeni vhodného prostiedi ve tiidé

Doporuéena literatura
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ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Vysledky vzdélavani a kompetence rl:g;frt] Tematicky celek
74k 33

1. Marketing
vysvétluje podstatu marketingu, jeho vyvoj - pojem, vyvoj, vyznam
urcuje tkoly a vyznam marketingu - ukoly marketingu
definuje zakladni koncepce marketingu a - marketingové koncepce
provadi jejich aplikaci

2. Marketingové prostiredi
rozliSuje vnitini a vné&jsi prostiedi firmy - vnitini (mikroprostiedi)
charakterizuje faktory ovliviiujici vnéjsi - vngjsi (makroprostredi)
prostiedi firmy
vysvétluje SW-OT analyzu - SW-OT analyza
zpracuje pro firmu SW-OT analyzu
seznamuje se s pristupy konkurence a
vyhodnocuje jejich silné a slabé stranky

3. Informacni systém
definuje jednotlivé ¢asti marketingového - definice MIS
informacniho systému
rozliSuje rizné metody mark. vyzkumu - metody mark. vyzkumu
vysvétluje a realizuje jednotlivé kroky pii - dotaznik — sestaveni a sbér dat
sestavovani dotazniku
pracuje s daty, vyhodnocuje a navrhuje feseni - analyza dat, zavéry a doporuceni
dle ziskanych tdaju

4. Marketingova strategie a plan
objasiiuje pojem strategie, vyjmenovava - pojem strategie a jeji typy
jednotlivé marketingové strategie
definuje podstatu jednotlivych strategii
urcuje kroky marketingového planovani
Vysledky vzdélavani a kompetence rI}’oc_et Tematicky celek

odin

74k 33
definuje podstatu jednotlivych strategii - vyvoj strategii
uréuje kroky marketingového planovani - marketingovy plan

5. Trh, segmentace trhu a cileny

marketing

definuje podstatu trhu - typy trhu
charakterizuje jednotlivé segmenty trhu - pristupy K zakaznikim
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definuje vyhody a rizika segmentace

- cileny marketing

definuje podstatu M-mixu, charakterizuje
jednotlivé nastroje, strategii i taktiku
klasifikuje a kategorizuje produkt, objasnuje
koncepci totalniho produktu, analyzuje
jednotlivé etapy cyklu trzni Zivotnosti
definuje a popisuje cenu z hlediska
marketingu; rozliSuje jednotlivé cenové
strategie; navrhne vhodnou cenovou strategii
pro dany produkt

vysvétluje ulohu distribuce, rozlisuje formy
distribuce a urcuje distribucni strategie
charakterizuje ukoly propagace a definuje
jednotlivé nastroje komunika¢niho mixu;
porovnava ucinnost jednotlivych nastrojti

6. Marketingovy mix
- charakteristika M-mixu, nastroje

- produkt

- céna

- distribuce

- propagace (komunikace)

vysvétluje podstatu managementu, objasiuje
jeho vyznam a jednotlivé irovné

rozliSuje jednotlivé ¢asti fizeni

popisuje vyvoj manazerské funkce, vyvoj
managementu i vyvoj teorie managementu
charakterizuje cile managementu

7. Management
- pojem

- vyznam
- Vyvoj

- cile

rozliSuje jednotlivé manazerské funkce
popisuje rozhodovaci proces a vysledky
rozhodovani; charakterizuje jednotlivé etapy
rozhodovani

charakterizuje ¢innost a postup planovani;
definuje jednotlivé druhy plant; popisuje
komplexni strategické planovani

popisuje jednotlivé ¢innosti organizovani;
klasifikuje jednotlivé organiza¢ni struktury
charakterizuje jednotlivé druhy kontroly a
zdivodiuje jejich vyznam

objasiiuje vedeni jako druh jednani
vedouciho se zaméstnanci; charakterizuje
jednotlivé typy manazerii a managementu
definuje zakladni persondlni ¢innosti;
popisuje zajisténi a nastroje vybéru
pracovnikil

objasfiuje vyznam komunikace a definuje
zpisoby komunikace v podniku

8. Manazerské funkce
- sekvencni a prubézné funkce
- rozhodovani

- planovani

- organizovani
- kontrola

- vedeni

- personalni management

- komunikace
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POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

Rozvijet ekonomické mysleni zakl, vést je k hospodarnému jednani, chovani a
uplatinovani ekonomickych hledisek pii alokaci zdroju.
Ziskavat teoretické znalosti, a to jak z oblasti ekonomie, marketingu a ti€etnictvi.
Sezndmit se zakladnimi podnikovymi ¢innostmi -  hlavni ¢innosti podniku,
- zasobovanim a logistikou,
- majetkovou a kapitalovou
zakladnou a datiovou oblasti.

Charakteristika uciva

Hlavnimi &astmi uiva jsou zaklady fungovani trzni ekonomiky, formy podnikani v CR, vyrobni
¢innosti podniku, zabezpeceni ¢innosti podnik obéznym a dlouhodobym majetkem (zplsoby
jeho pofizovani a ocenovani).

Podrobné se zabyva dafiovym systémem CR

Poskytuje orientaci v oblasti nakladd a vynosu, zdroju financovani, investovani firmy

Pojeti vyuky

Vyuka probiha ve dvou ro¢nicich:
Prvni ro¢nik zahrnuje pravni formy podnikani a vhodnost jeho vybéru, majetkova a kapitalova
zakladna.
Ve druhém rocniku jsou zvolena témata zadsobovani a logistika, vyroba a jakost, zakladni
poznatky z marketingu tykajici se segmentace trhu a marketingového mixu.
Formy vyuky: skupinové vyuCovani, frontalni vyuka, fizeni problémovych uloh, vyuzivani
informacnich a komunikacnich technologii.
Pfi vyuce je pouzivana forma vykladu, fizeného rozhovoru, samostatné a skupinové prace zak.
Dtiraz je kladen na ndzornost a srozumitelnost s pouzitim riznych tiskopist a i€etnich dokladu,
se kterymi se v praxi mohou setkat, a vyuziti didaktickych pomicek — internet a zpétny
projektor.

Hodnoceni vysledku zaku

Ustni a pisemné ovéfeni pochopeni problematiky — priib&zné

Podpora kolektivniho hodnoceni, hodnoceni samostatnych praci a cviceni

Znalosti a dovednosti jsou ovéfovany praktickym pfedvedenim, Gstnim zkouSeni a praci ve
skupiné€ po probrani jednotlivych tematickych celk.

Uspésné absolvovani souhrnného testu za jednotlivé ro¢niky.
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- Hodnoti se vypracovani, pfednes a obhajoba referatii na dané téma.
- Pfi hodnoceni vysledkl vzdélavani se klade diiraz:
- na hloubku porozuméni uciva

- schopnost aplikovat ziskané poznatky na praktické vyuziti

- samostatnost pfi feSeni problémovych situaci

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat

- | PFedmétem se prolinaji priiezova témata:

- | ¢lovék a Zivotni prostiedi: nachdzet rovnovahu mezi kvalitou Zivotniho prostiedi a snahou o
dosazeni maximalniho zisku

- | informaéni a komunika¢ni technologie: vyuziti prvkd modernich informacnich a
komunikaénich technologii, vyhledani, zpracovani a uchovani informaci, spravné piedavani
informaci

- | obéan v demokratické spole€nosti: spocCivd v moznosti prezentace vlastnich nazorG nad
danym ekonomickym tématem, s logickym zdivodnénim svého postoje k tématu

- | Uplatiiované kompetence:

- | Komunikativni kompetence: Zak se vyjadiuje k danému ekonomickému tématu, formuluje své
nazory a je schopen se zapojit do diskuse, dodrzuje zékladni zdsady mluveného a psaného
projevu, komunikuje elektronickymi prostiedky a umi vyuzivat dal$i zplisoby komunikace,
zpracovava bézné administrativni ¢innosti a dokumenty

- | Kompetence k pracovnimu uplatnéni: mit zodpoveédny postoj k vlastni profesni budoucnosti
a vzdélavani, mit pfehled o moznost uplatnéni na trhu prace v daném oboru, cilevédomé a
zodpovédné rozhodovat o své budouci profesni a vzd€lavaci draze, mit realnou predstavu o
pracovnich, platovych a jinych podminkdch v oboru a o pozadavcich zaméstnavatelii na
pracovniky, umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich a vzdélavacich
ptilezitostech, vyuzivat poradenskych a zprostiedkovatelskych sluzeb v oblasti prace a v oblasti
vzdélavani, vhodné¢ komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli a institucemi, znat obecna
prava zameéstnavatelll a zaméstnanci, rozumét podstate a principtim podnikani, mit piedstavu o
pravnich, ekonomickych, administrativnich a etickych aspektech soukromého podnikani

- | Kompetence k FeSeni problémii: porozumét zadanému tkolu nebo urcit podstatu problému,
ziskat informace k feSeni problému, navrhnout zplsob feSeni, varianty feSeni a umét je
zdivodnit, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky, umét
spolupracovat s jinymi lidmi, uplatnit pfi feSeni problému rizné metody mysleni (logické,
matematické, atd.) a myslenkové operace, volit vhodné prostredky a zptisoby pro plnéni danych
ukolt, vyuziti védomosti a zkusSenosti diive ziskanych

personalni a socialni kompetence: efektivné se ucit a pracovat, vyuzivat zkusenosti, dale
se vzdélavat, uci se pracovat v tymu, adaptovat se na meénici se pracovni podminky,
pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly, fesit samostatné pracovni ukoly a problémy,
pfispiva k vytvareni vstiicnych mezilidskych vztahti, predchdzi osobnim konfliktim
matematické kompetence: provadi vypoCty napi. v oblasti danové a provadi grafické
prezentovani vysledki dle stanovenych podkladi, aplikovat zakladni matematické postupy pfi
teSeni praktickych kol orientovat se v problematice penéz a cen, byt schopen vést pracovni,
rodinny i osobni rozpocet véetné spravy finanénich aktiv a zavazki, byt financné gramotny,
umi pracovat i s grafickym vyjadienim nabidky, poptavky, nakladi, vynost atd.

kompetence k celoZivotnimu uéeni: sledovat a hodnotit pokrok pfi sledovani cil svého ucenti,
pfijimat hodnoceni vysledkid svého uceni od jinych lidi, znat moznosti, dalSiho vzdélavani,
zejména v oboru a povolani, vyuzivat ke svému uceni riizné informacni zdroje, umi vyhledat,
analyzovat a zpracovat informace z ekonomické a pravni oblasti

61



M(o L { Z¥izovatel: Ing. Michaela Pacanovskd, Mgr. Viadimir Kolder
Skolni vzdélavaci program: Podnikdni
Kod a nazev oboru vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikadni
Délka a forma studia: dvouleté denni a trileté dalkové studium

DAKOL, s.r.0., Stupen vzdélani: stredni vzdelani s maturitni zkouskou
735 72 Petrovice u Karviné 570 Datum platnosti SVP: od 1. 9. 2014 pocinaje 1. rocnikem;

Stiedni odborné uéilisté

kompetence vyuzivat prostiedky ICT a pracovat sinformacemi: Pracovat s osobnim
pocitatem a dalSimi prostiedky informacnich a komunikacnich technologii, umét posoudit
vérohodnost informacnich zdroja, kriticky ptistupovat k ziskanym informacim, byt medialné
gramotny
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Zakladni pravni normy:
Zakon o obchodnich korporacich, Zakon o soustavé dani, Zakon o bankach, Zivnostensky zakon

Rozpis uéiva a realizace kompetenci

, T Pocet L,
Vysledky vzdélavani hodin Tematicky celek
Zak: 132

- vyhotovuje pisemnosti souvisejici

. - 1. Pravni formy podnikani a vhodnost
se zalozenim a fungovanim

jeho vybéru

podniku : . L,
- pracuje se Zivnostenskym - podniky a jejich pravni formy
Zakonem - Zivnosti a jejich rozde€leni

- druzstva
- ukonceni podnikani
- kritéria zacinajiciho podnikatele

- vyhotovuje ucetni doklady a vede
ucetnictvi podniku

- vysvétluje rozdily mezi
dlouhodobym a ob&Zznym
majetkem

- pracuje se zadkonem o danich
Z ptijmu

- rozliSuje jednotlivé druhy majetku

- podle ptilohy zatazuje dlouhodoby
majetek do odpisovych skupin

- provadi vypocty odpist 2
metodami

- porovnava klady a zapory
jednotlivych forem odepisovani
(rovnomérné x zrychlené)

2. Majetkova zéakladna
- dlouhodoby majetek, zpisoby
poftizeni
- ocefovani a evidence majetku
- reprodukce majetku a technologicky
rozvoj
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- definuje podstatu finan¢niho
hospodareni

- rozliSuje vlastni a cizi zdroje
financovani

- uplatiuje postupy k zaloZeni i¢tu

3. Kapitalova zakladna
- financovani firmy
- investovani firmy
- finan¢ni fizeni firmy a finan¢ni
analyza

majetku a jeho kolob&h

zasobovani

- stanovuje normu zasob a
planovanou spotiebu

- definuje podstatu logistiky

- vysvetluje pojmy — dodaci list,

- rozliSuje zékladni druhy obézného

- pouziva zasady a plan racionalniho

pfijemka, vydejka, ptikaz k tthrad¢

4. Zasobovani a logistika
- Clenéni obézného majetku firmy
- zasady racionalniho zasobovani
- plén afizeni zasob
- obchodni vztahy
- logistika
- evidence a doklady

- Definuje pfimé a nepiimé dané

- Objastuje problematiku
jednotlivych dani

- Vede daiiovou evidenci

- Vypliuje danové ptiznani

- Umi vypocitat jednotlivé druhy
dani

- Orientuje se ve struktufe dani v CR

5. Daiiovy systém CR
- struktura dani
- pfimé a nepfimé dané
- vedeni dafiové evidence
- vyplnéni danovych piiznani

- pracuje s EIS umoziujicim
zpracovani daiiové evidence,
inventarizace a odpisy DM

6. Ekonomicky informa¢ni systém
- danova evidence
- inventarizace
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POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

Ptedmét poskytuje studentovi zakladni vhled do Siroké oblasti ucetni evidence podniku. Seznamuje
ho se zakladnimi pojmy z oblasti Gcetnictvi v navaznosti na znalosti z ekonomiky, korespondence,
prava, chodu podniku, ekonomiky. Pfedmét pomaha rozvijet logické a ekonomické mysleni ¢iselnym
zobrazovanim ekonomickych jevili a vztahd. Zak pochopi Gidetni systém a osvoji si dovednosti
uctovani béznych ucetnich ptipadi.

Charakteristika uciva

Uc¢ivo seznamuje studenty s ucetni dokumentaci a v navaznosti na znalosti z ekonomiky, s majetkem
podniku a jeho zdroji financovani.

Dalsi oblast je zamétfena na daflovou evidenci s procvi¢enim souvislého ptikladu této oblasti.

Dale objasiiuje zaklady ucetnictvi, a to od sestaveni rozvahy, U¢tovani na uctech jednotlivych
ucetnich tiid, az po zjisténi hospodarského vysledku a jeho rozdé€leni. Posledni ¢ast uciva je zamétena
na uctovani u riznych pravnich forem podnikani.

Pojeti vyuky

Pfi vyuce je pouzivana forma vykladu, fizeného rozhovoru, samostatné a skupinové prace zaku.
Dtiraz je kladen na ndzornost a srozumitelnost s pouzitim riznych vzorku.
Pfi vyuce se pouzivaji odborné webové stranky a Géetni programy, se kterymi student pracuje.

Hodnoceni vysledka zaku

- Hodnoceni jednotlivet je numerické v kombinaci se slovnim.

- Jsou vyuzivany metody diagnostické a kontrolni (hodnoceni védomosti, pracovnich tiloh).

- Znalosti jsou oveétfovany pomoci praktického predvedeni, ustniho zkousSeni a praci ve skupiné
po probrani jednotlivych tematickych celkil. Kritéria hodnoceni vychazi z Klasifika¢niho fadu
SOU DAKOL, s. . 0.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

| Kli¢ové kompetence: |
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Prurezova témata:

Informacni technologie: umi ziskat vhodné informace touto cestou a vyuzit ICT k vedeni tcetnictvi
Clovék v demokratické spole€nosti: pochopi ekonomickou podstatu fungovani podnikatelského
subjektu a moznosti jeho dalSiho rozvoje

k pracovnimu uplatnéni a podnikani: jsou schopni na zakladé predlozenych ucéetnich dokladi
provést jejich kontrolu a zati€tovani jako i sami tyto doklady vyhotovit, umi uzavfit i€etnictvi za
dané ucetni obdobi a provést veskeré prace s tim souvisejici, jsou pfipraveni pracovat s ménicimi
se zakony a vyhlaskami v této oblasti a jejich praktické pouziti, celozivotné se vzdélavat v této
oblasti, maji pfehled o uplatnéni na trhu prace v této oblasti, osvoji si zakladni védomosti a
dovednosti z této oblasti pro rozvoj vlastnich podnikatelskych aktivit

matematicka a finanéni gramotnost: umi provadét vypocéty v oblasti pojisténi, mzdové a
danové, umi pracovat s tabulkami a grafy, umi sestavovat dafiova pfiznani, umi vytvofit ucetni
zaveérku a uzaverku a provadét veskeré ¢innosti s timto spojené

kompetence vyuZivat prostiedky ICT a pracovat sinformacemi: umi pracovat
s informacemi, ziskavat je z oveéfenych zdroju a vyuzivat ICT v této oblasti, umi vést danovou
evidenci v elektronické podobé vcetné vyhotovovani veskerych ti€etnich dokladt v této podobe,
umi pracovat s programy pro vedeni Ucetnictvi, umi vyhotovit doklady v elektronické podob¢
pro finan¢ni spravu a organy zdravotniho a socialniho pojisténi a dalsi instituce
kompetence k celoZivotnimu uéeni: znat moznosti vzdélavani v této oblasti, orientovat se V
nabidce vzdélavacich instituci k této problematice a zvolit vhodnou nabidku, vyuzivaji ke svému
uceni rizné informacni zdroje, vcetné zkusSenosti druhych lidi, pfijimaji hodnoceni vysledka
svého uceni od jinych lidi
kompetence provadét administrativni ¢innosti: umi provadét veskeré administrativni prace
spojené s vedenim ucetnictvi, umi vyhotovovat potfebné doklady pro ucetnictvi, umi
vyhotovovat doklady vyplyvajici z vedeni ucetnictvi pro veskeré instituce
komunikativni kompetence: spravné a presné¢ se vyjadiovat v souladu se zdsadami kultury
chovani a projevu, formulovat a obhajovat své myslenky a nazory, diskutovat a respektovat
nazory druhych, komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prostfedky komunikace,
zpracovavat bézné administrativni pisemnosti a dokumenty
kompetence k FeSeni problémi: porozumét zadanému tkolu nebo uréit podstatu problému,
ziskat informace k feSeni problému, navrhnout zptisob feSeni, varianty feSeni a umét je zdtivodnit,
vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky, umét spolupracovat s
jinymi lidmi, uplatnit pti feSeni problému rizné metody mysleni (logické, matematické, atd.) a
mys$lenkové operace, volit vhodné prostiedky a zplisoby pro splnéni danych ukolt, vyuziti
védomosti a zkusenosti dfive ziskanych

Doporuéena literatura

SKALOVA, J. Podvojné tifetnictvi 2016. 6. vyd. Praha : Grada, 2016. ISBN 978-80-271-0031-6
RUBAKOVA, Véra. Ugetnictvi pro iplné zadate¢niky 2009. 1. vyd. Praha : Grada, 2008. ISBN:
978-80-247-2943-5

RUBAKOVA, Véra. Praktické ucetni p¥ipady 2015. Praha : Grada, 2015. ISBN: 978-80-247-
5498-7
Zakon o ucetnictvi, Zakon o dani z pfijmu fyzickych a pravnickych osob, Zakon o DPH
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ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Vysledky vzdélavani a kompetence fll)g;frtl Tematicky celek
74k 199

rozliSuje co je a co neni ucetni doklad
definuje jednotlivé druhy tcetnich dokladii
zna nalezitosti ucetnich a daniovych dokladt
umi vyhotovit ucetni doklady

objasni postup pii zpracovani ucetnich
dokladt

1. Uietni doklady

- pojem ucetni doklad

- druhy cetnich dokladi

- nalezitosti ucetnich dokladt

- vyhotovovani ucetnich dokladi
- ob¢h ucetnich dokladi

definuje DM a umi vypocitat odpisy
rozliSuje jednotlivé druhy obézného majetku
vysvétli zdroje financovani majetku

objasni postup pii inventarizaci majetku

2. Majetek podniku

- dlouhodoby majetek, odpisy
- obézny majetek

- zdroje financovani

- inventarizace majetku

definuje zasady vedeni danové evidence
umi vést daniovou evidenci neplatct DPH
umi vést danovou evidenci platcd DPH
definuje zptisoby oceniovani majetku

umi vypocitat zaklad dané

umi vyplnit dafiové piiznani

3. Dailova evidence

- zasady vedeni danové evidence
- danova evidence neplatct DPH
- danova evidence platct DPH

- oceniovani majetku a zavazka

- minimalni zaklad dané

- danové ptiznani fyzickych
0sob

definuje ucetnictvi

umi sestavit rozvahu

orientuje se v rozvahovych zménach

umi vysvétlit funkei Gctu

vysvétli podstatu rozvahovych uéti

vysvétli podstatu vysledkovych ucti

vysvétli podstatu podvojného ucetniho zapisu
umi pouzit syntetické a analytické ucty

4. Uletnictvi

- podstata Gcetnictvi

- rozvaha

- zmény v rozvahovych uctech
- ucet, podstata a struktura

- uCty rozvahové

- ucty vysledkové

- podvojny ucetni zapis

- synteticka a analyticka
evidence

rozliSuje jednotlivé druhy ucetnich zapist
umi provést opravy ucetnich zapist
umi vést ucetni knihy

5. Uketni zapisy a uéetni knihy
- druhy cetnich zapisi

- opravy ucetnich zapisi

- uCetni knihy a jejich vedeni

orientuje se v zakon¢ o ucetnictvi
umi pracovat s ti€etni osnovou pro
podnikatele

6. Pravni uprava ucetnictvi
- zakon o ucetnictvi
- iCtova osnova a uctovy rozvrh

zna zpusoby ocenéni a pofizeni DM
provadi uctovani odpist
rozliSuje zpiisoby vyfazeni DM a zat¢tovani

7. Uétovani o DM

- pofizeni a ocenéni DM
- ictovani odpisi DM

- vyfazeni DM

8. Finanéni ucty
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- umi pracovat s knihami evidence

- zauctuje kratkodoby bankovni uvér

- zauctuje prevody penéznich prostiredki - uctovani penéznich prostredkil
- definuje druhy cenin a umi je zauctovat - uctovani cenin

- evidence penéznich prostiedki

- kratkodobé bankovni uvéry

- rozliSuje druhy evidence zasob
- znd zpusoby oceflovani zasob

- zauctuje pofizeni zasob zpisobem A a B - uctovani zasob zplisobem A a

9. Zasoby a jejich uctovani
- evidence zasob
- zpUsoby ocenovani zasob

B

- zauctuje odbératelské faktury

- zauctuje dodavatelské faktury
- zauctuje pfijaté i poskytnuté zalohy
- zauCtuje smeénky k inkasu i k thradé

10. Zuctovaci vztahy
-pohledavky z obchodnich
vztahil

- zavazky z obchodnich vztaht
- uctovani provoznich zaloh

- iCtovani o sménkach

- vypocita dan z piijmu

- umi zatuctovat dalsi srazky z mezd

- provadi vypocet Cisté mzdy a zatctuje ji - vypocet a uctovani mezd
- provadi vypocet pojisténi a jeho zatctovani - socialni a zdravotni pojisténi

- zna zpusob vypoctu nemocenskych davek - ictovani nemocenskych davek

11. Uctovani se zaméstnanci

- dan z pfijmu

- ostatni srazky z mezd

- definuje naklady, ¢lenéni a iétovani
- definuje vynosy, ¢lenéni a Giétovani

- umi vypocitat rezervu a zuctovava
- pocita kursové rozdily a zuCtovava

- rozumi ¢asovému rozlieni N a V a uctuje je - Casové rozliSeni N a V
- rozliSuje dohadné ucty aktivni a pasivni - dohadné ucty

12. Naklady a vynosy
- ¢lenéni nakladt
- Clenéni vynost

- rezervy
- kurzové rozdily

- Definuje pouziti uctu podnikatele

- definuje ZK a uctuje o ném véetné zmeén ZK - zakladni kapital
- definuje dlouhodobé zavazky véetné uctovani - dlouhodobé zavazky

13. Kapitalové acty

- uCet podnikatele

- Stanovuje zustatky na ucétech
- vypocitat hospodaisky vysledek

- zjistit povinnost Kk dani z piijmu

14. Povinnost k dani z p¥ijmu
- uzavirani uctu, ucetni uzavérka
- zjisténi hospodaiského
vysledku

- rozdéleni HV

- objasni zaklady t¢tovani u v.o.s. a k. s. - uctovani u osobnich
spole¢nosti
- objasni zaklady uctovani us.r.o.a a..s. - ictovani u kapital. Spolecnosti

15. Jednotlivé pravni formy
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POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

Cilem pfedmétu je, aby si zak osvojil dovednosti souvisejici s pisemnou komunikaci, tedy zejména
dovednosti tvorby dokumentd obchodniho styku, personalni agendy, opera¢ni evidence a dalSich
forem podnikové dokumentace. Predmét podporuje samostatné logické uvazovani a péstuje
kultivovany pisemny projev jak z hlediska odpovidajici odborné stylizace, tak z hlediska logické,
vécné a gramatické spravnosti. To v§e v souladu s normou pro upravu pisemnosti.

Pro zvyseni kvality a produktivity prace na pocitaci ziskaji zaci také v tomto predmétu dovednost
psani na klévesnici desetiprstovou hmatovou metodou.

Charakteristika uciva

Vyucovaci pfedmét pisemna a elektronickd komunikace vychazi z RVP ze vzdé€lavaci oblasti
komunikace. V prvnim roce se zak nauci ovladat klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou.
V dalgich roénicich se seznami s normalizovanou tipravou pisemnosti podle CSN 01 6910. Dale se
nauci upravovat obchodni dopisy, psat adresy na obalky, ziskd piehled v oblasti spisové sluzby,
organizace a archivace pisemnosti v podniku. Nasledné se nauci vypracovavat konkrétni obchodni,
vnitropodnikové, personalni a jednoduché pravni pisemnosti.

Pojeti vyuky

Vyuka probiha v odborné pocitatové ucebné vybavené potiebnym hardwarem a softwarem, véetné
software k vyuce psani v§emi deseti. Pro vyuku pfedmétu je téida délena na dvé skupiny, kazdy zak
ma k dispozici vlastni pracovisté. Vyuka predmétu probiha z mensi ¢asti formou vykladu a ve
zbyvajici Casti formou fizenych cviceni a samostatnych praci, které poskytuji prosttedky k uplatnéni
stanovenych vystupl a prufezovych témat.

Hodnoceni vysledku zaku

- Pro hodnoceni vykonti v psani vSemi deseti jsou zadkladem pisemné zkousky, na zakladé
stanovenych limit se pak posuzuje dosazena ptesnost a rychlost a nasledné znamka.

- U vyhotovenych pisemnosti se hodnoti vécna spravnost, formalni Gprava (dle normy), stylizace
i pravopis.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Kli¢ové kompetence:

74k vyuziva editaéni funkce textového editoru, ovlada klavesnici poéitaée desetiprstovou hmatovou
metodou (napliovani kompetenci vyuzivat prostredky informacnich a komunikacnich technologii a
pracovat s informacemi). Na zakladé znalosti normalizované upravy a organizace pisemného styku
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Stiedni odborné uéilisté

samostatné stylizuje zakladni standardni pisemnosti (napliiovani komunikativnich kompetenci,
kompetenci k reseni problémit). Osvoji si poznatky, pracovni postupy a nastroje potiebné pro
kvalifikovany vykon povolani a pro uplatnéni se na trhu prace (napliovani kompetenci k pracovnimu
uplatnéni a podnikatelskym aktivitam). Vychovné vzdelavaci postupy vedou zéka k ziskani navyku
pracovat peclivé, vytrvale, zodpovédné a cilevédomé. Zak si vytvati odpovédny piistup k plnéni
svych povinnosti a respektuje stanovena pravidla. Rozviji své volni vlastnosti a piijima odpovédnost
za vlastni mysleni, rozhodovani, jednani a chovani (napliiovani obcanskych kompetenci a kulturniho
povédomi).

V oblasti personalnich kompetenci si zak stanovi cile a priority podle svych osobnich schopnosti,
pfijima hodnoceni vysledki své prace a zpusobu jednani (napliiovani oblasti persondlnich a
socidlnich kompetenci a oblasti kompetenci k uceni).

Pruiezova témata:

Poznatky z predmétu pisemna a elektronicka komunikace Zak uplatni a vyuZzije v dalSich pfedmétech.
V pfedmétu informacni technologie vyuziva zak dovednosti psani vSemi deseti na klavesnici, dale
zde uplatni poznatky tykajici se formalni upravy pisemnosti a znalosti CSN 01 6910.

Predmét pisemna a elektronicka komunikace je uzce provazan s predmétem pravni nauka, kdy je zak
nucen vyuzivat znalosti prava pfi vypracovavani vécné stranky pisemnosti.

Dale je ptedmét provazan s predméty ekonomickymi — ucetnictvi, ekonomika, dané a danova
evidence (napf. vypliovani faktur, danovych a jinych formulari).

Pfi vypracovavani pisemnosti — pfi stylizaci textti — zak vyuziva znalosti ¢eského jazyka a gramatiky.
Pfi opisu cizojazy¢nych textl pouziva fraze z oblasti obchodni korespondence daného jazyka
(mezipfedmétové vztahy v oblasti cizich jazyki).

Doporucena literatura

FLEISCHMANNOVA, E.; JONAS, L; KULDOVA, O. Pisemnd a elektronickd komunikace pro
stiredni Skoly a verejnost. 1. vyd. Praha : Fortuna, 2008. 152 s. ISBN 80-7168-924-6.

CSN 01 6910

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Vysledky vzdélavani a kompetence [lzg;ie:] Tematicky celek
74k 165
- znd ndzvy a umisténi jednotlivych skupin 1 Klavesnice, ergonomie a
klaves na klavesnici a pouziva vsechny hygiena prace s vypocetni
klavesy technikou, software pro vyuku
- uplatiiuje pii praci u pocitace ergonomické a psani v§emi deseti
hygienické zasady (spravna vyska sedu,
spravné drzeni téla pti dlouhodobé&jsim psani
na klavesnici, spravné rozvrzeni pracoviste,
umisténi monitoru, kompenzacni cviceni)
- pouziva a nastavuje software pro vyuku psani
vSemi deseti, ve kterém bude probihat nacvik
psani
- ovlada na klavesnici naslepo pismena stiedni, 2 Nacvik pismen sti‘edni a
horni pismenné fady a carku horni pismenné rady, ¢arka
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ovlada na klavesnici naslepo pismena dolni
pismenné fady, pise velkd pismena, tecku a
pomlcku

3 Nacvik pismen dolni
pismenné iady, velka pismena,
tecka, pomlcka

ovlada na klavesnici naslepo psani pismen na
Ciselné fady
zvySuje presnost a rychlost psani

4 Nacvik psani pismen na
¢iselné radé, zvySovani
presnosti a rychlosti

ovlada na klavesnici naslepo psani
diakritickych a interpunk¢nich znamének,
Cislic a znacek

zvySuje presnost a rychlost psani

5 Nacvik psani dalSich
diakritickych a interpunkénich
znamének, Cislic a znacek

provadi zakladni korektury textu, pfi nichz
pouziva zakladni korekturni znaménka

6 Korektura textu

komunikuje e-mailem, pfiklada do e-mailové
zpravy ptilohy

objasni podstatu a vyuziti elektronického
podpisu

objasni moznosti vyuziti elektronického
bankovnictvi

charakterizuje na piikladech princip
elektronického obchodovani

objasni moznosti vyuziti faxu a mobilniho
telefonu v elektronické komunikaci

7 Elektronicka komunikace a
komunika¢ni technika,
elektronické bankovnictvi,
elektronické obchodovani, fax
a mobilni telefon

pouziva a pise spravné Clenici znaménka,
zkratky, znacky, Cislice a Cisla

8 Normalizovana tiprava
pisemnosti (CSN 01 6910)

¢lenici znaménka, zkratky,
znacky, Cislice a ¢isla

charakterizuje druhy dopisnich papiri a typy
obalek

dopisni papiry, obalky

piSe spravné adresy, spravné je umistuje do
dopisu i na obalky

psani adres

M oW s

roz¢leni dopis na tfi ¢asti (zahlavi, télo
dopisu a zapati) a ptitadi jednotlivé
nalezitosti obchodnich dopisti do jedné

z ¢asti dopisu

spravné pouziva nalezitosti obchodnich
dopist a spravné je umistuje do obchodniho
dopisu

¢asti obch. dopisu, nalezitosti
obch. dopisu (adresa odesilatele,
prijemce, odvolaci udaje, datum,
véc, osloveni, text dopisu,
pozdrav, razitko, podpis, pfilohy,
rozdélovnik, dopliujici
kontaktni tidaje)

stylizuje a zpracuje na pocitaci v textovém
editoru podle zadani dané pisemnosti

9 Pisemnosti pii obchodovani

pisemnosti pfi uzavirani
obchodu — poptavka, nabidka,
odpovéd’ na nabidku,
objednavka, potvrzeni
objednavky

orientuje se v kupni smlouvé, smlouveé o dilo
1 ve smlouvé o smlouvé budouci

smluvni zajisténi obchodu —
kupni smlouva, smlouva o dilo,
smlouva 0 smlouvé budouci

vyhotovi fakturu
charakterizuje zplsoby piepravy a orientuje
se v piepravnich dokladech

pisemnosti pii plnéni
obchodnich smluv — faktura,
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zpracuje piepravni doklady

dodaci list, odvolavka, pfepravni
dispozice a navesti zasilek

vyhotovi dané pisemnosti a odpovédi na tyto

dopisy

pisemnosti pfi poruseni
(nepravidelném plnéni) kupni
smlouvy — upominka, urgence,
reklamace

zpracuje na pocitaci dané pisemnosti

10 Pisemnosti p¥i organizaci a
Fizeni podniku
fizeni a organizace podniku —

prikaz feditele, smérnice,
obéznik, pokyny

zpracuje na pocitaci dané pisemnosti

pracovni cesty — doklady pii
ptiprave a ukonceni cesty

stylizuje a zpracuje na pocitaci dané
pisemnosti

porady a jednani — pozvanka na
poradu, prezenéni listina, zapis
Z porady

stylizuje a zpracuje na pocitaci dané
pisemnosti

11 Personalni pisemnosti

zadost o misto, zZivotopis

zpracuje na pocitaci dané pisemnosti

pracovni smlouva, platovy
vymeér, dohoda o hmotné
odpovédnosti

zpracuje na pocitaci dané pisemnosti

dohoda o provedeni prace,
dohoda o pracovni ¢innosti

stylizuje a zpracuje na pocitaci dané
pisemnosti

ukonceni pracovniho poméru
(vypovédi, dohoda a zruSeni)

stylizuje a zpracuje na pocitaci dané
pisemnosti

pracovni hodnoceni, potvrzeni
0 zaméstnani)

sestavi a vypracuje na pocitaci dané
pisemnosti

12 Jednoduché pravni
pisemnosti

plna moc, dluzni upis,
potvrzenka, obchodni Zaloba

vyplni zakladni bankovni platebni piikazy

13 Pisemnosti ve styku
S penéZnimi dstavy a postou

bankovni platebni ptikazy

vyplni zakladni posStovni poukazky

postovni poukazky

nastylizuje a vyhotovi na poc¢itac¢i rizné

zadosti

14 Dopisy fyzickych osob
pravnickym osobam

Z4dost

zpracuje na pocitaci dané pisemnosti

odvolani, rozhodnuti

stylizuje a zpracuje na pocitaci dané
pisemnosti

15 Osobni dopisy

dopisy spolecenského styku,
jejich stylizace a uprava
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16 Cizojazy¢né dopisy

- zpracuje na pocitaci cizojazycny dopis uprava dopist (v¢. adres)
odesilanych do ciziny

17 Manipulace s pisemnostmi
- interpretuje zakladni pojmy z oblasti zakladni pojmy
manipulace s pisemnostmi (napf. spisovy fad,
spisova sluzba, skartace a archivace apod.)

- popise dané ¢innosti podniku spojené ptijem, obéh, vytizovani,
S manipulaci S pisemnostmi ukladani a vyfazovani
pisemnosti




M(O L { Z¥izovatel: Ing. Michaela Pacanovskd, Mgr. Viadimir Kolder
Skolni vzdélavaci program: Podnikdni
Kéd a nazev oboru vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikani

Stfedni odborné uciliste Délka a forma studia: dvouleté denni a trileté dalkové studium

DAKOL, s.r.0., Stupeti vzdélani: stredni vzdélani s maturitni zkouSkou
735 72 Petrovice u Karviné 570 Datum platnosti SVP: od 1. 9. 2014 pocinaje 1. rocnikem;
nazev predmeétu: Obcanska nauka
rocnik: l. . Celkem
pocet hodin: 1 2 3

POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

Cilem pfedmétu Obcanska nauka je pfipravit zaky na aktivni a odpovédny zivot v demokratické
spole¢nosti, pozitivné ovliviiovat jejich hodnotovou orientaci, vést zaky k zodpovédnému a
uvazlivému jednani ve vztahu k ostatnim i sobé samému, naucit je porozumét spolecnosti i svétu,
Vv némz ziji, vhodné€ je navést k uvédomeni si vlastni identity, ke kritickému mysleni a zaujimani
vlastniho stanoviska na zéklad¢ argumentl, rovnéz pfipravit zaky na vyuZzivani osvojenych
védomosti ve styku s jinymi lidmi a riiznymi institucemi.

Charakteristika uciva

U¢ivo pfedmétu Obcanskd nauka je Vv l.roéniku zaméfeno na praktickou filosofii, etiku a na
problematiku soudobého svéta /32 vyucovacich hodin, tj.1h/tyden/ Ve 2. ro¢niku na svétové i Ceské
dé¢jiny 20. stoleti a na dalsi problematiku tykajici se soudobého svéta /64vyucovacich hodin, tj.
2h/tyden/

Nabyté védomosti maji zakiim pomoci zorientovat se v sou¢asném svété, pochopit souvislosti jevil
a déni ve svéteé 1 u nas. Védomosti a dovednosti ziskanych v tématech praktické filosofie a etiky
vyuziji v praktickém zivoté pfi feSeni problémil osobniho, pracovniho i socialniho charakteru.

74k je veden k tomu, aby si vytvofil kladny postoj sam k sobé i jinym lidem, dokazal vyhledat a
kriticky zhodnotit informace z riznych zdroju, ¢imz rozviji vlastni medialni gramotnost, vytvaii si
vlastni nazor a nenechd sebou manipulovat.

Pojeti vyuky

Frontalni vyuka

Prace ve skupinach — feseni problémovych uloh
Samostatna prace

Prezentace, mluveny referat

Prace s internetem

brainstorming

Hodnoceni vysledku zaku

- 74k je hodnocen podle vysledkii dosazenych:

- Ve védomostnich testech (minimalné 2 za pololeti)

-V aktivitach ve vyuce

- Utast ve vyuce

- Samostatna ¢innost — referat, seminarni prace

- Pfi vyuce bude podporovan rozvoj sebehodnoceni a kolektivniho hodnoceni
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Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Klic¢ové kompetence:
Kompetence k uéeni
Kompetence socidlni a personalni
Kompetence ob¢anské
Kompetence k FeSeni problému
Prufezova témata:

Plnéni PT Ob¢éan v demokratické spoleCnosti vede Zaka k vhodné mife sebevédomi,
sebehodnoceni, odpovédnosti za sebe sama a schopnosti moralniho usudku, zak je schopen
rozpoznat dobré a Spatné. M¢l by si dokazat polozit existen¢ni otazky a také na n¢ odpovedét. Mél
by byt schopen orientovat se v medialnich obsazich, dokédzat je kriticky zhodnotit,
rozpoznat manipulaci a odolavat ji. Dale by mél umét dodrzovat spolecenska pravidla pii jednani s
lidmi, dokézat vést diskuzi i o citlivych otdzkach a hledat kompromisni feseni. Zak by mél byt
schopen jednat nejen ve svém vlastnim zajmu, ale také se angaZzovat ve prospéch jinych lidi.

Plnéni PT Informacéni a komunikacni technologie vede zdka k vyuzivani techniky predevsim k
ziskavani novych a potfebnych informaci a jejich zpracovani riiznymi formami. Mél by si uvédomit,
ze technika je pomocnikem ve studiu i v praci.

Plnéni PT Clovék a Zivotni prostiedi vede Zaka k chapani souvislosti mezi jevy v prostiedi a
lidskymi aktivitami, zak by si m¢l uvédomit jaky vliv ma prostedi na jeho zdravi a zivot, mé¢l by
také porozumét souvislostem mezi environmentalnimi, ekonomickymi a socidlnimi aspekty ve
vztahu k udrzitelnému rozvoji, mél by mit ptehled o zpusobech ochrany pfirody, sam by mél
uplatilovat Setrny a odpovédny piistup k Zivotnimu prostiedi.

Doporucéena literatura

Dé&jepis pro stiedni odborné skoly, P. Cornej
Odmaturuj ze spolecenskych véd

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Vysledky vzdélavani a kompetence Pocet hodin Tematicky celek
74k 96
Vysvétli, jakymi otazkami se filosofie zabyva 1 Prakticka filosofie a filosoficka

antropologie
1.1 Pojem filosofie a jeji vyznam v
zivote ¢loveka

porovna vychodiska mytu a filosofie 1.2 Vznik filosofie, filosofie a mytus
1.3 Hlavni filosofické discipliny
dovede pouzivat probrané pojmy 1.4 Anticka filosofie

zak zvazuje teorie o vzniku planety Zemé,
napise uvahu o pojeti Casu, debatuje o lidském
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svédomi, pracuje s filosofickym textem,
zvazuje klady a zapory demokracie a diktatury
vysvétli pojmy humanismus a renesance
popise rozdil mezi racionalnim a
emocionalnim chovanim, vysvétli, jak clovék
vyuziva zkusenosti

charakterizuje dobu osvicenstvi, pracuje

s encyklopedii

zvazuje nebezpeci totalitnich systémi

uvede, jak mySlenky marxismu ovlivnily vyvoj
nasi republiky

uvazuje o smyslu Zivota, obhajuje své nazory,

srovnava nazory na otazky praktické etiky,
zaujima k nim vlastni stanovisko, uvadi
argumenty

posuzuje lidské jednani

uvédomuje si nutnost tolerance a spoluprace,
multikulturalismus

posoudi miru generové vyvazenosti v minulosti
a soucasnosti

Vysvétli zapojeni CR do mezinarodnich
struktur

Zvazuje vyhody a nevyhody ekonomické
integrace

Pochopi priibéh postupné integrace
Srovnéava rizné nazory politikli na vyznam a
piinos EU

Zaujima stanovisko ke kladiim a zaporim
integrace pro vlastni zivot

Zvazuje konkrétni priklady vlivu EU na zZivot
v CR

Zvazuje moznosti obrany statu

Debatuje o problémech soucasné ¢eské
spole¢nosti- korupce, statni dluh apod.
Uvede nejsilngjsi politicke strany, jmenuje
hlavni ptedstavitele

Vysvétli pojmy opozice a koalice, popise
samospravu v misté bydliste

Debatuje o obyvatelstvu CR, vysvétli, co je
majorita a minorita, zvazuje vztah vétSinové
spolecnosti k mensinam, premysli o
multikulturnim souZiti v CR i v Evropé

1.5 Renesancni filosofie
1.6 Racionalismus a empirismus

1.7 Filosofie osvicenstvi

1.8 Némecky idealismus
1.9 Marxismus

1.10 Existencionalismus

1.11 Smysl Zivota, spokojenost a $tésti
2 Etika

2.1 Etika a jeji pfedmét, vyznam

V zivoté

2.2 Svoboda, vile a svédomi

2.3 Vina, trest a smifeni

2.4 Zivot na vesnici a ve mésté

2.5 Vychova a vzdélavani

2.6 Clovék, ptislusnost k narodu, vlast,
vlastenectvi

2.7 Etnické, nabozenské, socialni
skupiny a komunity- nutnost tolerance
a spoluprace

2.8 Jednani ve prospéch spolecnosti x
jednani ve vlastni prospéch

2.9 Genderova rovnost

3 Soudoby svét a €eska spolecnost na
prahu 21. stoleti

3.1 Mezinarodni vztahy

3.2 Evropska integrace, diivody a
vyhody ekonomické integrace

3.3 Podstata a pribéh evropské
integrace

3.4 Evropska unie, vyznam, cile a
struktura

3.5 Dopad integrace na zivot obCanti
3.6 Ceska republika jako ¢len EU
3.7 Organizace severoatlantické
smlouvy

3.8 Politicky systém CR

3.9 Politika, politické strany

3.10 Vladni a opozi¢ni politika

3.11 Obecni a krajska samosprava,
problémy urbanizace

3.12 Obyvatelstvo Ceské republiky

4 Svét, Ceskoslovenska a ¢eska
spole¢nost ve 20. stoleti
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Vysvétli pticiny napéti mezi velmocemi pied 4.1 Pti¢iny, prub¢h a disledky 1.
prvni svétovou valkou svétoveé valky
Charakterizuje pficiny a nasledky obou 4.2 Pticiny, prub¢h a disledky 2.
svétovych valek svétoveé valky
Vysvétli pricinu vzniku studené valky mezi 4.3 Bipolarita svéta, vztahy mezi
Vychodem a Zapadem Vychodem a Zapadem, studena valka
Popise vyvoj nasi republiky, zna vyznamné 4.4 Totalitni systémy
mezniky, charakterizuje jednotliva obdobi 4.5 Vyvoj Ceskoslovenska od roku
Charakterizuje fasismus a nacismus 1945 do roku 1989 — dulezité mezniky
Uvédomuje si nebezpeci totalitnich rezimi 4.6 Ideologie 20. stoleti
Vysvétli rozpad kolonidlni soustavy 4.7 Rozpad kolonidlni soustavy a
Debatuje o problémech ttetiho svéta vznik tzv. tietiho svéta
Zhodnoti tlohu vyznamnych osobnosti 4.8 Problémy a Gspéchy zemi tietiho
Orientuje se v dalsich udalostech 20. Stoleti svéta

5 Soudoby svét a ¢eska spole¢nost na
prahu 21. stoleti

Srovna jednotlivé civilizace souc¢asného svéta a 5.1 Soudoby svét, bohaté a chudé
popise politiku velmoci zemge

Porovnéva chapani svéta na zédklade viry a 5.2 Svétova ndbozenstvi

ateismu 5.3 Pojem globalizace

Chape pojem globalizace a piemysli o 5.4 Prehled globalnich a lokalnich
dasledcich tohoto jevu projevi

Objasni vyznam OSN, uvede nejdilezitéjsi 5.5 OSN —organizace a organy
organizace a organy OSN 5.6 Mezinarodni pomoc a solidarita
Diskutuje o moznostech a diilezitosti

mezindrodni pomoci 6 Opakovani, klasifikace

7 Exkurze, soutéZe
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POJETIi PREDMETU

Obecné cile predmétu

Vychova premyslivého cloveéka, ktery bude umét pouzivat matematiku v riznych Zzivotnich i
pracovnich situacich

Upevnéni a prohloubeni matematickych védomosti a dovednosti ziskanych na SOU

Podpora logického mysleni

Charakteristika uciva

Uc¢ivo odpovida pozadavkim kladenym na stiedoskolsky vzdélaného clovéka
Je rovnomérné rozlozeno do obou ro¢niki a pokryva tématické celky RVP
Ve slovné zadanych tlohach je kladen diiraz na analyzu a naslednou syntézu problému

Pojeti vyuky

Zakladni metodou vyuky je frontalni zplisob s diirazem na nazornost (modely téles, sepéti s praxi,
vyuziti programi na PC)

Nesmi chybét problémové ulohy, u kterych sami studenti navrhuji postup feSeni

ProcviCovani s moznosti vyuziti skupinové prace

Pravidelna samostatna prace studentll s vyuzitim aktiviza¢nich prvki

Hodnoceni vysledku zaku

Hodnoceni studentti vychazi z klasifika¢niho fadu (klasifikaéni stupnice 1-5) — vyuziti bodového
systému

Pololetni pisemné prace

Pravidelné malé testy Gizce zaméfené K aktualné probiranému ucivu ( 10 za pololeti)

Zkouseni u tabule, hodnoceni samostatné prace do sesSitu

Aktivita v hodinach

Podporovano bude sebehodnoceni a hodnoceni kolektivem

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Jasna a srozumitelna formulace myslenek, schopnost obhajovat své nazory i respektovat stanoviska
druhych

Duvéra ve vlastni schopnosti a preciznost pii praci

Dusledné plnéni a dokoncovani tkolt

Schopnost pfijimat hodnoceni svych vysledku, radu i kritiku
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Pribézné bude rozvijena komunikacni kompetence, samostatnost a schopnost vyhledat potiebné
informace

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Vysledky vzdélavani a kompetence fll)(());?r: Tematicky celek

Zak 192

- provadi aritmetické operace vV mnoziné realnych | 1. ro¢nik | 1. Cislo a proménna

cisel - Ciselné obory — redlna Cisla a

- pouziva absolutni hodnotu, zapise a znazorni jejich vlastnosti

interval, provadi operace s intervaly(sjednocenti, - absolutni hodnota realného

pranik) Cisla, interval

- provadi operace s mnohocleny, lomenymi - vyrazy s proménnymi

vyrazy, vyrazy obsahujicimi mocniny - mocniny s celym a racionalnim

a odmocniny, upravuje ¢iselné vyrazy exponentem, odmocniny

- fesi linearni a kvadratické rovnice a jejich - rovnice a nerovnice

soustavy, linearni a kvadratické nerovnice - rovnice a nerovnice s absolutni

- aplikuje funkéni vztahy pii feSeni hodnotou

goniometrickych, exponencialnich a - kvadratické rovnice a nerovnice

logaritmickych rovnic

- nacrtne grafy jednotlivych funkei a urci 2. Funkce a jeji priibéh

jejich vlastnosti - zakladni poznatky o funkcich

- aplikuje poznatky o funkcich pfi feseni - funkce linearni, kvadraticka,

praktickych uloh lomena, exponencialni,
logaritmicka a goniometrické
funkce
- logaritmicka a exponencialni
rovnice

- zné zékladni vlastnosti rovinnych utvara a 3. Geometrie

pocita jejich obvody a obsahy - rovinné Utvary a jejich vlastnosti

- zvlada tesit slovni ulohy z bézného zivota (Pythagorova véta, shodnost a

- uziva véty o shodnosti a podobnosti podobnost trojuhelniki)

trojihelniki v pocetnich i konstrukénich - stejnolehlost

ulohach - goniometrické funkce ostrého

- sestroji grafy zakladnich goniometrickych thlu

funkei - feseni pravouhlého trojuhelniku

- fesi jednoduché goniometrické rovnice - véta sinova a kosinova

- aplikuje sinovou a kosinovou vétu pii feSeni

obecného trojuhelniku

- urCuje povrch a objem elementarnich téles 2.roénik | 4. Stereometrie

s vyuzitim funk¢nich vztaht a trigonometrie

- zakladni utvary v prostoru

- povrch a objem hranolu, valce
- povrch a objem jehlanu, kuzele
- povrch a objem koule a jejich
Casti

aplikuje poznatky o aritmetické

5. Posloupnosti
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a geometrické posloupnosti pii feseni
praktickych tloh

- provadi vypocty jednoduchych finan¢nich
zalezitosti a orientuje se v zdkladnich
pojmech finan¢ni matematiky

- vyjadii vzdalenost dvou bodil, soutadnice stiedu
usecky

- provadi operace s vektory (s¢itani a odc¢itani
vektord, ndsobeni vektoru redlnym cislem,
skalarni soucin)

- uziva skalarni soucin pro vypocet odchylky
vektort, uréeni kolmosti vektord

- zapiSe parametrické vyjadieni ptimky, obecnou
rovnici piimky

- vyjadii vzajemnou polohu piimek

- uréi odchylku dvou piimek

- vyuziva zakladni kombinatorické pravidlo
- fesi variace, permutace a kombinace pomoci
vzorcl nebo souc¢inovym pravidlem

- aritmeticka posloupnost a jeji
uziti

- geometricka posloupnost a jeji
uziti

- finan¢ni matematika

6. Analyticka geometrie v
roviné

- soustava soufadnic v roviné

- vektor — smérovy, normalovy
soufadnice vektoru, velikost
vektoru, odchylka vektord

- ptimka — parametrické
vyjadreni, obecna rovnice
ptimky, vzajemna poloha ptimek,
vzdalenost bodu od piimky

7. Kombinatorika

- kombinatorické pravidlo
soucinu

- variace, permutace, kombinace
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POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

Pfedmét informacni technologie ma za cil naucit zdky vyhledéavat, tfidit, ovéfovat a vyuzivat
informace z internetové sité a uzivat internetu ke komunikaci pti respektovani zasad etiky a
legislativy. K uskute¢néni téchto cili pfispiva ovladnuti zékladnich textovych, tabulkovych
programi, zpracovani grafickych podkladi pro tvorbu multimedidlnich aplikaci a vyuzivani
vyukového software.

Charakteristika uciva

VyucCovaci piredmét informacéni technologie vychazi z RVP ze vzdélavaci oblasti vzdélavani
v informa¢nich a komunikaénich technologiich. Zaci porozumi zakladim informaénich a
komunikacnich technologii, nauc¢i se na uzivatelské urovni pouzivat operacni systém, kancelarsky
software a pracovat s dal§im béznym aplika¢nim programovym vybavenim. Jednim ze stézejnich
témat oblasti informac¢nich a komunikacnich technologii, je, aby zak zvladl efektivné pracovat
s informacemi (zejména s vyuZitim prostiedkl informaénich a komunikacnich technologii)
a komunikovat pomoci internetu. Z hlediska afektivnich cilti se zaci u¢i uméni poznavat a ovladnout
efektivni metody uceni, vnimat souvislosti, porovnavat, byt kreativnimi, kriticky a kultivované
hodnotit, kooperovat.

Pojeti vyuky

Vyuka probiha ve specializované u¢ebné vybavené potfebnym hardwarem a softwarem. Pro vyuku
predmétu je tiida d€lena na dvé skupiny, kazdy zdk ma k dispozici vlastni pracovisté. Vyuka
pfedmétu probiha prevazné formou samostatnych praci, které poskytuji prostfedky k uplatnéni
stanovenych vystupti a prifezovych témat. Zaci se seznami s b&né uzivanym hardwarem a
softwarem.

Hodnoceni vysledku zaku

- K ovéfeni znalosti jsou vyuzivany testy a samostatné prace vytvoiené podle predloh ¢i
zadanych pozadavki a pravidel.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Kli¢ové kompetence:

Pfedmét informacni technologie napliuje vzdé€lavaci cile prifezového tématu Informacni a
komunikaéni technologie: Efektivni vyuzivani informacnich a komunikacnich technologii v prib&hu
vzdélavani, pfi vykonu povolani i v ob¢anském a osobnim zivoté. Ziskané kompetence se Siroce
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upeviiji a rozvijeji pti vzdélavacich aktivitich ostatnich pfedmétt, pii zapojeni do konkrétnich
Skolnich projektt a aktivit a pfi ¢innostech spojenych s béznym zZivotem Skoly.
Vychovné vzdélavaci postupy sméiuji k vytvareni klicovych kompetenci. Kromé ustfedni klicové
kompetence k efektivnimu vyuziti informacnich a komunikacnich technologii a efektivni praci
s informacemi se v pfedmétu informacemi se v pfedmeétu informacni technologie nejcastéji uplatniuji
nasledujici klicové kompetence:
- kompetence k uceni:
- vyucujici motivuje zaky k u¢eni ukazkami vyuziti v praxi
- vyucujici vede zaky k samostatnosti pfi vytvareni pocitacovych aplikaci, sam do procesu
vstupuje pouze jako konzultant
- kompetence Kk feSeni problémii:
- vyucujici vede zaky pii hledani vlastnich postuptl pfi feSeni zadanych problémi
- vyucujici vyuziva samostatna vystoupeni zakli — predvadéni prezentaci, resp. referati
- 7aci jsou vedeni k hodnoceni vlastni samostatné prace i prace jinych zaki
- kompetence socialni a personalni:
- vyucujici vyzaduje dodrzovani provoznich fadd v u¢ebnach vypocetni techniky
- kompetence pracovni:
- 7Zaci mohou prezentovat vysledky vlastni prace
Pruiezova témata:
Poznatky z pfedmétu informaéni technologie uplatni a vyuzije zak v dalSich pfedmétech:
- jazykové vzdélavani:
- prace s autentickymi texty zejména vramci problematiky interkulturnich specifik
(cizojazy¢né webové stranky, reklamy, audio a videonahravky)
- multimedialni programy
- vyhledavani informaci (internet, rizné nosice), jejich zpracovani a pfiprava samostatnych
prezentaci
- administrativni styl, korespondence (pisemné vystupy, pouziti standardnich Sablon, tabulek,
vzorovych formuléiti apod.)
- oblast komunikace:
- vpredmétu pisemna a elektronicka komunikace zak vyuziva pocita¢ pii zpracovani
pisemnosti
- komunikuje prostednictvim prostfedki informacnich a komunikacnich technologii (e-mail)

Doporucena literatura

| NAVRATIL, P. S pocitacem nejen k maturité. Akt. vyd. 1. a 2. dil. Prost&jov: ComputerMedia 206. |

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

, rox Po¢ .
Vysledky vzdélavani a kompetence hggfrt] Tematicky celek
74k 132

1 Informace a informacni
zdroje
- vyhledava, hodnoti, tfidi a zpracovava informace a jeji charakter,
informace informacni zdroje a jejich
kvalita, metainformace
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definuje pojem informace (z hlediska
pocitacové védy), zpracovava informace a
metainformace

vSestrann¢ vyuziva rizné informacni zdroje
(osobni komunikace, elektronické zdroje —
web, TV radio, pisemné (tisténé) zdroje —
knihy, noviny a ¢asopisy

pracuje s literaturou (pouziva obsah a
rejstiik) a vyhleda potiebnou knihu v
knihovné (vyuziva katalog knih, klicova
slova a meziknihovni vyputjéni sluzbu,
vyhleda knihu pomoci internetu)

kriticky posuzuje relevanci a kvalitu
informacnich zdrojt

definuje podstatu ochrany autorskych prav a
zakladni ustanoveni zdkona o pravu
autorském ve vztahu k software a k ziskavani
dat z internetu

respektuje pii praci s informacemi etické
zasady (zvazuje diisledky svého jednani na
ostatni lidi) a pravni normy (zasada ochrany
autorskych prav)

etické zasady a pravni normy
souvisejici s informatikou,
autorska prava

uplatituje pfi préci s pocitaCem ergonomické
a hygienické zasady (parametry monitoru,
mys$i a klavesnice, hluk pocitace, umisténi
monitoru, rozvrzeni pracovisté, kompenzacni
cviceni)

vyuziva vypocetni techniku také v podobé
vhodné pro osoby s handicapem
(ptizptisobeni zobrazeni, funkce my$
klavesnici a klavesnice na obrazovce)

ergonomie a hygiena prace
S vypocetni technikou

definuje zakladni odborné pojmy (hardware,
software, kompatibilni, analogova a digitalni
zafizeni, bit, byte, interni, externi, protokol,
ovlada¢, program, dokument apod.)

dokaze vysvétlit funkci zakladnich
pocitacovych komponent (procesor, operacni
pamét, disky, optickd média, graficka karta,
sitova karta, zvukova karta, rozumi pouze
vnéjsi funkee, napft.: procesor vykonava
operace, ne jejich vnitinimu usporadani)

je schopen propojit pocita¢ s béznymi
digitalnimi zafizenimi (tiskarny, dig.
fotoaparaty, USB disky a multimedialni
prehravace)

2 Hardware a software,
operacni systém, sité
pocitaé, jeho komponenty a
periferni zatizeni — principy
fungovani, digitalni zaznam
informaci, propojeni pocitace
s dal§imi (digitalnimi)
zafizenimi
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- charakterizuje funkce opera¢niho systému, operacni systémy —
uvede Vv sou¢. nejrozsifenéjsi operacni charakteristika, funkce,
systémy (MS Windows v riznych verzich, vlastnosti, ovladani, moznosti
Linux, Apple OS atd.) nastaveni, prace s daty

- pracuje se soucasnym operacnim systémem
(spousti a ukonéuje programy, piepina se
mezi nimi, manipuluje s okny, prozkoumava
slozky; zobrazuje (riznymi zplisoby), vybira,
vytvari, pfejmenovava, kopiruje, pfesunové a
maze objekty; hleda objekty, pouziva
schranku, uklada a otevira dokumenty,
komprimuje a dekomprimuje soubory a
slozky)

- provadi zakladni nastaveni operac¢niho
systému (dovede vybrat aktivni klavesnici,
nastavit datum a ¢as, chovani mysi a
klavesnice, umi vybrat pozadi plochy, spofic¢
obrazovky a dalsi vlastnosti zobrazeni)

- orientuje se v druzich aplika¢niho software aplika¢ni programy,
(webové prohlizece a komunikacni programovaci jazyky, formaty
programy, kancelatské baliky, podnikové datovych soubort

aplikace, vyvojova prostiedi a prekladace
programovacich jazykt, grafické a CAD
programy, pocitacové hry, vyukoveé
programy, pomocné programy a specialni
programy pro rizné profese)

- definuje funkci a vyznam programovacich
jazyka

- dokaze vysvétlit pojem format datového
souboru, vysvétli vazbu typti soubori na
uréity program a dokaze ji zménit, objasni
vyznam standardizace soubori a uvede a
ptifadi nejpouzivangjsich soucasné typy
soubord (HTML, TXT, DOC, XLS, ODT,
ODS, PDF, PPT, WAV, JPG, MP3, WMA,

MPEG)
- dovede vysvétlit potfebu aktualizace bezpecnostni pravidla pti
opera¢niho systému, provadi ji a nastavuje pouzivani pocitace a internetu

zpusob jejiho provadéni

- objasni obecné funkci firewallu a zapina ho
pro zabranéni neopravnénému piistupu

- objasni problematiku pocitaCovych virl a
cervl, pouziva a aktualizuje antivirovy
program, uvede nebezpecné typy soubori
Vv operacnich systémech Microsoft Windows

3 Textovy editor

- orientuje se v prostfedi textového editoru a prostiedi textového editoru,
pouziva nabidky, panely nastroju, stavovy nastaveni zobrazeni dokumentu
radek, pravitka, posuvniky, nastavuje si
prostiedi pro svou praci
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- vyuZziva lupu, zobrazuje skryté znaky a

nahled
- vytvoti a ukoncuje odstavec, spravne zasady pofizovani textu
umist'uje mezery a velkd pismena, oznacuje V pocitaci
libovolny rozsah textu, slovo, fadek a
odstavec

- vklada znaky a symboly, které nejsou
obsazeny na Ceské klavesnici, pouziva a
nastavuje tabulatory

- kopiryje text z jiného zdroje (webu apod.)
pomoci schranky jako neformat. text, vklada
obrazek jako rastr (nezav. bitmapu)

- respektuje autorska prava a dodrzuje zasady
citovani pouzitych zdrojti

- specifikuje vyznam a vyhody dtsledného struktura textu — pfifazeni stylu
pouzivani stylt a pravidla pro jejich
pouzivani (hierarchie nadpisii)

- prubézné vytvari pii pofizovani textu jeho
strukturu i vzhled pfitazovanim styld
(ptipravenych v aktualni Sablon¢)

- méni zakladni vlastnosti (vzhled) pisma formatovani (vzhled) textu,
(druh, styl, velikost, horni a dolni index), zména stylu, typograficka a
charakterizuje zakladni déleni pisem esteticka pravidla

(proporciondlni a neproporcionalni, patkova a
bezpatkova, psand pisma)

- formatuje odstavec, nastavuje zakladni
vlastnosti odstavce (odsazeni a mezery,
zarovnani, ohraniceni a podklad, odrazky a
¢islovani) i vlastnosti pro fizeni toku textu
v dokumentu (ned€leni odstavce, spojeni
s nasledujicim, hlidani osamocenych radk)

- aplikuje zmény pisma z odstavce na vybrany
styl odstavce

- dodrzuje typograficka pravidla potfizovani
textu (pouziti pomlcky a spojovniku,
uvozovek, zavorek, zapis ¢isel a jednotek
s nedélitelnou (tvrdou) mezerou, déleni slov,
zapis meny, data, tel. Cisla, vypustku [...])

- dodrzuje esteticka pravidla pro kombinovani
pisem, vyznacovani v textu a odstavci

4 Hardware a software,
operacni systémy

- charakterizuje Von Neumannovu koncepci pocitac, jeho komponenty a
pocitace (vyuziti dvojkové soustavy, periferni zafizeni — principy
univerzalni pocita¢, procesor a pamét’, fungovani, digitalni zdznam
vstupni a vystupni zafizeni) informaci,

- charakterizuje princip zaznamu ve dvojkové propojeni pocitace s dalsimi
soustavé, prevadi ¢isla mezi dvojkovou a (digitalnimi) zatizenimi

desitkovou soustavou, doplni nasobné
jednotky (kilo, mega, giga, tera)
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- vysvétli principy fungovani béznych
digitalnich zafizeni (jehlickové, inkoustové a
laserové tiskarny, plosné skenery, digitalni
fotoaparaty), interpretuje jejich zakladni
vlastnosti a sledované parametry

- uvede predchiidce pocitact (pocitadla - historie vypocetni techniky,
Abacus, princip mechanické kalkulacky, druhy pocitaci
dérnostitkova zatizeni, Babbagetv analyticky
stroj)

- charakterizuje vyvojové typy pocitact od
prvnich reléovych strojii pies elektronkové a
tranzistorové pocitace po pocitace vyuzivajici
integrované obvody stale vyssi integrace

- interpretuje vyvoj zakladnich osobnich
pocitact (Apple a IBM PC) a jejich
vyznam grafického uzivatelského rozhranni

- charakterizuje druhy pocitact (superpocitace,
mainframe, servery, osobni pocitace, PDA,

smartphone)
- charakterizuje zptisob zapojeni sité peer to principy, moznosti a prakt.
peer a sité klient—server, pojmy LAN a WAN vyuziti pocitacovych siti a siti
- definuje zékladni technické dily, nutné pro GSM

vystavbu sité (sitova karta, kabelaz nebo
bezdratové spojeni, aktivni prvek),

- objasni zakladni vyhody siti (sdileni dat,
tiskaren a pfipojeni do internetu, moznost
pouziti centralniho informac¢niho systému a
archivace)

- ptihlasuje se do sité a zvoli si bezpecné heslo
(zné jeho parametry), ptipoji si (mapuje)
slozku nabizenou v siti jako sitovy disk,
definuje zakladni prava k sitovym diskiim
(vidét, Cist, zapisovat, spravovat)

- nastavuje sdileni slozky a tiskarny
Vv pocitacové siti, uvede zakladni potfebné
udaje (nazev pocitace a sdilené slozky)

- charakterizuje princip fungovani buiikové sité
mobilnich telefont (telefon — bunky
zakladnovych stanic — centrala)

5 Textovy editor

- vklada obrazky ze souboru i pomoci vkladani dalSich objekti do textu
schranky, pouziva ramce (textova pole) a jejich vlastnosti,
- méni umisténi, velikost, ohrani¢eni, podklad textové tabulky

a zpusob obtékani textu vlozenych objekti

- pouziva pravidla pro umisténi obrazkl v
textu (stejna nebo vyrazné odlisna velikost,
zarovnani okraju, pohyb objektu do
dokumentu)
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- vklada a urCuje parametry textové tabulky,

edituje tabulku a nastavuje jeji format
(vzhled)

vytvafi a edituje hypertextovy odkaz na jiny
dokument nebo webovou stranku

definuje funkci $ablony, vybira pro dokument
vhodnou Sablonu
vytvoii z upravené¢ho dokumentu Sablonu pro
nové dokumenty

Sablony, jejich vyuziti a tvorba

pouziva a nastavuje pomocné funkce a
nastroje textového editoru (hledani a zaménu
znak, automatickou kontrolu pravopisu,
automatické opravy, slovnik synonym,
sledovani zmén, automatické vytvoteni
obsahu dokumentu)

vyuziva funkci hromadné korespondence

dalsi nastroje textového
procesoru

charakterizuje zakladni typy datovych
soubort s textovymi dokumenty (TXT, ODT,
DOC, RTF, PDF) a problematiku jejich
standardizace

uklada dokument v jiném nez pro editor
nativnim formatu

objasni vlastnosti, vyhody a mozZnosti vyuziti
formatu PDF

¢te PDF soubor (pohybuje se po ném, méni
jeho zobrazeni a prohledava soubor)

vytvatri PDF soubor exportem z textového
editoru

export a import dat, PDF format
— Cteni a tvorba

charakterizuje strukturu internetu (servery,
klienti, datové spoje, smérovace)

vysvétli paketovy (balickovy) princip
prenosu dat, pojmenuje nazev sady
ptenosovych protokolt (TCP/IP — bez
podrobnosti), vysvétli pojmy IP adresa, URL,
doména a DNS

6 VyuZiti internetu
internet — struktura, fungovani a
prehled vyuziti

definuje hypertext, pracuje s prohlizecem
webu (nacita stranku, pouziva odkazy, vraci
se zpét, aktualizuje a meéni zobrazeni stranky
- velikost textu, celoobrazovkové zobrazeni,
pouziva a nastavuje domaci stranku, pouziva
zalozky - oblibené polozky - a historii
prochazeni, prohledava praveé zobrazenou
stranku, uklada aktualni stranku na disk,
prohlizi si ji v nahledu, tiskne, stahuje z webu
nabizeny soubor, rozpozna zabezpecené
pfipojeni)

vysvétli princip fungovani elektronické posty
(schranka na internetu) a princip prace klienta
elektronické posty

sluzby internetu — WWW,
e-mail, on-line, komunikace,
bezpe¢na komunikace
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pouziva nastroje on-line komunikace textové
1 hlasové, vysvétli princip IP telefonie
vysvétli princip pouzivani (ne zptisob
fungovani) bezpecnostnich certifikati a
elektronického podpisu

hleda informace na webu pomoci zatiidéného
katalogu odkazli

vyhledéava informace (vCetné obrazki) na
webu pomoci vyhledavace, vysvétli zptisob
jeho fungovani, vyuziva tzv. rozsifené
vyhledévani (upfesni zadani)

orientuje se ve vysledcich vyhledavani,
ovétuje vérohodnost, kvalitu a relevanci
informaci ziskanych pomoci internetu

hledani informaci na internetu

vysvétli nebezpeci hrozici z internetu
(SPAM, sledovani, odcizeni dat, odcizeni
identity - pishing, spyware apod.) a pouziva
prosttedky jejich eliminace

respektuje zasady bezpecné prace s
internetem (opatrnost pti sdélovani osobnich
udaji, silné hesla, opatrnost pii instalaci
stazenych programut a dopliikd systému nebo
prohlizece)

zasady bezpecného vyuzivani
internetu

vysvétli princip funkce tabulkového
programu (buniky s ¢isly, na které se odkazuje
pies jejich adresu) a oblasti jejich vyuziti
(matematika, statistika, prezentace dat s
vyuzitim grafil)

definuje strukturu tabulky (fadky, sloupce,
buiiky a jejich znaceni, listy, fadek vzorcit)

7 Tabulkovy procesor
principy funkce a oblasti
vyuzivani tabulkovych
procesort, struktura tabulky

zada vzorec (funkci) odkazujici se na jiné
bunky, respektuje prioritu operatord, zadava
a vybira argumenty funkci

vysvétli a pouziva relativni a absolutni
adresaci bun¢k

vzorce a funkce obecné,
adresace bun¢k (relativni a
absolutni)

méni obsah bunky, kopiruje a pfesouva
buiiky a jejich oblasti, plni vzorce do
sousednich bunék, vytvaii nejen Ciselné fady
méni §itku sloupcti a vysku radku, vklada a
vypousti fadky nebo sloupce

editace a plnéni bun¢k

pouziva zakladni funkce (soucet, pramér,
maximum, minimum, sinus, cosinus, tangens,
odmocnina, budouci hodnota, platba)

zakladni vzorce a funkce

meéni format zobrazeni ¢isla v butice (obecny
format, ména, datum, procenta) a urcuje
pocet desetinnych mist

formatuje celkovy vzhled tabulky s vyuzitim
pokrocilych voleb automatického formatu
meéni format (ohraniceni, podklad) oblasti
bun¢k

formatovani vzhledu tabulky
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vysvétli prvky grafu (osa kategorii a osa
hodnot, legenda, nazev grafu)

vytvati vhodny graf z tidajt v tabulce véetné
grafli s vice polozkami na ose hodnot

vytvari tabulku hodnot a graf pribéhu zadané
matematické funkce

meéni format jednotlivych oblasti grafu

tvorba a editace grafii

vysvétli pojmy zaznam, pole a jeho oznaceni
sefazuje zaznamy podle stanoveného pole
filtruje zaznamy podle stanovenych
podminek

filtrovani a fazeni dat

zadava ovéreni rozsahu dat pfi jejich
zadéavani a vybira pouze z pfipravenych
moznosti z vytvofeného seznamu

zamyka bunky a cely sesit

pouziva podminky a podminéné formatovani

formulare, podminky a
podminéné formatovani

vysvétli zakladni typy datovych souborit

s tabulkami a seznamy (ODS, XLS, CSV) a
problematiku jejich standardizace

uklada dokument v jiném nez pro procesor
nativnim formatu, vysvétli omezeni

nacita (importuje) tabulku nebo seznam

Z jiného formatu (CSV, DBF)

export a import dat

charakterizuje zékladni pojmy a principy
pocitacové grafiky (rastrova x vektorova
grafika, 3D grafika, barevné modely RGB a
CMYK, rozliseni (DPI), barevna hloubka)

8 Pocitacova grafika,
prezentace, tvorba webovych
stranek, multimédia

zakladni pojmy a principy

Z oblasti pocitacové grafiky

specifikuje grafické formaty a jejich
vlastnosti (rastrové — BMP, JPEG, GIF,
TIFF, PNG — vlastnostmi se rozumi
vyuzitelna barevna hloubka a zplisob
komprese)

provadi konverzi mezi formaty vcetné
vhodné komprimace dat

voli graficky format vyhovujici danému uziti

grafické a multimedialni
formaty, jejich vlastnosti a
zpisoby vyuziti

prohlizi fotografie, ulozené na disku pocitace,
vyhledava fotografie na internetu, skenuje
fotografie

pouziva digitalni fotoaparat (motivové
programy, ZOOM, prohliZzeni a mazani
snimk), ovlada jej, pouziva zakladni zasady
kompozice obrazu (Gstfedni motiv snimku
dostatecné velky a umistény na zlaty fez,
odstranuje rusivé prvky, popiedi a pozadi)
provadi zakladni upravy fotografii (otoceni a
ofiznuti, jas a kontrast, uprava histogramu,
uprava barevnosti, doostieni, lokalni tipravy
chyb a skvrn, odstranéni ervenych o¢i)

ziskavani, upravy a publikovani
fotografii, prace v rastrovém
grafickém editoru
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vytvari (skladd) vektorové kresby, pouziva
zékladni objekty (obdélnik, elipsa, ¢ara, text,
rastr), nastavuje jejich zdkladni vlastnosti
(obrys a vypln objektu), pouziva zarovnani a
uspotradani objektil

pouziva text ve vektorovém editoru a
nastavuje jeho vlastnosti, vklada (importuje)
do kresby rastrové obrazky

zaklady prace v (vektorovém)
kreslicim programu

respektuje zékladni z&sady spravné upravy
grafiky (zarovnani, kontrast, blizkost,
opakovani, zasady pouzivani barev, barevny
a tonalni kontrast)

zakladni zasady spravné tpravy
grafickych dokumentt

definuje zasady Gsp&sné prezentace (ptiprava
obsahu, techniky a mistnosti, srozumitelny
pomaly prednes a vyklad, kontakt

s posluchaci, pfimétena délka prezentace)
vyhledéava a vytvaii poklady pro prezentaci,
pripravuje (rastrové) obrazky ve vhodném
formatu a rozliseni

vysvétli moznosti prezentovani informaci
pomoci pocitacovych technologii (PDF
format, webové stranky statické nebo
animované, ,,prezentacni program) a
charakterizuje zakladni technické vybaveni
(projektory, interaktivni tabule, laserova
ukazovatka)

dodrzuje zasady zpracovani pocitacové
prezentace (kontrastni barvy, velka pisma,
struéné texty, vyuziva obrazku, grafi a
schémat, pouziva titulni stranku a stranku

s udaji o autorovi)

vytvari pocitaCovou prezentaci na zadané
téma, vytvaii snimek a nastavuje jeho
celkové vlastnosti (zptisob pfechodu - ¢as,
Klepnuti a pfifazeni ptipraveného
piechodového efektu), meéni poradi snimki
upravuje jeden snimek, rozmisténi a zptsob
zobrazeni jednotlivych objektd a format
(vzhled) snimku i celé prezentace

exportuje vytvorenou prezentaci do formatu
XHTML

prezentace — principy uspésné
prezentace, ptiprava podklada
pro prezentaci, nastroje pro
tvorbu prezentace, vytvoieni a
nastaveni prezentace, zasady
zpracovani pocitacové
prezentace

uklada stranku (textového) dokumentu ve
formatu webové stranky, vysvétli omezeni
pouziva v textu hypertextové odkazy

vytvoteni webové stranky
exportem z aplikac¢niho
programu, provazani dokumenti

odkazy

dodrzuje jednotnou navigaci webu, pouziva
alternativni texty pro obrazky, dodrzuje
estetické zdsady pro barevné ladéni a
usporadani webu (bezpatkova pisma,
umirnéné pouziti barev, jednotny vzhled
stranek)

zasady pristupnosti a
pouzitelnosti webovych stranek
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vysvétli princip digitalniho zaznamu zvuku a
obrazu, charakterizuje princip komprese
multimedialnich soubort, vysvétli pojem
kodek

uvede zakladni formaty zvukovych soubor
(audio stopa WAV, MP3 a WMA, MID) a
videosoubort (AVI, MPEG 4, DivX) a
charakterizuje jejich vlastnosti (datovy tok a
kvalita u komprimovanych souboril)

zakladni pojmy a principy
Z oblasti multimédii,
multimediélni formaty souborti

ptehrava zvukové a videosoubory viech
uvedenych formati, instaluje potiebny kodek
prehrava streamované audio a videosoubory

ziskéavani a prehravani
multimedialnich soubori

ptevadi nekomprimované zvukové stopy
(audio CD) a soubory do nejpouzivanégjSich
komprimovanych formata (MP3, WMA) s
provedenim zékladnich nastaveni kvality
(minimalni a maximalni datovy tok)

prevadi komprimované audio soubory
nejpouzivangjsich formati (MP3, WMA) do
formatu audio stop CD disku a zapisuje je
(,,vypaluje”) na CD disk

prevody formati
multimedialnich souboru

vysvétli pojmy databaze, tabulka, pole a jeho
vlastnosti, primarni index, propojeni tabulek
vysvétli zasadni vyznam databdzovych
aplikaci pro firemni sféru (evidence,
ucetnictvi, mzdy, sklady, fizeni vyroby...) a
jejich propojeni v informaénim systému
podniku

vysvétli zasadni vyznam databazovych
aplikaci pro vznik a rozsiteni pocitact v
minulém stoleti

vysvétli princip fungovani databaze typu
klient—server

vysvétli princip transakéniho zpracovani
vysvétli princip SQL

9 Pouzivani rela¢nich databazi
zakladni pojmy a principy

Z oblasti relacnich databazi —
struktura databaze,

oblasti pouziti rela¢nich databazi

pohybuje se po tabulce, pfidava zaznam,
zméni ho a odstrani

importuje data do databaze a exportuje data
z databaze do tabulky nebo textu

vkladani a editace dat, import a
export dat

vyuziva ptipravené formuléfe, tabulky a
sestavy
vysvétli propojeni tabulek pomoci relaci

formuléfe a sestavy, vyuZziti
relaci

zadava dotaz na vyhledavani a filtrovani
zaznamu podle zadanych kritérii s vyuzitim
logickych operatorti (A, NEBO, NE)

vyhledavaci dotazy, filtrovani

vysvétli postup vzniku pocitacového
programu (analyza zadani, navrh feseni,

10 Algoritmizace a zaklady
programovani, makra,
algoritmizace ulohy, vlastnosti
algoritmu
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algoritmizace feSeni, zapis programu a jeho
ladéni, podpora a idrzba programu)
- vysvétli pojem a el tzv. mysSlenkové mapy
a vytvofi mysSlenkovou mapu zadané oblasti
- vysvétli pojem algoritmus a jeho vlastnosti
(hromadnost, podminénost, opakovatelnost,

konecnost)

- algoritmizuje jednoduchou ulohu

- vysvétli zakladni piikazy strukturovaného zakladni programové a datové
programovani (ptikaz, posloupnost piikazl - struktury

slozeny ptikaz, podminény ptikaz, cyklus
S podminkou na zacatku a na konci, cyklus
S pevnym poctem opakovani a zakladni
programové struktury (procedury a funkce))
- vysvétli pojmy proménnd, identifikator a
datovy typ a definuje zakladni typy
proménnych (znak, fetézec, celé Cislo, realné
Cislo, logicka hodnota)
- definuje pojem syntaxe programovaciho

jazyka

- vysvétli princip objektového programovani ptehled soucasnych zptisobt
(zapouzdfeni proménnych, procedur a metod tvorby programil (objektové a
do objekti, fizeni tokem udalosti) vizualni

- vysvétli princip vizualni tvorby programu programovani)

(vybér pripravenych komponent a
programovani reakci na udalosti, které jsou
S nimi spojené)

- definuje pojem makro zaznam a spu$téni makra
- zaznamenava jednoduché makro (napf.
Vv textovém editoru)
- pojmenovava a spousti diive zaznamenané
makro
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N « *Seminar z matematiky
predmeétu:
ro¢nik: l. . . V. celkem
pocet hodin: - - - 1 1
POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

- Upevnéni, prohloubeni a systemizace matematickych védomosti a dovednosti ziskanych na SS

- Ptiprava k maturitni zkou$ce z matematiky, piiprava k pfijimacim zkouskam a studiu na VOS
aVs

- Dalsi rozvijeni logického mysleni a schopnosti aplikace matematiky pii feSeni béznych
problémui

Charakteristika uciva

- Ucivo vychazi z Katalogu pozadavkt ke zkouskam spole¢né ¢asti maturitni zkousky v zakladni
trovni pro rok 2011 (schvalené MSMT dne 4. 3. 2008 pod &. j. 3 053/2008-2/CERMAT a 3
231 az 3 251/2008-2/CERMAT)

- UcCivo pokryva a) tematické celky RVP — okruh matematické vzdélavani

b) tematické celky SVP — pfedmét matematika

Pojeti vyuky

- Zakladni metodou vyuky je samostatna prace zakd pii feSeni uloh daného tématu s vyuzitim
aktivizacnich prvki s prabéznou kontrolou ucitele

- Vychodiskem pro samostatnou praci je domaci ptiprava zaki k pribézné zadavanym tématim
a konzultace ptipadnych problémt s ucitelem

- U vhodnych témat je zatazeno skupinové vyucovani s prvky problémového uceni

Hodnoceni vysledku zaku

Hodnoceni studentti vychazi z klasifika¢niho fadu Skoly
Hodnoti se:
- Pisemné testy po tematickém celku bodovym systémem
- Vysledky domaci piipravy formou tstniho zkouseni
- Vysledky samostatné prace v prib&hu vyucovaci hodiny formou kontroly feseni v seSitech
- Aktivita v hodinach formou motivaéni zndmky pfislusné vahy
Podporovano bude sebehodnoceni a hodnoceni kolektivem
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Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prafezovych témat

- Jasna a srozumitelna formulace myslenek, schopnost obhajovat své nazory i respektovat

stanoviska druhych
- Vécné a presné vyjadfovani
- Dusledné plnéni a dokoncovani ukoll

potiebné informace

- Schopnost pfijimat hodnoceni svych vysledkd, radu i kritiku
- Prubézné bude rozvijena komunikaéni kompetence, samostatnost a schopnost vyhledat

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Vysledky vzdélavani a kompetence

Pocet
hodin
32

Tematicky celek

74k — 7akyné

e provadi operace v mnozin€ ptirozenych,
celych, racionalnich a realnych ¢isel

e uziva znaky délitelnosti, rozliSuje
prvocislo a Cislo slozené, urci n a D ¢isel

e pracuje s riznymi zapisy racionalniho
¢isla, odhaduje pfi praci s procenty

e urci absolutni hodnotu ¢isla, chape jeji
geometricky vyznam a fesi jednoduché
rovnice a nerovnice s abs. hodnotou

® pouzije spravny postup pro operace
S mocninami, pocita hodnotu Ciselnych
vyrazi s mocninami a odmocninami

e (astecné odmocni ¢islo, usmérni zlomek

pouziva rizné zplisoby zadani mnoziny
e nakresli Vennlv diagram pro 2 mnoziny
v zékladni mnozin€ a urci prinik,

1.

Ciselné obory

ptirozena Cisla, délitelnost
ptirozenych cisel

celé Cisla

racionalni ¢isla, ¢iselna osa,
zlomek a desetinné Cislo
realna Cisla, absolutni hodnota
realného Cisla, intervaly
mocniny s pfirozenym,
celo¢iselnym a racionalnim
exponentem

MnoZiny
pojem mnozina, zadani mnoziny,
podmnozina mnoziny

SJednocer}l . _ e Vennovy diagramy

e urci prunik a sjednoceni mnozin danych e prinik, sjednoceni mnozin
N 9
intervaly
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zapisuje vyrazy dané vlastnosti

popise realné situace pomoci
proménnych

zjednodusi algebraické vyrazy

s mocninami a odmocninami

provadi scitani, od¢itani a nasobeni a
déleni mnohoc¢lent

rozlozi mnohoc¢len pomoci vzorcti nebo
vytykanim

urc¢i defini¢ni obor lomeného vyrazu
krati, rozSituje, scitd, odc¢ita, nasobi a déli
lomené vyrazy

ekvivalentnimi upravy fesi linearni
rovnice

ekvivalentnimi upravami vyjadii
neznamou ze vzorce

rozhodne se pro feSeni soustavy rovnic
scitaci nebo substitu¢ni metodou
sestavi a vyfesi rovnici (soustavu) pro
danou slovni ulohu

tesi linearni nerovnice a jejich soustavy,
vysledek zapisuje intervalem

tesi jednoduché rovnice s absolutni
hodnotou metodou nulovych bodu

rozhodne se pro feseni KR uzitim vzorce
nebo rozkladem na soucin

urci pocet feSeni KR po stanoveni
diskriminantu

tesi kvadratickou nerovnici metodou
nulovych bodt

sestavi a vyfesi KR pro danou slovni
ulohu

umocnénim jako disledkovou upravou
prevede iraciondlni rovnici na rovnici
linearni, kvadratickou apod.

3.

Algebraické vyrazy

klasifikace vyraz

vyraz s proménnou a jeho hodnota
pro zvoleny D

operace s jednocleny

operace s mnohocleny, rozklad
mnohoc¢lenu v sou¢in

operace s lomenymi vyrazy

Linearni rovnice, nerovnice a
jejich soustavy

ekvivalentni a disledkové upravy
pii feseni rovnic

linearni rovnice o jedné neznamé
soustava linearnich rovnic
linearni nerovnice o jedné
neznamé

soustava linearnich nerovnic
linearni rovnice a nerovnice

s absolutni hodnotou

Kvadratické rovnice a nerovnice,
jiné rovnice

kvadraticka rovnice — netplna,
uplna

kvadraticka nerovnice
soustava linearni a kvadratické
rovnice o dvou neznamych
iracionalni rovnice

Rovnice a nerovnice S neznamou
ve jmenovateli

Rovnice s neznamou ve
jmenovateli

Nerovnice v podilovém tvaru

94




YKOL 4

Stiedni odborné uéilisté

Zxizovatel: Ing. Michaela Pacanovska, Mgr. Viadimir Kolder

Skolni vzdélavaci program: Podnikdni
Kod a nazev oboru vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikdni
Délka a forma studia: dvouleté denni a trileté dalkové studium

DAKOL, s.r.o.,
735 72 Petrovice u Karviné 570

Stupen vzdélani: stredni vzdelani s maturitni zkouskou
Datum platnosti SVP: od 1. 9. 2014 pocinaje 1. rocnikem,

urci defini¢ni obor rovnice a fest ji
ekvivalentnimi ipravami

Funkce

pojem fce, zadani fce
defini¢ni obor, obor funkénich
hodnot

ekvivalentnimi Gipravami vyjadii e graf fce, vlastnosti fce
neznamou ze vzorce ve tvaru podilu e linearni funkce
fesi nerovnice v podilovém tvaru e lomena funkce
metodou nulovych bodi nebo diskuzi e kvadraticka fce
zada fci slovné, rovnici, tabulkou, grafem e exponencialni fce
ur¢i D a Hepy zadané fee, omezi Dy e logaritmus, logaritmicka fce
sestroji graf linearni fce dané rovnici, e exponencialni a logaritmické
objasni geometricky vyznam parametri rovnice
V rovnici linearni fce
nacrtne grafy nepiimé imeérnosti,
kvadratické, exponencialni, logaritmické
fce na zakladé parametra v rovnici fce
tesi jednoduché exponencialni rovnice
pocita logaritmy na zaklad¢ definice
logaritmu
tesi jednoduché logaritmické rovnice
7. Planimetrie
spravné uziva zakladni pojmy tj. bod, e geometrické utvary v roving a
pfimka, usecka, tihel, n-tthelnik, kruznice jejich vlastnosti
atd., orientuje ve vlastnostech téchto e shodnost a podobnost trojuhelniki
Gtvart e Pythagorova véta
resi z.ékladni polohové a metrické tillohy e  konstrukéni alohy
V roviné e obsah a obvod rovinnych utvart

posoudi shodnost a podobnost
trojuhelnikil podle zakladnich vét
uziva Pythagorovu vétu k feSeni
pravouhlého trojihelniku

uziva Pythagorovu vétu pii feSeni
praktickych uloh

sestroji trojuhelnik, ¢tyfuhelnik

V jednoduchych konstrukénich lohach
ur¢i obvod a obsah n-uhelniku, délku
kruznice, obvod kruhu

tesi ulohy z technické praxe i bézného
Zivota

prevede stupné na radiany a naopak

fesi pravothly trojahelnik uzitim
goniometrickych fci, véetné praktickych
uloh

Goniometrie

velikost thlu ve stupiiové a
obloukové mife

fce sinus, kosinus, tangens

Vv pravouhlém trojuhelniku

jednotkova kruznice
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orientuje se na jednotkové kruznici, e fce sinus, kosinus, tangens <0,27>
nacrtne sinusoidu a kosinusoidu e vztahy mezi goniometrickymi.
ur¢i tabulkové hodnoty fei v I, 11, 111, V. fcemi
kvadrantu e goniometrické rovnice
tesi jednoduché goniometrické rovnice e sinova a kosinova véta
rozlisi feSeni pravouhlého a obecného
trojuhelniku, aplikuje sinovou a
kosinovou vétu
9. Stereometrie
rozlisi hranoly, jehlany a rotacni télesa,
popise jejich zakladni vlastnosti e t&lesa a jejich vlastnosti
orientuje se v MFCHT, vyhleda a aplikuje e objem a povrch téles
}/Z}fihy pro V}"/proéet objemu a povrchu téles, e zakladni odchylky v t&lesech
fesi praktické ulohy
pocita jednoduché odchylky v krychli,
kvadru, jehlanu a kuzelu
vyuziva zakladni kombinatoricka 10. Kombinatorika, zaklady
pravidla pravdépodobnosti a statistiky
rozlisi a fesi variace, permutace a
kombinace e kombinatoricka pravidla
pocita s faktorialy a kombina¢nimi ¢isly e Vvariace, permutace, kombinace
rozlis$i pojmy nahodny pokus a ndhodny e kombinacni ¢islo
jev
rozpozna jev jisty a jev nemozny
uréi pravdépodobnost ndhodného jevu
rozlis$i pojmy statisticky soubor, e pravdépodobnost nahodného jevu
statistickd jednotka, statisticky jev e statisticky soubor, jednotka, znak
urci relativni Cetnost jevu, aritmeticky e absolutni a relativni Cetnost,
primér, modus a median statistického rozdéleni Cetnosti
souboru, rozptyl, smérodatnou odchylku
11. Analyticka geometrie
V roving ur¢i vzdalenost dvou bodu, e soustava soufadnic v roviné
soufadnice stfedu tsecky e vzdalenosti v roving
rozumi pojmu vektor, urci jeho e vektory v roving
soufadnice, vypocte velikost vektoru a e piimka v roving
skalarni soucin 2 vektort e polohové tlohy v roviné
pocita linearni kombinace vektord e metrické Glohy v roving
vypocte uhel vektort, ur¢i vektor kolmy
k danému vektoru
rozlisi a podle potieby piechazi mezi
parametrickou a obecnou rovnici primky
Vv roving fesi jednoduché polohové a
metrické ulohy
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e chépe posloupnost jako funkci

12. Posloupnosti

ptrechazi mezi zadanim posloupnosti e posloupnost jako fce na mnoziné

vzorcem, vy¢tem ¢lentl, zadanim
rekurentnim

o rozlisi aritmetickou a geometrickou

ptirozenych cisel
e vlastnosti posloupnosti
e aritmetickd posloupnost a jeji

posloupnost podle jejich vlastnosti uziti
e fesi jednoduché ulohy na aritmetickou a e geometrickd posloupnost a jeji
geometrickou posloupnost uziti

e uzije vztahy pro AP a GP pfi feSeni

praktickych tiloh
e orientuje se v zékladnich pojmech
finan¢ni matematiky

e finanéni matematika

97




M(O L { Z¥izovatel: Ing. Michaela Pacanovskd, Mgr. Viadimir Kolder
Skolni vzdélavaci program: Podnikdni
Kod a nazev oboru vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikadni
Délka a forma studia: dvouleté denni a trileté dalkové studium

DAKOL, s.r.0., Stupen vzdélani: stredni vzdelani s maturitni zkouskou
735 72 Petrovice u Karviné 570 Datum platnosti SVP: od 1. 9. 2014 pocinaje 1. rocnikem;

Stiedni odborné uéilisté

10 UCEBNIi OSNOVY — DALKOVA FORMA

nazev predmétu: Cesky jazyk

rocnik: l. Il. [I. celkem
pocet konzulta¢nich 15 15 15 45
hodin:

POJETIi PREDMETU

Obecné cile predmétu

Hlavnim pfedpokladem tspésnosti zZaka na trhu prace je dobra schopnost komunikace
Cilem ptedmétu je tedy rozvoj komunikativnich schopnosti zaka, adekvatni uzivani slovni zasoby
vV rozmanitych komunikaénich situacich, at’ uz v mluvené ¢i pisemné podobg.

Charakteristika uciva

Vzdélavaci oblast — jazykové vzdeélavani, komunikace.

1. - 2. ro¢nik 2h. tydné

Kli¢ovou ¢innosti je prace s textem, ktera ma vést k porozumeni, tj. studenti vyhledaji pozadované
informace v textu, rozli§i podstatné od nepodstatného, dokazou vyjadfit hlavni myslenku, dale j
zhodnoceni textu z hlediska formdalniho, obsahového i stylistického, studenti budou postupné
pracovat se vSemi typy textl, dal§im tikolem je pouceni o systému a jazykovych normach, orientace
V nich a pamétové upevnéni zaklada.

Pojeti vyuky

Prace stextem — analyza a syntéza, transformace textu, lze realizovat individualné, v parech,
frontalné i ve skupinach

Prezentace konkrétnich vysledkti mluvenou ¢i psanou podobou, mozno také v elektronické podob¢
je li mozno a potieba

Delsi projevy, mluvené i psang, jsou pfipravovany vétSinou jako domaci individualni préace, ve Skole
prezentovany ustni formou, konstruktivné hodnoceny ucitelem i spoluzaky s pouzitim objektivni
argumentace

Pfi procvi¢ovani a upeviiovani pravopisného a gramatického uciva budou uzivany autodidaktické
metody, pii praci s delSim textem problémova vyuka.

Uzké sepéti s predmétem d&jepis, spole¢ensko-politicko-kulturni piehled, psychologii zamé&fenou na
projevy verbalni i mimoverbalni komunikaci, Literarni vychovou, ktera se soustiedi na konkrétni
uméleckd dila dana kanonem literarnich d&l zavaznym k UMZ, s cizimi jazyky, spravny &esky
pteklad z ciziho jazyka s jinym systémem a normami, s odbornymi pfedmeéty, texty odborného stylu
a praktické uziti terminologie studovaného oboru

V rozborech odbornych a publicistickych textl je zahrnuta environmentalni vychova
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Hodnoceni vysledkd zaku

obhajit svljj ndzor

strukturované prace

- Dtiraz kladen na vstiicny pfistup studentli, miru samostatnosti pfi plnéni ukold, dostatecnou
rychlost pfi jednotlivych typech tloh, spravnost feseni, schopnost objektivné argumentovat a

- Pti prezentaci vysledki prace ve tfidé sebehodnoceni, vzajemné hodnoceni se zdtivodnénim,
prace s textem hodnocena pievazné spole¢né frontalni formou
- Po ukonceni kazdého tematického celku test, pololetni a zavérecné didaktické testy a

- Prabézné stylisticka cviceni, samostatné prace a prezentace
- Zvlast je ocenovana originalita pfi feSeni otevienych tiloh, zpracovavani slohovych témat

Prinos predmétu k rozvoji kliCovych kompetenci a prirezovych témat

problémt, obcanské kompetence.

Clovék a spole¢nost, Clovék a svét prace

Kli¢ové kompetence: pojeti vyuky, charakteristika uciva i zptisob hodnoceni koresponduje
s rozvojem dalSich kompetenci: kompetence k uceni, pracovni kompetence, kompetence k feseni

Prufezova témata: dominantni je rozvoj komunikativnich kompetenci v ramci prufezovych témat

Doporucena literatura

Pichled Ceské gramatiky - list

Literatura a Pracovni sesit nakl. Didaktis, 1. -4. ro¢nik

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Vysledky vzdélavani a kompetence

Pocet

hodin k.

45

Tematicky celek

7.4k

spisovné a hovorové tvary slov obecnou
Cestinu, slang argot a dialekty,

je schopen rozpoznat zakladni stylove

Vv komunikativnich situacich,
ptiruckami, dokaze s nimi samostatné
encyklopediich i na internetu,

se jeho oborem

- Ovlada zasady spisovné vyslovnosti a
uplatiiuje je v fe¢i, vhodné pracuje se

- rozliSuje vrstvy narodniho jazyka, rozlisuje

pfiznakové jevy v textu a vhodné je vyuziva
je seznamen se zakladnimi normativnimi
pracovat, vyhledava informace ve slovnicich,

ma pichled o dennim tisku, rozliSuje skutecné
a bulvarni informace, zna ¢asopisy zabyvajici

zvukovymi prosttedky teci, ovlada a pouziva

Narodni jazyk a jeho utvary,
obecné pouceni

Zvukova stranka jazyka
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také prvky neverbalni komunikace a dokaze
je v cizim projevu interpretovat

Rozlisuje esteticky plisobivé uzivani hlasek,
rozpozna v textu zvukomalbu, rymy

Popise vyvoj pisma od starovéku do dnesni
podoby

Uplatnuje zasady ¢eského pravopisu pii
tvofeni vlastnich textli a rozpozna
pravopisné nedostatky v textu / mé — mn¢, € —
je, i—y, velka pismena, zdvojené
souhlasky, souhlaskové skupiny, interpunkce
Vysvétli vyznam slov a jejich pouziti

v daném kontextu, dokaze posoudit vhodnost
pouziti daného slova a nahradit ho jinym, do
vlastniho projevu voli odpovidajici jaz.
prosttedky, uziva odbornou terminologii, kde
je tieba

Rozlisuje pfima a obrazna pojmenovani,
citovou zabarvenost, ke slovim dokaze
vytvorit synonyma a antonyma, cizi slovo
nahradi ¢eskym ekvivalentem

Rozlisuje strukturu slovni zasoby z riiznych
hledisek

Rozlisuje druhy funkc¢nich stylt a jejich
typické znaky, utvary, v textu rozpozna
specifika, nalezne a pojmenuje jazykove
prostredky, rozlisi, ktery slohovy postup je

Vv textu dominantni, pojmenuje slohovy tutvar,
sdm je pouziva a kombinuje

Uvédomuje si vliv slohotvornych ¢initelti
Rozpozna zakladni znaky a utvary prosté
sdélovaciho stylu, jaz. prostiedky

Je seznamen s formalni Gpravou dopisti —
osobnich i ufednich

Sestavi kratké informativni utvary (zpravu a
oznameni)

Bé&zné pouziva e-mail

Samostatné vytvaii vlastni text piibéhu
Analyzuje umélecké a neumélecké texty,
rozpozna prvky ozivujici text, sam je dokaze
pouzit

RozliSuje slovni druhy, vyhleda a opravi
morfologické nedostatky, dokaze vysvétlit
pro¢ je dany tvar spravny

Pti tvorbé vlastnich text vyuziva aktivné
znalosti z tvaroslovi

graficka stranka jazyka,
pravopis a interpunkce

slovni zasoba, sémantika,
vyznam, rozsah, syn., ant.....

komunikace, stylistika, f¢ni
styly, postupy, ttvary

Styl prosté sdélovaci, telefon,
mail, styk s afady,
administrativa

Vypravovani, narativni
postupy, vypravovani
Vv uméleckém stylu

Morfologie (slovni druhy,
gramatické kategorie, tvary)

Ovlada zékladni zptisoby tvoteni slov
v ¢estiné a zpusoby jejiho obohacovani

Slovni zasoba a jeji zmény
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Popise, jak bylo slovo utvoieno (koten,
predpona, piipona, zadkladové slovo a
slovotvorny zaklad)

Vysvétli vyznam slova v daném kontextu,
posoudi vhodnost jeho pouZiti

Dokéaze riznym zptisobem pojmenovat a
vystihnout vlastnosti osoby

Na zaklad¢ Cetby i vlastnich zkuSenosti, po
dil¢ich cvicenich dokaze vytvofit vlastni text
vystihujici vzhled a povahu ¢lovéka v kladné
1 zaporné podobe

Porovna popis prosty s popisem uméleckym
Je seznamen se zakladnimi popisnymi utvary
ve stylu odborném (odborny

popis pfistroje, navod k pouziti, popis
pracovniho postupu)

Rozlisuje vétné Cleny a vztahy mezi nimi,
rozpozna druhy vét a souvéti ze
syntaktického hlediska, téchto znalosti
vyuZziva pti psani interpunkce

Rozlisuje véty podle postoje mluvciho,
ovlada jejich vyuziti v psané i mluvené
podobé

Posoudi kompozici véty, pouzitou slovni
zasobu, vhodnost pouZiti spojovacich vyrazi,
slovosled, je schopen odstranit nedostatky/
vazby, spojovaci vyrazy, ptip. slovosled
Usporada text podle logické navaznosti, je
schopen smysluplné doplnit chybéjici Cast
textu, odhadne pokracovani, ptipadné
predchozi ¢ast ¢i nadpis

Je schopen vytvorit delsi souvisly tak, aby
byl srozumitelnéjsi a piehlednéjsi text a
roz€lenit ho

Rozpozna v ramci textu nadpis, predmluvu,
doslov, poznamky atd.

Popis a charakteristika

Syntax a lexikologie

Uplatiyje v textech pravidla pravopisu, najde
a odstrani pravopisny i morfologicky
nedostatek, odtivodni spravnost

Védomé uziva pravopisnych a
morfologickych norem, orientuje se

vV normativnich ptiruckach

Rozpozna v textu pravopisné, tvaroslovné i
syntaktické nedostatky a dokaze je opravit,
sam téchto védomosti vyuziva pfi tvorbe
vlastnich texti

Adekvatné vyuziva jaz. prostfedkt, dokaze
pracovat s riznymi vyznamy slov

Pravopis a morfologie
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Rozlisuje zékladni znaky stylu, pracuje

s odbornou terminologii

Vytvoii zékladni Gtvar odborného stylu
(popisny i vykladovy), odborny popis,
vyklad, referat

Je schopen vyjadiovat se adekvatnim
zpisobem o svych profesnich zélezitostech
Dokéze zpracovat z odborného textu vytah,
anotaci, vytvoftit shrnuti

Rozlisuje zékladni znaky a utvary daného
stylu

Sestavi jednoduchy zpravodajsky utvar
(zprava, reportaz)

Posoudi aktualnost fejetonu

Kriticky posoudi a interpretuje u¢inky textu
Snazi se formulovat vlastni ndzory a podpofit
je vhodnymi argumenty (komentar)
Prednese kratky monologicky projev na
pfedem dané téma (pfipraveny) s vyuZzitim
zakladnich principt rétoriky

Prezentuje se prostfednictvim verbalnich i
nonverbalnich prostfedki komunikace
Orientuje se ve vrstvach narodniho jazyka
Dokéaze popsat vyvoj jazyka a pisma,
uvédomuje si soucasné tendence ve vyvoji
jazyka, vyjmenuje piibuzné slovanské jazyky
Ve vlastnim projevu voli adekvatni
komunikaéni strategie, v rozhovoru
respektuje partnera, vhodné uziva i
neverbalnich prostiedkil, dokaze interpretovat
mluveny i psany text, vyuziva emocionalitu,
chape pouziti postoji neutralnich,
negativnich i pozitivnich

Rozpozné v projevu ironii a nadsazku, chape
obrazné pojmenovani a umi ho pouzit
Rozlisuje a pouziva pii tvorbé textl
zakladnich znakti daného stylu

Sestavi zakladni Gitvary administrativniho
stylu (strukturovany Zivotopis, Zadost o
misto, motivaéni pravodni dopis)

Je schopen komunikovat s urady, vi, jak se
prezentovat pfi pfijimacich pohovorech
Rozpozna umélecky styl, jednotlivé zanry,
ma piehled o slohovych postupech

Vystihne zakladni znaky analyzovaného
uméleckého dila, vystihne rozdily mezi
ruznymi uméleckymi texty

Dokaze vyuzit poznatki ze stylistiky a
jazykovedy pii psani vlastnich text na dana
témata (ptiprava k PMZ)

Védome uziva znalosti vétné stavby v cestiné

Odborny styl

Publicisticky styl

Rétorika

Narodni jazyk, vyvoj jazyka,
pribuzné jazyky

Rec, chovani a komunikace

Administrativni styl (projekt)

Umélecky styl

Tvoreni vlastnich textu

Syntax a vystavba komunikatu
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spravné pouzit (citace, parafraze)
Rozeznd metatext
- Je pripraven slozit PMZ z CJL

Je schopen spravné a logicky roz¢lenit text
Dokaze rozpoznat v textu jiny text a sam ho

Cvicné strukturované prace
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M(O L { Z¥izovatel: Ing. Michaela Pacanovskd, Mgr. Viadimir Kolder
Skolni vzdélavaci program: Podnikdni
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POJETIi PREDMETU

Obecné cile predmétu

- rozvijet komunikativni kompetenci zZdka/zakyné s ohledem na jejich budouci profesni smétovani

- osvojeni jazykovych kompetenci vedoucich k dorozumivani v béznych situacich osobniho i
pracovniho zivota, v€etné schopnosti pracovat s informa¢nimi zdroji a technologiemi

- hlavni dtiraz kladen na uplatiiovani principtt Evropského jazykového portfolia (EJP)

Charakteristika uciva

- vzdélavaci oblast: Jazykové vzdélavani a komunikace

- 1. a 2. ro¢nik 4 hodiny tydné

- zaci/zakyné seznameni s EJP, zaznamenavani vysledki do jazykového pasu (véetné mimoskolnich
interkulturnich zkuSenosti) - navazani na fecové dovednosti ukonceného tiiletého studijniho oboru
na urovni A2 dle Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky

- osvojeni feCovych dovednosti na tirovni B1 dle Spolecného evropského referencniho ramce

pro jazyky

Pojeti vyuky

autodidaktické metody, motivace k dal§imu samostudiu (CD-ROM, internet, specialni jazyk.

literatura apod.)

dialogické metody pfi ndcviku komunikativnich dovednosti souvisejicich s profesni orientaci zakt

- tymova, skupinova, projektova prace ukonCena prezentaci, stejné tak i1 vysledky praci
samostatnych

- navaznost vyuky jazykové na vyuku odbornych ptredmétt

podporovano védomi vicejazy¢nosti (schopnost transferu)

Hodnoceni vysledku zaku

- vlastni sebehodnoceni ( EJP — viz vySe)

- ustni zkouSeni (formou konverzace na probrané téma)

- po ukonceni lekce/tematického celku pisemné opakovani (min 50% uspésnost)

- pti celkové klasifikaci vyznamné zohlednovan aktivni a samostatny pristup k vyuce ciziho jazyka

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Klic¢ové kompetence: zak/zakyné prokaze dosazenou Uroven svych jazykovych a komunikativnich
dovednosti v ramci tematickych okruhti
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Pruiezova témata: tykajicich se
- mezilidskych vztahi
- zivotniho prostiedi

orientaci zaka

- sociokulturnich aspektd riiznych jazykovych oblasti véetné CR
- specifickych témat danych zajmem, zaméfenim a budoucimi potiebami zak, s ohledem na profesni

k rozvoji vSech klic¢ovych kompetenci pfispiva celkové pojeti vyuky ve vzdélavaci oblasti Jazykové
vzdélavani a komunikace (viz téz Cesky jazyk a komunikace)

Doporucena literatura

| Bez literatury

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Pocet

Vysledky vzdélavani a kompetence hodin k. Tematicky celek

90

74k

role, spolecenské problémy

roli a praci v rodin¢

zak/zakyné charakterizuje sebe, svou rodinu a
pratele (osob. udaje, vzhled, zajmy, vztahy)
dle pokrocilosti a vlastniho vybéru: socialni

popise prubéh vsedniho i svate¢niho dne
(vCetné stravovacich zvyklosti —napf.
narozeninovy dort, nedélni obéd), rozdéleni

venkove a ve mésté

popise svij domov véetné okoli, umi
pojmenovat zakladni zatizeni bytu (se
zaméfenim na zafizeni kuchyné, prostirani
stolu), zhodnoti svou soucasnou situaci a
zamysli se nad vlastnimi plany do budoucna
porovna vyhody a nevyhody bydleni na

k nakupovani, zvlastni

vysvétli, jaké moznosti nakupovani existuji
(typy obchodt a zakl. sluzeb,
moznosti placeni), charakterizuje sviij vztah

pozornost vénuje oddéleni potravin

Nakupovani

duSevni

- nastini moznosti vyuziti volného ¢asu,
vysvéetli, kterym aktivitdm (zejména
sportovnim, kulturnim) dava prednost

- | - poukaZe na negativni jevy (napi. doping) a Volny ¢as
zhodnoti vyznam sportu a

kultury pro rozvoj osobnosti (fyzicky i

Ja a lidé v mém okoli

Bydleni, miij domov

zna druhy dopravnich prostifedkil, nazvy zemi
dilezitych pro danou

Komunikace, cestovani
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Stiedni odborné uéilisté

jazykovou oblast

reaguje v rozhovoru na jednoduché otazky,
umi vést telefonicky rozhovor, napsat
jednoduchy dopis, vzkaz, seznameni se
zaklady modernich elektronickych
komunikaénich metod (e-mail, www-stranky
— i cizojazy¢né

v prub¢hu 1. ro¢niku seznamovani se

~ | zdkladnimi pojmy oboru podnikéni Podnikani
seznameni s geografickou charakteristikou
dané zemé Realie prisluSnych
samostatné prezentace studenttl jazykovych oblasti

K jednotlivym zemim

seznami se kulturou zemi, jejichz jazyk se uci
- | nastini moznosti kultury ve svém okoli, Muj kulturni Zivot
vyjadii sviyj vztah ke kultute

vyjmenuje zakladni zimni a letni obleceni
specifikuje rozdil v panské a damské modé
- | navrhne obleceni pro rizné piilezitosti, zmini Moda, obleceni
1 zptisob oblékéani v souvislosti s profesni
orientaci

uvede a popise zakladni druhy nemoci,
navstévu u 1ékate a zplisob 1écby

zaméii se na problematiku nezdravych

- | navyku — koufeni, alkohol apod Zdravi a nemoci
zformuluje svou ptedstavu zdravého
zivotniho stylu, uvede kl. i zap. ptiklady ze
svého okoli

seznami ostatni se svym dosavadnim
vzdélanim, dalSimi studijnimi plany

Vo

odborné moznosti, staze, zhodnoti svij vybér

_ | apfinos této sko.1y pro profesni i Moje $kola, Skolstvi u nds
spoleCenskou orientaci

vyjadii svlij vztah ke své tfide a lidem

Vv blizkém okoli

vypracuje piehled ¢eského skolstvi a porovna

ho ze systémem pfislusné jazykové oblasti

osvojeni zékladni terminologie z oblasti

obchodu . .
- | popiSe typy obchodt (supermarket, odborni v ObChO(,lle(’ kOT(unlkace se
obchody apod.) zakaznikem

nacvik rozhovoru

vvvvvv

vyjmenuje uzivané dopravni prostiedky,
jejich vyhody a nevyhody

zhodnoti ubytovaci moznosti, dle vlastniho
vybéru pohovoti o predpokladech pro
jednotlivé typy turismu v Ceské republice a v
zemich dané jazykové oblasti.

Turismus, cestovani,
ubytovani
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rozsifi slovni zasobu k danému oboru

na zékladé znalosti frazeologie z 1. ro¢niku si

Podnikani
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POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

Cilem pfedmétu je prispivat k formovani osobnosti Zaka, jeho kultivovani, vést ke Ctenaiskym
dovednostem, vytvaret ptehled o kultufe v minulosti i souéasnosti, ¢i alespoii zajmu o kulturni formy
Dalsim cilem je utvareni kladného vztahu k duchovnim i materidlnim hodnotadm, rozvijeni socidlnich
i obCanskych kompetenci

Podstatné je i sméfovani ke kultivaci emo¢niho prozivani, estetického vnimani a tolerance ke vkusu
ostatnich

Charakteristika uciva

Literarni vychova je pfedmét vychazejici z estetické vychovy dané RVP. Uzce souvisi s jazykovym
vzdélavanim v predmétu Cesky jazyk, navazuje na lit. ¢imz Zaci ziskali obecné informace a v LV je
prakticky rozvijeji. Souvisi také s predmétem déjepis, ktery jim vytvaii spoleCenskopoliticky kontext.
Dutiraz je kladen na rozbor textu, identifikaci specifickych a dominantnich znakti daného stylu a doby,
hledani souvislosti, na schopnost vytvaret a vyjadfovat nazor, obhajit ho.

1., 2ro¢nik— 2 hod. tydn¢

Pojeti vyuky

Zakladem je prace s uméleckym textem, pii vyuce mize byt vyuZito socidlné-komunikativni uceni,
individualni prace, prace v parech, ve skupinach, frontalni vyuka, vefejna prezentace, ¢innostné
orientované uceni (audiovideo projekce), narativni vyucovani

Hodnoceni vysledku zaku

- Hodnocen je vstiicny a aktivni pfistup k predmétu, schopnost analyzy, syntézy a generalizace

- Duraz pii hodnoceni je kladen na samostatnost, plynulost a smysluplnost projevu, vyjadifovaci
schopnosti

- Hodnocen je Gstni projev, obsah pisemného projevu v tematickych, pololetnich a zavére¢nych
testech, hodnoceni je vyjadieno klasifikaénim stupném, zaci jsou vedeni také k objektivnimu
sebehodnoceni

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Klicové kompetence: predmét pfispiva k rozvoji obCanskych, komunikativnich, socialnich

i personalnich kompetenci

Prifezova témata: piredmét LV je soucasti estetické slozky vzdélavani. Prolina jim prafezové
téma Clovék v demokratické spole¢nosti
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Doporucena literatura

| UcCebnice a pracovni sesit Literatura pro 1. -4. roCnik nakl. Didaktis

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Pocet
Vysledky vzdélavani a kompetence hodin k. Tematicky celek
45

74k

- 1. Ovlada zakladni literarni pojmy a dokaze
je vhodné¢ pouzit, rozlisuje literarni védu a
literaturu uméleckou, rozlisuje druhy
umélecké literatury, jednoduse vysvétli, ¢im
se zabyva, rozpozna naucnou literaturu a lit.
faktu, zna a chape funkce literatury a ptinos
cetby pro rozvoj osobnosti
2. Definuje pojem, zna znaky i utvary,
vysvétli na ptikladu vztah uls a literatury,
uvédomuje si ulohu kulturnich tradic, v§ima
si uls dnes
3. Orientuje se ve vyvoji literatury
(historicka obdobi, umélecké sméry)

4. Je schopen v textu najit dominantni znaky
stylu

5. Dokaze klasifikovat zanr, druh dila,
argumentuje pro¢

6. Rozlisuje autora, vypravéce, postavy,
hodnoti a charakterizuje postavy z hediska
emocionality, konfrontuje se s postavou,
rozlisuje realitu a fikci, realitu a nadsazku,
pozna ironii, uvadi na pravou miru

7. Rozezna typy promluv, nalezne v textu
podstatné a potiebné informace,

8. Dokaze vystihnout a vyjadrit stézejni
myslenku, v zdkladnich ptipadech je schopen
zobecnit

9. Interpretuje text, premysli a debatuje o
ném, je schopen vyjadrit vlastni prozitek

10. Zhodnoti vyznam autora i dila pro danou
dobu, pokousi se hodnotit vyznam z hlediska
dneska

- 1. rocnik

- Kompetence 1., 2., 4. Ustni lidova slovesnost
- Kompetence 1., 2, 3., 4. Literatura v kulturnich a
historickych souvislostech

- Kompetence 1. Literatura jako véda i uméni

- Kompetence 1, 2,3.,4.,,5.,6,7,8.,9,10. Nejstarsi psané texty (Bible....)
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- Kompetence 1., 2, 3.,4.,,5.,6,7., 8., 9., 10. Antické pamatky (Sofokles,
Euripides, Ovidius...)

- Kompetence 1, 2,3.,4.,,5.,,6,7,8.,9, 10. Ceska literatura stiedovéku
(Kosmova, Dalimilova
kronika...)

- Kompetence 1, 2,3.,4.,,5.,,6,7,8.,9, 10. Renesanéni literatura

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,,6,7., 8., 9, 10. Literatura doby baroka

- Kompetence 1., 2, 3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10. Klasicismus, osvicenstvi

(Defoe, Molliere...)

Kompetence 1., 2,,3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10. Svétovy i Cesky romantismus
(Hugo, Puskin, Scott, Macha,
Erben, ...)

2. ro¢nik

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,6,7,, 8., 9, 10. Svétovy i Cesky realismus
(Balzac, Flaubert, Dostojevskij,
Zola, Stevenson, Dumas, Wells,
Rostand, Borovsky, ....)

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,6,7,, 8., 9., 10. Majovci, ruchovei, lumirovei
(Neruda, Cech, Vrchlicky,
Jirasek, Mrstikové...)

Kompetence 1., 2, 3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10. Prokleti basnici a svétova
avantgarda

Kompetence 1., 2., 3., 4.,5.,6,7., 8., 9., 10. Cesti bufiti

Kompetence 1., 2,,3.,4.,5.,6,7.,8.,9., 10 1. svétova valka v ¢eské i
svétové literatui‘e

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10. Poezie mezi valkami

Kompetence 1., 2., 3., 4., 5. 7., 8.9, 10. Proza mezi valkami

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5 7,8,9,10 Dramaticka tvorba mezi
valkami

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,,6,7., 8., 9, 10. Literatura o 2. sv. valce

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,6,7.,8.,9, 10 Oficialni literatura — poezie,
proza, drama

Kompetence 1., 2., 3,,4.,5.,6,7., 8., 9., 10. Neoficialni literatura - poezie,
proza, drama

Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,6,7.,8., 9., 10. Soucasna literatura Ceska,
svétova, film

- Kompetence 1., 2., 3.,4.,5.,6,7., 8., 9., 10. Opakovani tematickych celki

(Boccaccio, Dante, Villon,
Shakespeare...)

(Komensky, pohadky, kramaiska
pisen, povésti...)

110




M(O L { Z¥izovatel: Ing. Michaela Pacanovskd, Mgr. Viadimir Kolder
Skolni vzdélavaci program: Podnikdni
Kéd a nazev oboru vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikani

Stfedni odborné uciliste Délka a forma studia: dvouleté denni a trileté dalkové studium

DAKOL, s.r.0., Stupeti vzdélani: stredni vzdélani s maturitni zkouSkou
735 72 Petrovice u Karviné 570 Datum platnosti SVP: od 1. 9. 2014 pocinaje 1. rocnikem;
nazev predmeétu: Ekonomika podniku
ro¢nik: l. . . celkem
pocet konzultacnich hodin: 20 20 20 60
POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

- Poskytnout zakladni pohled do ekonomické oblasti a rozvijet schopnost ekonomického mysleni.

- Seznamit zaky se zptsoby uplatiiované hospodaiské politiky statu a jejich dopady v ekonomice.

- Nastinit podstatu podnikani, podminek vedoucich k zahajeni a provozu podnikatelské ¢innosti.

- Osvojit postupy zivnostenského podnikdni FO a PO, prezentovat vyhodnost jednotlivych typt
pravnich forem.

- Ziskat teoretické znalosti z oblasti zplisobll financovani podniku, nakladi podniku a jejich
snizovani, zvySovani vynosu.

Charakteristika uciva

- Ucivo se zaméfuje na zakladni ekonomické pojmy: Trh, nabidka, poptavka, vyrobni faktory, statky,
sluzby

- Charakterizuje vyvoj penéz a bankovni soustavy

- Zaméfuje se na pisobeni statu v ekonomice v oblasti fiskalni, monetarni, dichodové politiky

- Poskytuje orientaci v oblasti integra¢nich celkt - EU

- Zaméfuje se na oblast financovani, naklady, vynosy, danovou soustavu

Pojeti vyuky

- Vyuka je rozdélena do n¢kolika zakladnich casti: 1. zakladni vstup do ekonomiky, 2. oblast
podnikani, 3. financovani a naklady, vynosy, 4. bankovnictvi, EU, dang¢,

- Vyuka probiha ve dvou ro¢nicich

- Formy vyuky: skupinové vyuCovani, frontalni vyuka, fizeni problémovych uloh, vyuzivani
informacnich a komunikacnich technologii,

- Pti vyuce je pouzivana forma vykladu, fizeného rozhovoru, samostatné a skupinové prace zaku

- Duraz je kladen na nazornost a srozumitelnost s pouzitim riznych vzorku, s vyuzitim didaktickych
pomiticek — internet, zpétny projektor

Hodnoceni vysledku zaku

- Sledovani zaka pti plnéni zadanych ukold a jejich pripravenost do vyuky.
- Aktivita zdka ve vyucCovani a pisemné zkouseni.

- Schopnost samostatného piistupu fesit prakticka cviceni a testové ulohy.
- Schopnost umét vyhledat a zpracovat u¢ebni materialy.

- Sebehodnoceni.
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Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prafezovych témat

- Predmét ekonomika se podili zejména na rozvoji kompetenci:
- komunikativnich (spravné a presné se vyjadiovat, formulovat a obhajovat své myslenky a
nazory, diskutovat a respektovat nazory druhych)

- personalnich (efektivné se ucit a pracovat, vyuzivat zkusenosti, dale se vzdélavat)

- socidlnich (pracovat v tymu, adaptovat se na meénici se pracovni podminky, pfijimat a
odpovédné plnit svéfené ukoly), fesit samostatné pracovni tkoly a problémy

- matematickych: provadét vypocty napt. v oblasti danové a provadét grafické prezentovani
vysledkt dle stanovenych podkladl, aplikovat zdkladni matematické postupy pfi feseni
praktickych tkolt

- Aplikace prifezovych témat
V predmétu ekonomika dochazi k uplatnéni prifezovych témat:
- Obcan v demokratické spole¢nosti
- vykazovat vhodnou miru sebevédomi, odpovédnosti a moralniho tsudku,

- odolavat manipulaci,

- umét jednat s lidmi,

- vazit si materidlnich a duchovnich hodnot
- Clovék a Zivotni prostiedi

- nachazet rovnovahu mezi kvalitou Zivotniho prostiedi a snahou o dosazeni maximalniho zisku
- Clovék a svét prace

- prosadit se na trhu prace,

- uplatiovat sva pracovni prava,

- uvédomit si vlastni odpovédnost za zivot a pochopit vyznam celozivotniho vzdélavani,

- dokazat pracovat se vSemi dostupnymi prameny informaci,

- prezentovat se pisemné¢ i verbalng,

- Znat prava i povinnosti zaméstnavatelli a zaméstnanctl.

Doporucena literatura

ZLAMAL, J. a MENDL, Z. Ekonomie nejen k maturité. 2. dil, Ekonomika podniku. Kralice na
Hané: Computer Media, 2007. ISBN 80-86686-78-7.

SVETLIK, J. Marketing - cesta k trhu. Zlin: EKKA, 1994. ISBN 80-900015-8-0.

SVETLIK, J. Zdklady tr¥ni ekonomiky. Zlin: EKKA, 1994.

ROTPORT, M. a PESTOVA, S. Struény slovnik ekonomickych pojmii. Praha: Fortuna, 1997.
VARIAN, H. R. Mikroekonomie, moderni piistup. Praha: 1995. ISBN 80-85865-25-4.
SVARCOVA, J. a kol. Ekonomie — struény pitehled. Zlin: CEED nakladatelstvi a vydavatelstvi,
2009/2010. ISBN 80-903433-1-7.

PRUDKY, P. a LOSTAK, M. Hmotny a nehmotny majetek v praxi. Ostrava: ANAG, 2003. ISBN
80-7263-157-8.

KLfNSKY, P. a MUNCH, O. Ekonomika pro obchodni akademie a ostatni stiedni $koly. Praha
Fortuna, 2007. ISBN 80-7373-003-0.

Zakladni pravni normy:

Obchodni zakonik, Zakon o soustavé dani, Zakon o bankach
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Rozpis uéiva a realizace kompetenci

Vysledky vzdélavani

Pocet
hodin k.
60

Tematicky celek

Zak:

vysvétluje zakladni pojmy — potieby,
statky, sluzby

charakterizuje vyrobu a definuje
vyrobni faktory

charakterizuje hospodarsky proces a
jeho faze (vyroba, rozdélovani, sména,
spotieba)

definuje podstatu trhu

objasnuje rozdily mezi nabidkou a
poptéavkou

na prikladech vysvétli zakony trhu
objasnuje postupny vyvoj penéz
vysvétluje pojem trzni mechanismus
rozezna a objasni funkce penéz

. Trzni ekonomika

zakladni ekonomické pojmy

trh, poptavka, nabidka

podstata fungovani trhu

penize a funkce penéz

uloha statu v trzni ekonomice

cile a nastroje hospodarské politiky

objasni vyznam a podstatu podnikani
charakterizuje podnikani FO a PO
pouziva Zivnostensky zakon a

Obchodni zékonik 2. Podnik a podnikani

. . g - podstata podnikani
sestavuje podnikatelsky zamér - ivnostenské podnikani
konkrétniho predmétu podnikani o Po¢ L, .

AP . , - podnik jako subjekt trzni ekonomiky
rozliSuje jednotlivé druhy obchodnich . . o1 xs
spoletnosti - znaky podniku a jeho ¢lenéni
porect . . - podnikatelsky zdmér

popisuje postup zalozeni obchodnich , .. .
spolecnosti a druzstev - obchodni spolecnosti a druzstva
orientuje se ve zptisobech ukonéeni
podnikani
popise povinnosti podnikatele viici
statu
orientuje se v jednotlivych ¢innostech
podniku
objasni hlavni ¢innost podniku a 3. Podnikové Cinnosti

navaznost na dalsi ¢innosti
stanovi zasady racionalniho
zasobovani

planuje zasobovani a jeho prabeh
provadi ¢lenéni majetku

definuje zptisoby pofizeni
orientuje se v pracovné-pravnich
vztazich

vysvétli podstatu marketingu

cile a ¢innosti podniku
zasobovani

potizovani dlouhodobého majetku
persondlni ¢innost podniku
marketing

odbyt

objasnuj podstatu finanéniho
hospodareni

vysvétli vyhody a nevyhody rtiznych
druhti financovani

definuje naklady a vynosy

4. Finan¢ni hospodateni podniku

podstata a cile finan¢niho
hospodareni

financovani podniku
naklady a vynosy
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- rozliSuje jednotlivé druhy naklada a - ceny ajejich tvorba
vynosu - kalkulace
- stanovuje prodejni cenu - typovy kalkula¢ni vzorec
- provadi jednoduchy kalkula¢ni - vysledky hospodateni
propocet
- rozli$i jednotlivé druhy hospodaiskych
vysledk

- provadi rozbor a charakteristiku
makroekonomickych ukazateli
- vysvétli pfic¢iny a druhy

nezameéstnanosti 5. Podnik jako soucast NH
- stanovuje miru a dusledky - struktura NH
nezaméstnanosti - narodohospodaiské ukazatele

- na piikladu vysvétli pojem inflace a
uvede jeji negativni disledky

- stanovuje miru inflace

- vysvétli HDP — HNP, platebni bilance

- definuje podstatu pojistovaciho trhu

- orientuje se ve struktufe dani CR

- popisuje pojmy: platce, poplatnik

- definuje dané piimé a nepiimé

- objasiiuje problematiku jednotlivych
dani

- vypracovava danové priznani

- vede danovou evidenci pro platce i
neplatce DPH

- pocita dan z ptijmu

- orientuje se v existujicich formach

okoli podniku

6. Danova soustava

- dané pfimé a neptimé
danova ptiznani

vedeni danové evidence

mezd

- orientuje se v zakonné uprave 7. Mzdy a socialni pojisténi
mzdovych predpisi - mzdové predpisy

- pocita hrubou mzdu, jednotlivé slozky - formy a slozky mezd
mezd, ¢istou mzdu, dan, socialni a - zakonné odvody
zdravotni zabezpeceni, nemocenské - vypocet mzdy

davky, davky pti osetfeni ¢lena rodiny
- posuzuje vhodnost pouzitych forem
mzdy
- charakterizuje penéZni a kapitalovy trh
- rozliSuje funkce penéz

- objasiuje postaveni CB v ekonomice 8. Penézni a kapitalovy trh
- definuje funkce CB a hodnoti dopady - penize
nastroji v ekonomice - bankovnictvi, vznik a vyvoj
- provadi ¢lenéni obchodnich bank - funkce a uloha centralni banky
- roz€leni druhy bankovnich sluzeb a - druhy obchodnich bank
uvede jejich priklady vyuzivané - bankovni sluzby
v praxi - cenné papiry, burza

- definuje pojmy: ména, ménovy kurz,
kurzovni listek

- rozliSuje akcie, dluhopisy, sménky

- vysvétluje dileZitost evropské 9. Podpora podnikani a poradenstvi
integrace hospodarska komora
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- orientuje se v zdkladnich informacich
o EU

- urCyuje vyhody a nevyhody ¢lenstvi
vEU

- definuje zdroje informaci o
podminkach pro obchod a podnikani
V tuzemsku i v zahranici

- integrace ¢eské ekonomiky do
jednotného trhu EU
- podpora podnikani z fondi EU
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nazev predmétu: Pravo
ro¢nik: l. Il . celkem
ocet konzultacnich
pocet 10 10 10 30
hodin:

POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

poskytnout zakiim poznatky a informace k ziskani znalosti a védomosti potfebnych pro orientaci
v pravnim fadu CR a prava EU tak,

vytvorit pfedpoklady pro to, aby zak byl schopen a zptisobily rozliSovat pfislusna odvetvi prava
a umél je dovozovat pro jednotlivé pravni ptipady v podminkéach podnikatelské ¢innosti

Charakteristika uciva

zaméiuje se na jednotliva odvétvi prava vyuzitelné v oblasti vykonu podnikatelské ¢innosti;
zaméfuje se na zakonnost a pravni védomi, pravni fad CR, ob&anské pravo, Zivnostenské pravo,
obchodni pravo, spravni pravo, pracovni pravo a trestni pravo;

ucivo se dotyka i vybranych oblasti prava EU

Pojeti vyuky

vyuka probiha ve dvou roc¢nicich 2 hodiny tydné¢ (celkem 128 hodin);
pti vyuce se vyuziva forma vykladu, fizeného rozhovoru, samostatnou skupinovou praci zak;
feSeni jednotlivych pravnich situaci dle stanovené problematiky

Hodnoceni vysledku zaku

ustni a pisemné ovéteni pochopeni problematiky — priubézne;

znalosti a dovednosti jsou ovéfovany praktickym predvedenim, Gstnim zkousSenim a praci
ve skupiné po probrani jednotlivych tematickych celkd;

orientace v pravnich normach a fesSeni jednotlivych konkrétnich situaci formou pisemné
prezentace

Pfrinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Klic¢ové kompetence:

k uceni: S porozuménim posloucha mluveny projev a dokaze ziskané informace nasledné
reprodukovat aplikuje ziskané znalosti a zkuSenosti v praci i v zivoté

k pracovnimu uplatnéni a podnikni: mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariéie, byt
pfipraveny ptizplisobovat se ménicim pracovnim podminkam a celozivotné se vzdélavat
personalni a socialni kompetence: spolupracovat s ostatnimi lidmi, podilet na realizaci
spole¢nych pracovnich i jinych ¢innosti,

vyuZivat prostiedky ICT a pracovat s informacemi: ziskavat informace z otevienych zdroj
Z pravni oblasti a dale je vyuZzivat pfi tvorbe pravnich dokumentt
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- komunikativni: vede konstruktivni dialog s pravni problematiku, formuluje a obhajuje své
nazory a postoje v odvétvich prava, adekvatné reaguje na projevy druhych lidi s ohledem na
trestni zodpoveédnost

Prufrezova témata:

- Clovék a svét prace: uplatnovan v oblasti personalnich dokumentd, problematika spojena
S podnikatelskou Cinnosti se zaméfenim na zahdjeni podnikdni ¢i pracovni ¢innost dale
zpusoby hodnoceni vyplyvajici z personalnich dokument,

- informacni a komunikacni technologie — uzivani prostredki k ziskani informaci o aktualnim
stavu obchodniho ¢i Zivnostenského rejstiiku, tvorba smluv a pravnich dokumenti

- Clovék v demokratické spole¢nosti: jsou schopni uplatiiovat a rozliSovat zakladni druhy prav
a svobod, ¢ini zakladni pravni ukony

Doporucéena literatura

SCHELLE K. akol., Zdaklady prava pro ekonomy, 2007, ISBN 978-80-87071-17-5 (KEY Publishing
S..0.)

KLIMA K. a kol. autorti, Komentdi k iistavé a listiné. Plzeti, 2005, ISBN 80-86898-44-X

Zakon ¢. 90/2012 Sb., Zdkon o obchodnich korporacich

Zakon €. 40/1964 Sb., Obcansky zdakonik, ve znéni pozd€jsich pravnich predpist

Zakon €. 500/2004 Sb., Spravni Fad, ve znéni pozdé€jsich pravnich predpist

Zakon €. 99/1963 Sb., Obcansky soudni idad, ve znéni pozd¢jsich pravnich predpist

Zakon €. 40/2009 Sb., Trestni zdkonik, v platném znéni

Zakon €. 262/2006 Sb., Zakonik prdce, ve znéni pozd¢jsich pravnich piedpist

Zéakon &. 455/1997 Sb., Zivnostensky zdkon, ve znéni pozdgjsich pravnich piedpist

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

POCET
VYSLEDKY VZDELAVANI A KOMPETENCE HOP? IN TEMATICKY CELEK
30
74k
- Definuje, co je to pravo, orientuje se v systému 1. Zaklady prava:
prava CR a jeho instituci; - definice prava a vymezeni
- Rozeznava typy a formy statd, umi definovat - pojem statu, typy a formy statu,
zakladni znaky pravniho statu; pravni stat, zakladni znaky
- RozliSuje pravo podle systémi a dalSiho clenéni, - tfidéni prava
jako je pravo vetejné, soukromé a dalsi rozdéleni - pravni systémy
- Rozeznava jednotlivé ustavni systémys; 2. Ustavni zdkony:
- Uvadi  principy  demokratického  systému, - Ustava, Gstavni systém
legislativni procesy a zakonodarstvi v CR - Listina zakladnich prav a svobod
- Definuje a rozliSuje pojmy statni sprava a 3. Systém veiejné moci
samosprava; a verejné spravy:
- Definuje instituce, mechanismy a kompetence - obecna charakteristika
organu statni spravy a samospravy - statni sprdva samosprava
- Definuje pravni normu a jeji druhy; 4. Pravni normy:
- Rozeznava rozdil mezi platnosti a uc¢innosti pravni - znaky pravni normy
normy; - druhy pravnich norem
- Rozlisuje ptisobnost pravni normy podle mista, casu - platnost, ucinnost a ptisobnost
a urcend; pravni normy
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- RozliSuje a definuje pojmy dispozice, hypotéza a - dispozice, hypotéza, sankce

sankce

Definuje pravni vztahy, jako zvlastni druh
spolecenskych vztahi;

Rozlisuje jednani pravni a protipravni;

Uvadi nalezitosti jednotlivych druhi pravnich
ukonu;

RozliSuje pravni skutecnosti v zavislosti na vili
subjektu, jakoz i bez projevu jejich vile;
Definuje subjekty pravnich vztahi

5. Pravni vztahy:
vymezeni pravniho vztahu a
druhy
pravni skute¢nosti
pravni ukony a jejich nalezitosti
pravni skute¢nosti
prvky pravniho vztahu
subjekty pravniho vztahu

Definuje FO a PO dle Obcanského zakoniku;
RozliSuje mezi zastoupenim zakonnym a
zastoupenim na zaklad€ plné moci;

Vymezuje nalezitosti udéleni plné moci a
vyhotovuje takovouto plnou moc;

Definuje zasady a nalezitostmi smluvnich vztaht;
Uplatiuje zakladni zakonné lhity ve vztahu

k promlcenti;

Definuje vlastnické pravo, spoluvlastnictvi,
spolecné jméni manzeld, stejné tak jako prava
k cizim vécem, pravo zastavni a zadrzovaci;
Uvadi zasady piedchazeni hrozicim skoddm

a Z toho plynouci odpovédnosti;

Zna zéasady nabyvani dédictvi;

Rozlisuje a definuje nalezitosti dédéni ze zakona a

ze zaveéti;
Uvede obecné nalezitosti potiebné pro uzavirani
pojmenovanych smluv dle Ob¢anského zakoniku

6. Obcanské pravo:
fyzické osoby, pravnické osoby
zastoupeni
spotiebitelské smlouvy
promlceni
odpovédnost za skody
a bezdtivodné obohaceni
dédéni a zavazkové pravo

Definuje jednotlivé subjekty pracovné pravnich
vztah;

Definuje druhy pracovnich poméri, zna nalezitosti

pracovni smlouvy a podminky vzniku pracovniho
pomeéru;

Vyhledava ustanoveni o zménach v pracovnim
pomgéru, a pouziva je;

Rozlisuje jednotlivé typy ukonéeni pracovniho
poméru a zna jejich nalezitosti;

Rozlisuje dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér, dodrzuje zasady jednotlivych
smluv;

Definuje naroky pracovnika vyplyvajici

z pracovniho poméru;

Definuje podstatu a praci odbort;

Orientuje se v zasadach pro ochranu a bezpecnost
zdravi pfi praci;

Orientuje se v zasadach odménovani za praci a
dalsich nalezitostech v souvislosti s pracovnim
pomeérem

7. Pracovni pravo:
pojem prameny, subjekty
pracovni pomgr, pracovni
smlouva a vznik pracovniho
poméru
zmény a ukonceni pracovniho
poméru
dohody o pracich konanych
mimo pracovni pomer
pracovni doba a doba odpocinku
bezpecnost a ochrana zdravi pti
praci
odménovani za praci, nahrada
vydaju, ptekazky v praci a
nahrada Skody

Definuje, co je to podnikani dle zivnostenského
zakona a kdo jsou jeho subjekty;

8. Zivnostenské pravo:
zivnostenské podnikani a jeho
subjekty
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Charakterizuje zékladni znaky zivnosti a podminky
jejich provozovani;

Orientuje se v zivnostenském zakong¢;

Realizuje zékladni kroky nutné pro ziskani
zivnostenského opravnéni

podminky provozu zivnosti
zivnostensky rejstiik

vznik a zanik zivnostenského
opravnéni

Definuje zédkladni pojmy obchodniho prava;
Objasni charakteristiku jednotlivych forem
obchodnich spole¢nosti a druzstva;
Rozeznava jednotlivé zavazkové vztahy;
Charakterizuje jednotlivé druhy obchodnich
smluv;

Resi jednotlivé pravni situace vyplyvajicich
Z obchodné-zavazkovych vztahti

9. Obchodni pravo:
pojem obchodniho prava, jeho
prameny a zakladni pojmy
obchodni spole¢nosti a druzstvo
obchodné-zavazkové vztahy

Definuje rozdil mezi ob¢anskym soudnim fizenim
a soudnim fizenim ve vécech trestnich;

Pracuje se zasadami fizeni, dokazovani a
rozhodovani;

Definuje a rozlisuje pojmy odvolani, dovolani a
zalobou na obnovu fizeni a pro zmatecnost;
Uplatnuje nalezitosti pro zpracovani Zaloby;
Definuje nalez. pro realizaci vykonu rozhodnuti

10. Obc¢anské soudni Fizeni:
obecna ustanoveni
¢innost soudu pied zahdjenim
tfizeni
fizeni v prvnim stupni
opravné prostredky
vykon rozhodnuti

Definuje zasady postupu organi moci vykonné,
organli uzemnich samospravnych celkt a jinych
organt vykonavajicich pisobnost v oblasti vetejné
spravy;

vyjmenovava zasady a naleZitosti spravniho fizeni;
Posuzuje ditvody pro uplatnéni opravnych
prostiedk;

Orientuje se procesné ve spravnim fizeni, umi
provadét piislusné pravni tkony v souvislosti

S timto fizenim;

Vypracovava opravné prostiedky

11. Spravni rad:
zasady Cinnosti spravnich organti
spravni fizeni
spravni organy a ucastnici
spravniho fizeni
lhiity, postup a prubéh spravniho
fizeni
odvolaci a prezkumné fizeni,
obnova fizeni
exekuce

Definuje zakladni pojmy dle zdkona o roding;
definuje zasady uzavirani manzelstvi, jakoz i jeho
ukonceni a zanik;

Je seznamen se zasadami a principy rodicovské
zodpovédnosti;

Rozlisuje pojmy vyzivné na déti, vyzivné mezi
manzely, na rozvedeného manzela, jakoz i rodici

12. Rodinné pravo:
pojem a prameny rodinného
prava
vznik a zadnik manzelstvi
rodi¢ovska zodpoveédnost
vyzivné

Definuje pojem trestny ¢in a piecin;

Aplikuje jednotlivé trestni sazby a trestni
odpovédnost dle ustanoveni trestniho zakona;
vyjmenovava zasady a postupy organti ¢innych
Vv trestnim tizeni, jakoz i dalSich ucastniki

13. Trestni pravo:
pusobnost, odpovédnost
a okolnosti vylucujici
protipravnost ¢inu
sankce
soud a osoby na trestnim fizeni
zicCastnéné
ukony trestniho fizeni
dokazovani a rozhodnuti

Nazev predmétu:

Marketing a management
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POJETIi PREDMETU

Obecné cile predmétu

- objasnit studentim vyznam fizeni podniku pomoci zdkladnich védeckych piistupu, a to
marketingu a managementu

- naucit studenty vyuzivat jednotlivé nastroje marketingového mixu k efektivnimu dosahovani
cilt firmy; stanovovat silné a slabé stranky, uvédomovat si pfilezitost a ohrozeni (SW-OT
analyza)

- osvojit si zakladni kroky pfi vedeni lidi, pfistupy k podfizenym, veSkeré manazerské funkce

Charakteristika uciva

- ucivo se zamé&fuje na historicky vyvoj marketingu a managementu

- charakterizuje jednotlivé druhy marketingového prostredi; marketingové koncepce i strategie

- zaméfuje se na jednotlivé ndstroje M-mixu, jejich strategii i taktiku a pouziti pro jednotlivé
segmenty

- poskytuje piehled manazerskych funkci, pfistupy manaZzerti, ¢innost managementu

Pojeti vyuky

- vyuka je rozdélena do dvou casti: 1. Marketing a 2. Management

- vyuka probiha v prvnim i druhém ro¢niku, 2 hodiny tydné (tj. celkem 128 hodin)

- formy vyuky: frontalni vyuka, skupinové prace, fizeni problémovych uloh, samostatna prace
S vyuzivanim informac¢nich a komunikac¢nich technologii

Hodnoceni vysledku zaku

A%

- ustni i pisemné oveéreni pochopeni dané problematiky — pribézné + pololetni a zavére¢na prace
- podpora kolektivniho hodnoceni a autoevaluace
- hodnoceni samostatnych praci (vyzkumt a prezentaci)

Prinos predmétu k rozvoji kliCovych kompetenci a prirezovych témat

Klic¢ové kompetence:

- Kk celozivotnimu uceni: znat moznosti dal§iho vzdélavani, zejména v oboru a povolani;
vyuzivat ke svému uceni riizné informacéni zdroje, umét systematizovat a aplikovat ziskané
znalosti a zkuSenosti v praci i v zivoté

-k pracovnimu uplatnéni a podnikani: mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariéte, byt
ptipraveny prizptisobovat se ménicim pracovnim podminkam a celoZivotné se vzdélavat

- personalni a socidlni kompetence: spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet
na realizaci spole¢nych pracovnich i jinych cinnosti, usilovat o integritu a prosperitu
pracovniho tymu

- vyuzivat prostifedky ICT a pracovat s informacemi: ziskdvat informace z otevienych zdroju
a dale je zpracovavat
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K feSeni problému: pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci)
Vv celém jeho kontextu; spolupracovat pii feSeni problémd s jinymi lidmi (tymové feseni)
komunikativni: vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje ustn¢
1 pisemné a zptisobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych
lidi

Prurezova témata:

Clovék a svét prace: uplatnovan v oblasti managementu, zplsoby fizeni pracovnikil,
hodnoceni odvedené prace, zpiisoby vedeni pisemné komunikace v obchodnich vztazich
informacni a komunika¢ni technologie — uzivani prosttedkid k vhodné prezentaci sluzby ¢i
produktu

¢lovék v demokratické spolecnosti: jsou schopni odolavat myslenkové manipulaci
vV podob¢ bezhlavého ovlivnéni reklamou, vytvoreni vhodného prostiedi ve tidé

Doporucéena literatura

KOTLER, P., ARMSTRONG, G. Marketing. Grada Publishing, Praha. 2004. ISBN 80-247-0513-3
VYSEKALOVA, J., STRNAD, P., VYDROVA, J. Ziklady marketingu. Fortuna, Praha. 2003.
ISBN 80-7168-419-8

VEBER, J. a kol. Zdaklady managementu. Fortuna, Praha. 2003. ISBN 80-7168-654-9

KUNZ, V., KOZLER, J. Maturujeme z marketingu a managementu. Mirago, Ostrava. 2002.

ISBN 80-86617-03-3

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Pocet
, 1A hodin I
Vysledky vzdélavani a kompetence K Tematicky celek
30
Zak
1. Marketing
- vysvétluje podstatu marketingu, jeho vyvoj - pojem, vyvoj, vyznam
- urcuje ukoly a vyznam marketingu - ukoly marketingu
- definuje zékladni koncepce marketingu a - marketingové koncepce
provadi jejich aplikaci
2. Marketingové prostiedi
- rozliSuje vnitini a vngjsi prostiedi firmy - vnitini (mikroprostiedi)
- charakterizuje faktory ovliviujici vnéjsi - vné&jsi (makroprostiedi)
prostiedi firmy
- vysvétluje SW-OT analyzu - SW-OT analyza
- zpracuje pro firmu SW-OT analyzu
- seznamuje se s pristupy konkurence a
vyhodnocuje jejich silné a slabé stranky
3. Informacni systém
- definuje jednotlivé ¢asti marketingového - definice MIS
informacniho systému
- rozliSuje rizné metody mark. vyzkumu - metody mark. vyzkumu
- vysvétluje a realizuje jednotlivé kroky pfi - dotaznik — sestaveni a sbér dat
sestavovani dotazniku
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- pracuje s daty, vyhodnocuje a navrhuje feseni

dle ziskanych idajt

- analyza dat, zavéry a doporuceni

objasiiuje pojem strategie, vyjmenovava
jednotlivé marketingové strategie

4. Marketingova strategie a
plan
- pojem strategie a jeji typy

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematicky celek

73k

definuje podstatu jednotlivych strategii

- Vyvoj strategii

urcuje kroky marketingového planovani - marketingovy plan
5. Trh, segmentace trhu a cileny
marketing
definuje podstatu trhu - typy trhu

charakterizuje jednotlivé segmenty trhu
definuje vyhody a rizika segmentace

- ptistupy k zdkaznikiim
- cileny marketing

definuje podstatu M-mixu, charakterizuje
jednotlivé nastroje, strategii i taktiku
klasifikuje a kategorizuje produkt, objasiiuje
koncepci totalniho produktu, analyzuje
jednotlivé etapy cyklu trzni Zivotnosti
definuje a popisuje cenu z hlediska
marketingu; rozlisuje jednotlivé cenové
strategie; navrhne vhodnou cenovou strategii
pro dany produkt

vysvétluje ulohu distribuce, rozlisuje formy
distribuce a urcuje distribucni strategie
charakterizuje ukoly propagace a definuje
jednotlivé nastroje komunika¢niho mixu;
porovnava ucinnost jednotlivych nastroji

6. Marketingovy mix
- charakteristika M-mixu, nastroje

- produkt

- Ccena

- distribuce

- propagace (komunikace)

vysvétluje podstatu managementu, objasiuje
jeho vyznam a jednotlivé tirovné

rozliSuje jednotlivé ¢asti fizeni

popisuje vyvoj manazerské funkce, vyvoj
managementu i vyvoj teorie managementu
charakterizuje cile managementu

7. Management
- pojem

- vyznam
- VyVoj

- cile

rozliSuje jednotlivé manazerské funkce
popisuje rozhodovaci proces a vysledky
rozhodovani; charakterizuje jednotlivé etapy
rozhodovani

charakterizuje ¢innost a postup planovani;
definuje jednotlivé druhy plani; popisuje
komplexni strategické planovani

popisuje jednotlivé ¢innosti organizovani;
klasifikuje jednotlivé organizacni struktury
charakterizuje jednotlivé druhy kontroly a
zdivodiuje jejich vyznam

8. ManazZerské funkce
- sekvencni a prubézné funkce
- rozhodovani

- planovani

- organizovani

- kontrola
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- objastiuje vedeni jako druh jednani

- definuje zdkladni personalni ¢innosti;
popisuje zajisténi a nastroje vybéru
pracovnikil

zpisoby komunikace v podniku

vedouciho se zaméstnanci; charakterizuje
jednotlivé typy manazerd a managementu

- vedeni

- personalni management

- objasnuje vyznam komunikace a definuje - komunikace

123




M(O L { Z¥izovatel: Ing. Michaela Pacanovskd, Mgr. Viadimir Kolder
Skolni vzdélavaci program: Podnikdni
Kéd a nazev oboru vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikani

Stfedni odborné uciliste Délka a forma studia: dvouleté denni a trileté dalkové studium

DAKOL, s.r.0., Stupeti vzdélani: stredni vzdélani s maturitni zkouSkou
735 72 Petrovice u Karviné 570 Datum platnosti SVP: od 1. 9. 2014 pocinaje 1. rocnikem;
nazev predmétu: Chod podniku
rocnik: l. . . celkem
pocet konzulta¢nich hodin: 15 15 15 45

POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

- Rozvijet ekonomické mysleni zakl, vést je k hospodarnému jedndni, chovani a uplatiovani
ekonomickych hledisek pti alokaci zdroju.
- Ziskévat teoretické znalosti, a to jak z oblasti ekonomie, marketingu a ucetnictvi.
- Sezndmit se zakladnimi podnikovymi ¢innostmi - hlavni ¢innosti podniku,
- zasobovanim a logistikou,
- personalnimi ¢innostmi a odbytem.

Charakteristika uciva

- Hlavnimi ¢astmi uiva jsou zéklady fungovani trzni ekonomiky, formy podnikéni v CR, vyrobni
¢innosti podniku, zabezpeceni Cinnosti podnik obéznym a dlouhodobym majetkem (zptsoby
jeho pofizovani a ocenovani).

- Zamétuje se na zabezpeceni Cinnosti podniku lidskymi zdroji, odménovani zaméstnanci a
povinnosti vi¢i statnim institucim.

- Poskytuje orientaci v oblasti nakladti a vynost, managementu, zdroju financovani, finanénich
trhii, narodniho hospodafstvi a svétové ekonomiky.

- Nasleduje otazky ziskavani a zpracovavani informaci ve prospéch podniku.

Pojeti vyuky

- Vyuka probiha ve dvou ro¢nicich:

- Prvni ro¢nik zahrnuje pravni formy podnikani a vhodnost jeho vybéru, majetkova a kapitalova
zékladna.

- Ve druhém roé¢niku jsou zvolena témata zasobovani a logistika, vyroba a jakost, zakladni
poznatky z marketingu tykajici se segmentace trhu a marketingového mixu.

- Formy vyuky: skupinové vyucovani, frontalni vyuka, fizeni problémovych uloh, vyuzivani
informac¢nich a komunika¢nich technologii.

- Pfi vyuce je pouzivana forma vykladu, fizeného rozhovoru, samostatné a skupinové prace zaki.

- Duraz je kladen na ndzornost a srozumitelnost s pouzitim rtiznych tiskopisti a ucetnich dokladd,
se kterymi se v praxi mohou setkat, a vyuziti didaktickych pomicek — internet a zpétny
projektor.

Hodnoceni vysledku zaku

- Ustni a pisemné ovéfeni pochopeni problematiky — pribézné

- Podpora kolektivniho hodnoceni, hodnoceni samostatnych praci a cviceni

- Znalosti a dovednosti jsou ovéfovany praktickym piedvedenim, ustnim zkouSeni a praci ve
skupiné po probrani jednotlivych tématickych celkdl.
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- Uspé&sné absolvovani souhrnného testu za jednotlivé roéniky.
- Hodnoti se vypracovani, pfednes a obhajoba referat na dané téma.
- Pii hodnoceni vysledkt vzdélavani se klade duraz:

- na hloubku porozuméni uciva

- schopnost aplikovat ziskané poznatky na praktické vyuziti

- samostatnost pii feSeni problémovych situaci

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

- Predmétem se prolinaji prui‘ezova témata:

- Clovék a svét prace: zaci vyhodnocuji moznosti svého pracovniho uplatnéni, na zaklade
ziskanych dovednosti

- informacni a komunikacni technologie: Zaci pracuji s informace, které se v této oblasti Casto
upravuji, zabyvaji se podavanim riznych druhti daiového ptiznani v elektronické podobé

- obcdan v demokratické spole¢nosti: spo¢ivd v moznosti prezentace vlastnich nazorG nad
danym ekonomickym tématem, s logickym zdivodnénim svého postoje k tématu

- Uplatiované kompetence:

- komunikativni: zak se vyjadiuje k danému ekonomickému tématu, formuluje své nazory a je
schopen se zapojit do diskuse, dodrzuje zakladni zasady mluveného a psaného projevu

-k pracovnimu uplatnéni: vnimaji moznosti poskytujici trh, jsou schopni vyzdvihnout své
pfednosti pii hledani svého pracovniho uplatnéni, v§tépovana podstata rovného uplatnéni.

-k FeSeni problémi: jsou schopni na zaklad¢ ptedloZzenych podkladi, ziskat potfebna data a
stanovit vhodné feseni

Doporucéena literatura

ZLAMAL, J. a MENDL, Z. Ekonomie nejen k maturité. 2. dil, Ekonomika podniku. Kralice na
Hané: Computer Media, 2007. ISBN 80-86686-78-7.

SVETLIK, J. Marketing - cesta k trhu. Zlin: EKKA, 1994. ISBN 80-900015-8-0.

SVETLIK, J. Zdklady trini ekonomiky. Zlin: EKKA, 1994,

ROTPORT, M. a PESTOVA, S. Struény slovnik ekonomickych pojmii. Praha: Fortuna, 1997.
VARIAN, H. R. Mikroekonomie, moderni piistup. Praha: 1995. ISBN 80-85865-25-4.
SVARCOVA, J. a kol. Ekonomie — struény pitehled. Zlin: CEED nakladatelstvi a vydavatelstvi,
2009/2010. ISBN 80-903433-1-7.

PRUDKY, P. a LOSTAK, M. Hmotny a nehmotny majetek v praxi. Ostrava: ANAG, 2003. ISBN
80-7263-157-8.

KLINSKY, P. a MUNCH, O. Ekonomika pro obchodni akademie a ostatni stiedni $koly. Praha
Fortuna, 2007. ISBN 80-7373-003-0.

Rozpis uciva a realizace kompetenci

Pocet
Vysledky vzdélavani hodin k. | Tematicky celek
45

Z4k:

1. Pravni formy podnikani a vhodnost
jeho vybéru
podniky a jejich pravni formy
zivnosti a jejich rozdéleni
obchodni zakonik

- vyhotovuje pisemnosti souvisejici se
zalozenim a fungovanim podniku

- pracuje se Zivnostenskym zakonem
a Obchodnim zakonikem
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- vyhotovuje ucetni doklady a vede - druzstva
ucetnictvi podniku - ukonceni podnikani
- kritéria za¢inajiciho podnikatele
- vysvétluje rozdily mezi
dlouhodobym a obéznym majetkem
- pracuje se zakonem o danich
Z ptijmu . .
- rozliSuje jednotlivé druhy majetku 2 Majetkoya zakladna o
- podle pfilohy zatazuje dlouhodoby - dlouhodoby majetek, zplsoby pofizeni
majetek do odpisovych skupin - ocenovania ev¥dence majetku .
- provadi vypocty odpist 2 metodami - reprO(_lukce majetku a technologicky
i rozvoj
- porovnava klady a zapory
jednotlivych forem odepisovani
(rovnomérné x zrychlené)
- definuje podstatu finan¢niho 3. Kapitalova zakladna
hospodareni - financovani firmy
- rozliSuje vlastni a cizi zdroje - investovani firmy
financovani - financni fizeni firmy a finan¢ni
- uplatiuje postupy k zalozeni tictu analyza
- pracuje se zakonikem prace
- objasnuje ukoly organizace pfi 4. Rizeni lidskych zdroji
zajistovani BOZP - personalistika, pracovni pomér, mzda,
- poskytuje zéklady prvni pomoci pfi zakonik prace
urazu na pracovisti - bezpecnost, ochrana zdravi pii praci
- reaguje Vv situacich ohroZeni a pti - management, role manazera a jeho
mimofadnych udalostech funkce
- uplatiuje prava a povinnosti - vybér a hodnoceni pracovnika
zaméstnance a zaméstnavatele - planovani
- objasiiuje tlohu managementu - organizovani
- uplatnuje zakladni manazerské - kontrola
¢innosti, jejich podstatu a provadéni
- rozliSuje zékladni druhy obézného
majetku a jeho kolob&h
- pouziva zésady a plan raciondlniho 5. Zasobovani a logistika
zasobovani - cClenéni obézného majetku firmy
- stanovuje normu zasob a planovanou - zasady raciondlniho zdsobovani
spotiebu - plan a fizeni zasob
- objasnuje nalezitosti kupni smlouvy, - obchodni vztahy
smlouvy o dilo - logistika
- definuje podstatu logistiky - evidence a doklady
- vysvétluje pojmy — dodaci list,
prijemka, vydejka, prikaz k thradé
- pouziva zékladni pojmy — vyroba, 6. Vyroba, jakost
vyrobni faktory - zékladni pojmy
- charakterizuje prubéh vyrobnich - pfiprava vyroby a plan vyroby
¢innosti - prubéh vyroby
- vysvétluje vyznam fizeni jakosti - odpadové hospodaistvi, hospodareni
v podniku s obaly
- posuzuje ekologické souvislosti - vyrobni kapacita a ¢asové fondy
vyrobni ¢innosti podniku - jakost
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definuje zakladni marketingové
strategie

pouziva nastroje marketingového
mixu

pracuje s informacemi, pouZiva 7. Me_lrke'.ungl, pr.OdeJ .

. . "y . - historie vyvoje marketingu
marketingovy informacni systém a o . .
icho césti podsystému - rozliSeni pojmt marketing a prodej
Jr calizuie sednotlivé krok - informacni systém marketingu

AZU)C ) TOXY - segmentace trhu
orientuje se v oblasti prizkumu trhu e, .
konkrétniho virobku & nabizené - strategické planovani v marketingu
sluzby - marketingovy mix (vyrobek, cena,
objasnuje pojem marketingova i p:gg:_gace, distribuce)
strategie - Ealkuface
definuje vyhody a rizika segmentace
definuje druhy distribucnich cest
charakterizuje nastroje podpory
prodeje
pracuje s EIS umoziujicim 8. Ekonomicky informa¢ni systém

zpracovani danové evidence,
inventarizace a odpisy DM

danova evidence
inventarizace

vede danovou evidenci

vypliuje daiiové priznani

pocita dani z ptijmu dan silnicni, dai
Z nemovitosti

9

. Danovy systém

DPH
dani z ptijmu, dan silni¢ni, dan
Z nemovitosti
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POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

Ptedmét poskytuje studentovi zakladni vhled do Siroké oblasti ucetni evidence podniku. Seznamuje
ho se zakladnimi pojmy z oblasti Gcetnictvi v navaznosti na znalosti z ekonomiky, korespondence,
prava, chodu podniku.

Charakteristika uciva

Ucivo seznamuje studenty s ucetni dokumentaci a v navaznosti na znalosti z ekonomiky, s majetkem
podniku a jeho zdroji financovani.

Dalsi oblast je zaméfena na daiiovou evidenci s procvi¢enim souvislého ptikladu této oblasti.

Dale objasiiuje zaklady ucetnictvi, a to od sestaveni rozvahy, U¢tovani na uctech jednotlivych
ucetnich tfid, az po zjisténi hospodarského vysledku a jeho rozdé€leni. Posledni ¢ast uciva je zamétena
na uctovani u rznych pravnich forem podnikani.

Pojeti vyuky

Pfi vyuce je pouzivana forma vykladu, fizeného rozhovoru, samostatné a skupinové prace zakda.
Duraz je kladen na ndzornost a srozumitelnost s pouzitim riznych vzorku.
Pti vyuce se pouzivaji odborné webové stranky a i€etni programy, se kterymi student pracuje.

Hodnoceni vysledkd zaku

- Hodnoceni jednotlivet je numerické v kombinaci se slovnim.

- Jsou vyuzivany metody diagnostické a kontrolni (hodnoceni védomosti, pracovnich tiloh).

- Znalosti jsou oveéfovany pomoci praktického predvedeni, ustniho zkouseni a praci ve skupiné
po probrani jednotlivych tematickych celku. Kritéria hodnoceni vychazi z Pravidel pro
hodnoceni SOU DAKOL, s. r. 0.

Pfrinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Klic¢ové kompetence:

- k pracovnimu uplatnéni a podnikani — jsou schopni na zaklad¢ predlozenych Gcetnich doklada
provést jejich kontrolu a zatuc¢tovani jako i sami tyto doklady vyhotovit, jsou pfipraveni pracovat
S ménicimi se zdkony a vyhlaskami v této oblasti a jejich praktické pouziti, celoZivotné se
vzdélavat v této oblasti

- matematické — umi provadét vypocty v oblasti pojisténi, mzdové a danové

- vyuZivat prostiedky ICT — umi pracovat z informacemi, ziskavat je z ovéfenych zdroju a
vyuzivat ICT v této oblasti
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Priifezova témata:

Clovék a svét prace: vyhodnocuji moznosti svého pracovniho uplatnéni na zékladé ziskanych
teoretickych a praktickych znalosti z oblasti Gcetnictvi

Informacni technologie: umi ziskat vhodné informace touto cestou a vyuzit ICT k vedeni G¢etnictvi
Clovék v demokratické spole¢nosti: pochopi ekonomickou podstatu fungovani podnikatelského
subjektu a moznosti jeho dalSiho rozvoje

Doporucena literatura

DUSEK, Jiii. Pfevod daiiové evidence na vedeni ui¢etnictvi. 6. vyd. Praha: Grada, 2007. ISBN 978-
80-247-2387-7

RUBAKOVA, Véra. Uetnictvi pro uiplné zadate¢niky 2009. 1. vyd. Praha: Grada, 2008. ISBN:
978-80-247-2943-5

RUBAKOVA, Véra. Praktické ucetni pripady 2009. 1. vyd. Praha: Grada, 2008. ISBN: 978-80-
247-2997-8

Zakon o ucetnictvi, Zakon o dani z ptijmu fyzickych a pravnickych osob, Zakon o DPH

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Pocet
Vysledky vzdélavani a kompetence hodin k. Tematicky celek
60
74k
1. Uketni doklady
- rozliSuje co je a co neni ucetni doklad - pojem ucetni doklad
- definuje jednotlivé druhy ucetnich dokladii - druhy ucetnich doklada
- zna nalezitosti tiCetnich a danovych dokladi - nalezitosti ucetnich dokladd
- umi vyhotovit ucetni doklady - vyhotovovani ucetnich dokladt
- objasni postup pfi zpracovani ucetnich - obéh ucetnich dokladi
dokladt
2. Majetek podniku
- definuje DM a umi vypocitat odpisy - dlouhodoby majetek, odpisy
- rozliSuje jednotlivé druhy obézného majetku - obézny majetek
- vysvétli zdroje financovani majetku - zdroje financovani
- objasni postup pii inventarizaci majetku - inventarizace majetku
3. Dailova evidence
- definuje zésady vedeni dafiové evidence - zasady vedeni danové evidence
- umi vést danovou evidenci neplatcit DPH - danlova evidence neplatct DPH
- umi vést danovou evidenci platci DPH - danova evidence platci DPH
- definuje zplsoby ocenovani majetku - oceniovani majetku a zavazka
- umi vypocitat zéklad dané - minimalni zaklad dan¢
- umi vyplnit danové pfiznani - danové pfiznani fyzickych
0sob
4. Uketnictvi
- definuje ucetnictvi - podstata Gcetnictvi
- umi sestavit rozvahu - rozvaha
- orientuje se v rozvahovych zménach - zmény v rozvahovych tctech
- umi vysvétlit funkei actu - UiCet, podstata a struktura
- vysvétli podstatu rozvahovych uctl - UCty rozvahové
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vysvétli podstatu vysledkovych ucti
vysvétli podstatu podvojného ucetniho zapisu
umi pouZit syntetické a analytické ucty

- ucty vysledkové

- podvojny ucetni zapis
- synteticka a analyticka
evidence

rozliSuje jednotlivé druhy Gcetnich zapisi
umi provést opravy ucetnich zapist
umi vést ucetni knihy

5. Utetni zapisy a ucetni knihy
- druhy tcetnich zapist

- opravy ucetnich zapisi

- ucetni knihy a jejich vedeni

orientuje se v zakoné o ucetnictvi
umi pracovat s ti€etni osnovou pro
podnikatele

6. Pravni uprava ucetnictvi
- zakon o ucetnictvi
- iCtova osnova a uctovy rozvrh

zna zpisoby ocenéni a potizeni DM

provadi uctovani odpist
rozliSuje zpiisoby vyfazeni DM a zati¢tovani

7. Uétovani o DM

- potizeni a ocenéni DM
- uctovani odpisi DM

- vyfazeni DM

umi pracovat s knihami evidence
zauctuje prevody penéznich prostredkt
definuje druhy cenin a umi je zauctovat
zauctuje kratkodoby bankovni tivér

8. Finan¢ni ucty

- evidence penéznich prostiedki
- uctovani penéznich prostredkli
- uctovani cenin

- kratkodobé bankovni uvéry

rozliSuje druhy evidence zasob
zné zpusoby ocenovani zasob
zauctuje potizeni zasob zpisobem A a B

9. Zasoby a jejich uctovani

- evidence zasob

- zpusoby ocefiovani zasob

- uctovani zasob zplisobem A a
B

zauctuje odberatelské faktury
zauctuje dodavatelské faktury
zauctuje prijaté i poskytnuté zalohy
zauctuje sménky k inkasu i k thradé

10. Zuctovaci vztahy

- pohledavky z obch. vztaht

- zavazky z obchodnich vztahti
- uctovani provoznich zaloh

- ictovani o sménkéch

provadi vypocet Cisté mzdy a zauctuje ji
provadi vypocet pojisténi a jeho zatctovani
vypocita dai z piijmu

zna zpisob vypoctu nemocenskych davek
umi zauctovat dal$i srazky z mezd

11. Uétovani se zaméstnanci

- vypocet a uctovani mezd

- socialni a zdravotni pojisténi

- dan z pfijmu

- uctovani nemocenskych davek
- ostatni srazky z mezd

definuje naklady, ¢lenéni a uctovani
definuje vynosy, ¢lenéni a uctovani

rozumi ¢asovému rozliSeni N a V a uctuje je
rozliSuje dohadné ucty aktivni a pasivni

umi vypocitat rezervu a zactovava

pocita kursové rozdily a zG¢tovava

12. Naklady a vynosy
- ¢lenéni naklada

- Clenéni vynost

- Casové rozliSeni N a V
- dohadné ucty

- rezervy

- kurzové rozdily

definuje ZK a uctuje o ném vcetné zmeén ZK
definuje dlouhodobé zavazky vcetné uctovani
Definuje pouziti uctu podnikatele

13. Kapitalové ucty

- zakladni kapital

- dlouhodobé zavazky
- ucet podnikatele

14. Povinnost K dani z pFijmu
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- Stanovuje zlstatky na uctech - uzavirani u¢td, ucetni uzaveérka

- vypocitat hospodarsky vysledek - zjisténi hospodarského
vysledku

- zjistit povinnost K dani z piijmu - rozdéleni HV
15. Jednotlivé pravni formy

- objasni zaklady G¢tovani u v.o.s. a k. s. - uctovani u osobnich
spolecnosti

- objasni zdklady i¢tovani u s.r.o. a a..s. - uctovani u kapital. spolecnosti
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POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

Cilem pfedmétu je, aby si zak osvojil dovednosti souvisejici s pisemnou komunikaci, tedy zejména
dovednosti tvorby dokumentii obchodniho styku, personalni agendy, opera¢ni evidence a dalSich
forem podnikové dokumentace. Predmét podporuje samostatné logické uvazovani a péstuje
kultivovany pisemny projev jak z hlediska odpovidajici odborné stylizace, tak z hlediska logické,
vécné a gramatické spravnosti. To v§e v souladu s normou pro pravu pisemnosti.

Pro zvyseni kvality a produktivity prace na pocitaci ziskaji zaci také v tomto predmétu dovednost
psani na klévesnici desetiprstovou hmatovou metodou.

Charakteristika uciva

Vyucovaci predmét pisemna a elektronickd komunikace vychazi z RVP ze vzdélavaci oblasti
komunikace. V prvnim roce se zak nauci ovladat klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou.
V dalgich roénicich se seznami s normalizovanou Gipravou pisemnosti podle CSN 01 6910. Dale se
nauci upravovat obchodni dopisy, psat adresy na obalky, ziskd piehled v oblasti spisové sluzby,
organizace a archivace pisemnosti v podniku. Nasledn¢ se nauci vypracovavat konkrétni obchodni,
vnitropodnikové, personalni a jednoduché pravni pisemnosti.

Pojeti vyuky

Vyuka probiha v odborné pocitatové ucebné vybavené potiebnym hardwarem a softwarem, véetné
software k vyuce psani v§emi deseti. Pro vyuku pfedmétu je téida délena na dvé skupiny, kazdy zak
ma k dispozici vlastni pracovisté. Vyuka pfedmétu probihda z mensi ¢asti formou vykladu a ve
zbyvajici Casti formou fizenych cviceni a samostatnych praci, které poskytuji prosttedky k uplatnéni
stanovenych vystupt a prufezovych témat.

Hodnoceni vysledku zaku

- Pro hodnoceni vykonti v psani vSemi deseti jsou zdkladem pisemné zkousky, na zakladeé
stanovenych limit se pak posuzuje dosazena ptesnost a rychlost a nasledné znamka.

- U vyhotovenych pisemnosti se hodnoti vécna spravnost, formalni aprava (dle normy), stylizace
i pravopis.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Kli¢ové kompetence:

74k vyuziva editaéni funkce textového editoru, ovlada klavesnici poéitaée desetiprstovou hmatovou
metodou (napliovani kompetenci vyuzivat prostredky informacnich a komunikacnich technologii a
pracovat s informacemi). Na zakladé znalosti normalizované Gpravy a organizace pisemného styku
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samostatné stylizuje zakladni standardni pisemnosti (napliiovani komunikativnich kompetenci,
kompetenci k reseni problémit). Osvoji si poznatky, pracovni postupy a nastroje potiebné pro
kvalifikovany vykon povolani a pro uplatnéni se na trhu prace (napliovani kompetenci k pracovnimu
uplatnéni a podnikatelskym aktivitam). Vychovné vzdelavaci postupy vedou zdka k ziskani navyku
pracovat peclivé, vytrvale, zodpovédné a cilevédomé. Zak si vytvaii odpovédny piistup k plnéni
svych povinnosti a respektuje stanovena pravidla. Rozviji své volni vlastnosti a piijima odpovédnost
za vlastni mysleni, rozhodovani, jednani a chovani (napliiovani obcanskych kompetenci a kulturniho
povédomi).

V oblasti personalnich kompetenci si zak stanovi cile a priority podle svych osobnich schopnosti,
pfijimd hodnoceni vysledki své prace a zplsobu jedndni (napliiovani oblasti persondlnich a
socidlnich kompetenci a oblasti kompetenci k uceni).

Pruiezova témata:

Poznatky z predmétu pisemna a elektronicka komunikace Zak uplatni a vyuZzije v dalSich pfedmétech.
V pfedmétu informacni technologie vyuziva zak dovednosti psani vSemi deseti na klavesnici, dale
zde uplatni poznatky tykajici se formalni upravy pisemnosti a znalosti CSN 01 6910.

Predmét pisemna a elektronicka komunikace je uzce provazan s predmétem pravni nauka, kdy je zak
nucen vyuzivat znalosti prava pfi vypracovavani vécné stranky pisemnosti.

Déle je predmét provazan s predméty ekonomickymi — ucetnictvi, ekonomika, dan€¢ a datova
evidence (napf. vypliovani faktur, danovych a jinych formulari).

Pfi vypracovavani pisemnosti — pfi stylizaci textti — zak vyuziva znalosti ¢eského jazyka a gramatiky.
Pfi opisu cizojazy¢nych textl pouziva fraze z oblasti obchodni korespondence daného jazyka
(mezipfedmétové vztahy v oblasti cizich jazyki).

Doporucena literatura

FLEISCHMANNOVA, E.; JONAS, L; KULDOVA, O. Pisemnd a elektronickd komunikace pro
stiredni Skoly a verejnost. 1. vyd. Praha : Fortuna, 2008. 152 s. ISBN 80-7168-924-6.

CSN 01 6910
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ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Vysledky vzdélavani a kompetence

Pocet
hodin k.
30

Tematicky celek

7.4k

znd ndzvy a umisténi jednotlivych skupin
klaves na klavesnici a pouziva vSechny
klavesy

uplatituje pfi praci u pocitace ergonomické a
hygienické zasady (spravna vyska sedu,
spravné drzeni téla pii dlouhodobéjsim psani
na klavesnici, spravné rozvrzeni pracoviste,
umisténi monitoru, kompenzacni cvic¢eni)
pouziva a nastavuje software pro vyuku psani
vSemi deseti, ve kterém bude probihat nacvik
psani

1 Klavesnice, ergonomie a
hygiena prace s vypocetni
technikou, software pro vyuku
psani vS§emi deseti

ovlada na klavesnici naslepo pismena stiedni,
horni pismenné fady a carku

2 Nacvik pismen sti‘edni a
horni pismenné rady, ¢arka

ovlada na klavesnici naslepo pismena dolni
pismenné fady, pisSe velka pismena, tecku a
pomlcku

3 Nacvik pismen dolni
pismenné iady, velka pismena,
tecka, pomicka

ovlada na klavesnici naslepo psani pismen na
Ciselné fady
zvySuje presnost a rychlost psani

4 Nacvik psani pismen na
Ciselné radé, zvySovani
presnosti a rychlosti

ovlada na klavesnici naslepo psani
diakritickych a interpunk¢nich znamének,
Cislic a znacek

zvySuje presnost a rychlost psani

5 Nacvik psani dalSich
diakritickych a interpunkénich
znamének, Cislic a znacek

provadi zakladni korektury textu, pfi nichz
pouziva zakladni korekturni znaménka

6 Korektura textu

komunikuje e-mailem, pfiklada do e-mailové
zpravy prilohy

objasni podstatu a vyuziti elektronického
podpisu

objasni moznosti vyuziti elektronického
bankovnictvi

charakterizuje na ptikladech princip
elektronického obchodovani

objasni moznosti vyuziti faxu a mobilniho
telefonu v elektronické komunikaci

7 Elektronicka komunikace a
komunika¢ni technika,
elektronické bankovnictvi,
elektronické obchodovani, fax
a mobilni telefon

pouziva a pise spravné Clenici znaménka,
zkratky, znacky, Cislice a ¢isla

8 Normalizovana uprava
pisemnosti (CSN 01 6910)

¢lenici znaménka, zkratky,
znacky, Cislice a Cisla

charakterizuje druhy dopisnich papiri a typy
obélek

dopisni papiry, obalky
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piSe spravné adresy, spravné je umistuje do
dopisu i na obalky

psani adres

roz¢leni dopis na tii Casti (zahlavi, télo
dopisu a zapati) a ptifadi jednotlivé
nalezitosti obchodnich dopisti do jedné

Z casti dopisu

spravné pouziva nalezitosti obchodnich
dopist a spravné je umistuje do obchodniho
dopisu

¢asti obch. dopisu, nalezitosti
obch. dopisu (adresa odesilatele,
ptijemce, odvolaci udaje, datum,
véc, osloveni, text dopisu,
pozdrav, razitko, podpis, ptilohy,
rozdélovnik, doplijici
kontaktni tidaje)

stylizuje a zpracuje na pocitaci v textovém
editoru podle zadani dané pisemnosti

9 Pisemnosti pri obchodovani

pisemnosti pii uzavirani
obchodu — poptavka, nabidka,
odpovéd’ na nabidku,
objednavka, potvrzeni
objednavky

orientuje se v kupni smlouvé, smlouvé o dilo
1 ve smlouvé o smlouvé budouci

smluvni zajisténi obchodu —
kupni smlouva, smlouva o dilo,
smlouva 0 smlouvé budouci

vyhotovi fakturu

charakterizuje zpisoby piepravy a orientuje
se v prepravnich dokladech

zpracuje prepravni doklady

pisemnosti pfi plnéni
obchodnich smluv — faktura,
dodaci list, odvolavka, ptepravni
dispozice a navesti zasilek

vyhotovi dané pisemnosti a odpovédi na tyto
dopisy

pisemnosti pii poruseni
(nepravidelném plnéni) kupni
smlouvy — upominka, urgence,
reklamace

zpracuje na pocitaci dané pisemnosti

10 Pisemnosti p¥i organizaci a
Fizeni podniku

fizeni a organizace podniku —
prikaz feditele, smérnice,
obéznik, pokyny

zpracuje na pocitaci dané pisemnosti

pracovni cesty — doklady pti
pripravé a ukonceni cesty

stylizuje a zpracuje na pocitaci dané
pisemnosti

porady a jednani — pozvanka na
poradu, prezencni listina, zapis
Z porady

stylizuje a zpracuje na pocitaci dané
pisemnosti

11 Personalni pisemnosti

zadost o misto, zivotopis

zpracuje na pocitaci dané pisemnosti

pracovni smlouva, platovy
vymer, dohoda o hmotné
odpovédnosti

zpracuje na pocitaci dané pisemnosti

dohoda o provedeni prace,
dohoda o pracovni ¢innosti

stylizuje a zpracuje na pocitaci dané
pisemnosti

ukonceni pracovniho poméru
(vypovédi, dohoda a zruSeni)

stylizuje a zpracuje na pocitaci dané
pisemnosti

pracovni hodnoceni, potvrzeni
0 zaméstnani)
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12 Jednoduché pravni

pisemnosti
- sestavi a vypracuje na pocitaci dané plna moc, dluzni Upis,
pisemnosti potvrzenka, obchodni Zaloba

13 Pisemnosti ve styku

S penéZnimi ustavy a poStou
- vyplni zdkladni bankovni platebni ptikazy bankovni platebni ptikazy

- vyplni zakladni poStovni poukazky postovni poukazky

14 Dopisy fyzickych osob
pravnickym osobam

- nastylizuje a vyhotovi na po¢itac¢i rizné zadost
zadosti
- zpracuje na pocitaci dané pisemnosti odvolani, rozhodnuti
15 Osobni dopisy
- stylizuje a zpracuje na pocitaci dané dopisy spolecenského styku,
pisemnosti jejich stylizace a uprava

16 Cizojazy¢né dopisy

- zpracuje na pocitaci cizojazycny dopis uprava dopist (v€. adres)
odesilanych do ciziny
17 Manipulace s pisemnostmi

- interpretuje zakladni pojmy z oblasti zakladni pojmy
manipulace s pisemnostmi (napt. spisovy fad,
spisova sluzba, skartace a archivace apod.)

- popise dané ¢innosti podniku spojené prijem, obéh, vytizovani,
S manipulaci s pisemnostmi ukladani a vytazovani
pisemnosti
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POJETIi PREDMETU

Obecné cile predmétu

Piedmét psychologie ué¢i zaky uvédomovat si svou vlastni identitu a ctit identitu druhych.
Zkvalitiiuje emo¢ni prozivani sebe sama i druhych a uci zaky byt empatickymi.

Ptispiva velmi intenzivné€ k rozvoji socialné komunikativni kompetence.

U¢i zéky uvédomovat si dané kulturni vzorce, normy a pravidla chovani a vede je k pfijeti
téchto zasad za své.

U¢i zaky dusevni hygiené.

V ramci pfedmétu politologie jsou zaci systematicky pfipravovani na aktivni ob¢ansky Zivot
vV demokratické spolecnosti.

Jednim z cilti je pozitivné ovlivnit jejich hodnotovou orientaci, aby se stali slusnymi lidmi
informovanymi o aktualnim déni ve spolecnosti.

Jsou vedeni k odpovédnému jednani ve prospéch celé spole¢nosti.

Cilem pfedmétu zaklady prava je zajistit proces vytvareni pravniho védomi student.

nauky.

Zaci jeho absolvovanim ziskavaji kompetence v oblasti zikladnich pravnich pojmi a zékladni
kompetence z odvétvi prava obéanského, spravniho a trestniho.

Predmét filozofie a naboZenstvi spadd do spolecenskovédniho vzd€lani, proto sméfuje
K pozitivnimu ovliviiovani hodnotové orientace zaku tak, aby se z nich stali ob¢ané prospésni
celému statu.

Cilem je prohloubit zaklim jejich dosavadni znalosti tohoto odvétvi tak, aby byli schopni hledat
souvislosti s dnesni situaci.

Pti vyuce sociologie jsou studenti systematicky seznamovani s kulturou jako zptsobem Zivota.
Jednim z cilt je vést zaky k tomu, aby se aktivné podileli na zivoté své spolecnosti, aby ji sami
svym uvédomélym chovanim vytvareli.

Zaci jsou seznamovéni s kulturnimi vzorci jinych etnik a jsou vedeni k tomu, aby nepodléhali
predsudkiim a xenofobiim.

Obecné lze Fici, Zze zaci jsou vedeni K vytvafeni svych vlastnich usudku tykajicich se véci
daného oboru.

Zaci se u&i pracovat s riznymi zdroji informaci (verbalni texty — knihy, ukézky, ¢lanky,
ikonické texty — obrazy, fotografie, mapy, tabulky, kombinované texty — filmy, dokumenty),
uci se je kriticky hodnotit.

U¢i se byt kriti¢ti, odpovédni za své nazory a skutky a u¢i se byt schopnymi tvofit si samostatny
usudek podlozeny nezbytnymi faktografickymi znalostmi a intelektovymi dovednostmi.
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Charakteristika uciva

U¢ivo je rozdeleno do tematickych celkdl, jez se pak dale ¢leni.

Celkova dotace psychologie ¢ini 32 hodin, tj. 1 hodina tydné. Zaci jsou seznamovani se
zakladnimi pojmy obecné psychologie, psychologie socialni a psychologie osobnosti.

Ucivo je zakim predavano takovou formou, aby pochopili moznosti vyuziti vSech zde
ziskanych znalosti ve svém praktickém Zzivote jak osobnim, tak pracovnim.

Vyuka vede zaky k osvojovani prostiedkt a zasad dusevni hygieny. Zabyva se problematikou
zdravého zivotniho stylu.

Pro svou budouci profesi si zak osvojuje psychologické aspekty komunikace se zakaznikem,
zasady spolecenskeé etikety.

Celkova hodinova dotace politologie ¢ini 32 hodin.

Duraz je kladen na otazku aktualniho politického zivota spolecnosti a participace v ném.

Zaci jsou vedeni k aktivni Gi¢asti na politickém Zivotg.

Celkova dotace ptedmétu filozofie ¢ini 16 hodin —tj. hod tydné v prvnim pololeti 2. ro¢niku.

Ucivo je setazeno chronologicky od nejstarSich nabozenskych a filozofickych smérti az po
dnesni stav.

Myslenky filozofickych sméri i nabozenstvi vedou studenta k hlubSimu pochopeni
jednotlivych kultur a etap v historii lidstva.

Celkova dotace hodin pfedmétu sociologie ¢ini 16, tj. 1 hodina tydné ve druhém pololeti. U¢ivo
je zarazeno do druhého ro¢niku.

UCcivo je fazeno od procesu socializace (jeho zaclenéni do spolecnosti) az po aktualni problémy
suzujici dnesni spolecnost.

Pojeti vyuky

Frontalni vyuka — vyklad

Prezentace

Samostatna ¢innost studentli — referaty, aktuality, semindrni prace
Prace s internetem — vyhledavani portald s pravnimi informacemi
Reseni problémovych tloh

Skupinova prace

Brainstorming

Hodnoceni vysledku zaku

74k je hodnocen podle vysledki dosazenych:

Ve védomostnich testech (minimalné 2 za pololeti)

V aktivitdch ve vyuce

Ugast ve vyuce

Samostatna ¢innost — referat, seminarni prace

Pti vyuce bude podporovan rozvoj sebehodnoceni a kolektivniho hodnoceni

Pfrinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Ziskanych védomosti z oblasti filozofie a naboZenstvi vyuzije absolvent v praktickém
zivoté: v socialnich stycich s lidmi a institucemi, usnadni mu feSeni praktickych otazek
svého politického i filozoficko-etického rozhodovani.
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Vyuka politologie tvofi nedilnou soucast spolecenskovédniho vzdélani a velmi uzce souvisi
s predmétem zéklady prava. Zaci vyuziji svych dosavadnich spole¢enskovédnich védomosti
a dovednosti pii feSeni problémovych tkoli tykajicich se aktualniho spole¢enského déni.
Znalosti z predmétu psychologie a sociologie zaci vyuziji pii aplikaci teoretickych poznatkt
v praktickém zivoté. Umozni jim to lépe porozumét motivaci lidského jednani a mnohé
lidské ¢iny dokazou predvidat.
Jednotlivé predméty souvisi s prufezovymi tématy Obcan v demokratické spolecnosti
Clovék a Zivotni prostiedi a Informacni a komunikacni technologie.
Rozvoj téchto ob¢anskych kompetenci:

samostatnost, zodpoveédnost, aktivni ucast,

znalost politické situace nasi zemée

aktivni zajem o aktualni spolecenské déni u nas i ve svete.
Rozvoj kli¢ovych kompetenci:

Socialni a persondlni (schopnost tymové prace, hodnoceni kolektivem, sebehodnoceni,
prijimat a odpovédné plnit ukoly),

Komunikativni (schopnost diskuse, debaty, polemiky podlozené padnymi a jasnymi
argumenty, pfijimat, respektovat a zvazovat nazory jinych lidi, formulovat a vécné spravné
vyjadfovat své nazory, schopnost pisemné zaznamenavat sdélované informace, schopnost
asertivniho jednani),

Prace s informacemi (pocitac, elektronicka posta, Internet).

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a celozivotnimu vzdélani (flexibilita, kreativita,
orientace Vv oblasti prav a povinnosti zaméstnanci, komunikace),

Ochrana zdravi a zZivotniho prostiedi (ziskané znalosti umét vyuzit v praxi),

Resit samostatné b&zné pracovni i mimopracovni problémy (uplatiiovat riizné myslenkové
metody i postupy, vyuzivat zkusenosti a dovednosti diive nabytych).

Zaci vyuziji svych dosavadnich spole¢enskovédnich védomosti a dovednosti pii feseni
problémovych tkold, ¢imz si uvédomuji moznost aplikace teoretickych poznatkl
Vv praktickém Zivoté. UmoZni jim to 1épe porozumét motivaci lidského jednani.

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Vysledky vzdélavani a kompetence

Pocet
hodin
k.
45

Tematicky celek

Z4k:

Vysvétli, jaké otazky fesi filozofie a
filozoficka etika

Orientuje se v zakladnich filozofickych
pojmech

Porovna odlisnost vychodisek filozofie,
mytu, ndboZenstvi a védy

Dovede pracovat s jemu obsahové a
formaln¢ dostupnymi texty

FILOZOFIE A NABOZENSTVI
1 Podstata filozofie

1.1 Vznik filozofie, definice, zakladni

pojmy
1.2 Vztah filozofie k mytu,
nabozenstvi, védé

1.3 Zaklady filozofického mysleni

Rozlisuje a porovnava hlavni filozofické
koncepty antiky

RozliSuje a porovnava hlavni filozofické
koncepty stfedovéku

2 Vyvaoj filozofie

2.1 Anticka filozofie — Sokrates, Platon,
Avristoteles
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- Uvede nékteré jejich predstavitele

Debatuje o praktickych filozofickych a
etickych otazkach

Vyuziva znamych a aktualnich kauz
napft. z médii

Vyjmenuje a vysvétli sméry 19. a 20.
stoleti

2.2 Stiredovéka filozofie — patristika,
scholastika

2.3 Empirismus, racionalismus,
Immanuel Kant

2.4 Filozofické sméry 19. a 20. stoleti

Vysvétli, proc jsou lidé odpovédni za
sveé nazory

- Definuje podstatu moralky a mravnosti
- Zna etické normy, umi je vyuzit v praxi

Vysvétli pojmy mravni odpovédnost,
mravni apriori, tloha svédomi

3 Etické dimenze lidského byti

3.1 Etika a jeji pfedmét, vyznam pro
¢loveka

3.2 Zéakladni pojmy etiky — moralka,
mravni hodnoty a normy, mravni
odpovédnost

3.3 Zivotni postoje a hodnotova
orientace

Posoudi funkci viry a nabozenstvi

Vv zivoté jednotlivce

Charakterizuje zakladni svétova
naboZenstvi, uvede rozdily

Orientuje se v otazce postaveni cirkvi v
CR

Je si védom nebezpeci prislusnosti

k sektam a umi to zdtivodnit

- Charakterizuje jednotlivé sekty
Kriticky posoudi informace dostupné v
masmédiich
Rozpozna projevy intolerance,
diskriminace, Sikany a rasismu

4 NaboZenstvi a vira
4.1 Funkce nabozenstvi v zivot¢ jedince
4.2 Zakladni svétova nabozenstvi

4.3 Situace v CR
4.4 Nabozenské sekty — Mormoni, Déti
Bozi, Svédci Jehovovi, Hare Kr$na

4.5 Rasova nesnasenlivost, hrozba
terorismu

5 Opakovani, klasifikace, exkurze

Definuje pojem stat, narod

- PopiSe vznik statu
Orientuje se ve vyvoji statu, definuje
jeho ucel a funkci

- Rozlisuje rizné formy a typy statu

- Charakterizuje pravni stat

Z4k: POLITOLOGIE

_ Se orientuje v zakladnich pojmech . - «
politologie 1 Politologie jako véda

- Dokaze je vysvétlit 1.1 Zékladni terminologie

2 Stat a narod
2.1 Vysvétleni pojma stat, narod
2.2 Teorie vzniku statu

2.3 Typy a formy statu
2.4 Pravni stat

Zna historii Ceské statnosti, popise jeho
vznik a vyvoj
Vyjmenuje vSechny statni symboly a
svatky
- Vysvétli funkcei ustavy
Na konkrétnich ptikladech prokaze
funkce Ustavy CR

3 Nas stat, jeho pravni zaklady

3.1 Historie ¢eské statnosti
3.2 Statni symboly

3.3 Ustava jako nejvyssi zdkon statu
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Orientuje se v oblasti lidskych prav

3.4 Lidska prava

Rozumi pojmu demokracie
Vyjmenuje a vysvétli mozna rizika a
hlavni hodnoty demokracie

Definuje hlavni formy kontroly statni
moci

4 Demokracie

4.1 Principy demokracie

4.2 Hlavni formy kontroly statni moci

Objasni, pro¢ je statni moc v CR
rozdélena na tfi nezavislé slozky
Rozlisuje a porovnava funkce a tikoly
organi statni moci CR

Objasni proces tvorby a schvalovani
zdkonti v CR

Orientuje se v aktualnim déni naseho
statu

5 Délba statni moci
5.1 Slozky statni moci
5.2 Statni organy CR

5.3 Tvorba a schvalovani zakonu

Rozlisuje slozky politického spektra CR

Porovnéva zasady danych politickych
stran

Vylozi podstatu demokracie ptimé i
nepiimé

Porovnd postaveni ¢loveka

v demokratickém a totalitnim systému
Rozlisuje zékladni typy volebnich
systémil, je schopen uvadét konkrétni
priklady statt s jednotlivymi volebnimi
systémy

Orientuje se v odlisnosti voleb do
parlamentu a do krajskych (obecnich)
zastupitelstvi

6 Participace ob¢ani na politickém
Zivoté
6.1 Politické strany

6.2 Formy pfimé demokracie

6.3 Formy nepfimé demokracie

6.4 Volby v CR

Vyjmenuje organy (zakladni ¢lanky)
statni spravy a samospravy
Charakterizuje jejich zakladni funkce
Uvede konkrétni ptiklad, jak se mohou
obcané podilet na spravé a samosprave

7 Sprava a samosprava

7.1 Orgény statni spravy a samospravy

Vysvétli pojem obcanska spolec¢nost
Orientuje se v tloze vybranych
spole¢enskych organizaci a hnuti
Vyjmenuje typy skupin ob¢ani, znaky

8 Obcanska spolecnost
8.1 Pojmy

8.2 Spolecenské organizace

9 Klasifikace, opakovani, exkurze

Zak:

Definuje pfedmét psychologie a uvede
jeji ukoly, vysvétli jeji prakticky
vyznam pro ¢loveéka

Vyjmenuje psychologické discipliny
Orientuje  se  Vvsoucasné situaci
psychologickych smért

PSYCHOLOGIE

1 Psychologie obecné

1.1 Pfredmét psychologie a jeji tikoly

1.2 Psychologické discipliny, sméry

Vymezi pojem psychickd struktura
osobnosti

Vyjmenuje etapy vyvoje osobnosti
Uvede zakladni znaky jednotlivych etap

2  Osobnost, jeji struktura a
dynamika

2.1 Psychicka struktura osobnosti

2.2 Etapy vyvoje osobnosti
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Vysvétli pojem vlastnosti osobnosti a
uvede konkrétni priklady

2.3 Vlastnosti osobnosti

Chape rozdil mezi verbalni a neverbalni
komunikaci

Tento rozdil umi vysvétlit, zvlada
aplikaci v praxi

Ovlada prostiedky verbalni i nonverbalni
komunikace, rozliSuje vhodné a
nevhodné prvky

Vysvétli rozdéleni schopnosti dle druhu
a vyjmenuje stupné

Vysvétli rozdil mezi dovednostmi,
navyky a védomostmi a uvede konkrétni
priklady

3 Komunikace, vykonové dispozice

3.1 Verbalni a nonverbalni komunikace
a jeji prostredky

3.2 Schopnosti — stupné a druhy

3.3 Dovednosti, navyky, védomosti

Definuje pojmy potieby, pudy, postoje a
chape rozdil mezi nimi

Formuluje své vlastni zivotni plany

Uvede motiva¢ni a nemotivacni
prosttedky

4 Zaméreni osobnosti

4.1 Motivacni dispozice — potieby,
pudy, postoje, volnoCasové aktivity

4.2 Motivace, zaméteni, sklony, cile a
zivotni plany, idedly, aspirace

U¢i se vymezit si svou vlastni aspiracni
uroveil s ohledem na své schopnosti
Vysvétli rozdil mezi temperamentem a
charakterem

Uvede konkrétni teorie déleni lidi dle
jejich temperamentu

Na konkrétnich ptikladech rozpozna
projevy lidi rizného temperamentu

4.3 Temperamentové dispozice —
temperament, charakter

Uvede, jak lze délit poznavaci procesy
Orientuje se v pojmech pocitky, vjemy,
predstavy a fantazie

Uvédomuje si souvislost mezi vySe
zminénymi pojmy

Definuje pojem mysleni, uvede jeho
formy, vysvétli rozdily

Vyjmenuje stupné inteligence a uvede
typické priznaky osob patiicich do
jednotlivych kategorii

Vysvétli funkce feci a dokaze ji
roz¢lenit

Popise a odlisi procesy paméti,
charakterizuje proces zapominani a
uvede, jak a ¢im lze pamét’ posilovat
Vyjmenuje faze uceni a objasni, na ¢em
zavisi jeho efektivita

5 Dynamika osobnosti

5.1 Poznavaci procesy — roz¢lenéni
5.2 Pocitky, vjemy, pfedstavy, fantazie

5.3 Mysleni a jeho formy

5.4 Ret a jeji ¢lenéni

5.5 Pamét’ a uéeni

Vysvétli pojem sociometrie

Absolvuje dostupné osobnostni testy, pfi
jejichz vyhodnocovani vyuzije svych
dosavadnich teoretickych znalosti
Vyhledédva a absolvuje IQ) testy

6 Sociometrie

6.1 Osobnostni testy, IQ testy

Vysvétli pojem socializace

7 Aplikovana psychologie
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Chape mechaniky socializace a jeji
dasledky

Definuje svou vlastni socialni roli

U¢i se zit s jinymi lidmi, snaZzi se najit
ve spolec¢nosti své misto

Zhodnoti vyhody a nevyhody
jednotlivych typt vedeni

Zna teoretické i praktické zasady
interakce a komunikace

Definuje socialni skupiny a motivaci
K jejich pfislusnosti

U¢i se vyhybat socialnim konfliktiim,
popiipade je fesit (zdolavat)
Diskutuje o manipulativnich taktikach
komunikace

7.1 Socidlni psychologie

7.1.1 Chovani ¢lovéka
7.1.2 Profesionalni vedeni
obchodnich pracovist

7.1.3 Socialni skupiny

7.1.4 Sociélni komunikace, konflikty

a Tizeni

Uvede, jak se pracovni podminky
mohou odrazet v psychice ¢lovéka
Definuje pojem zptsobilost

8 Psychologie prace

8.1 Pracovni podminky versus psychika

Kk pracovnimu vykonu cloveka

Uvede motivacni &initele 8.2 _ Zpisobilost k vykonu prace,
motivace

Charakterizuje pracovni prostiedi a 8.3 Pracovni prostfedi, mezilidské

mezilidské vztahy v ném vztahy

OVladva zas§dy_ profesniho vystupovani a 9 Zaklady etiky

spolecenskeé etikety

Popise na konkrétnich ptikladech 9.1 Spolecenska etika, spolecenska

(situacich) vhodné spolec¢enské chovani setkani

Ov¢tuje si fungovani teoretickych

znalogtlrporpom naratlvrnlho dialogu 9.2 Etika podnikatele

Vysvétli pojem kulturni vzorec, uvede

rozdily mezi ptislusniky jinych etnik

Ut se ovladat vhodné techniky 10 Obchodni jednani »
10.1 Sjednani navstévy a  jeji

sjedndvani schiizek

Osvojuje si vyber nejvhodngjsiho
prostiedi s ohledem na charakter
obchodniho jednani

UC¢i se prijimat za své rizné vhodné
uvitaci techniky a zkousi prostfedky pro
ziskani daveéry

telefonické potvrzeni

jednani

10.3 Dochvilnost,
daveéry

uvitani,

10.2 Prostiedi, atmosféra pro obchodni

ziskani

11 Opakovani, klasifikace, exkurze

Z4k:

Vysvétli, co je predmétem vyzkumu
sociologie

Vyjmenuje metody pouzivané

Vv sociologickém vyzkumu

Chape rozdily mezi jednotlivymi
metodami

SOCIOLOGIE
1 Clovék a spole¢nost

sociologického vyzkumu

1.1 Sociologie jako véda, metody

Charakterizuje ¢eskou spolecnost a jeji
strukturu

2 Kultura jako zpisob Zivota
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- Debatuje o pozitivech i moznych
problémech multikulturniho souziti
Uvédomuje si, ze kultura neni neménna
Vyjmenuje nejcastéjsi pficiny promén
kultury

2.1 Clovek jako kulturni bytost,
instituce a organizace, promeny kultury

Objasni vliv prostiedi na chovani
jednotlivee i na jeho utvareni
Na ptikladu vysvétli vyznam procesu
socializace

- Uvede nejcastéjsi socidlni deviace
Uvede socialné patologické jevy a
vysvétli jejich pticiny a dusledky

3 Socializace

3.1 Zprostiedkovatelé socializace

3.2 Socialni deviace

Definuje pojmy socialni pozice a

socialni role

Uvede obé podoby socialni kontroly a

uvédomuje si rozdil mezi nimi

Je si védom priciny stratifikace

spole¢nosti (rozvrstveni)

Charakterizuje dnesni stratifikaci a

uvede 1 historické ¢lenéni spolecnosti
- Vysvétli socialni nerovnost a chudobu

4 Socialni vztahy a socialni struktura

4.1 Socialni pozice a socialni role

4.2 Socialni kontrola, soc. stratifikace

Vymezi rizné socialni utvary (dle
velikosti, dle typu skup. vazby)
Definuje typy komunikacénich struktur
ve skupinach

Charakterizuje mocenskou strukturu
spole¢nosti

5 Socialni atvary

5.1 Formalni a neformalni socialni
vztahy

5.2 Sociélni skupiny, jejich
komunikaéni struktury

Uvede na konkrétnich ptikladech

- aktualni spolecenské problémy (pf.
z médii)
Vysvétli, pro¢ jsou obé pohlavi

- rovnocennd (uvede pf. porusovani
rovnosti)
Navrhne postupy, jak do jisté miry fesit
socialni problémy

6 Soucasné problémy spolecenského
Zivota

6.1 Socialni problémy ceské
spole¢nosti

6.2 Nadnarodni socialni problémy

vvvvvv

organizace

- Uvede organy OSN a jejich funkce
Vysvétli, jak pracuje NATO, co je jejim
ukolem
Vyjmenuje dalsi mezinarodni dulezité
organizace a jejich cile
Charakterizuje podstatu za¢lenéni do
EU, vyznam a cile EU

- Posoudi vyhody ekonomické integrace
Zhodnoti, jak ovliviiuje zapojeni CR do
EU zivot obcanti

7 Mezinarodni organizace

7.1 Organizace spojenych narodu

7.2 Vojensko-bezpecnostni organizace
Severoatlanticka aliance (NATO)

7.3 Dalsi vojensko-bezpecnostni a
mezinarodni organizace

7.4 Evropska unie (EU)

7.5 Clenstvi CR v mezinarodnich
organizacich

Matematické vzdélani

8 Opakovani, klasifikace, exkurze
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POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

Vychova premyslivého cloveka, ktery bude umét pouzivat matematiku v riznych Zzivotnich i
pracovnich situacich. Upevnéni a prohloubeni matematickych védomosti a dovednosti ziskanych na
SOU. Podpora logického mysleni.

Charakteristika uciva

Ucivo odpovidd pozadavklim kladenym na stfedoskolsky vzdélaného clovéka. Je rovnomeérné
rozlozeno do obou ro¢nikii a pokryva tematické celky RVP Ve slovné zadanych tilohach je kladen
diraz na analyzu a naslednou syntézu problému

Pojeti vyuky

Zakladni metodou vyuky je frontalni zptisob s dirazem na nazornost (modely téles, sepéti s praxi,
vyuziti programi na PC). Nesmi chybét problémové ulohy, u kterych sami studenti navrhuji postup
feSeni. ProcviCovani s moznosti vyuziti skupinové prace. Pravidelna samostatna prace studentil
s vyuzitim aktivizacnich prvkd.

Hodnoceni vysledku zaku

Hodnoceni studentti vychazi z klasifika¢niho fadu (klasifikaéni stupnice 1-5) — vyuziti bodového
systému

Pololetni pisemné prace

Pravidelné malé testy uzce zamétené k aktualné probiranému ucivu (10 za pololeti)
Zkouseni u tabule, hodnoceni samostatné prace do seSitu

Aktivita v hodinach

Podporovéano bude sebehodnoceni a hodnoceni kolektivem

Prinos predmétu k rozvoji kliCovych kompetenci a prirezovych témat

Jasna a srozumitelna formulace myslenek, schopnost obhajovat své nazory i respektovat stanoviska
druhych

Duvéra ve vlastni schopnosti a preciznost pii praci

Dtsledné plnéni a dokoncovani ukoli

Schopnost prijimat hodnoceni svych vysledku, radu i kritiku

Prubézné bude rozvijena komunikaéni kompetence, samostatnost a schopnost vyhledat potiebné
informace
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ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Vysledky vzdélavani a kompetence

Pocet
hodin k.
60

Tematicky celek

73k

- provadi aritmetické operace v mnozin¢
realnych Cisel

- pouziva absolutni hodnotu, zapiSe a znazorni
interval, provadi operace s intervaly
(sjednoceni, prinik)

- provadi operace s mnohocleny, lomenymi
vyrazy, vyrazy obsahujicimi mocniny a
odmocniny, upravuje ¢iselné vyrazy

- TeSi linearni a kvadratické rovnice a jejich
soustavy, linearni a kvadratické nerovnice

- aplikuje funkcni vztahy pfi feSeni
goniometrickych, exponencialnich a
logaritmickych rovnic

- nacrtne grafy jednotlivych funkcei a ur¢i jejich
vlastnosti

- aplikuje poznatky o funkcich pfti feSeni
praktickych uloh

- zna zékladni vlastnosti rovinnych utvarti a
pocita jejich obvody a obsahy

- zvlada fesit slovni ulohy z bézného zivota

- uziva véty o shodnosti a podobnosti
trojuhelniki v pocetnich i konstrukénich
ulohach

- sestroji grafy zakladnich goniometrickych
funkeci

- tesi jednoduché goniometrické rovnice

- aplikuje sinovou a kosinovou vétu pfi feSeni
obecného trojuhelniku

- urcuje povrch a objem elementarnich téles
S vyuzitim funk¢nich vztaht a trigonometrie

1. Cislo a proménna

Ciselné obory — realna Cisla a
jejich vlastnosti

absolutni hodnota realného
¢isla, interval

vyrazy s proménnymi
mocniny s celym a racionalnim
exponentem, odmocniny
rovnice a nerovnice

rovnice a nerovnice s absolutni
hodnotou

kvadratické rovnice a
nerovnice

Funkce a jeji priabéh
zakladni poznatky o funkcich
funkce linearni, kvadraticka,
lomena, exponencialni,
logaritmicka a goniometrické
funkce

logaritmicka a exponencialni
rovnice

. Geometrie

rovinné Utvary a jejich
vlastnosti (Pythagorova véta,
shodnost a podobnost
trojuhelniki)

stejnolehlost

goniometrické funkce ostrého
uhlu

feSeni pravouhlého
trojuhelniku

véta sinova a kosinova

. Stereometrie

zakladni utvary v prostoru
povrch a objem hranolu, valce
povrch a objem jehlanu, kuzele
povrch a objem koule a jejich
Casti

- aplikuje poznatky o aritmetické a geometrické
posloupnosti pii feseni praktickych uloh

- provadi vypocty jednoduchych finan¢nich

- zaleZitosti a orientuje se v zakladnich

- pojmech finan¢ni matematiky

. Posloupnosti

aritmeticka posloupnost a jeji
uziti

geometricka posloupnost a jeji
uziti
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vyjadii vzdalenost dvou bodt, soufadnice
stiedu usecky

provadi operace S vektory (s¢itdni a od¢itani
vektorti, nasobeni vektoru realnym ¢islem,
skalarni soucin)

uziva skalarni soucin pro vypocet odchylky
vektord, uréeni kolmosti vektora

zapiSe parametrické vyjadreni piimky,
obecnou rovnici ptimky

vyjadii vzajemnou polohu piimek

urc¢i odchylku dvou piimek

vyuziva zakladni kombinatorické pravidlo
fesi variace, permutace a kombinace pomoci
vzorcl nebo souc¢inovym pravidlem

6.

finan¢ni matematika
Analyticka geometrie
V roviné
soustava soufadnic v roving
vektor — smérovy, normalovy
soufadnice vektoru, velikost
vektoru, odchylka vektori
pfimka — parametrické
vyjadfeni, obecna rovnice
pfimky, vzajemna poloha
primek, vzdalenost bodu od
primky

. Kombinatorika

kombinatorické pravidlo
soucinu

variace, permutace,
kombinace

147




M(O L { Z¥izovatel: Ing. Michaela Pacanovskd, Mgr. Viadimir Kolder
Skolni vzdélavaci program: Podnikdni
Kéd a nazev oboru vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikani

Stfedni odborné uciliste Délka a forma studia: dvouleté denni a trileté dalkové studium

DAKOL, s.r.0., Stupeti vzdélani: stredni vzdélani s maturitni zkouSkou
735 72 Petrovice u Karviné 570 Datum platnosti SVP: od 1. 9. 2014 pocinaje 1. rocnikem;
nazev predmétu: Informacni technologie
rocnik: l. . . celkem
pocet konzulta¢nich hodin: 20 20 20 60

POJETI PREDMETU

Obecné cile predmétu

Pfedmét informacni technologie ma za cil naucit zdky vyhledéavat, tfidit, ovéfovat a vyuzivat
informace z internetové sité a uzivat internetu ke komunikaci pifi respektovani zasad etiky a
legislativy. K uskute¢néni téchto cili pfispiva ovladnuti zékladnich textovych, tabulkovych
programi, zpracovani grafickych podkladi pro tvorbu multimedidlnich aplikaci a vyuzivani
vyukového software.

Charakteristika uciva

VyucCovaci piredmét informacéni technologie vychazi z RVP ze vzdélavaci oblasti vzdélavani
v informa¢nich a komunikaénich technologiich. Zaci porozumi zakladim informaénich a
komunikacnich technologii, nauc¢i se na uzivatelské trovni pouzivat operacni systém, kancelarsky
software a pracovat s dal§im béznym aplika¢nim programovym vybavenim. Jednim ze stézejnich
témat oblasti informac¢nich a komunikacnich technologii, je, aby zak zvladl efektivné pracovat
s informacemi (zejména s vyuzitim prostiedkd informacnich a komunikac¢nich technologii)
a komunikovat pomoci internetu. Z hlediska afektivnich cilti se zaci u¢i uméni poznavat a ovladnout
efektivni metody uceni, vnimat souvislosti, porovnavat, byt kreativnimi, kriticky a kultivované
hodnotit, kooperovat.

Pojeti vyuky

Vyuka probiha ve specializované u¢ebné vybavené potfebnym hardwarem a softwarem. Pro vyuku
predmétu je tiida d€lena na dvé skupiny, kazdy zdk ma k dispozici vlastni pracovisté. Vyuka
pfedmétu probiha prevazné formou samostatnych praci, které poskytuji prostiedky k uplatnéni
stanovenych vystupti a prifezovych témat. Zaci se seznami s b&né uzivanym hardwarem a
softwarem.

Hodnoceni vysledku zaku

- K ovéfeni znalosti jsou vyuzivany testy a samostatné prace vytvoiené podle piedloh ¢i
zadanych pozadavki a pravidel.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat

Kli¢ové kompetence:

Pfedmét informacni technologie napliuje vzdé€lavaci cile prifezového tématu Informacni a
komunikaéni technologie: Efektivni vyuzivani informacnich a komunikacnich technologii v prib&hu
vzdélavani, pfi vykonu povolani i v ob¢anském a osobnim zivoté. Ziskané kompetence se Siroce
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Stiedni odborné uéilisté

upeviiji a rozvijeji pti vzdélavacich aktivitich ostatnich pfedmétt, pii zapojeni do konkrétnich
Skolnich projektt a aktivit a pfi ¢innostech spojenych s béznym zZivotem Skoly.
Vychovné vzdélavaci postupy sméiuji k vytvareni klicovych kompetenci. Kromé ustfedni klicové
kompetence k efektivnimu vyuziti informacnich a komunikacnich technologii a efektivni praci
s informacemi se v pfedmétu informacemi se v pfedmeétu informacni technologie nejcastéji uplatniuji
nasledujici klicové kompetence:
- kompetence k uceni:
- vyucujici motivuje zaky k u¢eni ukazkami vyuziti v praxi
- vyucujici vede zaky k samostatnosti pfi vytvareni pocitacovych aplikaci, sam do procesu
vstupuje pouze jako konzultant
- kompetence Kk feSeni problémii:
- vyucujici vede zaky pii hledani vlastnich postuptl pfi feSeni zadanych problémi
- vyucujici vyuziva samostatna vystoupeni zakli — predvadéni prezentaci, resp. referati
- 7aci jsou vedeni k hodnoceni vlastni samostatné prace i prace jinych zaki
- kompetence socialni a personalni:
- vyucujici vyzaduje dodrzovani provoznich fadd v u¢ebnach vypocetni techniky
- kompetence pracovni:
- 7Zaci mohou prezentovat vysledky vlastni prace
Pruiezova témata:
Poznatky z pfedmétu informaéni technologie uplatni a vyuzije zak v dalSich pfedmétech:
- jazykové vzdélavani:
- prace s autentickymi texty zejména vramci problematiky interkulturnich specifik
(cizojazy¢né webové stranky, reklamy, audio a videonahravky)
- multimedialni programy
- vyhledavani informaci (internet, rizné nosice), jejich zpracovani a pfiprava samostatnych
prezentaci
- administrativni styl, korespondence (pisemné vystupy, pouziti standardnich Sablon, tabulek,
vzorovych formuléiti apod.)
- oblast komunikace:
- vpredmétu pisemna a elektronicka komunikace zak vyuziva pocita¢ pii zpracovani
pisemnosti
- komunikuje prostednictvim prostfedki informacnich a komunikacnich technologii (e-mail)

Doporucena literatura

| NAVRATIL, P. S pocitacem nejen k maturité. Akt. vyd. 1. a 2. dil. Prost&jov: ComputerMedia 2016. |

ROZPIS UCIVA A REALIZACE KOMPETENCI

Pocet
Vysledky vzdélavani a kompetence hodin k. Tematicky celek
60
Zak
1 Informace a informa¢ni
zdroje
- vyhledava, hodnoti, tidi a zpracovava informace a jeji charakter,
informace informacni zdroje a jejich
kvalita, metainformace
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definuje pojem informace (z hlediska
pocitacové védy), zpracovava informace a
metainformace

vSestranné vyuziva rizné informacni zdroje
(osobni komunikace, elektronické zdroje —
web, TV radio, pisemné (tisténé) zdroje —
knihy, noviny a ¢asopisy

pracuje s literaturou (pouziva obsah a
rejstiik) a vyhleda potiebnou knihu v
knihovné (vyuziva katalog knih, klicova
slova a meziknihovni vyptjcni sluzbu,
vyhleda knihu pomoci internetu)

kriticky posuzuje relevanci a kvalitu
informacnich zdrojti

definuje podstatu ochrany autorskych prav a
zakladni ustanoveni zakona o pravu
autorském ve vztahu k software a k ziskavani
dat z internetu

respektuje pii praci s informacemi etické
zasady (zvazuje disledky svého jednani na
ostatni lidi) a pravni normy (zasada ochrany
autorskych prav)

etické zasady a pravni normy
souvisejici s informatikou,
autorska prava

uplatiluje pii praci s pocitacem ergonomicke
a hygienické zasady (parametry monitoru,
mysi a klavesnice, hluk pocitace, umisténi
monitoru, rozvrzeni pracovisté, kompenzacni
cviceni)

vyuziva vypocetni techniku také v podobé
vhodné pro osoby s handicapem
(prizplsobeni zobrazeni, funkce mys
klavesnici a klavesnice na obrazovce)

ergonomie a hygiena prace
S vypocetni technikou

definuje zakladni odborné pojmy (hardware,
software, kompatibilni, analogova a digitalni
zafizeni, bit, byte, interni, externi, protokol,
ovladac, program, dokument apod.)

dokaze vysvétlit funkci zakladnich
pocitacovych komponent (procesor, operacni
pamét, disky, optickd média, graficka karta,
sitova karta, zvukova karta, rozumi pouze
vnéjsi funkee, napf.: procesor vykonava
operace, ne jejich vnitinimu usporadani)

je schopen propojit pocita¢ s béznymi
digitalnimi zatizenimi (tiskarny, dig.
fotoaparaty, USB disky a multimedialni
prehravace)

2 Hardware a software,

operacni systém, sité
pocitaé, jeho komponenty a
periferni zatizeni — principy
fungovani, digitalni zdznam
informaci, propojeni pocitace
s dal§imi (digitalnimi)
zafizenimi

charakterizuje funkce opera¢niho systému,
uvede Vv sou. nejrozsitenéjsi operacni
systémy (MS Windows v riznych verzich,
Linux, Apple OS atd.)

operacni systémy —
charakteristika, funkce,
vlastnosti, ovladani, moznosti
nastaveni, prace s daty
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- pracuje se sou¢asnym opera¢nim systémem

(spousti a ukoncuje programy, piepina se
mezi nimi, manipuluje s okny, prozkoumava
slozky; zobrazuje (riiznymi zpiisoby), vybira,
vytvari, pfejmenovava, kopiruje, piesunova a
maze objekty; hleda objekty, pouziva
schranku, uklada a otevira dokumenty,
komprimuje a dekomprimuje soubory a
slozky)

provadi zakladni nastaveni operac¢niho
systému (dovede vybrat aktivni klavesnici,
nastavit datum a ¢as, chovani mysi a
klavesnice, umi vybrat pozadi plochy, spofi¢
obrazovky a dalsi vlastnosti zobrazeni)

orientuje se v druzich aplika¢niho software
(webové prohlizece a komunikacni
programy, kancelatské baliky, podnikové
aplikace, vyvojova prostredi a prekladace
programovacich jazykt, grafické a CAD
programy, pocitacové hry, vyukové
programy, pomocné programy a specialni
programy pro rizné profese)

definuje funkci a vyznam programovacich
jazykt

dokaze vysvétlit pojem format datového
souboru, vysvétli vazbu typid soubor( na
urcity program a dokaZze ji zménit, objasni
vyznam standardizace soubortl a uvede a
prifadi nejpouzivanéjsich soucasné typy
soubort (HTML, TXT, DOC, XLS, ODT,
ODS, PDF, PPT, WAV, JPG, MP3, WMA,
MPEG)

aplikacni programy,
programovaci jazyky, formaty
datovych soubort

dovede vysvétlit potiebu aktualizace
operacniho systému, provadi ji a nastavuje
zpusob jejiho provadéni

objasni obecn¢ funkci firewallu a zapina ho
pro zabranéni neopravnénému piistupu
objasni problematiku pocitacovych virti a
Cervl, pouziva a aktualizuje antivirovy
program, uvede nebezpecné typy soubort

Vv operacnich systémech Microsoft Windows

bezpecnostni pravidla pii
pouzivani pocitace a internetu

orientuje se Vv prostredi textového editoru a
pouziva nabidky, panely nastroju, stavovy
radek, pravitka, posuvniky, nastavuje si
prostedi pro svou praci

vyuziva lupu, zobrazuje skryté znaky a
nahled

3 Textovy editor
prostredi textového editoru,
nastaveni zobrazeni dokumentu

vytvofi a ukoncuje odstavec, spravné
umist'uje mezery a velkd pismena, oznacuje

zasady pofizovani textu
V pocitaci
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libovolny rozsah textu, slovo, fadek a
odstavec

vklada znaky a symboly, které nejsou
obsazeny na Ceské klavesnici, pouziva a
nastavuje tabulatory

kopiruje text z jin¢ho zdroje (webu apod.)
pomoci schranky jako neformat. text, vklada
obrazek jako rastr (nezav. bitmapu)
respektuje autorska prava a dodrzuje zasady
citovani pouzitych zdroji

specifikuje vyznam a vyhody diisledného
pouzivani stylii a pravidla pro jejich
pouzivani (hierarchie nadpisit)

prabézné vytvari pii pofizovani textu jeho
strukturu i vzhled ptifazovanim styld
(ptipravenych v aktualni Sablon¢)

struktura textu — pfifazeni stylu

meéni zakladni vlastnosti (vzhled) pisma
(drubh, styl, velikost, horni a dolni index),
charakterizuje zakladni déleni pisem
(proporcionalni a neproporcionalni, patkova a
bezpatkova, psand pisma)

formatuje odstavec, nastavuje zakladni
vlastnosti odstavce (odsazeni a mezery,
zarovnani, ohraniceni a podklad, odrazky a
¢islovani) i vlastnosti pro fizeni toku textu

v dokumentu (ned¢€leni odstavce, spojeni

S nasledujicim, hlidani osamocenych tadki)
aplikuje zmény pisma z odstavce na vybrany
styl odstavce

dodrzuje typograficka pravidla pofizovani
textu (pouziti pomlcky a spojovniku,
uvozovek, zavorek, zapis Cisel a jednotek

s nedélitelnou (tvrdou) mezerou, déleni slov,
zapis meny, data, tel. Cisla, vypustku [...])
dodrzuje esteticka pravidla pro kombinovani
pisem, vyznaCovani v textu a odstavci

formatovani (vzhled) textu,
zmeéna stylu, typograficka a
esteticka pravidla

charakterizuje Von Neumannovu koncepci
pocitace (vyuziti dvojkoveé soustavy,
univerzalni pocita¢, procesor a pamét’,
vstupni a vystupni zafizeni)

charakterizuje princip zaznamu ve dvojkové
soustave, prevadi ¢isla mezi dvojkovou a
desitkovou soustavou, doplni nasobné
jednotky (kilo, mega, giga, tera)

vysvétli principy fungovani béznych
digitalnich zafizeni (jehlickové, inkoustové a
laserové tiskarny, plosné skenery, digitalni
fotoaparaty), interpretuje jejich zdkladni
vlastnosti a sledované parametry

4 Hardware a software,
operacni systémy
pocitac, jeho komponenty a
periferni zatizeni — principy
fungovani, digitalni zdznam
informaci,
propojeni pocitace s dal§imi
(digitalnimi) zafizenimi
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uvede predchiidce pocitaci (pocitadla -
Abacus, princip mechanické kalkulacky,
dérnostitkova zatizeni, Babbagetiv analyticky
stroj)

charakterizuje vyvojové typy pocitacti od
prvnich reléovych stroji pies elektronkové a
tranzistorové pocitace po pocitace vyuzivajici
integrované obvody stale vyssi integrace
interpretuje vyvoj zdkladnich osobnich
pocitacta (Apple a IBM PC) a jejich

vyznam grafického uzivatelského rozhranni
charakterizuje druhy pocitact (superpocitace,
mainframe, servery, osobni pocitace, PDA,
smartphone)

historie vypocetni techniky,
druhy pocitact

charakterizuje zpusob zapojeni sité peer to
peer a sité klient—server, pojmy LAN a WAN
definuje zakladni technické dily, nutné pro
vystavbu sité (sitova karta, kabelaz nebo
bezdratové spojeni, aktivni prvek),

objasni zakladni vyhody siti (sdileni dat,
tiskaren a pfipojeni do internetu, moznost
pouziti centralniho informacniho systému a
archivace)

prihlasuje se do sité a zvoli si bezpecné heslo
(zna jeho parametry), ptipoji si (mapuje)
slozku nabizenou v siti jako sitovy disk,
definuje zakladni prava k sitovym diskiim
(videét, Cist, zapisovat, spravovat)

nastavuje sdileni slozky a tiskarny

V pocitacové siti, uvede zakladni potiebné
udaje (nazev pocitace a sdilené slozky)
charakterizuje princip fungovani butikové
sit¢ mobilnich telefont (telefon — buiiky
zakladnovych stanic — centrala)

principy, moznosti a prakt.
vyuziti pocitacovych siti a siti
GSM

vklada obrazky ze souboru i pomoci
schranky, pouziva ramce (textova pole)
meéni umisténi, velikost, ohraniceni, podklad
a zpusob obtékani textu vloZzenych objektt
pouziva pravidla pro umisténi obrazki v
textu (stejna nebo vyrazné odlisna velikost,
zarovnani okrajt, pohyb objektu do
dokumentu)

vklada a urCuje parametry textové tabulky,
edituje tabulku a nastavuje jeji format
(vzhled)

vytvaii a edituje hypertextovy odkaz na jiny
dokument nebo webovou stranku

5 Textovy editor

vkladani dalsich objektd do textu
a jejich vlastnosti,

textové tabulky

definuje funkci $ablony, vybira pro dokument
vhodnou Sablonu

Sablony, jejich vyuziti a tvorba
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vytvoii z upraveného dokumentu Sablonu pro
nové dokumenty

pouziva a nastavuje pomocné funkce a
nastroje textového editoru (hledani a zdménu
znakl, automatickou kontrolu pravopisu,
automatické opravy, slovnik synonym,
sledovani zmén, automatické vytvoteni
obsahu dokumentu)

vyuziva funkci hromadné korespondence

dalsi nastroje textového
procesoru

charakterizuje zdkladni typy datovych
soubort s textovymi dokumenty (TXT, ODT,
DOC, RTF, PDF) a problematiku jejich
standardizace

uklada dokument v jiném neZ pro editor
nativnim formatu

objasni vlastnosti, vyhody a moznosti vyuziti
formatu PDF

¢te PDF soubor (pohybuje se po ném, meni
jeho zobrazeni a prohledava soubor)

vytvaii PDF soubor exportem z textového
editoru

export a import dat, PDF format
— Cteni a tvorba

charakterizuje strukturu internetu (servery,
klienti, datové spoje, smérovace)

vysvétli paketovy (balickovy) princip
prenosu dat, pojmenuje nazev sady
ptenosovych protokolt (TCP/IP — bez
podrobnosti), vysvétli pojmy IP adresa, URL,
doména a DNS

6 VyuZiti internetu
internet — struktura, fungovani a
prehled vyuziti

definuje hypertext, pracuje s prohlizeCem
webu (nacita stranku, pouziva odkazy, vraci
se zpé&t, aktualizuje a meéni zobrazeni stranky
- velikost textu, celoobrazovkové zobrazeni,
pouziva a nastavuje domaci stranku, pouziva
zalozky - oblibené polozky - a historii
prochéazeni, prohledava pravé zobrazenou
stranku, uklada aktualni stranku na disk,
prohlizi si ji v nahledu, tiskne, stahuje z webu
nabizeny soubor, rozpozna zabezpecené
ptipojeni)

vysvétli princip fungovani elektronické posty
(schranka na internetu) a princip prace
klienta elektronické posty

pouziva nastroje on-line komunikace textové
1 hlasové, vysvétli princip IP telefonie
vysvétli princip pouzivani (ne zptisob
fungovani) bezpecnostnich certifikatt a
elektronického podpisu

sluzby internetu — WWW,
e-mail, on-line, komunikace,
bezpe¢na komunikace

hleda informace na webu pomoci zattidéného
katalogu odkazi

hledani informaci na internetu
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vyhledéava informace (vcetné obrazki) na
webu pomoci vyhledavace, vysvétli zptisob
jeho fungovani, vyuziva tzv. rozsifené
vyhledévani (upfesni zadani)

orientuje se ve vysledcich vyhledavani,
ovétuje vérohodnost, kvalitu a relevanci
informaci ziskanych pomoci internetu

vysvétli nebezpeci hrozici z internetu
(SPAM, sledovani, odcizeni dat, odcizeni
identity - pishing, spyware apod.) a pouziva
prostfedky jejich eliminace

respektuje zasady bezpecné prace s
internetem (opatrnost pii sdélovani osobnich
udajd, silné hesla, opatrnost pfi instalaci
stazenych programil a doplik systému nebo
prohlizece)

zasady bezpecného vyuzivani
internetu

vysvétli princip funkce tabulkového
programu (bunky s ¢isly, na které se
odkazuje pies jejich adresu) a oblasti jejich
vyuziti (matematika, statistika, prezentace dat
s vyuzitim graftl)

definuje strukturu tabulky (fadky, sloupce,
buiiky a jejich znaceni, listy, fadek vzorcii)

7 Tabulkovy procesor
principy funkce a oblasti
vyuzivani tabulkovych
procesort, struktura tabulky

zada vzorec (funkci) odkazujici se na jiné
burniky, respektuje prioritu operatorQ, zadava
a vybira argumenty funkci

vysvétli a pouziva relativni a absolutni
adresaci bun¢k

vzorce a funkce obecné,
adresace bun¢k (relativni a
absolutni)

meni obsah buiiky, kopiruje a pfesouva
buiiky a jejich oblasti, plni vzorce do
sousednich bungk, vytvaii nejen ¢iselné rady
méni §itku sloupct a vysku radkd, vklada a

TN

vypousti fadky nebo sloupce

editace a plnéni bun¢k

pouziva zakladni funkce (soucet, primér,
maximum, minimum, sinus, cosinus, tangens,
odmocnina, budouci hodnota, platba)

zakladni vzorce a funkce

meéni format zobrazeni ¢isla v buiice (obecny
format, ména, datum, procenta) a urcuje
pocet desetinnych mist

formatuje celkovy vzhled tabulky s vyuzitim
pokrocilych voleb automatického formatu
meéni format (ohraniceni, podklad) oblasti
bun¢k

forméatovani vzhledu tabulky

vysvétli prvky grafu (osa kategorii a osa
hodnot, legenda, nazev grafu)

vytvaii vhodny graf z tidaji v tabulce vcetné
grafii s vice polozkami na ose hodnot

vytvaii tabulku hodnot a graf pribé¢hu zadané
matematické funkce

meéni format jednotlivych oblasti grafu

tvorba a editace grafil
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vysvétli pojmy zaznam, pole a jeho oznaceni
sefazuje zaznamy podle stanoveného pole
filtruje zaznamy podle stanovenych
podminek

filtrovani a fazeni dat

zadava oveéteni rozsahu dat pfi jejich
zadavani a vybira pouze z ptipravenych
moznosti z vytvofeného seznamu

zamyka bunky a cely sesit

pouziva podminky a podminéné formatovani

formulare, podminky a
podminéné formatovani

vysvétli zakladni typy datovych soubori

s tabulkami a seznamy (ODS, XLS, CSV) a
problematiku jejich standardizace

uklada dokument v jiném nez pro procesor
nativnim formatu, vysvétli omezeni

nacita (importuje) tabulku nebo seznam

Z jiného formatu (CSV, DBF)

export a import dat

charakterizuje zakladni pojmy a principy
pocitacové grafiky (rastrova x vektorova
grafika, 3D grafika, barevné modely RGB a
CMYK, rozliseni (DPI), barevna hloubka)

8 Pocitacova grafika,
prezentace, tvorba webovych
stranek, multimédia

zakladni pojmy a principy

Z oblasti pocitacové grafiky

specifikuje grafické formaty a jejich
vlastnosti (rastrové — BMP, JPEG, GIF,
TIFF, PNG — vlastnostmi se rozumi
vyuzitelna barevna hloubka a zptisob
komprese)

provadi konverzi mezi formaty vetné
vhodné komprimace dat

voli graficky format vyhovujici danému uziti

grafické a multimedialni
formaty, jejich vlastnosti a
zpisoby vyuziti

prohlizi fotografie, ulozené na disku pocitace,
vyhledava fotografie na internetu, skenuje
fotografie

pouziva digitalni fotoaparat (motivové
programy, ZOOM, prohliZzeni a mazani
snimkl), ovlada jej, pouziva zakladni zasady
kompozice obrazu (Gstfedni motiv snimku
dostatecn¢ velky a umistény na zlaty fez,
odstranuje rusivé prvky, popiedi a pozadi)
provadi zakladni upravy fotografii (otoceni a
ofiznuti, jas a kontrast, uprava histogramu,
uprava barevnosti, doostieni, lokalni upravy
chyb a skvrn, odstranéni ¢ervenych oci)

ziskavani, upravy a publikovani
fotografii, prace v rastrovém
grafickém editoru

vytvaii (sklada) vektorové kresby, pouziva
zakladni objekty (obdélnik, elipsa, cara, text,
rastr), nastavuje jejich zékladni vlastnosti
(obrys a vypln objektu), pouziva zarovnani a
uspotradani objekti

zaklady prace v (vektorovém)
kreslicim programu
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pouziva text ve vektorovém editoru a
nastavuje jeho vlastnosti, vklada (importuje)
do kresby rastrové obrazky

respektuje zdkladni zdsady spravné Gpravy
grafiky (zarovnani, kontrast, blizkost,
opakovani, zasady pouzivani barev, barevny
a tonalni kontrast)

zakladni zasady spravné tpravy
grafickych dokumentt

definuje zasady uspé&s$né prezentace (ptiprava
obsahu, techniky a mistnosti, srozumitelny
pomaly ptrednes a vyklad, kontakt

s posluchaci, pfiméiena délka prezentace)
vyhledava a vytvaii poklady pro prezentaci,
pripravuje (rastrove) obrazky ve vhodném
forméatu a rozliseni

vysvétli moznosti prezentovani informaci
pomoci pocitatovych technologii (PDF
forméat, webové stranky statické nebo
animované, ,,prezentacni‘ program) a
charakterizuje zdkladni technické vybaveni
(projektory, interaktivni tabule, laserova
ukazovatka)

dodrzuje zasady zpracovani pocitacové
prezentace (kontrastni barvy, velka pisma,
stru¢né texty, vyuziva obrazk, graft a
schémat, pouziva titulni stranku a stranku

S udaji o autorovi)

vytvari pocitaCovou prezentaci na zadané
téma, vytvaii snimek a nastavuje jeho
celkové vlastnosti (zptisob piechodu - ¢as,
klepnuti a ptifazeni ptipraveného
prechodového efektu), meéni poradi snimkd
upravuje jeden snimek, rozmisténi a zplisob
zobrazeni jednotlivych objektl a format
(vzhled) snimku i celé prezentace

exportuje vytvoienou prezentaci do formatu
XHTML

prezentace — principy uspésné
prezentace, piiprava podkladi
pro prezentaci, nastroje pro
tvorbu prezentace, vytvoieni a
nastaveni prezentace, zasady
zpracovani pocitacové
prezentace

uklada stranku (textového) dokumentu ve
formatu webové stranky, vysvétli omezeni
pouziva v textu hypertextové odkazy

vytvotfeni webové stranky
exportem z aplikacniho
programu, provazani dokumenti

odkazy

dodrzuje jednotnou navigaci webu, pouziva
alternativni texty pro obrazky, dodrzuje
estetické zasady pro barevné ladéni a
usporadani webu (bezpatkova pisma,
umirnéné pouziti barev, jednotny vzhled
stranek)

zasady pfistupnosti a
pouzitelnosti webovych stranek

vysvétli princip digitdlniho zaznamu zvuku a
obrazu, charakterizuje princip komprese
multimedialnich souborti, vysvétli pojem
kodek

zakladni pojmy a principy
Z oblasti multimédii,
multimedialni formaty soubori
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- uvede zakladni formaty zvukovych soubort

(audio stopa CD, WAV, MP3 a WMA, MID)
a videosouborti (AVI, MPEG 2, DivX, DV) a
charakterizuje jejich vlastnosti (datovy tok a
kvalita u komprimovanych souboril)

prehrava zvukové a videosoubory vSech
uvedenych formatt, instaluje potiebny kodek
prehrava streamované audio a videosoubory

ziskavani a prehravani
multimedialnich souboru

prevadi nekomprimované zvukové stopy
(audio CD) a soubory do nejpouzivangjsich
komprimovanych formatd (MP3, WMA) s
provedenim zékladnich nastaveni kvality
(minimalni a maximalni datovy tok)

prevadi komprimované audio soubory
nejpouzivangjsich formatd (MP3, WMA) do
formatu audio stop CD disku a zapisuje je
(,,vypaluje*) na CD disk

prevody formatt
multimedialnich soubort

vysvétli pojmy databaze, tabulka, pole a jeho
vlastnosti, primarni index, propojeni tabulek
vysvétli zasadni vyznam databazovych
aplikaci pro firemni sféru (evidence,
ucetnictvi, mzdy, sklady, fizeni vyroby...) a
jejich propojeni v informaénim systému
podniku

vysvétli zasadni vyznam databazovych
aplikaci pro vznik a rozsifeni pocitaci v
minulém stoleti

vysvétli princip fungovani databaze typu
klient—server

vysvétli princip transakéniho zpracovani
vysvétli princip SQL

9 Pouzivani rela¢nich databazi
zakladni pojmy a principy

Z oblasti rela¢nich databazi —
struktura databaze,

oblasti pouziti relacnich databazi

pohybuje se po tabulce, ptidava zaznam,
zméni ho a odstrani

importuje data do databaze a exportuje data
z databaze do tabulky nebo textu

vkladani a editace dat, import a
export dat

vyuziva ptripravené formulate, tabulky a
sestavy
vysvétli propojeni tabulek pomoci relaci

formulare a sestavy, vyuziti
relaci

zadava dotaz na vyhledavani a filtrovani
zaznamu podle zadanych kritérii s vyuzitim
logickych operatorti (A, NEBO, NE)

vyhledavaci dotazy, filtrovani

vysvétli postup vzniku pocitacového
programu (analyza zadani, navrh feSeni,
algoritmizace feSeni, zapis programu a jeho
ladéni, podpora a udrzba programu)

vysvétli pojem a Gcel tzv. myslenkové mapy
a vytvori mySlenkovou mapu zadané oblasti

10 Algoritmizace a zaklady
programovani, makra,
algoritmizace ulohy, vlastnosti

algoritmu
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vysvétli pojem algoritmus a jeho vlastnosti
(hromadnost, podminénost, opakovatelnost,
konec¢nost)

algoritmizuje jednoduchou tilohu

vysvétli zakladni ptikazy strukturovaného
programovani (ptikaz, posloupnost ptikazii -
slozeny ptikaz, podminény piikaz, cyklus

S podminkou na zacatku a na konci, cyklus

S pevnym poc¢tem opakovani a zakladni
programové struktury (procedury a funkce))
vysvétli pojmy promeénnad, identifikator a
datovy typ a definuje zakladni typy
proménnych (znak, fetézec, celé ¢islo, realné
¢islo, logicka hodnota)

definuje pojem syntaxe programovaciho
jazyka

zakladni programové a datové
struktury

vysvétli princip objektového programovani
(zapouzdieni proménnych, procedur a metod
do objekti, fizeni tokem udalosti)

vysvétli princip vizualni tvorby programu
(vybér ptipravenych komponent a
programovani reakci na udalosti, které jsou
S nimi spojené)

ptehled soucasnych zptisobti
tvorby programt (objektové a
vizualni

programovani)

definuje pojem makro

zaznamenava jednoduché makro (napf-.

V textovém editoru)

pojmenovava a spousti diive zaznamenané
makro

zaznam a spusténi makra
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11 PERSONALNI A MATERIALNi ZABEZPECENI VZDELAVANI

a. Persondlni podminky

Tento vzdélavaci program je realizovan pedagogickym tymem, ktery ve své praci uplatituje principy systémového fizeni ISO 9001:2008, 1ISO 9001:2009

O

O 0O O O O O O

princip trvalého zlepSovani;

orientace na studenty jako piijemce vzdélavaci sluzby;

zapojeni studentt do identifikace a vyhodnoceni vzdélavacich potieb;

metody sebeevaluace;

princip pozitivni motivace;

princip tymové spoluprice;

podil vSech pedagogt Skoly na tvorbé vzdélavacich strategii i kratkodobych plant skoly;
zapojeni vSech partnert kol do identifikace a evaluace vzdélavacich cilt.

Vsichni pracovnici skoly jsou vedeni k dislednému splnéni kvalifikacnich pfedpokladi pro vykon ¢innosti pedagogickych pracovnikti

v souladu se zakonem ¢. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich i vyhlasky ¢. 317/2005 Sb. o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnikd a
kariérnim systémem.

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikill je zaméfeno a organizovano podle Skolniho planu v dokumentaci ISO:

studium ke splnéni kvalifikaénich pfedpokladi
studium ke splnéni dalsich kvalifika¢nich pfedpokladti — pro vykon specializovanych metodickych ¢innosti:

- koordinator v oblasti ICT
- vychovna a metodicka prevence
- koordinator environmentalni vychovy, vzdélavani a osvéty

studium k prohlubovani odborné kvalifikace:

- dal$im studiem vysokoskolskym

- kratkodobym studiem nabizenych kurzil a seminait
- e-learningovym studiem

- samostudiem
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DAKOL, s.r.o.,

Vedeni skoly klade velky diraz na splnéni ptedepsanych kvalifika¢nich ptedpokladii u vSech pracovnikil, na jejich dalsi jazykové vzdélavani, rozvoj
kompetenci ICT, sledovani trendti ve vyucovanych oborech i trendil v oblasti pedagogiky a metodiky dal$iho vzdélavani.
Pedagogicky sbor je motivovan ke zvySovani kariérniho stupné akreditovanym a certifikovanym vzdélavanim jako i dal$imi kurzy.

b. Materidalni podminky
Skolni budova V Petrovicich, ktera je majetkem VOS a SOS DAKOL, o.p.s., byla postavena v osmdesétych letech a od té doby progla nékolikerou
rekonstrukci a modernizaci. Areél Skoly je tvofen skolni budovou, t€locvi¢nou s posilovnou, venkovnim hfistém s umélou travou a dilnami Vchod do

Skoly je zabezpecen vratnym a $kolni recepci. Chodby jsou vyzdobeny nésténkami, které dokumentuji skolni akce i mimoskolni aktivity zakd.

Ve skolni budové je 16 kmenovych uceben, aula, 2 ucebny PC, 4 jazykové ucebny, 1 ¢tenatska dilna. VSechny jsou vybaveny ergonomicky vhodnym
nabytkem, okennimi zaluziemi k regulaci denniho osvétleni a tekouci vodou.

Vyznamnym piinosem pro vyuku je multimedialni u¢ebna, ktera je vybavena interaktivni tabuli, PC s ovladacim softwarem, datovym projektorem,
systémem prostorového ozvuceni, DVD piehrava¢em a zpétnym projektorem.

Skola v Petrovicich ma moderni novou knihovnu, vybavenou taktéz nékolika po¢itadi v internetové siti, na kterych mohou Zaci bezplatng pracovat.

v w

Knizni fond je prubézné dopliiovan. V knihovné je umisténa také kopirka urcena pro potieby studentd.

Soucasti vybaveni skoly je také sportovni zatizeni: télocviéna, posilovna, venkovni hiisté¢ s umélou travou vytvaii dobré podminky pro kvalitni vyuku
télesné vychovy.

Skolni budova v Orlové je tvofena Gtyfmi pavilony, t€locviénou, venkovnim h¥istém a §kolni jidelnou a je majetkem SOU DAKOL, s.r.0, od $kolniho
roku 2006/2007. Také v Orlové probéhla rekonstrukce kotelny, vyména oken na Skolnich chodbach, tiprava uc¢eben a vybaveni AV a ICT. Byly
vytvotfeny nové uc¢ebny ICT, které byly osazeny novymi PC..

Skola v Orlové ¢ita 23 kmenovych uéeben, poditadové utebny, odborné uéebny. Vechny jsou vybaveny ergonomicky vhodnym $kolnim nabytkem.

Materialni a prostorové podminky v Petrovicich u Karviné
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Druh prostor

Pocet uceben

Standardni vybaveni

Kmenové u¢ebny pro 36 Zaka

3 pro vyuku cizich jazykd

1 u¢ebna vybavena multimedialnim vybav. s projektorem a PC 5 Skolni keramicka tabule, katedra, lavice, Zidle

4 ucebny vybaveny standardné

Uc¢ebny vybavené vypocetni technikou Pripojeni do sit¢ LAN, internet, softwarové vybaveni Windows XP,
(vyuka predméti ICT, cizi jazyky, technika administrativy, | 2 program pro vyuku psani na stroji ATF, MS Office, Zoner Callisto,
obchodni korespondence, uéetnictvi hotel. inform. systém MEFISTO a dal$i vyukovy software

Télesna vychova

1 télocvicna urcena predevsim pro miCové hry ) Vlastni sportovni na¢ini pro vyuku TV, vybaveni pro zajisténi LVVZ a
1 posilovna s posilovaci linkou cykloturistického kurzu, vybaveni pro in line brusleni aj.

1 venkovni multifunkéni hii$té s umélym povrchem

Knihovna se studovnou 1 Mapy, slovniky, uc¢ebnice, odborné ¢asopisy a publikace, propagacni
Pro individualni praci s informacemi, projekty a samostudium materidly, vyukové CD-ROMy, obrazové materialy

Poslucharna

Prostor pro prednéasky, besedy, porady pedagogii, prezentace 1 Multimedialni pult s dataprojektorem, PC, AV technika, vizualizér,
firem a socidlnich partnerd, soutéze a akce Skoly, prezentace skoly ozvucovaci soustava

pro verejnost

Odborné ucebny 3 Multimedialni pult, televize, satelitni okruhy, DVD+CD piehravace,

Dalsi prostory

Kabinety pro praci uciteld, sborovna, Satna pro odkladani obuvi a odévu, prostory pro osobni hygienu, spole¢né stravovani, pomocné prostory pro zajisténi
chodu $koly. VSechny kabinety jsou vybaveny pocitaci, jez jsou propojeny Skolni pocitacovou siti a pfipojeny na internet.
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12 CHARAKTERISTIKA SPOLUPRACE SE SOCIALNIMI PARTNERY

Spoluprace:

a)  pii zajistovani odborné a uéebni praxe na redlnych pracovistich — praxe je zajistovana prostfednictvim ZR PV, ktery spolu s VUOV spolupracuje
se zaméstnavateli regionu

b)  pii zavéretnych zkouskach nebo profilové ¢asti maturitni zkousky — §kola se obraci prostiednictvim ZR PV a ZR TV na zaméstnavatele regionu a
na Hospodatskou komoru Karvind, z divodu doplnéni zkuSebni komise o tzv. odbornika z praxe

¢)  pti uskute¢iovani dalsich aktivit §koly — exkurzi, sout&Zi, spole¢enskych a poznavacich akci apod. - $kola prostiednictvim ZR PV, ZR TV a VUOV
vyjednava exkurze, soutéze a spolecensko-poznévaci akce. Exkurze vedou jednotlivi povéieni vyucujici a odborné tidi akce. Z jednotlivych akci

potizuji zpravy a zavery §ifi napfic predmétovymi komisemi.

d)  pii dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnikii — organizuje ZR PV a ZR TV podle schvaleného planu vzdélavani pro konkrétni §kolni rok

163




Stiedni odborné ucilisté
DAKOL, s.r.0.,
735 72 Petrovice u Karviné 570

Ziizovatel: Ing. Michaela Pacanovska , Mgr. Viadimir Kolder
Skolni vzdélavaci program: Podnikdni
Kod a nazev oboru vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikani
Délka a forma studia: dvouleté denni a trileté dalkové studium
Stupen vzdélani: stiedni vzdelani s maturitni zkouskou
Datum platnosti SVP: od 1. 9. 2014 pocinaje 1. rocnikem;

13 AKTUALIZACE SVP

Aktualizace od 1.9.2016:

SVP rozsifeny o kapitoly z prevence socialné — patologickych jevii, zajisténi pribéhu vzdélavani zaki/studenti se specidlnimi vzdélavacimi

pottebami a zak{i nadanych a mimofadné nadanych v kapitole Charakteristika vzdélavaciho programu

Aktualizace od 1.9.2018:

Na zdkladé tiprav RVP a na zdkladé novelizace skolského zdkona ve vztahu k vymezeni poctu a obsahu zkousek spolecné ¢éasti a profilové ¢asti
MZ od $kolniho roku 2020/21 byly provedeny zmény v SVP.

Aktualizace od 1.10.2020

Skolni vzdélavaci program byl aktualizovan na zikladé zmén modelu maturitni zkousky vyplyvajici z novely skolského zakona ¢. 284/2020 Sb.,

ktera nabyva ucinnosti od 1. fijna 2020.
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