M(OL '(_ Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna 8kola DAKOL a Délka a forma studia: #7%leta denni forma vzdélavani
Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

YKOL 4

M r Digitalné

g * podepsal Mgr.
Marta Stard

Marta  poo

, 2021.01.08
Stara 13:26:42 +01'00"

Vyssi odborna skola DAKOL a Stfedni skola DAKOL, o.p.s.
735 72 Petrovice u Karviné 570

Vzdélavaci program

Obchodné-podnikatelska ¢innost

Obor vzdé€lani

66-41-N/.. Obchod




YKOL <

Vyssi odborna skola DAKOL a
Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost
Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
Délka a forma studia: #7%leta denni forma vzdélavani

UVODNI IDENTIFIKACNI UDAJE

Nazev, sidlo a pravni forma Skoly:

Z¥izovatel:

Kod a nazev oboru vzdélani:

Nazev vzdélavaciho programu:

Podminky zdravotni zpisobilosti:
Stupen poskytovaného vzdélani:

Délka vzdélavaciho programu:

Vyucovaci jazyk:
Zpusob ukonceni vzdélavani:
Certifikace:

Oznaceni absolventa:

Vyss$i odborna skola DAKOL a Stiedni Skola DAKOL, o. p. s.
735 72 Petrovice u Karviné¢ 570
obecné prospésna spolecnost

Mgr. Vladimir Kolder, Ing. Michaela Pacanovska

66-41-N/.. Obchod

Obchodné-podnikatelska ¢innost

Obor nevyzaduje stanoveni zvlastnich zdravotnich pozadavki

vys$i odborné

3 ro¢niky v 6 obdobich (320 +3L0O) Forma vzdélavani:

cesky jazyk
absolutorium
vysvédceni o absolutoriu, diplom absolventa

diplomovany specialista (DiS.)

denni




M(OL '(_ Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a Délka a forma studia: #7%leta denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

OBSAH VZDELAVACIHO PROGRAMU

UVODNI IDENTIFIKACNT UDAJE .......ccevieeueeeietresseesssssssssssasssssssssssssesssssssssesessssssssesssestsssssssessstesssssessssssesssssssessstesssssesesestasssesssessssssssssesessetasssssesesssesssssesessnsesssssssenssssnns 2
OBSAH VZDELAVACIHO PROGRAMU .....cucoviuiueueirtierseseestssssssesessstssssssessssssssssssessssssssssssssessssssssssssestssssssesesssssassssssssstsssssssesssasssssesesssesssssesessnsssssesssssssssssssssessesssssssessnnns 3
PROFIL ABSOLVENTA VZDELAVACIHO PROGRAMU........cveueueirererssseesssssssssesessssssssssssssssssssssssssstsssssssssssssssssssssssssssssssssessstasssssssessssstssssssessstssssssesssssssssesssesssssssessssnsssssns 4
A) PROFIL ABSOLVENTA ....uvvteeetteeeeeiteeeeeetseeseaiseeeeaesseseeessseeeasseeeaassesesesssesaassseeaasseseaasssessasssessasseeeeassseesassseesansseeeasseseeassseeeantseeeensseseeassseesantseeeenssseeeassseeesnsseseennsseeeeaseesensseeeenn 4
B) IMIOZNOSTI UPLATNENT ABSOLVENTA ....ttteteetesuutteteeesssssustatteeessssassssseesesssasusssseesessssssssssesesssssassssseeesssssasssssseesesssssssssssssesssssssssssssesssessssssseeessssssnssssseesesssnsssssseeeesssnnasssseseesessnnns 5
CHARAKTERISTIKA VZDELAVACIHO PROGRAMU .........ccuevirtrrrrereetsssssseseestssssssesessssssssssesessssssssssesestssssssssesestssesssssessstssssssesessssssasssesessstssssssesssssssssesssssssnssessssssssssssssssesssnss 7
A) POJETI A CILE VZDELAVACIHO PROGRAMU........uuuttivreeeseeeiiuttereeeseseiassusssessesssasasssssssesssssssssssssesssasanssssssssssesassssssessssssnsssssssssssssesssssssssesssessnssssssssssessnsssssessessssnssssssssessssnsssssessesssennns 7
B) CHARAKTERISTIKA VZDELAVACIHO PROGRAMU, BEZPECNOST PRACE A OCHRANA ZDRAV I ..11eieieieiuttittteseeesiittseeeseeeseisssseeeesssassssasssesssasssssssssesssassssssssesssesssssssseesssssssssssssesssssssnssssesees 7
) ORGANIZACE VYUKY «..vteeeiutteeeeiureeesesseeesassssaassssesassssssassssassssssssanssssssasssssssssssssanssssssasssssanssssssssssssssssssssssssssssassssssnsssssssssssssasssssesnssssssssssssssnssssssnssssesssssssenssssssssssssesssssssnnnes 10
Prehled vyuZiti tYAdNG V OBDAODI ZAIT QZ COIVEN ..........ccccueeeeeeeee ettt e ettt e e ettt e et e e e ettt e e et e e e e taaaeeaatseaeassse s e ssssaaaatseaaassssa e sssaaeaatssaeasssaaassasaeanssesanssssasnassenans 11
D) ROZSAH A FORMA TEORETICKE PRIPRAVY ....tettitiieuurtteteessasiusttteeesesasauutateeesssssassssseeeessssassssseessesssssassseseeesssssassssseesssssasssesesessssssssssssessesssasasssseesesssssssssseseessssssnsssseeeesessnnsnseeees 12
(0ol o T T ) o 1 DO PP P PP PPPTUPPTPPPRPPPON 12
Ucebni pldn a prehled StUAITNICH POVINNOSLI.............c.cooueiiieieeeeeeeeee ettt ettt e e st e et e st e et e st e s st e s st e e ase e s bt e s aseesateaeaseesateasaseesabeeeseesseasneenas 14
E) OBSAH VZDELAVANI VE VZDELAVACIM PROGRAMU USPORADANY DO PREDMETU .....ceiecuurreeeeeeeieiitreeeeeeeeesiittaeeeeeesesaasssssessesesasssssssseessessnsssseesssemssssssssesssesassssssseeesesnssssssessesesenssnsees 17
DOKLADY O ODBORNEM ZABEZPECENI VYUKY VZDELAVACIHO PROGRAMU ......cceeueereerereereressesesseessesessssessssessssssesssesssssssssesenssssssssessssssenssssssssessnssssnssssssssessnsssenssssnsnns 20
A) PROSTOROVE PODMINKY VYUKY ....uuuvrtreeeeeseseiuuuseeeeesesaiussssseesssasasssssssesssasassssssesssssasssssssssssssasssssssssssssenssssssssesssessssssnssesssnnnns
B) UDAJE O 3KOLNT KNIHOVNE, VYBAVEN( SKOLY VYPOCETNI TECHNIKOU A JEJIM VYUZIT VE VP, VYUZIT] LOKALNI POEITACOVE SITE
) ZAMER ROZVOJE A ODUVODNENI VZDELAVACIHO PROGRAMU, PODMINKY PRO HODNOCENI A ZABEZPECENI KVALITY VZDELAVACIHO PROGRAMU .....eeveiurieeeeerreeesreesessnseesessssessssnsnsssnsseeenns 23
D) UDAJE O ROZVOJI SPOLUPRACE S ODBORNOU PRAXI, VY$$IMI A VYSOKYMI SKOLAMI A DALSIMI PRAVNICKYMI OSOBAMI VEETNE ZAHRANIENICH, CHARAKTERISTIKA SPOLUPRACE A JEJI ROZSAH .. 26
E) ZDUVODNEN{ SPOLECENSKE POTREBY VZDELAVACIHO PROGRAMU VCETNE VYJADREN] PROFESNICH SDRUZENT A PRAVNICKYCH OSOB .....vveeeeueveeeseuueesestseeessuseeesssnesesssseesssssesesssnsnsssssseeenns 28
F) PREDPOKLADANY POCET PRUIMANYCH UCHAZECU V JEDNOTLIVYCH LETECH STANDARDNI DOBY VZDELAVANI 1.eeiuvtiieiieteeeesiteeeeittee e setteeeesitteeeseteessnaeeeesnteessennanessnnseeesnsseessnnsseessnsseesans 28
SEZNAM PRILOH ....vveueeieerteseueeststsssseseestssssssesesessssssssesessssssssssesestsssssseseseststsssssseseststaseseseseststssssssesestssasssesesestetesssesessstsssesesesestsesesesessstsssssesessstasesesesesetssesssesesssnsssseseses 29
PREDMETY VZDELAVACIHO PROGRAIMU ........ooueeeruetrueeerssestssestssesssssssssssestsssstssssetasentssessssssentssentassssssssensssentesessasssentssentsssssssssentssestesssensesentsssssesessnsssentssensesessnsssentssensans 30

DOKLADY O PERSONALNIM ZABEZPECEN{ VZDELAVACIHO PROGRAMU U VYUCUJICICH PODILEJICICH SE NA ZABEZPECENT PREDNASEK, SEMINARU, CVICEN]
AL KONZULTACH uieveiviieeerstesstesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssssssesssesssesssssssesnsesnses 98



M(OL '(_ Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a Délka a forma studia: #7%leta denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

PROFIL ABSOLVENTA VZDELAVACIHO PROGRAMU
a) Profil absolventa

Absolvent vzdélavaciho programu je vybaven vSeobecnymi, jazykovymi i odbornymi znalostmi, které jsou nezbytné pro vykonavani obchodné-
podnikatelské ¢innosti Vv Siroké Skale obchodu a sluzeb. Absolvent je vybaven moralnimi, pracovnimi, socialnimi a kulturnimi postoji.

Vycet ocekavanych vysledka vzdélavani (kompetenci) absolventa:

Osobnostni kompetence
Absolvent vzdélavaciho programu byl veden tak, aby:
- vystupoval profesionalné¢ a choval se spolecensky,
- odhadoval realn¢ své odborné a osobni kvality a stanovoval si realné Zivotni a profesni cile,
- dovedl identifikovat bézné problémy, hledat zpiisoby feSeni i v oblasti interpersonalni,
- ovladal uméni jednat s lidmi a pracovat v tymu,
- pfijimal hodnoceni a nazory jinych, adekvatné a konstruktivné na né reagoval,
- uvazoval a jednal v souladu s ekonomickymi a environmentalnimi principy,
- uplatnoval moralni principy, demokratické hodnoty a zasady kritického mysleni,
- orientoval se v ménicim se trznim prostedi, akceptoval pozadavky trhu prace,
- uplatioval principy celozivotniho vzdélavani a sledoval trendy vyvoje v oboru podnikani.

Komunikativni kompetence
Absolvent vzdélavaciho programu:

- ovlada techniku firemni a obchodné podnikatelské komunikace,

- pisobi svym kultivovanym vystupovanim a zevné¢jskem,

- ma osvojeny principy socialni komunikace,

- ovlada administrativni komunikaci,

- vytvoii pisemnosti propaga¢niho charakteru,

- vyuziva informa¢nich médii v komunikaci,

- aktivné komunikuje nejméné ve dvou cizich jazycich na urovni B1,
e Vv kontaktu se zakaznikem,
e v kontaktu s obchodnimi partnery,
e VvV mezinarodnim pracovnim tymu.
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Odborné kompetence
Absolvent vzdélavaciho programu ovlada:

- zasady obchodnich a podnikatelskych ¢innosti, zasady planovani a organizovani na podnikové tirovni,

- ekonomické pojmy a vztahy v trzni ekonomice a jejich aplikaci v oblasti obchodu a sluzeb,

- ucetnictvi a dafiovou evidenci, zvlasStnosti uctovani v podnikatelskych subjektech riizného typu a schopnost samostatné vykonavat
ucetni operace podniku v podminkach trzniho hospodarstvi,

- vyuziti prostiedki IC technologii pfi vedeni evidence, ucetnictvi a v oblasti komunikace a fizeni,

- dovednost vyuzivat ucetni informace pro podnikatelské rozhodovani,

- danovou soustavu a zasady daiiové politiky,

- schopnost zpracovat podnikatelsky zadmér,

- dovednosti v oblasti managementu na urovni malych a stfednich firem se zaméfenim na efektivni vyuzivani ¢asu a tizeni lidskych zdroju
ve firmé,

- poznatky o zasadach racionalniho pohybu v oblasti nakupu a prodeje zbozi,

- vyuzivani informaci a prace s nimi, véetné jejich zachovani, zpracovani a vyhodnocovani vhodnymi metodami a jejich vyuziti
V podnikatelské praxi,

- pouziti vhodnych zplsobi financovani firmy v trznim mechanismu,

- znalosti zptisobu evidence majetku a zdroje jeho kryti, zptisobu propoc¢tu vynost a nakladd,

- moznosti ovliviiovani vysledkti hospodateni podnikatelskych subjektd,

- schopnost pracovat s odbornou literaturou, ziskané poznatky ucelené a logicky zpracovat,

- dovednost vyvodit spravné zavéry, které 1ze aplikovat v praxi.

Profil absolventa rozsifuje a prohlubuje odborné védomosti a dovednosti v navaznosti na potieby regionu, celospoleCenské zmény a zdjem
a schopnosti studentu.

b) MoZnosti uplatnéni absolventa

Absolvent vzdélavaciho programu je vychovavan pro budouci podnikatelskou profesi. Je vybaven vSeobecnymi , zvlasté jazykovymi i odbornymi
znalostmi, které jsou nezbytné pro vykonavani podnikatelské Cinnosti, zejména pfi fizeni malych a stiednich firem, v oblasti obchodu a sluzeb,
v sektoru statni spravy, popiipadé jinych oblastech narodniho hospodaistvi. Skola své absolventy ptipravuje tak, aby se v praxi rychle orientovali,
postupné se dale specializovali a pruzné se prizpisobovali zménam v podnikatelské praxi. Profil absolventa umoziuje uplatnit se na trhu prace
Vv riznych obchodné-podnikatelskych a administrativnich funkcich, protoze struktura vyu€ovanych pfedmétt zajist'uje jeho vSestrannost.
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Jedna se o pozice:

Oblastni manazer velkoobchodu pro svéteny region
Odborny obchodni referent

Specialista marketingu

Produktovy specialista

Vedouci pracovnik pohostinstvi a hotelového provozu

Uplatnéni absolventa vychazi z katalogu povolani typovych pozic NSP. VySe uvedené obecné uplatnéni absolventa podrobné&ji specifikuje
vycet odbornych znalosti a dovednosti absolventil, obsazeny v ¢asti Profil absolventa.
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CHARAKTERISTIKA VZDELAVACIHO PROGRAMU

a) Pojeti a cile vzdélavaciho programu

Vstupni predpoklady studenti

Zéakladnim vstupnim piedpokladem uchaze¢t je ziskani stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou a jejich zdravotni zpasobilost.

- Vzdélavaci program ma podnikatelsko-ekonomické zaméreni, které pfipravuje absolventy na vykon cinnosti spojenych s podnikdnim
a ekonomickym zdzemim pro tuto ¢innost.

- Hodinova dotace jednotlivych pfedmétii do prisluSnych ro¢niki je stanovena ucebnim planem a je zavazna. Obsah uciva je konkretizovan
Vv ucebnich osnovach, ramcoveé vymezuje povinné ucivo, povinng volitelné ucivo a volitelné ucivo.

- Cilem vzdélavaciho programu je pfipravit odbornika, jenz je vybaven jak odbornymi a vSeobecnymi znalostmi, tak i jazykovymi
schopnostmi. Tyto kompetence jsou nezbytné pro vykonavani podnikatelské ¢innosti zejména pii fizeni malych a stfednich firem v oblasti
obchodu a sluzeb.

- Klicové kompetence jsou vSeobecné i odborng rozvijeny tak, aby usnadnovaly zaméstnatelnost absolventli na trhu prace.

b) Charakteristika vzdélavaciho programu, bezpecnost prdace a ochrana zdravi

Obsah vzd¢lavaciho programu vychézi z dlouhodobého zdméru vzdélavani a rozvoje vychovné vzdélavaci soustavy Moravskoslezského kraje a ze
Strategického planu ekonomického a izemniho rozvoje mésta Karvina.

Skola uplatiiuje ve své praci principy Fizeni kvality. V centru pozornosti stoji v tomto systému piijemce vzdélavaci sluzby — student — a jeho co
vzdélavacich potieb studentt. Kli¢ovym principem uplatiiovanym v ramci fizeni kvality je princip trvalého zlepSovani, ktery provazi vsechny ¢innosti
a aktivity Skoly.

Vzdélavaci strategie $koly je zalozena na tésném propojeni vyuky s praxi a s konkrétni praktickou zkuSenosti studentu:
- od pocatku studia jsou v odborné praxi profesni dovednosti rozvijeny v podminkach realného provozu,
- odborné schopnosti a dovednosti mohou studenti zkvalitnit vybérem odbornych kurzi, jejichz uspésné absolvovani je potvrzeno vydadnim
certifikatu, v ramci téchto kurzl jsou seznamovani s nejnovéj§imi trendy ve svém oboru,
- odborné kompetence jsou pribézné rozsifovany prostiednictvim prezentaci firem a odbornych exkurzi v riznych zatizenich.
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Vedle praktického odborného vzdélavani je prioritou skolni vzdélavaci strategie vzdélavani jazykové:

multikulturni kompetence se spolu s fadou profesnich, personalnich i socialnich kompetenci rozvijeji na zahrani¢nich odbornych praxich,
které mohou studenti vykonavat ve vybranych destinacich Francie (na Korsice, Martiniku), Némecka, Lucemburska, kde prubéh praxi je
potvrzen Skolnim certifikatem,

odborné, jazykové i persondlni kompetence se upeviiuji cestou dobrovolné ucasti studentl na jazykoveé-odbornych zahrani¢nich stazich, at’
jiz cestou zapojeni se do programu Leonardo da Vinci, nebo vlastni organizaci skoly,

uplatnitelnost absolventa §koly na mezinarodnim trhu prace zvySuje na zavér studia vydavany Europass, usnadiujici uznani odborné
kvalifikace absolventa v zahrani¢i.

Vyucovaci proces ve $kolnim vzdélavacim programu smétuje ve v§ech svych fazich k osvojeni, rozvoji a upevnéni klicovych kompetenci:

komunikace,

rozvoj schopnosti se ucit,

prace v tymu,

feSeni problémd,

numerické aplikace,

prace s informa¢nimi technologiemi,
adaptibilita vaci trhu prace.

Tyto klicové kompetence se jako zakladni postoje, navyky a dovednosti studentti pribézné rozvijeji:

Vv procesu teoretického vyucovani,

v procesu odborné praxe,

pfi mimo-vyucovacich a dobrovolnych aktivitach,

pfi uplatnéni mezipredmétovych vztahii a vazeb,

pii realizaci mezipfedmétovych tymovych projektu,

pii vSech formach implementace vzdelavaciho programu.

Osvojovani a rozvoj kli¢ovych kompetenci zabezpecuji ve vzdélavacim programu stézejni vyukové metody:

autodidaktické metody — vedouci k osvojeni samostatného uceni a samostatné prace,

socialné komunikativni metody uceni a vyucovani — jde zejména o panelové diskuse, brainstorming, brainwriting,
metody motivacni, podporujici vlastni aktivitu a kreativitu — podpora i€asti v soutézich odbornych, jazykovych a jinych,
metody projektového vyucovani,

metody ¢innostné zaméfeného vyucovani — praktické prace studentl predevsim aplikacniho a heuristického typu,
metody problémového vyucovani,




M(OL '(_ Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a Délka a forma studia: #7%leta denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

- metody praktickych cviceni vyzadujici aplikaci teoretickych poznatkd v konkrétni praktické situaci a uplatnéni mezipfedmétovych vztahd,
- metody maximalniho propojeni Skoly s praxi,
- metody umoziujici samostatnou podnikatelskou ¢innost v oboru.

Celkovy zptisob zivota Skoly, vSechny procesy, Cinnosti a aktivity skoly, pfistupy tymu vyucujicich i ostatnich pracovnikt skoly jsou zalozeny na
principech demokratické obCanské spolecnosti, na zasadach a principech trvale udrzitelného rozvoje, na pravidlech pro profesni uplatnéni v ramci
moderniho dynamického trhu prace i na strategii v§estranné aplikace informac¢nich a komunikaénich technologii ve vSech oblastech prace skoly.

Prifezova témata jsou také nedilnou soucasti koncepce Skoly a jejich zasady, principy a hodnoty si studenti osvojuji a priabézné je aktivné uplatiiuji
pti védomi nutnosti stalych inovaci:

- pfti zapojeni do konkrétnich Skolnich aktivit a projektd,

- Vbézném kazdodennim Zivote skoly,

- prubézné ve vyuce jednotlivych predméti,

- pfi vlastnich i mezipfedmétovych projektech a prezentacich.

Z realizace prifezovych témat vyplyva i osvojeni zakladnich kompetenci absolventa:
- kompetence obcana v demokratické spolecnosti,
- kompetence environmentalni, k ob¢anskému i profesnimu jednani v souladu se strategii trvale udrzitelného rozvoje,
- kompetence k pracovnimu uplatnéni,
- kompetence K praci s informacemi v oblasti komunika¢nich technologii.

Podminky bezpecnosti prace a ochrany zdravi pri vzdelavacich cinnostech

Vzdélavaci program se uskuteciiuje v souladu s platnymi pravnimi piedpisy. Podle §kolského zakona poskytuje §kola nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi prostednictvim:
e Skolniho fadu,
provoznich tadi odbornych uceben,
pokynt k pohybovym aktivitam a k prib&hu sportovnich vycvikovych kurzd,
pokyntl k vykonli odbornych praxi,
pokynti k priabéhu exkurzi a zahrani¢nich stazi.
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S témito dokumenty jsou studenti na zacatku kazdého skolniho roku prokazatelné seznameni. VSechny uvedené dokumenty vychazeji z platnych
pravnich predpist, jez predstavuji zejména:
e $kolsky zakon &. 561/2004 Sb. (§ 29 o bezpeé¢nosti, § 30 o §kolnim Fadu, § 96 o organizaci praktického vyuovani a odbornych praxi VOS),
e metodicky pokyn MSMT k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, zdki a studentt ve §kolach a 8kolskych zafizenich,
e zidkon o opatfeni kochrané pied Skodami zplsobenymi tabdkovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami
¢. 379/2005 Sb.,
e vyhlaska o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych ¢. 410/2005 Sb.

Prevence spolecensky negativnich jevli probiha ve skole podle Minimalniho preventivniho programu vypracovaného skolnim metodikem prevence
v souladu s narodnim programem Zdravi pro 21. stoleti.

Cinnost 8koly pii vzniku mimoiadné udélosti se fidi zpracovanym Planem opatieni pii vzniku mimofadnych udalosti a vyhlaseni krizového stavu.
S témito opatfenimi jsou studenti prubézné seznamovani.

Za soucast vzdelavaciho procesu jsou povazovany veskeré poradané akce skoly i soutéze, jichz se studenti ucastni. Pfiméfené se na né¢ vztahuji
opatfeni Skolniho fadu a souvisejicich pravnich piedpist.

Vzdélavani podle vzdélavaciho programu se uskuteéiiuje v souladu s vladnimi dokumenty:
e statni program environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty,

statni informacni politika ve vzdélavani,

krajsky vzdelavaci plan,

program realizace strategie rozvoje lidskych zdrojd,

narodni program Zdravi pro 21. stoleti.

Organizace vyuky

Vyuka je realizovana v denni formé vzdélavani a je rozloZzena do tii let. Je rozdélena do Ctyficeti tydnli v kazdém Skolnim roce, pficemz zakladni
vyuka probiha ve 32 tydnech, 6 tydnu je uréeno pro ziskani klasifikace (viz tabulka) a 2 tydny jsou pro dalsi aktivity a ¢asovou rezervu. Ve vSech
ro¢nicich je zatazen pfedmét Odborna praxe v celkovém rozsahu 14 tydnl. Presné vyuziti jednotlivych tydnti ve skolnim roce je uvedeno
v tabulce ptehledu vyuziti tydna studia.
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Metodické pristupy

Z hlediska metodického pfistupu se vyuka d€li na prednaSky a seminafte, ptipadné cviceni, v nichz vyucujici voli metodické postupy v zavislosti na
typu probiraného uciva a slozeni, pfipadné Grovni vyuc¢ované skupiny, a to v souladu s nejnové€j§imi poznatky v oblasti vzdélavani a se zvyraznénim
aktivniho podilu studenta. Nedilnou soucasti je zajisténi trvalého kontaktu s praxi (prednasky spickovych odborniki).

Pravidla pro postup studentii do vyssiho rocniku studia

e Do vyssiho ro¢niku postoupi student, ktery splni pozadavky uvedené v u¢ebnim planu pro predchézejici rocnik, tj. ziska vSechna hodnoceni
uvedena v ucebnim planu akreditovaného vzdélavaciho programu.

e Hodnocenim zapocteno a klasifikovany zapocet se uzaviraji jednotlivé predméty (viz ucebni plan) nejpozdéji posledni vyucovaci den
zimniho a letniho obdobi.

e Zkousku student vykonava ve zkouskovém obdobi, jehoZ termin konani, véetn¢ terminti opravnych zkousek, stanovuje feditel Skoly.

e Zkousky je mozné opakovat nejvice dvakrat. V piipadé, Ze nelze studenta hodnotit z prokazatelné zavaznych davodua, ur¢i feditel skoly
termin, do kterého ma byt hodnoceni studenta ukonceno. Hodnoceni musi byt ukonceno nejpozd€ji do konce nasledujiciho obdobi.

e Podminkou pro postup do vyssiho rocniku je fadn€ vykonana a kladné hodnocena odborna praxe ve stanoveném rozsahu.

PREHLED VYUZITI TYDNU V OBDOBI ZARI AZ CERVEN

Sinnost Pocet tydna v obdobi
1. obdobi 2. obdobi 3. obdobi 4. obdobi 5. obdobi 6. obdobi

Vy,luéovéni dle ucebniho 16 12 16 12 16 12
planu
Odborna praxe - 4 - 6 - 4
Samostud}um a ziskani 3 3 3 3 3 3
hodnoceni
Casova rezerva 1 1 1 1 1 1

Celkem 20 20 20 20 20 20
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d) rozsah a forma teoretické piipravy

UCEBNI PLAN
Vyucovaci predmeéty Zkf&tk& _ Poéevt \’/yuéovacich hodin ty(vin’é Alvsalior

A. Povinné predméty nazvu 1. roénik 2. ro¢nik 3. ro¢nik Celkem

Prvni cizi jazyk /AJ,FJ,NJ, RJ/ PCJ 3 3 3 9 A
Druhy cizi jazyk /AJ,FI,NJ,RJ/ DCJ 2 2 2 6

Konverzace v prvnim Cizim jazyce KCJ - 1 2 3

Matematika MAT 2 - - 2

Zalozeni a provoz podniku ZPP - 3 3 6 A
Pravo a podnikani PRP - 2 3 5

Ekonomika podniku EP 4 2 2 8 A
Ugetnictvi podniku UCP 2 2 2 6 A
Management MAN 3 - - 3

Personalni management PMN - - 2 2

Informacni technologie IT 2 3 - 5

Zaklady moderni ekonomie ZME - 2 2 4

Obchodni logistika OBL 2 - 2

Marketing MAR 3 - - 3

Psychologie PSY 2 1 - 3

Finanéni matematika FIM - 2 - 2

Statistika STA - - 2 2

Bankovnictvi a pojistovnictvi BAP - 2 2 4

Odborna praxe OPX 4 tydny 6 tydnt 4 tydny 14 tydnt

| Povinné predméty celkem " 25 25 25 75 "
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Vyucovaci predméty Zkratka Pocet vyucovacich hodin tydné Absolutorium
B. Povinné volitelné pf‘edméty nazvu 1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik Celkem
Absolventské praktikum ABP 2 - - 2
Absolventsky seminaf ABS - 1 2 3
Obchodni korespondence OBK 1 2 - 3
Pohybov¢ aktivity PA - 2 2 4
Technika administrativy TA 2 - - 2
Ugetnictvi na pocita¢i UPC - - 1 1
| Povinné volitelné predméty celkem " 5 5 | 5 15 "
Vyucovaci predméty Zkratka Pocet vyucovacich hodin tydné Absolutorium
C. Volitelné predméty nazvu 1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik Celkem
Profesni etika a etiketa PEE - 1 1 2
Sportovni kurz - letni SKL tyden - - -
Sportovni kurz - zimni SKZ - tyden - -
Zaklady gastronomie ZGA 2 - - 2
| Volitelné predméty celkem || 2 | 1 | 1 | 4 Il |
[ Vyugovaci predméty celkem (A+B+C) || 32 | 31 | 31 | 94 Il |
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UCEBNI PLAN A PREHLED STUDIJNICH POVINNOSTI

A Povinné piedmét 1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
P R e Zimni obdobi | Letni obdobi | Zimni obdobi | Letni obdobi | Zimni obdobi | Letni obdobi
PH | sSP | PH | sP | PH | sP PH | SP | PH | SP | PH | SP | Abs. | Celkem
Prvni cizi jazyk /AJ,FJ,NJ,RJ/ 0/3 KZ 0/3 Z,Zk | 0/3 KZ 0/3 KZ 0/3 KZ 0/3 Z,Zk | A 0/18
Druhy cizi jazyk /AJ,FINJ,RJ/ 0/2 KZ 0/2 KZ 0/2 KZ 0/2 KZ 0/2 KZ 0/2 KZ - 0/12
Konverzace Vv prvnim cizim jazyce | - - - - 0/1 KZ 0/1 Z,Zk | 0/2 KZ 0/2 KZ - 0/6
Matematika 0/2 Z 0/2 Z,Zk | - - - - - - - - - 0/4
Zalozeni a provoz podniku - - - - 2/1 ZK 1/2 KZ 2/1 Z,Zk | 2/1 KZ A 7/5
Pravo a podnikani - - - - 2/0 Z 2/0 Zk 2/1 KZ 2/1 Z,Zk | - 8/2
Ekonomika podniku 212 Z,Zk | 212 KZ 1/1 KZ 1/1 Z,Zk |11 KZ 1/1 KZ A 8/8
Ugetnictvi podniku 0/2 Z 0/2 KZ 0/2 Z 0/2 KZ 0/2 Z,Zk | 0/2 KZ A 0/12
Management 2/1 Z 2/1 Z Zk |- - - - - - - - - 4/2
Personalni management - - - - - - - - 2/0 Zk 0/2 KZ - 212
Informacni technologie 0/2 KZ 0/2 KZ 0/3 KZ 0/3 KZ - - - - - 0/10
Zaklady moderni ekonomie - - - - 2/0 Zk 11 Kz 11 Kz 0/2 Kz - 4/4
Obchodni logistika 2/0 Z 2/0 Zk - - - - - - - - - 4/0
Marketing 2/1 Z,Zk | 2/1 KZ - - - - - - - - - 4/2
Psychologie 11 Z 11 KZ 1/0 Z 0/1 Zk - - - - - 3/3
Finanéni matematika - - - - 0/2 KZ 0/2 Kz - - - - - 0/4
Statistika - - - - - - - - 0/2 KZ 0/2 KZ - 0/4
Bankovnictvi a pojistovnictvi - - - 2/0 Zk 11 Kz 11 Z,Zk |11 Kz - 5/3
Odborna praxe - - 4tydny | Z - - 6 tydnti | Z - - 4 tydny | Z 14 tydnti
[ Povinné piedméty celkem | 9/16 | | 9/16 | [ 10/15 | | 6/19 | | 916 | | 6/19 | | | 49/101 |
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o 1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
B. Povinné volitelné predméty | 7imni obdobi | Letni obdobi | Zimni obdobi | Letni obdobi | Zimni obdobi | Letni obdobi
PH | sSP | PH | sP | PH | sP PH | SP | PH | sSP | PH | SP | Abs. | Celkem

Absolventské praktikum 1/1 z 11 Kz - - - - - - - - 2/2
Absolventsky seminaf - - - - o1 |z 0/1 kz |oz2 |z 0/2 KZ 0/6
Obchodni korespondence 0/1 Z 0/1 KZ 0/2 Z 0/2 Kz - - - - 0/6
Pohybové aktivity - - - - 0/2 z 0/2 z 0/2 z 0/2 z 0/8
Technika administrativy 0/2 z 0/2 Kz - - - - - - - - 0/4
Ugetnictvi na pocitaci - - - - - - - - 0/1 z 0/1 Kz 0/2

| Povinng volitelné piedméty celkem | 1/4 | |14 | los | los | [os | | 0/5 | 2/28

o 1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
C. Volitelné pfedméty Zimni obdobi | Letni obdobi | Zimni obdobi | Letni obdobi | Zimni obdobi | Letni obdobi
PH | sP | PH | sP | PH | sP PH | SP | PH | sP | PH | sP | Abs. | Celkem

Profesni etika a etiketa - - - - 0/1 Z 0/1 Z 0/1 Z 0/1 Z 0/4
Sportovni kurz - letni - - tyden | Z - - - - - - - - tyden
Sportovni kurz - zimni - - - - tyden | Z - - - - - - tyden
Zaklady gastronomie 0/2 4 0/2 4 - - - - - - - - 0/4

[ Volitelné piedméty celkem [o2 | lo2 | [on | lon | [on | | 011 | 0/8
Vyucovaci predméty celkem
(A+B+0C) 10/22 10/22 10/21 6/25 9/22 6/25 51/137

Poznamka:

PH — pocet hodin (idaj pied lomitkem je pocet pfednasek za tyden, udaj za lomitkem je pocet seminaid za tyden)

SP — studijni povinnost; Z — zapoc¢teno, KZ — klasifikovany zapocet; Zk — zkouska. Absolventska zkouska se kona po ukoncéeni 3. ro¢niku.
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Poznamky k ucebnim planum

1.

wn

© NG

Celkova tydenni hodinova dotace pfedmétid povinnych, povinné volitelnych a volitelnych ¢ini v denni formé vzdélavani 26-32
vyucovacich hodin v kazdém obdobi.
Predméty povinné piedstavuji zaklad vzdelani, ktery je zdvazny.
Povinné volitelné predméty vytvareji prostor pro odbornou orientaci studia podle potieb regionu, pozadavku trhu prace, celospolecenskych
zmeén, specifickych podminek $koly a eventualné zajmu studentd. Volitelné predméty vhodné podporuji studijni zajem jednotlivce.
Volitelné predméty si vybiraji studenti podle svého zajmu. Jejich struktura a obsah je soucasti vzdélavaciho programu.
V ptedmétech Prvni cizi jazyk, Druhy cizi jazyk, Konverzace v 1.cizim jazyce a Informacni technologie se dé€li tfida na skupiny.
Hodinova dotace pfedmétu Konverzace v 1. CJ rozsituje a podporuje jazykové kompetence studenti k absolutoriu.
Uprava déleni v dalich vyu¢ovacich pfedmétech je v kompetenci feditele koly.
Rozpracovani vzdelavaciho programu do jednotlivych obdobi skolniho roku je soucasti vzdélavaciho programu.
Cizi jazyky si studenti voli pfi zapisu ke studiu z nabidky AJ, FJ, NJ, RJ. Z prvniho ciziho jazyka (1. CJ) kona student zavére¢nou zkousku
u absolutoria.
Absolutorium se sklada ze:
- Zkousky z ciziho jazyka
- Teoretické zkousky z odbornych predméti:

e Zalozeni a provoz podniku

e Ekonomika podniku

e Ugetnictvi podniku
- Absolventské prace a jeji obhajoby
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e) Obsah vzdélavani ve vzdéldavacim programu uspoiddany do piedmétii
Charakteristika povinnych predmétii vzdélavaciho programu.

- Cizi jazyky zahrnuji v povinném zékladu, vyucovani dvéma cizim jazyklim. V prvnim studenti zpravidla navazuji na vyuku ciziho jazyka
na stfedni Skole, studium druhého ciziho jazyka zacinaji jako zacatecnici, popt. mirn€ pokroc€ili. Vyuka prvniho ciziho jazyka rozsitfuje a
prohlubuje znalosti a dovednosti studenta hlavné v odborné ¢asti. Student se u¢i komunikovat pti obchodnim jednani, pracovat s odbornou
literaturou v cizim jazyce. Student si osvoji zakladni slovni zasobu v ekonomické oblasti. Z téchto divodui je do ucebnich osnov zafazen
i predmét konverzace v prvnim cizim jazyce.

- Matematika krom¢ prohloubeni a upevnéni u¢iva ze stiedni $koly zahrnuje i pfipravu pro dalsi predméty (finan¢ni matematiku, statistiku).

- ZaloZeni a provoz podniku je orientovan na teoretické védomosti a praktické dovednosti potfebné pro zalozeni a GispéSnou ¢innost vlastni
firmy.

- Pravo a podnikani postihuje podstatu pravniho fadu a systému prava v CR, zejména ve vztahu k soukromému podnikani. Orientuje se je
vice na obecné pravni problémy nez na podrobny vyklad.

- Ekonomika podniku zahrnuje podstatu a fungovani trzni ekonomiky, charakterizuje podnikové Einnosti podnikatelskych subjekti
a dafiovou soustavu CR.

- Utetnictvi podniku je zaméfeno predeviim na u¢tovani ve firmé. Béhem studia je student seznamen i se zasadami daiové evidence a vedeni
ucetnictvi.

- Management zahrnuje ucelené poznatky z managementu, které jsou nezbytné pro oblast fizeni, podnikéani a poskytuje vSeobecny rozhled
V této oblasti.

- Personalni management se zabyva fizenim lidskych zdrojt v podniku s cilem poukazat na nezastupitelnou tlohu lidského faktoru ve firmé.

- Informacni technologie je orientovana pievazné na uzivatelskou stranku vypocetni techniky. Zahrnuje zvladnuti prace s textovymi
a grafickymi editory, tabulkovymi procesory a databazemi, vyuziti INTERNETU v podnikové praxi.

- Zaklady moderni ekonomie seznami studenty sobecnou ekonomickou teorii, jejimi zakladnimi principy a poznatky
o narodnim hospodarstvi v trznim pojeti.

- Obchodni logistika zahrnuje problematiku zajiStovani kvality a kvantity vykonu obchodnich systému a jednotek. Seznamuje studenty
S problematikou nakupu a prodeje, skladovani, tfidéni, prepravy a dopravy, baleni a prodeje zbozi.

- Marketing obsahuje zakladni védomosti a dovednosti tykajici se fungovani firem v trznim mechanismu s cilem naucit se ptredvidat
a ovliviiovat ¢innosti podniku podle potieby a pfani zdkaznika a ziskat informace o konkurenénim prostiedi.

- Psychologie je orientovana na ziskani poznatki prevazné v oblasti psychologie prace a schopnosti je aplikovat ve sféfe podnikatelskych
¢innosti.

- Finané¢ni matematika poskytuje studentim piehled soucasnych vypocetnich postupt tak, jak se pouZivaji v praxi, s cilem naucit studenty
znalosti a dovednosti aktivné pouzivat.
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- Statistika zahrnuje metody a techniky statistickych praci a moznosti jejich aplikace v podnikové praxi.

- Bankovnictvi a pojist’ovnictvi poskytuje poznatky tykajici se bankovniho systému, soustavy pojisténi a bankovni ¢innosti (bézné bankovni
obchody a obchodovani s cennymi papiry).

- Odborna praxe umoziuje studentim spojit teoretické poznatky s praxi a ziskat dalsi znalosti a dovednosti tykajici se aktualnich potieb
praxe.

Charakteristika povinné volitelnych piedmétit vzdélavaciho programu

- Absolventské praktikum Vv 1. ro¢niku seznami studenty se zdsadami a pravidly pro psani pisemnych praci. Studenti ziskaji povédomost
o informacnich zdrojich, jejich klasifikaci, vyhledavani a zpracovani. Nauéi se pracovat v programu PowerPoint, aby ziskané dovednosti
vyuzili pfi zpracovani svych projektli zejména v pfedmétech Management, Personalni management, Marketing a u absolutoria pii obhajobé
absolventské prace.

- Absolventsky seminar ve 2. a 3. ro¢niku vede studenty k uspéSnému slozeni absolutoria, ke zpracovani absolventské prace s vyuzitim
poznatkli z odborné praxe a pripravi studenty k jeji obhajobé.

- Technika administrativy nauci studenty psat na klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou; studenti ziskaji dovednost sestavovat
a vyhotovovat jednoduché tabulky a upravovat text.

- Obchodni korespondence seznami studenty se zéklady ufedni a obchodni korespondence pfi administrativnich a pravnich ¢innostech za
vyuziti znalosti ziskanych v ekonomii, ucetnictvi, pravu, marketingu, managementu.

- Pohybové aktivity cilem pfedmétu je rozvoj pohybovych schopnosti, zvySovani fyzické zdatnosti. Studenti jsou vedeni ke zdravému
zivotnimu stylu, kdy se télesna aktivita stavd pfirozenou soucasti zivota, dochazi k formovani osobnosti i postavy, k rozvoji fyzickych
i dusevnich sil, k posilovani sebevédomi. Diiraz je kladen na regeneraci fyzickych i duSevnich sil.

- Uketnictvi na po&itadi aplikuje jiz ziskané znalosti a dovednosti studentt z predméti u&etnictvi podniku a ekonomika podniku na praktické
situace za vyuziti ucetniho softwaru. Nabyté kompetence usnadni studenttim vstup do zaméstnani.

Charakteristika volitelnych piedmétit vzdélavaciho programu

- Profesni etika a etiketa prohloubi a upevni schopnost studentti posuzovat, hodnotit a aplikovat v praxi znalosti etickych principd, seznami
je s hledisky a postupy obecné etiky. V ramci etikety fesi studenti na konkrétnich pfipadech spolecenské chovani, seznami se s pravidly
spolecenského chovani s cilem orientovat se v situacich spolecenského styku, vystupovani na vefejnosti a jinych spolecenskych
prilezitostech.

- Zaklady gastronomie pripravi studenty ze zakladii gastronomie. Studenti se seznami se zakladnimi pojmy, technikou jednoduché i slozité
obsluhy, servisem jednotlivych chodd v riznych typech gastronomickych provozu, dale se seznami s jednotlivymi druhy inventaie a nauci
se jej spravné pouzivat, a to predev§im ze zakladnich pojmt, techniky jednoduché a slozité obsluhy, servisu jednotlivych chodu, inventaie,
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dale se zaklady Front office a Housekeepingu tak, aby tyto védomosti a praktické dovednosti mohli vyuzit na odbornych stazich u nasich
partneri v CR a zahraniéi, kde navic prohloubi i své jazykové znalosti.

- Sportovni kurz — letni zvysi fyzickou zdatnost a pohybové schopnosti studentti se zamétenim na letni sporty. Kurz probiha souvisle tyden
mimo Skolu v konkrétni rekreacni oblasti.

- Sportovni kurz — zimni zvysi fyzickou zdatnost a pohybové schopnosti studentd se zaméfenim na zimni sporty. Jedna se
o souvisly tydenni pobyt v horském prostiedi.
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DOKLADY O ODBORNEM ZABEZPECENI VYUKY VZDELAVACIHO PROGRAMU

a) Prostorové podminky vyuky

Vyuka studentii vzdélavaciho programu je zabezpeéena v prostorach §kolni budovy VOS DAKOL a SS DAKOL v Petrovicich u Karviné. Skolni
budova ma 5 podlazi, v ptizemi jsou situovany vratnice, $atny, t€locvi¢na, posilovna. V 1. patfe se nachazeji kancelafe vedeni Skoly a personalniho
oddéleni. Jednotlivé kmenové tfidy jsou situovany na samostatné patro urc¢ené tomuto typu studia.

Vyuka probiha v klasickych u¢ebnach, které jsou vybaveny modernim nabytkem a AV technikou, a v odbornych u¢ebnach vybavenych AV a IC
technikou, satelitnimi rozvody apod. Pfednasky probihaji v pIné¢ multifunkéné vybavené poslucharné s kapacitou 99 mist. Klasické tabule jsou

nahrazeny ekologickymi keramickymi tabulemi.

Vzdélavaci prostory a specializované ucebny Pocet Standardni vybaveni
Kmenové uc¢ebny pro 36 studentu 5 Skolni keramicka tabule, katedra, lavice, Zidle
2 uéebny vybaveny AV technikou s projektorem a PC
3 ucebny standardné vybaveny
Ucebny vybavené vypocetni technikou 2 Pfipojeni do sit€¢ LAN a Wi-Fi, internet, softwarové vybaveni
Vyuka predméti IT, cizi jazyky, technika administrativy, obchodni Windows, programy pro vyuku psani na stroji ATF, uéetnictvi
korespondence, ucetnictvi aj. V kazdé u¢ebné 16 ks PC piipojenych na STEREO, grafické programy aj.
internet.
Pohybové aktivity 1 Vlastni sportovni nacini pro vyuku TV, vybaveni pro zajisténi
1 t€locvicna urcena predevsim pro mi¢ové hry LVVZ a cykloturistického kurzu, vybaveni pro in line brusleni aj.
1 posilovna s posilovaci linkou Moznost vyuky zakladu golfu, bowlingova draha, wellness.
1 venkovni multifunkéni hfist€ s umélym povrchem
Knihovna se studovnou 1 Mapy, slovniky, u¢ebnice, odborné ¢asopisy a publikace, propagacni
Pro individualni praci s informacemi, projekty a samostudium, vybavena 3 ks materialy, vyukové CD-ROMy, DVD, obrazové materialy.
PC piipojenymi na internet + multifunkéni kopirka
Poslucharna — pro 99 studentu 1 Multimedialni pult s dataprojektorem, PC, AV technika, vizualizér,
Prostor pro prednasky, besedy, porady pedagogii, prezentace firem a socialnich ozvucovaci soustava.
partnerd, soutéze a akce Skoly, prezentace Skoly pro vetejnost
Odborné uéebny pro vyuku cizich jazyka s kapacitou kazda 20 studentd 3 Interaktivni tabule, LCD televize, satelitni okruhy, DVD+CD

prehravace.
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b)

Dalsi prostory

Kabinety pro praci ucitelii, sborovna, Satna pro odkladani obuvi a odévi, prostory pro osobni hygienu, spolecné stravovani, pomocné prostory pro
zajisténi chodu skoly.

Vsechny kabinety jsou vybaveny pocitaci, jeZ jsou propojeny Skolni pocitaCovou siti a pfipojeny na internet. Studenti mohou se svymi vyucujicimi
komunikovat prostiednictvim e-mailii a programu Bakalaii - Komens. Bezbariérovy piistup télesné postizenych studenti do prostor skoly neni
stavebn¢ uzpusoben, ale je Skolou feSen na pozadani studenta.

Udaje o §kolni knihovné, vybaveni §koly vypocetni technikou a jejim vyuziti ve VP, vyusiti lokdlni poéitacové sité

Knihovna:

Studentim $koly je po celou dobu provozu $koly k dispozici studovna a Skolni informaéni stfedisko s knihovnou. Tato mistnost je vybavena
studijnimi kouty, u nichz jsou PC pfipojené na internet s on-line piistupem k programu se studijnimi vysledky student a s ptistupem k eviden¢nimu
programu knihovniho fondu Bakalafi. Knihovna eviduje k 31.8.2020 6.422 knihovnich jednotek, z toho je 308 ks audiovizualnich
dokument.

Knihovna je pribézné dopliovana o nové tituly podle pozadavkt jednotlivych vyucujicich, které vychazeji z potieb vzdélavaciho programu. Za
skolni rok 2019/2020 byla investovana ¢astka 18.421,- K¢ na dopliiovani knihovniho fondu $koly. V rozmezi let 2020-2025 planujeme vy¢lenit
na dal§i doplnéni Skolni knihovny €astku ve vysi 50.000 K¢&. Studenti maji rovnéZz k dispozici multifunkéni kopirku a laserovou tiskarnu.

V knihovné pracuje na ¢asteCny uvazek zaméstnankyné skoly. Pomaha studentiim vyhledavat odborné informace v literatute i na internetu, kopirovat,
pomaha pfi Gpravach studentskych praci apod.

Provozni doba knihovny:

Pondéli 7:00-11:30  12:00-15:30
Utery 7:00-11:30  12:00-18:30
Stieda 7:00-11:30  12:00-14:00
Ctvrtek 7:00-11:30  12:00-15:30
Patek 7:00-11:30 12:00-14:00
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Vybaveni skoly vypocetni technikou a jeji vyuziti ve VP, vyuziti lokalni pocitacove sité:

Mistnost Pocet PC Pocet AV techniky - projektorii
Ucebna 410 10 Ucebna vybavena interaktivni tabuli uréend pro vyuku cizich jazykt
Ucebna 421 10 Ucebna vybavena interaktivni tabuli ur¢ena pro vyuku cizich jazykt
Ucebna PC 403 16 Prednaskova ucebna, vybavena AV pultem a projektorem, vyuka IT
Ucebna PC 404 16 Prednaskova ucebna, vybavena AV pultem a projektorem, vyuka IT
Ucebna 512 jazykova 1 Pfednaskova ucebna, vybavena AV pultem a projektorem, LCD televizi
Ucebna 516 skolni aula 1 Prednaskova ucebna, vybavena AV pultem a projektorem
Knihovna — studovna 3 Vybavena ptenosnou AV technikou a PC
Kabinety, feditelna 17 Vsechna pracovisté ve Skolni siti, pfipojena na internet LAN nebo Wi-Fi
Celkem: 74 PC

V8echny PC $koly jsou piipojeny k lokalni pocitatové siti nebo WIFI, jejimzZ prostfednictvim dochazi jak k vyhledavani studijnich informaci na
internetoveé siti, nebo Skolnim serveru, tak k vzajemné komunikaci mezi pedagogy, studenty a vedenim $koly. Studenti maji ptehled o svych studijnich
vysledcich systému Bakalafi a soucasné jeho prostfednictvim se mohou pfihlasovat u svych pedagogt ke konzultacim nebo zkouskam v jednotlivych
predmétech.
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C) Zdmér rozvoje a oditvodnéni vzdélavaciho programu, podminky pro hodnoceni a zabezpeceni kvality vzdéldavaciho programu

Pedagogicka koncepce Skoly dusledné vychazi z principu spoluzodpovédnosti student za vlastni vzdélani podle § 2 zakona 561/2004 Sb., jehoz
uplatnéni rozviji studentské osobnostni kompetence — potieba pracovat na vlastnim rozvoji, planovat sebezdokonalovani, chapat nutnost
celozivotniho vzdélavani ve znalostni spolecnosti tfetiho tisicileti. Snahou vedeni $koly je naddle podporovat studenty v této Cinnosti a usilovat
0 soustavné zvySovani kvality vzdélavaciho programu a jeho transformaci na vyssi vzdélavaci programy.

Zamérem rozvoje vzdélavaciho programu je predevsim:
- zlepsit Groven vzdélani v karvinském regionu ve vazbé na pozadavky trhu prace a podnikatelskych moznosti regionu v navaznosti na
stavajici urovei struktury vzdélani v daném regionu,
- zvysit kvalitu vzdé€lani a vzdélanostni flexibilitu obyvatelstva,
- zvysit zaméstnanost a zaméstnatelnost obyvatelstva.

Podminky pro hodnoceni a zabezpeceni kvality vzdélavaciho programu

Kvalita vzdélavaciho programu je zajisténa zodpovédnym vybérem kvalifikovanych pedagogt jak internich, tak externich, kteti se ve své profesi
dale vzdélavaji jak studiem odborné literatury, tak dal$im studiem na VS. Aktivné se Gi€astni seminait a Skoleni a ziskavaji odborné certifikaty ve
svém oboru. Nékteti pedagogové prednaseji na vysokych Skolach, napt. OPF SLU Opava.

Na hodnoceni kvality vzdélavaciho programu se také vyznamnym zpisobem podili studenti tohoto oboru v organizovanych dotaznikovych akcich.

Pti hodnoceni vysledki vzdélavani se uplatiuji zejména nasledujici principy:
- princip spoluzodpovédnosti studentl za vlastni vzdélavani,
- princip autodidaktického ucent,
- princip aktivniho pfistupu studenti,
- princip propojeni vzdélavaciho programu s praxi,
- princip sebehodnoceni studenti.

Studenti se na pocatku vzdélavani daného predmétu seznami s programem vzdélavani a oéekavanymi vysledky, aby sami mohli sledovat, planovat,
popf. zaznamenavat rozvoj svého osobniho portfolia a sviij pokrok v osvojovani dil¢ich kompetenci.
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Zaroveii jsou sezndmeni s konkrétnimi vystupy, které se budou podilet na jejich hodnoceni za obdobi ve vyuce vSeobecné vzdélavacich i odbornych
predméti:

e pisemné testovani dil¢ich schopnosti a dovednosti po ukonceni tematického celku,
e pribézné ovérovani tstni individualni prezentace studentti, kladouci dtraz:
- naaplikaci dil¢ich poznatki v praxi,
- na kreativni feseni konkrétnich problémovych situaci z praxe,
- nadialogové metody prezentace,
e samostatna prezentace zvolené problematiky,
e projektova prace, pfi niZ se uplatni:
- schopnosti tymové komunikace a kooperace,
- mezipfedmétové vazby a vztahy,
- aplikace prifezového tématu informacni technologie,
- adekvatni prezentace projektu.

Vysledky vzdélavaciho procesu vedeni $koly pravidelné hodnoti. Kvalitu vzdélavaciho procesu posuzuje na zakladé vysledku zavére¢nych zkousek
(absolutorii) studentti a na zakladé hodnoceni trovné praxe smluvnimi partnery. Schopnosti studenti posuzuje podle kritérii:

- samostatny aktivni ptistup pii feseni zadaného tkolu,

- systematické komplexni uplatnéni osvojenych kompetenci,
- schopnost kreativné aplikovat ziskané kompetence,

- efektivnost feSeni zadaného problému.

P#i hodnoceni vyu¢ovaciho pfedmétu praxe jsou ziskavany informace od studentd prostiednictvim hodnoticiho listu praxe. Studenti provedou popis
pracoviste a provadéné pracovni ¢innosti, shrnou a zhodnoti ziskané zkusenosti, rozvoj odbornych i osobnostnich kompetenci a celkovy pfinos praxe.

Pro smluvniho partnera — zaméstnavatele — je vytvoien stru¢ny dotaznikovy formulafr, v némz zastupce zaméstnavatele posoudi:
e vystupovani a upravenost zevnéjsku,

chovani a komunikaci,

dochvilnost,

zajem o praci a motivovanost,

odborné znalosti,

jazykové znalosti,
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plnéni zadanych ukolda,
planovani vlastni prace,
schopnost a vhodnost pro dany obor.

Vyplnéné dotazniky pravidelné vyhodnocuje a uklada vedouci uéitel pro odborné praxe. Na zakladé zjisténi z vlastni kontrolni ¢innosti a hodnoceni
partnert vytvaii vlastni hodnoceni tirovné odbornych praxi vedenim skoly, které je nasledné vyuzivano pfi organizaci prib¢hu praxi v novém skolnim
roce a jeji obsahové naplni.

Personalni podminky zabezpeceni vyuky

Tento vzdélavaci program je realizovan pedagogickym tymem, ktery ve své praci uplatiuje principy systémového fizent,

princip trvalého zlepsovani,

orientace na studenty jako pfijemce vzdelavaci sluzby,

zapojeni studentd do identifikace a vyhodnoceni vzdélavacich potieb,

metody sebeevaluace,

princip pozitivni motivace,

princip tymové spoluprace,

podil v§ech pedagogi Skoly na tvorbé vzdélavacich strategii 1 kratkodobych plant skoly,
zapojeni vSech partnert $kol do identifikace a evaluace vzdélavacich cilu.

VSichni pracovnici §koly jsou vedeni k dislednému splnéni kvalifika¢nich pfedpokladi pro vykon ¢innosti pedagogickych pracovniki v souladu se
zakonem ¢.563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich i vyhlaSky ¢.317/2005 Sb. o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovniki a kariérnim
systémem. Dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnikil je zaméfeno a organizovano podle skolniho planu:

studium ke splnéni kvalifikacnich predpokladu,

studium ke splnéni dalsich kvalifika¢nich pfedpokladti — pro vykon specializovanych metodickych ¢innosti:
vychovna a metodicka prevence,

studium k prohlubovani odborné kvalifikace,

dalsim studiem vysokoskolskym,

kratkodobym studiem nabizenych kurzli a seminait (véetné vzdélavacich kurzii v zahranici),
e-learningovym studiem,

samostudiem.
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d)

Vedeni Skoly klade velky diraz na splnéni pfedepsanych kvalifika¢nich ptedpokladti u v§ech pracovnikd, na jejich dalsi jazykové vzdélavani, rozvoj
kompetenci v IT, sledovani trendti ve vyu¢ovanych oborech i trendti v oblasti pedagogiky a metodiky dal$iho vzdélavani.

Pedagogicky sbor je motivovan ke zvySovani kariérniho stupné akreditovanym a certifikovanym vzdélavanim jako i dal§imi kurzy.

Doklady o personalnim zabezpeceni vzdélavaciho programu u vyucujicich podilejicich se na zabezpeceni prednasek, seminait, cvi¢eni a konzultaci
obsahuje ptiloha ¢. 2 vzdélavaciho programu.

Udaje 0 rozvoji spoluprdce s odbornou praxi, vy$Simi a vysokymi Skolami a dalSimi prdvnickymi osobami véetné zahraniénich,
charakteristika spoluprdce a jeji rozsah

Skola po celou dobu trvani soudasného vzdélavaciho programu spolupracuje jak s vysokymi $kolami, tak vy$§imi odbornymi §kolami v regionu
nebo skolami obdobného vzdélavaciho zaméteni. Jsou to:

Vysoka skola podnikéni, a. s., Ostrava,
Vysoka skola socialné-spravni, Havitov,
Stiedni skola hotelnictvi a sluzeb a Vyssi odborna skola, Opava.

Spoluprace probiha na urovni odbornych konzultaci a vymény zkuSenosti pii tvorbé vzdélavacich programt, jako i vymény pedagogii pfi
zabezpecovani specializovanych odbornych prednasek.

Trvaly kontakt se zastupci Hospodatské komory okresu Karvina umoziuje pruzné reagovat na zmény vyvoje trhu prace.

V oblasti rozvoje spoluprace a realizace odbornych praxi jsou smluvné navazany kontakty s mnoha tuzemskymi, ale i zahrani¢nimi partnery,
z divodu optimalniho zabezpeceni jak odbornych, tak predevsim jazykovych kompetenci naSich studentt. Partneti umoziuji exkurze, provadé;i
besedy a prednasky a organizuji nékteré formy firemniho tréninku.

Poskytuji zpétnou vazbu prostrednictvim hodnoticich list, v nichZ se na zavér praxe vyjadiuji ke kompetencim praktikanti a sdéluji své dalsi
pozadavky na vzdélavaci proces a jeho inovaci.

Mezi nejvyznamnejsi zahranicni partnery, jejichz prostiednictvim rozvijime predevsim jazykové, ale i odborné kompetence studentil, patii-

Hotel Petry, Vianden — Lucembursko,
Hotel Ruchti, Fiissen — Némecko,
sit’ hoteltl U.L.V.F, Francie, Hotely: Les Résidences du Colombier,- Fréjus, Le Domaine de 1'Olivaie,- Gilette, Les Essertets,- Praz sur Arly
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Gastronomicka a hotelova zafizeni Francie na Korsice, Kilina Village, Caranella Village, Restaurant Santa Marina, Restaurant La Tanna,
Hotel Holzer,- Porto Vecchio

Na Martiniku, Hotel Plein Soleil, Pointe Thalémont,-Le Francois

Délka téchto praxi je individualni (od jednoho az do tii mésici) a praktikanti zde zastavaji zakladni pracovni nebo tidici pozice.

Odborné praxe Vv tuzemsku realizujeme na zaklade poptavky smluvnich partnerii a zajmu studentii, napr..

CSOB, a. s., pobocka Karvina,

Generali Ceska pojistovna, a. s., Karvina,
ZFP akademieg, a. s.,

Edges Steel, spol. sr. 0.,

Kern, spol. sr. 0.,

Trinecké Zelezarny, a. S., provoz Valcovna trub
Lazné Darkov

Hutni montaze, a.s.,

Jakl Karvina, a.s.,

Molnlycke Health Care Klinipro, S. . 0.,
Tesco Stres éR, a.s.,

ExaSoft Holding, a. s.,

Shark Line Partner, s. r. 0.,

Mazurek, s. r. 0.,

Karimpex — strojirny, s. r. 0.,

Efsete, s. 1. 0., ajiné.

Praxe probihaji v souladu se zpracovanym ucebnim planem, praktikanti se zde seznamuji s organizaci jednotlivych fidicich a vyrobnich usekd firem
a organizaci. NejlepSim z nich jsou nabizeny pracovni smlouvy na riizné pracovni pozice.
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e) Zdiivodnéni spoleéenské potieby vzdéliavaciho programu véetné vyjdadieni profesnich sdruZeni a pravnickych osob

Spolecenska potieba vzdelavaciho programu vyvstala z pozadavku podpory podnikatelské struktury regionu Karvinska, jez vzeSel z naseho
priuzkumu, ktery jsme provedli v roce 2016 pred tvorbou naseho vzdélavaciho programu mezi 45 podnikatelskymi subjekty regionu. V roce 2019
jsme provedli nasledny prizkum v fadach naSich absolventt a potencialnich studentii z naseho regionu. Vysledky tohoto prizkumu potvrdily, ze
potieba tohoto vzdélavaciho oboru v regionu trva. Zjisténé vysledky demografického prizkumu obyvatelstva vykazuji skute¢nost, ze v porovnani
s ostatnimi regiény CR je v nasem regionu nadéle nejniz$i mira urovné vzdélani. Nizka troveii vzdélani pak evokuje pasivitu ob&ant v oblasti
motivacni ve vztahu k vybudovani pocitu zodpovédnosti za sebe sama. Tato pasivita pak v soubéhu s restrukturalizaci primyslu v nasem regionu

ma za nasledek nadprimérnou miru nezaméstnanosti v porovnani s CR.

Na&S§ program je proto zaméten na ziskani kompetenci, které povedou k ziskani jednak vy$siho vzdélani, ale hlavné pak k vybudovani aktivnich
postoju k Zivotu a k zivotnim situacim, pfedev$im ve vazb¢ na trh prace u absolventd tohoto vzdélavaciho oboru. Absolventi budou schopni obstat
jak v pracovnim procesu pii fizeni aktivit malych, stfednich i velkych podnik, tak i pfi zakladani vlastnich podnikatelskych subjektt a tim pfisp&ji

ke snizeni miry nezaméstnanosti v nasem regionu.

Vyjadteni Okresni hospodaiské komory Karvina k akreditaci vzdélavaciho programu Obchodné-podnikatelska ¢innost 66-41-N/01

viz priloha ¢. 3.

f) PFedpokladany pocet piijimanych uchazecii v jednotlivych letech standardni doby vzdélavani

rok

2022 2023

2024

Denni forma vzdélavani

20 20

20
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POVINNE PREDMETY

Niazev predmétu Prvni cizi jazyk
Typ piredmétu Povinny — piredmét urcen k absolutoriu
1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO | LO ZO LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 252 hod.
03 | Kz | o3 |z zk]| o3 | Kz 03 | Kz | 03 | Kz | 053 | z zk

Strucna anotace vymezujici cile:

Vyuka prvniho ciziho jazyka predpoklada vstupni uroven studentd odpovidajici pozadavkiim evropského
jazykového portfolia, urovent B1. Vyrazné rozsifuje obsah uciva stfedni Skoly zejména v oblasti odborného
zaméfeni na ekonomickou problematiku a zaroven opakuje a cyklicky rozsifuje védomosti obecného
jazykového charakteru a poznatky z oblasti realii dané jazykové oblasti. K dosazeni vzdélavacich cili jsou
vyuzity formy cviceni, samostatného studia, prace s autentickymi texty psanymi i zvukovymi. Vyuka
probihé formou seminait.

Prvofadym cilem je komunikativnost v cizim jazyce jako prostiedku ziskdvani a ptedavani informaci.
Student je veden k systematickému rozvijeni jazykovych znalosti a feCovych dovednosti na takovou
uroven, aby se mohl bez vétSich obtizi orientovat v odborné literatufe vydavané v tomto jazyce, aby se
dokazal aktivné cCastnit pfimeéren¢ narocné odborné diskuse, byl schopen ziskavat i podavat zakladni
informace v ramci své odbornosti a rozumét jednodussimu odbornému vykladu ¢i pfednasce. Studenti jsou
vedeni k ucelenému zpracovani témat, k jejich prezentaci a pfipravovani k absolventské zkousSce véetné
zpracovani resumé v cizim jazyce. Ve vyuce je vyuZito uciva z predméti Ekonomika podniku, Zalozeni a
provoz podniku, Management, Marketing, Personalni management, Ugetnictvi, Pravo a podnikéni,
Bankovnictvi a pojistovnictvi. Vyuka pfedmétu je doplnéna obsahem ptfedmétu Konverzace v prvnim
cizim jazyce.

Predpokliadané vysledky:

Student:

e dorozumi se v bézném osobnim a spole¢enském styku s rodilym mluvcéim,

e rozumi odborné literatute, znalosti aplikuje pfi vypliiovani dotaznikli a formular,

e pracuje s odbornou terminologii a dovede ji aplikovat,

e komunikuje v tfednim styku, rozumi dopistim a rozhovorim s obchodni a odbornou tematikou, vede
pracovni jednani, zah4ji, ukonéi a shrne ho, rozumi obchodnim dopisiim a stylizuje je (Zadost,
objednavka, potvrzeni objednavky, stiznost...),

o formuluje strukturovany Zivotopis a motivaéni dopis, dovede sestavit zpravu
s vyhodnocenim vysledkii,

e rozumi zkratkdm a spravné je pouziva, pfifazuje spravné technické vyrazy a registruje jazykové
zvlastnosti v oboru,

e orientuje se v realiich zemi dané jazykové oblasti,

e rozumi zakladnim cizojazyénym pravnim normam umoziujicim zalozeni podniku v zahraniéi,
obchodovani se zahrani¢im,

e vede profesni rozhovor u pfijimaciho fizeni, prezentuje sebe a sviij obor vzdélani,

e vyhledava informace v literatufe a prostfedcich komunikaéni techniky ve vztahu ke svému oboru,
vyuziva slovniky, jazykoveé ptirucky a aplikace sluzby Translator.

e zvlada zéklady prekladové techniky s vyuzitim hledani klicovych slov, odhadu, aby dokazal hovofit s
urc¢itou kontrolou gramatické spravnosti a schopnosti autokorekce,

e vyuziva prostfedky informacnich a komunikac¢nich technologii ke studiu jazyka.
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Ramcovy obsah uciva:

1. Recové dovednosti

1.1. Receptivni fecové dovednosti

1.1.1. Poslech - porozuméni mluvenému textu, jeho funkci, zaméru
- vSeobecné a detailni porozuméni
- sledovani zakladni myslenky, odhad vyznamu neznamych slov
- mluveny text s v§eobecnym a odbornym zamétenim

1.1.2. Cteni - techniky Cteni — ¢teni orientaéni a detailni
- ziskdvani detailnich informaci z psaného textu, vybér specifickych
informaci

- prace s textem s tématy vSeobecnymi a odbornymi
1.2. Produktivni fecové dovednosti
1.2.1. Ustni projev - monologicky a dialogicky projev
- schopnost spontanné¢ reagovat, prezentovat praci, analyzovat ji,
hodnotit
- rozvijeni schopnosti kultivované vyjadfit nazor
1.2.2. Pisemny projev - rozvijeni schopnosti reproduktivniho (poznadmky, vypisky, resumé) a
Produktivniho (zprava, dopis, pozvanka, seminarni prace, esej) projevu

2. Jazykové prostiedky

2.1. Zvukova stranka jazyka

2.1.1. néacvik a korekce spravné vyslovnosti diirazem na novou slovni zasobu a frazeologii

2.1.2. slovni a vétny ptizvuk, vazani, vétna melodie v riznych typech vét dle postoje mluvcéiho

2.2. Slovni zasoba

2.2.1. Upevnéni a rozsifeni obecné slovni zasoby,

2.2.2. Osvojeni odborné slovni zasoby a frazeologie z oblasti ekonomie, ucetnictvi, managementu,
marketingu, penéznictvi, prava

2.2.3. Synonymické fady, stylistické rozdily,

2.3. Gramatika - rozsifeni, upevnéni a aktivni osvojeni nésledujicich gramatickych kategorii:

2.3.1. Podstatna jména (vyjimky v tvofeni zenského rodu a mnozného cisla)

2.3.1. Piidavna jména (postaveni ve vété, stupnovani pravidelné a nepravidelné)

2.3.2. Determinanty (¢leny urcity a neurcity, ostatni determinanty) Pozn. Neplati pro RJ

2.3.3. Zajmena (osobni, pfivlastiiovaci, ukazovaci, tazaci, neurCita a vztazna, varianty samostatné
a nesamostatné)

2.3.4. Cislovky (frazeologické vazby s &islovkami, pibliznost, procenta, vazby s podstatnymi jmény)

2.3.5. Slovesa (slovesné tiidy, nepravidelna slovesa, slovesné ¢asy a zplsoby, slovesné vazby)

2.3.6. Neohebné slovni druhy

2.3.7. Vétna stavba — véta jednoducha (vytykani, zdliraznovani), souvéti (typy vedlejsich veét,
infinitivni vétné vazby), vétna stavba odbornych textt, rozhovoru, styl obchodni korespondence,
slozité syntaktické struktury

2.3.8. Pravopis — pravopis nové slovni zasoby, pravidla interpunkce

3. Odborné tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové funkce

3.1. Tematické okruhy

3.1.1. Prace a zaméstnani (druhy zaméstnani a povolani, funkci a ¢innosti)

3.1.2. Pracovni podminky (mzda, uzavirani a ukon¢ovani pracovniho poméru, rekvalifikace)
3.1.3. Vzd¢lani (studium cizich jazykd, jejich uplatnéni v budoucim povolani, celozivotni vzdélavani)
3.1.4. Odborna praxe (charakteristika firmy, v niz student vykonava praxi, zkusenosti z praxe)
3.1.5. Ekonomika a ekonomie (zakladni pojmy, ekonomické systémy, trh, nabidka, poptavka)
3.1.6. Konkurence v trzni ekonomice (monopoly, oligopoly, trusty, kartely, inzerce, reklama)
3.1.7. Penize (zplsoby a moznosti placeni za sluzby, Evropsky ménovy systém)

3.1.8. Bankovnictvi, pojistovnictvi

3.1.9. Zékladni pravni normy
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3.1.10. Mezinarodni obchod

3.1.11. Management a marketing

3.1.12. Aktualni ekonomické trendy a problémy

3.1.13. Problematiky vybraného odvétvi obchodu a sluzeb

3.2. Komunika¢ni situace

3.2.1. Zivotopis a motiva¢ni dopis, pfijimaci pohovor

3.2.2. Osobni pohovor pii jednani s klientem, ziskani zakazky

3.2.3. Jednani s Gady, bankami, ziskani povoleni k pobytu, k podnikani, ziskani ZL, avéru atd.
3.2.4. Ziskavani a vyhleddvani informaci z oboru, porozuméni inzeratim a jejich tvofeni

3.3. Jazykové funkce

3.3.1. Spolecenska konverzace (pozdravy, osloveni, vyjednavani, telefonovani, spolecenska diskuse)
3.3.2. Stylové rozliSeni jazyka v bézné komunikaci s mluv¢im a v komunikaci tiedni a odborné

4. Realie

4.1. Vznik jazykovych oblasti, jejich administrativni déleni, obyvatelstvo a jazykové zvlastnosti
4.2. Ekonomika, prumysl, zemédélstvi

4.3. Politicky a hospodaisky vyvoj

4.4. Tradice a zvyky, tradi¢ni spoleenské chovani ovliviiyjici napt. obchodni jednani

Doporudené postupy vyuky

Ve vyuce je uplatiiovan pfistup komunikativni integrujici funkénost a jazykovou systémovost.

Vyuka probiha formou seminaiti. Ucitel aktivizuje studenty, stiida formy prace (skupinova, frontalni,
individualni), vytvati partnerské prostiedi spoluprace vhodné pro dialogizaci v odborné komunikaci. Ve
vyuce je vyuzivano prostfedkii audiovizudlni techniky, prostfedktt moderni komunikace a informatiky.
Studenti jsou vedeni ke &teni, orientaci v textu a K porozuméni odbornému textu. Ustni i pisemnd
komunikace je pribézné hodnocena, chyby jsou analyzovany, studenty i ucitelem. Studenti pravidelné
prezentuji osobni i odborné prace zpracované na zaklad¢ zadani ucitele. Studenti jsou vedeni k tvorbé
jazykového portfolia. U studentil se predpoklada pravidelna samostatna piiprava.

Hodnoceni vysledki studentii:

Klasifikovany zapocet — je vyzadovana dochazka do seminaiti na Girovni minimalné 70 %, aktivita a
plnéni dil¢ich ukolt. Na konci hodnoceného obdobi student musi zvladnout zapoctovy test z probraného
uciva s minimalni aspésnosti 50 %.

Zapocet, zkouska — pro udéleni zapoctu je vyzadovana dochazka do seminafii na irovni minimalné

70 %, aktivita a plnéni dil¢ich kol a 50% uspésnost pii tfech dil¢ich testech z probraného uciva.

U zkousky student prokaze schopnost orientovat se v daném odborném tématu.

Seznam studijni literatury a dalSich studijnich pomicek pro studenty véetné mozZnosti vyuZiti
informacénich technologii:

Francouzsky jazyk

HENDRICH, Josef, RADINA, Otomar, TLASKAL, Jaromir. Francouzskd mluvnice.

Plzen : Fraus, 2001. ISBN 8072380648

ZETTLOVA, Markéta, BAUDINET, Marc. Cvicebnice francouzské gramatiky: p¥iklady k zdkladnim
gramatickym jeviim s FeSenim. Praha : Polyglot, 2013. ISBN 978-80-86195-28-5

PRAVDOVA, Marie, VELISKOVA,Olga. Zdklady francouzstiny pro ekonomy.

Praha: Oeconomica, 2004. ISBN 80-245-0705-6

KOZMOVA, Jana, BROULARD, Pierre. Francouzstina v podnikové a obchodni praxi

Praha: Ekopress, 2005. ISBN 80-86119-15-7

KIDLESOVA, Zora a kolektiv. Lectures économiques . Praha : Vysoké §kola ekonomicka, 2000. ISBN
80-245-0063-9

SACHS, Rudolf, POHORSKA, Renata. Francouzskd obchodni korespondence : clé

Plzen : Fraus, 1999. ISBN 8072380486

Ekonomie, Wikipédia. <<fi-wikipedia.org/wiki/Economie>>
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On-line podpora: http://www.jazyky-online.info/francouzstina/gramatika.php

Anglicky jazyk

DIGNEN, FLINDERS, SWEENEY. English 365 1 Student’s Book. Cambridge: Cambridge University
Press, 2004. ISBN 0521753627

DIGNEN, FLINDERS, SWEENEY. English 365 2 Student’s Book. Cambridge: Cambridge University
Press, 2004. ISBN 0521753678

DIGNEN, FLINDERS, SWEENEY. English 365 3 Student’s Book. Cambridge: Cambridge University
Press, 2004. ISBN 0521549167

SACHS, Rudolf, BABAKOVA, Jitina. Anglickd obchodni korespondence. Plzei: Fraus, 2008. ISBN
8072380516

MURPHY, Raymond. English Grammar in Use 3rd Edition. Cambridge: Cambridge University Press,
2004. ISBN 0521532892

MACKENZIE, lan. English for Business Studies Student’s Book. Cambridge: Cambridge University
Press, 2002. ISBN 0521752855

SOARS, John, SOARS, Liz. New Headway Elementary Third Edition Student’s Book with CZ
worldlist. Oxford: Oxford University Press, 2007. ISBN 9780194716826

SOARS, John, SOARS, Liz. New Headway Pre-Intermediate Third Edition Student’s Book with
CZ worldlist. Oxford: Oxford University Press, 2007. ISBN 9780194716833

Kolektiv autort. Kompaktni slovnik anglicko-cesky / cesko-anglicky. Fraus. ISBN 978-80-7238-541-6
Internetovy odkaz: http://www.oup.com/elt/global/products/headway/

Némecky jazyk

HIIEMAE, Mari. Némcina v obchodni praxi. Praha : LEDA, 2001. ISBN 8085927772

HOMOLKOVA, Bozena. Redlie némecky mluvicich zemi. Plzeii: Fraus, 1997.

ISBN 8085784262

TANZER, Harald, CUDEN, Darko, WIEDEMANN, Rainer, DENISSE, Marguerite.

Deutsch als Fremdsprache leicht gemacht. Miinchen: Compact Verlag, 2002. ISBN 3817473176
BERGLOVA, Eva, FORMANKOVA, Eva, MASEK, Mir. Moderni gramatika némciny. Plzeii: Fraus,
2002. ISBN 807238144X

BECKER, Norbert, BRAUNERT, Jorg, EISFELD, Heinz. Dialog Beruf. Ismanning: Hueber, 2000. ISBN
3190015902

ZLAMAL, Josef, Odborny slovnik cesko-némecky z oblasti ekonomické, financni a pravni. Praha: Linde,
2004 ISBN 8072014595

ZLAMAL, Josef, Odborny slovnik némecko-cesky z oblasti ekonomické, financni a pravni. Praha: Linde,
2004 ISBN 8072014609

Ekonomie, Wikipédia. << http://de.wikipedia.org/wiki/Wirtschaftswissenschaft>>

On-line podpora: http://www.nj.cz/cviceniproobchod.html

Rusky jazyk

ZDANOVA, LF. Obchodni rustina. Havli¢kav Brod: Fragment, 2005.

ISBN 8025300072

MROVECOVA, Ljuba. Obchodni rustina. Brno: Computer Press, 2007.

ISBN 9788025115985

CSIRIKOVA, Marie a kol., Odborny slovnik rusko-éesky z oblasti ekonomické, politické a pravni.
Praha: Linde, 2009 ISBN 9788072017485

CSIRIKOVA, Marie a kol., Odborny slovnik ¢esko-rusky z oblasti ekonomické, politické a pravni.
Praha: Linde, 2009 ISBN 9788072017492

MISTROVA, Veronika, Cvicebnice ruské gramatiky. Praha: Polyglot, 2004

ISBN 8086195295

Ekonomie, Wikipédia. << http:// http://ru.wikipedia.org/wiki/ekonomika>>
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Vyssi odborna skola DAKOL a
Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Nazev predmétu Druhy cizi jazyk — \iroven 1
Typ predmétu Povinny
1. roénik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO0 | LO Z0 LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 168 hod.
02 | Kz | 02 | KZ | 02 | Kz 02 | Kz | o2 | Kz | 02 | Kz

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Druhy cizi jazyk se na vys$s$i odborné skole studuje ve dvou urovnich v ndvaznosti na vstupni Urovni
studentt:

a) uroven I (zacatecnici), uréena pro studenty, ktefi s vybranym jazykem zacinaji,

b) troven II (mirn¢ az sttedné pokrogili) navazujici na pfedchozi stiedoskolskou vyuku.
Ob¢ urovné maji stejnou hodinovou dotaci.

A) Uroveii I
Zatazeni vyuky druhého ciziho jazyka na tirovni zacateCnické rozsifuje zejména vSeobecné vzdélavani.
Vzhledem k ¢asové dotaci student dosahne vSeobecnych jazykovych znalosti na evropské jazykové Grovni
A2, coz mu umozni dohovofit se v zakladnich konverzac¢nich tématech, porozumét jednoduchému
mluvenému a psanému slovu a vyjadfit se jednoduse jak pisemné, tak ustné. Preferovana je komunikativni
slozka vyuky, prace s autentickymi texty, samostatné zjiStovani informaci. Nedilnou slozkou je
samostudium.

Zakladnim cilem je cil komunikativni, zdiraziujici cizi jazyk jako zdkladni prostfedek dorozumivani se a
ziskavani a predavani informaci jak v osobnim, tak i v pracovnim zivoté. Student dosahne takové urovné,
ve které bude schopen komunikovat s rodilym mluv¢im o zakladnich zivotnich tématech a situacich a
jednoduchému cizojazyénému projevu také porozumi.

Student se taktéz seznami se zakladni slovni zasobou studovaného oboru a studovanou problematikou
v dané jazykové oblasti. Vyuka lehce navazuje na ucivo predmétti ekonomie, marketing, management,
ucetnictvi a prvni cizi jazyk. Vyuka probiha formou seminari.

Predpokladané vysledky:

Student:

e komunikacné spravné a spolecensky priméiené reaguje ve standardnich i spoleenskych situacich
(rozumi dotaztim, vyzada si ¢i poskytne informace, vhodné se zapojuje do konverzace),

o ziskané gramatické znalosti vyuzije k mluvnicky spravnému pouZzivani jazyka v psané i mluvené

podobg,

ovlada pravidla pravopisu a vyslovnosti,

diferencuje projevy formalni a neformalni a vhodné na né reaguje,

pii praci s psanymi texty pouziva rizné druhy slovnikid a odborné ptirucky,

vyuziva cizi jazyk pro sviij profesni rlst,

pouziva pojmy z oblasti své profesni odbornosti (zejména ekonomie, marketingu, ¢etnictvi,

managementu, prava),

formuluje jednoduchy strukturovany Zivotopis,

orientuje se v realiich dané jazykové oblasti, zejména zemi evropskych,

prezentuje sebe a jednoduse i svij obor vzdélavani,

vyuziva prostiedky komunikaénich a informaénich technologii pro studium jazyka.
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Ramcovy obsah uciva:

1. Recové dovednosti
1.1. Receptivni fecové dovednosti
1.1.1. Poslech - porozuméni jednoduchému mluvenému textu, jeho funkci, zdméru (pokyny
ucitele v bézném tempu, porozuméni podstatné ¢asti
kultivovanych projevu, pfirozenych zaznamu s rusivymi zvuky
- diskuse, besedy, zpravy, nahravky textt z televize, radia)
- sledovani zdkladni myslenky, odhad vyznamu neznamych slov.
1.1.2. Cteni - ¢ist s porozuménim pfiméiené tézké texty vSeobecné, popularné
naucné i ekonomické
- ziskdvani informaci z psaného textu, postizeni zdkladni myslenky ¢i déjové
linie
- odhadovani slov na zaklad¢ podobnosti a kontextu (slova odvozena,
mezinarodni, synonyma).
1.2. Produktivni fe¢ové dovednosti
1.2.1. Ustni projev - monologicky a dialogicky projev
- schopnost spravné a vhodné reagovat v daném spolecenském kontextu
Vv situacich bézného osobniho a pracovniho styku,
- klast otazky, podéavat jednoduse informace, diskutovat a spontanné¢ reagovat na
bézna kazdodenni zivotni témata
- rozvijeni schopnosti kultivované vyjadfit nazor.
1.2.2. Pisemny projev - formulovat vlastni my$lenky, dotazy a zadosti, napsat vzkaz, mail,
jednoduché poznamky, ptipadné resumé textu
- seznamit se s zaklady osobni i Gifedni korespondence (osobni dopis,
pozvanka, zivotopis, motivacni dopis).

2. Jazykové prostiedky

2.1. Zvukova stranka jazyka

2.1.1. néacvik a spravné vyslovnosti s diirazem na odliSnosti od mateiského jazyka

2.1.2. plynulost vyjadiovani, slovni a vétny ptizvuk, vazani, vétna melodie v riznych typech vét dle
postoje mluvéiho

2.2. Slovni zasoba

2.2.1. Osvojeni obecné slovni zasoby v rozsahu 1200 — 1400 jednotek, jeji aktivni ovladani, bézné
frazeologické konstrukce, receptivné ovladat pfiméfeny pocet dalsich lexikalnich jednotek

2.2.2. Osvojeni zdkladni odborné slovni zasoby a frazeologie z oblasti ekonomie, ucetnictvi,
managementu, marketingu, penéznictvi, zejména na urovni receptivni

2.3. Gramatika - aktivni osvojeni nasledujicich gramatickych kategorii:

2.3.1. Podstatna jména (rod, ¢islo)

2.3.1. Pifidavna jména (rod, Cislo, postaveni ve véte)

2.3.2. Determinanty (¢leny urcity a neurCity) Pozn. Neplati pro RJ

2.3.3. Zajmena (osobni, pfivlastiiovaci, ukazovaci, tazaci, neurcita a vztazna)

2.3.4. Cislovky (zakladni, fadové, piibliznost, procenta)

2.3.5. Slovesa (slovesné tiidy, nepravidelna slovesa, slovesné ¢asy, nékteré slovesné vazby)

2.3.6. Vétna stavba — véta jednoducha (pevna stavby oznamovaci véty, zptisob tvoreni otazky)

2.3.7. Pravopis — pravopis nové slovni zasoby

3. Tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové funkce

3.1. Tematické okruhy

3.1.1. Rodina (osobni tdaje, charakteristika a popis osob, rezim dne)

3.1.2. Bydleni (popis bytu, domu, ulice, mésta, orientace v prostoru)

3.1.3. Volny cCas (zajmy a zaliby, cestovani, doprava, ubytovani, stravovani)

3.1.4. Misto, ve kterém Ziji a jeho okoli (obchody, pamétihodnosti zajimavosti, kultura a sport

3.1.5. Vzdélani a Skola (systém Skolstvi dané zemé v porovnani s nasim)

3.1.6. Ptiroda (Cas, pocasi, ro¢ni obdobi, dny, mésice, zakladni zemé&pisné terminy, rostliny a zvifata,
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ochrana zivotniho prostiedi)
3.1.7. Zdravi a péce o zdravi (Casti lidského téla, navstéva u 1€kare, vyznam sportu a pohybu, zdravy
zivotni styl)
3.1.8. Oblékani (zakladni ¢asti odévu a jejich nakupy)
3.1.9. Stravovani, restaurace (zakladni pojmy z gastronomie, konverzace v restauraci a v hotelu)
3.1.10. Ceska republika a ¢esky jazyk (zakladni geografické a demografické tidaje, turistka v CR)
3.1.11. Prace a zamé&stnani (nazvy povolani , hledani zaméstnani, Zadost o misto, Zivotopis)
3.1.12. Pracovni komunikace (osobni a Giedni dopis, vypliiovani formulafi, telefonovani)
3.1.13. Ekonomika (zakladni terminologie)
3.2. Komunikacni situace
Osvojit si feSeni jednoduchych fecovych situaci, jako jsou informace o osobéach, miste a Case, vedeni
rozhovoru, i telefonického, nakup vybraného zbozi, jizdenek, letenek, navstéva lékare, domluva schiizky,
vyplilovani formulait
3.3. Jazykové funkce
Spolecenska konverzace (pozdravy, osloveni, vyjedndvani, telefonovani, spolecenska diskuse), zahdjeni a
ukonceni rozhovoru, vyjadfeni souhlasu a nesouhlasu, svoleni a odmitnuti,vyjadieni pfani, prosby,
zadosti, navrhu, riizného stupné modality a citovych vztahi, stylové rozliseni jazyka v bézné komunikaci
S mluv¢im a v komunikaci tfedni

4. Redlie
4.1. Vznik dané jazykové oblasti, jejich administrativni d€leni, obyvatelstvo a jazykové zvlastnosti
4.4. Tradice a zvyky, tradi¢ni spole¢enské chovani

Doporudené postupy vyuky

Ve vyuce je uplatiiovan pristup komunikativni integrujici funkénost a jazykovou systémovost.

Vyuka probihda formou cviceni. U¢itel aktivizuje studenty, stfida formy prace (skupinova, frontalni,
individualni), vytvaii partnerské prostfedi spoluprace vhodné pro dialogizaci v béZné komunikaci. Ve
vyuce je vyuzivano prostfedkli audiovizualni techniky, prostifedkt moderni komunikace a informatiky.
Studenti jsou vedeni ke &teni, orientaci v textu a k porozuméni béznému jednoduchému textu. Ustni i
pisemna komunikace je prabézné¢ hodnocena, chyby jsou analyzovany, studenty i ucitelem. Studenti
pravidelné prezentuji osobni i odborné prace zpracované na zaklad€ zadani ucitele. Studenti jsou vedeni
k tvorbé jazykového portfolia. U student se predpoklada pravidelnd samostatna ptiprava.

Hodnoceni vysledki studentii:

Klasifikovany zapocet — je vyzadovana dochéazka do seminafii na urovni minimalné 70 %, aktivita,
plnéni dil¢ich ukolti a minimalné 50% tspé&Snost pii trech dil¢ich testech z probraného uciva.

Seznam studijni literatury a dalSich studijnich pomicek pro studenty véetné mozZnosti vyuZiti
informac¢nich technologii:

Francouzsky jazyk:

HENDRICH, Josef, RADINA, Otomar, TLASKAL, Jaromir. Francouzskd mluvnice.

Plzen : Fraus, 2001. ISBN 8072380648

ZETTLOVA, Markéta, BAUDINET, Marc. Cvicebnice francouzské gramatiky : piiklady

k zakladnim gramatickym jeviim s FeSenim. Praha : Polyglot, 1997. ISBN 80-86195-28-7
PRAVDOVA, Marie, VELISKOVA Olga. Zdklady francouzstiny pro ekonomy.

Praha: Oeconomica, 2004. ISBN 80-245-0705-6

PRAVDOVA, Marie a kolektiv. Francouzitina pro samouky.Praha: Leda, 2006. ISBN 80-85927-74-8
Francouzstina on-line - vse o FJ. << http://www.francouzstina-on-line.cz/>>

REJTHAROVA, Vlasta. Prakticky slovnik francouzsko-cesky, cesko-francouzsky, Praha: Leda, 1997.
ISBN 80-85927-50-0

Anglicky jazyk

DIGNEN, FLINDERS, SWEENEY. English 365 1 Student’s Book. Cambridge: Cambridge University
Press, 2004. ISBN 0521753627

DIGNEN, FLINDERS, SWEENEY. English 365 2 Student’s Book. Cambridge: Cambridge University
Press, 2004. ISBN 0521753678
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DIGNEN, FLINDERS, SWEENEY. English 365 3 Student’s Book. Cambridge: Cambridge University
Press, 2004. ISBN 0521549167

SACHS, Rudolf, BABAKOVA, Jifina. Anglickd obchodni korespondence. Plzen: Fraus, 2008. ISBN 80723
MURPHY, Raymond. English Grammar in Use 3rd Edition. Cambridge: Cambridge University Press,
2004. ISBN 0521532892

MACKENZIE, lan. English for Business Studies Student’s Book. Cambridge: Cambridge University
Press, 2002. ISBN 0521752855

SOARS, John, SOARS, Liz. New Headway Elementary Third Edition Student’s Book with CZ
worldlist. Oxford: Oxford University Press, 2007. ISBN 9780194716826

SOARS, John, SOARS, Liz. New Headway Pre-Intermediate Third Edition Student’s Book with
CZ worldlist. Oxford: Oxford University Press, 2007. ISBN 9780194716833

Kolektiv autort. Kompaktni slovnik anglicko-cesky / cesko-anglicky. Fraus. ISBN 978-80-7238-541-6
Internetovy odkaz: http://www.oup.com/elt/global/products/headway/

Némecky jazyk

DUSILOVA, Doris. Sprechen Sie Deutsch. Praha: Polyglot, 2004. ISBN 8086195325

HIIEMAE, Mari. Némcina v obchodni praxi. Praha : LEDA, 2001. ISBN 8085927772
HOMOLKOVA, BoZena. Redlie némecky mluvicich zemi. Plzen: Fraus, 1997.

ISBN 8085784262

BERGLOVA, Eva, FORMANKOVA, Eva, MASEK, Mir. Moderni gramatika némciny. Plzeii: Fraus,
2002. ISBN 807238144X

Kolektiv, Nemecko-cesky a cesko-némecky slovnik studijni. Prostéjov: Fin Publishing 2001. ISBN
8086002713

http://www.nemecky.net/

Rusky jazyk
JELINEK, Stanislav, Raduga 1. Plzen: Fraus, 2007-2008. ISBN 9788072386598
JELINEK, Stanislav, Raduga 2. Plzen: Fraus, 2008. ISBN 9788072387007

SROUFKOVA, Miroslava, Rusko - cesky, cesko - rusky slovnik. Praha: Leda, 1998.
ISBN 8085927411

MISTROVA, Veronika, Cvicebnice ruské gramatiky. Praha: Polyglot, 2004

ISBN 8086195295

<<http://e-slovniky.cz/Main/MainDict.aspx>>

38


http://www.oup.com/elt/global/products/headway/
http://www.nemecky.net/

YKOL 4

Vyssi odborna skola DAKOL a
Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost
Kod a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Nazev predmétu Druhy cizi jazyk — uroven I1
Typ predmétu Povinny
1. roénik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO0 | LO Z0 LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 168 hod.
02 | Kz | 02 | KZ | 02 | Kz 02 | Kz | o2 | Kz | 02 | Kz

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Druhy cizi jazyk se na vys$s$i odborné skole studuje ve dvou urovnich v ndvaznosti na vstupni Urovni
studentt:

a) uroven I (zacatecnici), uréena pro studenty, ktefi s vybranym jazykem zacinaji,

b) troven II (mirné az stfedné pokro¢ili) navazujici na pfedchozi sttedoskolskou vyuku.
Ob¢ urovné maji stejnou hodinovou dotaci.

B) Urovei II
Zatazeni vyuky druhého ciziho jazyka na trovni mirn¢ stfedné pokrocilych predpoklada jako vstupni
urovei zvladnuti kompetenci studenta na urovni I. Miru zvladnuti téchto cilii potiebnou pro dalsi ndvaznost
ve studiu si vyucujici ovéfuje v uvodnich etapach vyuky a podle potieby ucivo pribézné dopliuje.
S ohledem na tyto vstupni kompetence dosahne student vSeobecné jazykové tirovné na stupni B1, coz mu

vvvvv

mluvenému a psanému slovu a vyjadrfit se slozit€ji jak pisemn¢, tak ustng.

Zakladnim cilem je cil komunikativni, zdGraziujici cizi jazyk jako zdkladni prostfedek dorozumivani se a
ziskavani a predavani informaci jak v osobnim, tak i v pracovnim zivoté. Student dosahne takové urovneé,
ve které bude schopen komunikovat s rodilym mluvéim o béznych Zivotnich tématech a situacich a
cizojazyénému projevu také porozumi. Oproti tirovni I rozumi student jednoduchému odbornému textu a
je schopen vést jednoduchou pracovni konverzaci v oblasti podnikani a sluzeb — ve svém oboru.
Soucasné si student osvoji zakladni komunikaci na profesni urovni v oboru ekonomie, managementu,
marketingu, prava, ucetnictvi a penéznictvi. Preferovdna je komunikativni slozka vyuky, prace
s autentickymi texty, samostatné zjistovani informaci. Nedilnou slozkou je samostudium. Student se taktéz
seznami se zakladnimi realiemi v dané jazykové oblasti. Vyuka lehce navazuje na ucivo predméth
ekonomie, marketing, management, uetnictvi a prvni cizi jazyk. Vyuka probiha formou seminafa.

Predpokliadané vysledky:

Student:

e komunikacné spravné a spolecensky priméiené reaguje ve standardnich i spoleenskych situacich
(rozumi dotazlim, vyzada si ¢i poskytne informace, vhodné se zapojuje do konverzace, pfimefene
reaguje na projevy formalni a neformalni),

e pouziva gramatické znalosti a vyuziva je k mluvnicky spravnému pouzivani jazyka v psané i mluvené
podobgé, tyto gramatické kompetence student doplni o slozitéjsi jevy jako syntaktické vazby, slovesnou
rekci, souslednosti ¢asu, atd.,

e pouziva pravidla pravopisu a vyslovnosti,
rozliSuje projevy formalni a neformalni a vhodné na né reaguje,

e pfii praci s psanymi texty pouziva rizné druhy slovnikii a odborné prirucky a pomoci téchto ptirucek
se orientuje 1 v narofngjSich textech s ekonomickou tematikou a podava
o téchto textech informace,

e vyuziva cizi jazyk pro sviij profesni rust,

e pouziva slovni zasobu z oblasti své profesni odbornosti (zejména ekonomie, marketingu, Gcetnictvi,
managementu, prava), fesi pohotové a jazykové spravné frekventované pracovni situace vznikajici v
ramci podnikdni v oboru obchod a sluzby (vyfizovani jednodussich pisemnosti, telefonovani,
jednoduchd jednéni se zdkazniky),

e formuluje jednoduchy strukturovany zivotopis,
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e orientuje se v realiich dané jazykové oblasti, zejména zemi evropskych,
e prezentuje sebe a jednoduse i svilj obor vzdélavani,
e vyuziva prostiedkti komunikacnich a informacnich technologii pro studium jazyka.

Ramcovy obsah uciva:

1. Recové dovednosti
1.1. Receptivni feCové dovednosti
1.1.1. Poslech - porozuméni mluvenému textu s vét§im mnozstvim neznamych slov, vcetné
projevi s odbornou tematikou (porozumeéni podstatné casti kultivovanych i
mén¢ kultivovanych projevi, pfirozenych zaznam
s ruSivymi zvuky - diskuse, besedy, zpravy, nahravky texti z televize,
radia)
- sledovani zakladni myslenky, odhad vyznamu neznamych slov
1.1.2. Cteni - ¢ist s porozuménim primeiené té€zké texty vSeobecné, popularng
naucné i ekonomické s mensim mnozstvim nezndmé slovni zasoby
- ziskavani informaci z psaného textu, postizeni zakladni myslenky ¢i déjové
linie, zapisky, vypisky, resumé
- odhadovéani slov na zaklad€ podobnosti a kontextu (slova odvozena,
mezinarodni, synonyma)
1.2. Produktivni fecové dovednosti
1.2.1. Ustni projev - monologicky a dialogicky projev
- schopnost spravné a vhodné reagovat v daném spolecenském kontextu
v situacich bézného osobniho a pracovniho styku, pohovofit o
nékterych problémech spojenych s podnikanim
- klast otazky, podévat jednoduse informace, diskutovat a spontanné¢ reagovat na
bézna kazdodenni zivotni témata
- rozvijeni schopnosti kultivované vyjadfit nazor
1.2.2. Pisemny projev - formulovat vlastni my$lenky, dotazy a zadosti, napsat vzkaz, mail,
jednoduché poznamky, ptipadné resumé textu
- prelozit pfiméfené naroény odborny text do matefského jazyka, napsat
oficilni dopis a vypracovat jednoduchy obchodni dopis

2. Jazykové prostiedky

2.1. Zvukova stranka jazyka

2.1.1. nacvik a korekce spravné vyslovnosti s diirazem na odlisnosti od matefského jazyka

2.1.2. plynulost vyjadiovani, slovni a vétny ptizvuk, vazani, vétna melodie v riznych typech vét dle
postoje mluv¢iho

2.2. Slovni zasoba

Rozsitit obecnou slovni zasobu v obecné i odborné slozce s ur¢itym podilem ekonomické

terminologie, mit piehled o zptisobech tvofeni slov

2.3. Gramatika — upevnéni, rozsifeni a aktivni osvojeni nasledujicich gramatickych kategorii:

2.3.1. Podstatna jména (rod, ¢islo, vyjimky, vyjadieni padt)

2.3.1. Pifidavna jména (rod, Cislo, postaveni ve vété, stupiiovani)

2.3.2. Determinanty (¢leny, ostatni determinanty, vyjimKy v pozivani ¢lenu) Pozn. Neplati pro RJ

2.3.3. Zajmena (osobni, pfivlastiiovaci, ukazovaci, tazaci, neurcitd a vztazna)

2.3.4. Cislovky (druhy &islovek, piibliznost, procenta)

2.3.5. Slovesa (slovesné tiidy, nepravidelna slovesa, slovesné ¢asy, vyjadieni vidu)

2.3.6. Neohebné slovni druhy — (pfislovce, ptedlozky, spojky)

2.3.7. Vétna stavba — véta jednoducha (pevna stavby oznamovaci véty, zpuisob tvoteni otazky,
vytykani, zdirazilovani), souvéti (typy vedlejSich vét, vétna stavba odbornych textl, rozhovord,
styl obchodni korespondence)

2.3.8. Pravopis — pravopis nové slovni zasoby, pravidla interpunkce
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3. Tematické okruhy, komunika¢ni situace a jazykové funkce

3.1. Tematické okruhy

3.1.1. Rodina (vztahy mezi generacemi, zivotni uroven)

3.1.2. Bydleni (péce o byt a jeho okoli)

3.1.3. Volny ¢as (ucelné vyuzivani volného Casu)

3.1.4. Misto, ve kterém ziji a jeho okoli (pracovni pfilezitosti, ufady)

3.1.5. Vzdélani a Skola (vztah ke vzdélani, celozivotni vzdélavani)

3.1.6. Ptiroda (ochrana zivotniho prostiedi)

3.1.7. Zdravi a péce o zdravi (spravna zivotosprava, zdravy zivotni styl, pfiznaky béznych nemoci)
3.1.8. Oblékani soucasna moda a styl)

3.1.9. Stravovani, restaurace (recepty, pracovni postupy)

3.1.10. Ceska republika a esky jazyk (tradice, spole¢enské zvyklosti)

3.1.11. Kulturni a polické déni, tisk, rozhlas, televize

3.1.12. Prace a zaméstnani (odborna praxe, popis pracovisté, pracovni podminky a zvyklosti, mzda)
3.1.13. Ekonomika (struktura a druhy podnikd, obchod a trh, penize, obchodni korespondence)
3.2. Komunikacni situace

vvvvvv

jizdenek, letenek, navitéva lékare, domluva schiizky, vypliiovani formulatd. Reseni jednoduchych
komunikaénich situaci v pracovnim prostiedi ( jednoduchy rozhovor s klienty a spolupracovniky,
motivacni rozhovor, telefonaty, afedni dopis)

3.3. Jazykové funkce

Spolecenska konverzace (pozdravy, osloveni, vyjednavani, telefonovani, spolecenska diskuse), zahdjeni a
ukonceni rozhovoru, vyjadreni souhlasu a nesouhlasu, svoleni a odmitnuti,vyjadieni pfani, prosby,
zadosti, navrhu, rizného stupné modality a citovych vztaht, stylové rozliSeni jazyka v bézné komunikaci
S mluv¢im a v komunikaci afedni

4. Redlie

4.1. Vznik danych jazykovych oblasti, jejich administrativni déleni, obyvatelstvo a jazykové
zvlastnosti

4.2. Ekonomika, pramysl, zemédélstvi

4.3. Politicky a hospodaisky vyvoj

4.4. Tradice a zvyky, tradi¢ni spole¢enské chovani ovliviiyjici napt. obchodni jednani

Doporucené postupy vyuky

Ve vyuce je uplatiiovan pristup komunikativni integrujici funkénost a jazykovou systémovost.

Vyuka probiha formou cviceni. U¢itel aktivizuje studenty, stfida formy prace (skupinova, frontalni,
individualni), vytvati partnerské prostiedi spoluprace vhodné pro dialogizaci v bézné komunikaci. Ve
vyuce je vyuzivano prostfedkli audiovizualni techniky, prostfedki moderni komunikace a informatiky.
Studenti jsou vedeni ke &teni, orientaci v textu a k porozuméni béznému jednoduchému textu. Ustni i
pisemna komunikace je pribézné¢ hodnocena, chyby jsou analyzovany, studenty i ucitelem. Studenti
pravidelné prezentuji osobni i odborné prace zpracované na zaklad€ zadani ucitele. Studenti jsou vedeni
Kk tvorbé jazykového portfolia. U studenti se pfedpoklada pravidelnd samostatna ptiprava

Hodnoceni vysledki studentii:

Klasifikovany zdapocet — je vyzadovana dochazka do seminaii na irovni minimalné 70 %, aktivita, plnéni
dil¢ich ukolti a minimalné 50% uspésnost pii trech dil¢ich testech z probraného uciva.

Seznam studijni literatury a dalSich studijnich pomiicek pro studenty véetné moZnosti vyuZiti
informac¢nich technologii:

Francouzsky jazyk:

HENDRICH, Josef, RADINA, Otomar, TLASKAL, Jaromir. Francouzskd mluvnice.

Plzen : Fraus, 2001. ISBN 8072380648

ZETTLOVA, Markéta, BAUDINET, Marc. Cvicebnice francouzské gramatiky : priklady
k zdakladnim gramatickym jeviim s FeSenim. Praha : Polyglot, 1997. ISBN 80-86195-28-7
PRAVDOVA, Marie, VELISKOVA,Olga. Zdklady francouzstiny pro ekonomy.

Praha: Oeconomica, 2004. ISBN 80-245-0705-6
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PRAVDOVA, Marie a kolektiv. Francouzitina pro samouky. Praha : Leda, 2006.

ISBN 80-85927-74-8

KOZMOVA, Jana, BROULARD, Pierre. Francouzitina v podnikové a obchodni praxi

Praha : Ekopress, 2005. ISBN 80-86119-15-7

Francouzstina on-line - vse o FJ. << http.//www.francouzstina-on-line.cz/>>

Ekonomie, Wikipédia. <<fi~wikipedia.org/wiki/Economie>>

REJTHAROVA, Vlasta. Prakticky slovnik francouzsko-cesky, cesko-francouzsky, Praha: Leda, 1997. 1SBN 80-
85927-50-0

Anglicky jazyk

DIGNEN, FLINDERS, SWEENEY. English 365 1 Student’s Book. Cambridge: Cambridge University Press, 2004.
ISBN 0521753627

DIGNEN, FLINDERS, SWEENEY. English 365 2 Student’s Book. Cambridge: Cambridge University Press, 2004.
ISBN 0521753678

DIGNEN, FLINDERS, SWEENEY. English 365 3 Student’s Book. Cambridge: Cambridge University Press, 2004.
ISBN 0521549167

SACHS, Rudolf, BABAKOVA, Jifina. Anglicka obchodni korespondence. Plzen: Fraus, 2008. ISBN 8072380516
MURPHY, Raymond. English Grammar in Use 3rd Edition. Cambridge: Cambridge University Press, 2004. ISBN
0521532892

MACKENZIE, lan. English for Business Studies Student’s Book. Cambridge: Cambridge University Press, 2002.
ISBN 0521752855

SOARS, John, SOARS, Liz. New Headway Elementary Third Edition Student’s Book with CZ
worldlist. Oxford: Oxford University Press, 2007. ISBN 9780194716826

SOARS, John, SOARS, Liz. New Headway Pre-Intermediate Third Edition Student’s Book with CZ

worldlist. Oxford: Oxford University Press, 2007. ISBN 9780194716833
Kolektiv autort. Kompaktni slovnik anglicko-cesky / cesko-anglicky. Fraus. ISBN 978-80-7238-541-6
Internetovy odkaz: http://www.oup.com/elt/global/products/headway/

Némecky jazyk

DUSILOVA, Doris. Sprechen Sie Deutsch. Praha: Polyglot, 2004.  ISBN 8086195325

HIIEMAE, Mari. Némcina v obchodni praxi. Praha : LEDA, 2001. ISBN 8085927772

HOMOLKOVA, Bozena. Redlie némecky mluvicich zemi. Plzeii: Fraus, 1997.

ISBN 8085784262

BERGLOVA, Eva, FORMANKOVA, Eva, MASEK, Mir. Moderni gramatika némciny. Plzen: Fraus, 2002.
ISBN 807238144X

Kolektiv, Nemecko-cesky a cesko-némecky slovnik studijni. Prostéjov: Fin Publishing 2001. ISBN 8086002713

<<www.nhemcina-on-line.cz/>>

Rusky jazyk

JELINEK, Stanislav, Raduga 1. Plzefi: Fraus, 2007-2008. ISBN 9788072386598
JELINEK, Stanislav, Raduga 2. Plzef: Fraus, 2008. ISBN 9788072387007
SROUFKOVA, Miroslava, Rusko - cesky, cesko - rusky slovnik. Praha: Leda, 1998.
ISBN 8085927411

MISTROVA, Veronika, Cvicebnice ruské gramatiky. Praha: Polyglot, 2004

ISBN 8086195295

<<http://e-slovniky.cz/Main/MainDict.aspx>>
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Nazev predmétu Konverzace v 1. cizim jazyce

Typ piedmétu Povinny — piedmét urc¢en k absolutoriu

1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO0 | LO Z0 LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 84 hod.
- - - - o1 | Kz 01 | zzk| o2 | Kz | 02 | Kz

Strucna anotace vymezujici cile:

Ptedmét navazuje na vyuku predmétu Prvni cizi jazyk a mé s nim spolecné pojeti i cile. Vyuka predpoklada
navaznost na jazykové kompetence ziskané v ramci stiedoskolského uciva (evropska jazykova troven
B1).

Zakladnim cilem je cil komunikativni, zdUraziujici cizi jazyk jako zakladni prostiedek dorozumivani se a
ziskavani a predavani informaci jak v osobnim, tak i v pracovnim zivoté. Student dosahne takové urovne,
ve které bude schopen komunikovat s rodilym mluvéim o béznych zivotnich tématech a situacich, o
zalezitostech spojenych s podnikanim a cizojazyénému projevu také porozumi.

Pfi vyuce je kladen diuraz na nacvik dialogickych dovednosti a navykd nezbytnych pro fesSeni
komunikativnich ukold. Pozornost je vénovana osvojovani technik kompenza¢niho vyjadfovani. Student
si osvoji schopnost pruzné a spravné reagovat na bézné situace vznikajici v pracovnim procesu. Vyuka
probiha formou seminaftu. Komunikaéni schopnosti budou ovéfeny pii absolventské zkouSce z jazyka
vedené formou dialogu.

Predpokladané vysledky:
Student:

o komunikacné spravné a spoleCensky piiméten¢ reaguje ve standardnich i spolecenskych situacich
(rozumi dotaztim, vyzada si ¢i poskytne informace, vhodné se zapojuje do konverzace, pfimérene
reaguje na projevy formalni a neformalni),

e vyuziva osvojené gramatické znalosti k mluvnicky spravnému pouZzivani jazyka
v mluvené podobé, tyto gramatické kompetence student doplni o slozitéjsi jevy jako syntaktické
vazby, slovesnou rekci, souslednosti ¢asi, atd.,

e pouziva a aplikuje pravidla vyslovnosti,
e rozliSuje projevy formalni a neformalni a vhodné€ na n¢ reaguje,

e pii praci s psanymi texty pouziva rizné druhy slovnikti a odborné ptirucky a pomoci téchto priru¢ek

wrvr

e vyuziva cizi jazyk pro sviij profesni rist,

e aplikuje slovni zasobu z oblasti své profesni odbornosti (zejména ekonomie, marketingu, Gcetnictvi,
managementu, prava), fesi pohotové a jazykové spravné frekventované pracovni situace vznikajici
v ramci podnikdni v oboru obchod a sluzby (vyfizovani jednodussich pisemnosti, telefonovani,
jednoducha jednani se zakazniky),

o formuluje jednoduchy strukturovany Zivotopis,
e orientuje se v realiich dané jazykové oblasti, zejména zemi evropskych,
e prezentuje sebe a jednoduse i sviij obor vzdélavani,

e vyuziva prostiedkti komunikacnich a informacnich technologii pro studium jazyka.
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Ramcovy obsah uciva:

1. Retové dovednosti

11 Receptivni fe¢ové dovednosti

111 Poslech - porozuméni mluvenému textu s vétsim mnozstvim neznamych slov, véetné
projevii s odbornou tematikou (porozumeéni podstatné ¢asti kultivovanych i méné
kultivovanych projevi, pfirozenych zaznamu s rusivymi zvuky - diskuse, besedy,
zpravy, nahravky textd z televize, radia)
- porozuméni rodilym mluvéim

112 Cteni - &ist s porozuménim piiméfené té7ké texty vieobecné, popularné nauéné i
ekonomické
S neznamou slovni zasobou
- ziskavani informaci z psaného textu, postizeni zakladni myslenky ¢i d&jové linie,
zapisky, vypisky, resumé
- odhadovani slov na zakladé podobnosti a kontextu (slova odvozend, mezinarodni,

synonyma)
12 Produktivni fe€ové dovednosti
121 Ustni projev - souvisly monologicky a dialogicky projev

- schopnost spravné a vhodné reagovat v daném spolecenském kontextu v situacich
bézného osobniho a pracovniho styku, pohovofit o problémech spojenych

S podnikanim

- klast otazky, umét reagovat na repliky, diskutovat na témata odborné¢ zameéiena

- rozvijet schopnosti kultivované vyjadrit nazor

122 Pisemny projev - formulovat vlastni myslenky, dotazy a Zadosti, napsat vzkaz,
mail, jednoduché poznamky, ptipadné resumé textu jako podklad k mluvenému
projevu

- prelozit priméiené naro¢ny odborny text do matetského jazyka a jednoduchy text do
ciziho jazyka, napsat oficidlni dopis a vypracovat jednoduchy obchodni dopis.

2. Jazykové prostiedky

Upeviiovat prvky typické pro mluveny projev, zejména vyslovnost hlasek odlisnych od matefského jazyka,
konstrukci riiznych typt otdzek, vyjadifovani modality, alternativni vétné a infinitivni konstrukce, stylové
odli$nosti pro riizné typy projevda.

3. Tematické okruhy, komunika¢ni situace a jazykové funkce

3.1. ReSeni standardnich fe¢ovych situaci

Jedna se o situace, kdy se mezi neznamymi ucastniky diskuse vytvaii docasnd spolecenska vazba. Tyto
diskuse se vyznacuji zvySenym podilem vyuziti ustalenych vétnych konstrukci a frazeologickych spojeni
(napf. pti orientaci v neznamém prostiedi, objednavka a platby ubytovani, objednavka jizdenek, letenek,
platby, orientace na letisti, stravovani, objednavka jidla, konverzace s ¢iSnikem, nakupy zbozi, navazovani
kontaktu v pracovnim procesu, oslovovani, telefonovani, , fax, e-mail, atd).

Student procvicuje pohotovost feseni téchto situaci v modelovych podminkach.

3.2. Reseni spole¢enskych situaci

Jedna se o komunikaci mezi ucastniky spojenymi pevnéj§imi vazbami (rozhovory mezi ptateli a znamymi,
spoleCenskd konverzace). Z hlediska tematického se jedna predev§im o opakovani a prohlubovani
tematickych celki ze stiedni Skoly obecné uplatnitelnych v riznych situacich, jako:

- osobni udaje, rodina, rodinny zivot, volny ¢as, domov,

- priroda a pocasi,

- aktualni politické a kulturni dén,

- relie Ceské republiky a dalsich zemi.

3.3. Komunika¢ni situace v pracovnim procesu
Jedna se zejména o nésledujici komunikacni situace:
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- Ucast na obchodnich jednéanich, reklamace, smlouvy

- Vyfizovani pracovnich zalezitosti na uradech, zadost o zaméstnani, informace o mzdovych a
pracovnich podminkach, pracovni povoleni, socialni zabezpeceni, pojisténi

- Vyjadfovani nazorl a postoji v ramci pracovni komunikace

Studenti fesi tyto situace v modelovych situacich z odbornych oblasti (ekonomika, trh, pracovni sila,

konkurence, zalozeni spole¢nosti, penize, zaloZeni G¢tu, reklama, pojisténi, logistika...).

3.4. Specifické jazykové funkce

Tyto funkce jsou typické pro dialogickou formu tstniho vyjadfovani:

- zahajeni a ukon¢eni rozhovoru (pozdravy a predstaveni sebe i druhych)

- vyjadfeni souhlasu a nesouhlasu, svoleni, odmitnuti

- vyjadieni prosby, ptani, zddosti, navrhu, upozornéni, a reakce na né

- vyjadieni riizného stupné modality a citovych vztahti

- uzivani vhodnych prostredkli zajisténi kontinuity sdéleni (spojky, ptislovce).

Doporucené postupy vyuky

Ve vyuce je uplatiovan prfistup komunikativni integrujici funkénost a jazykovou systémovost. Vyuka
probiha formou cviceni. U¢itel aktivizuje studenty, stfida formy prace (skupinova, frontalni, individualni),
vytvari partnerské prosttedi spoluprace vhodné pro dialogizaci v bézné komunikaci. Ve vyuce je vyuzivano
prosttedktl audiovizualni techniky, prostiedkit moderni komunikace a informatiky. Ustni komunikace je
prabézne hodnocena, chyby jsou analyzovany, studenty i ucitelem. Studenti pravideln€ prezentuji osobni i
odborné prace zpracované na zakladé zadani ucitele. Studenti jsou vedeni k tvorbé jazykového portfolia.
U studentli se predpoklada pravidelna samostatnd ptiprava.

Hodnoceni vysledkii studentii:

Klasifikovany zdapocet — je vyzadovana dochazka do seminéii na urovni minimalné 70 %, aktivita a plnéni
dil¢ich ukolt. Na konci hodnoceného obdobi student musi zvladnout zapocétovy test z probraného uciva
S minimalni uspésnosti 50 %.

Zapocet, zkouSka — pro ud€leni zapoctu je vyzadovana dochazka do semindit na urovni minimalné 70 %,
aktivita a plnéni dil¢ich ukold a 50% uspéSnost pii tfech dil¢ich testech z probraného uciva.
U zkousky student prokaze schopnost orientovat se v daném tématu.

Seznam studijni literatury a dalSich studijnich pomiicek pro studenty véetné moZnosti vyuziti
informacénich technologii:

Francouzsky jazyk:

HENDRICH, Josef, RADINA, Otomar, TLASKAL, Jaromir. Francouzskd mluvnice.

Plzen : Fraus, 2001. ISBN 8072380648

ZETTLOVA, Markéta, BAUDINET, Marc. Cvicebnice francouzské gramatiky : priklady

k zdkladnim gramatickym jeviim s FeSenim. Praha : Polyglot, 1997.  ISBN 80-86195-28-7
PRAVDOVA, Marie, VELISKOVA,Olga. Zdklady francouzstiny pro ekonomy.

Praha: Oeconomica, 2004. ISBN 80-245-0705-6

KOZMOVA, Jana, BROULARD, Pierre. Francouzstina v podnikové a obchodni praxi
Praha: Ekopress, 2005. ISBN 80-86119-15-7

PRAVDOVA, Marie. Francouzskd konverzace. Praha; Fortuna, 2007. ISBN 80-07-01607-4
Cesko-francouzska konverzace, NonBabylon konverzace
<<http://nonbabylon.revolucni.com/data/pdf/cze_fra.pdf>>

REJTHAROVA, Vlasta. Prakticky slovnik francouzsko-cesky, cesko-francouzsky, Praha: Leda, 1997.
ISBN 80-85927-50-0

Anglicky jazyk

DIGNEN, FLINDERS, SWEENEY. English 365 1 Student’s Book. Cambridge: Cambridge University
Press, 2004. ISBN 0521753627

DIGNEN, FLINDERS, SWEENEY. English 365 2 Student’s Book. Cambridge: Cambridge University
Press, 2004. ISBN 0521753678
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DIGNEN, FLINDERS, SWEENEY. English 365 3 Student’s Book. Cambridge: Cambridge University
Press, 2004. ISBN 0521549167

SACHS, Rudolf, BABAKOVA, Jifina. Anglickd obchodni korespondence. Plzen: Fraus, 2008. ISBN 80723
MURPHY, Raymond. English Grammar in Use 3rd Edition. Cambridge: Cambridge University Press,
2004. ISBN 0521532892

MACKENZIE, lan. English for Business Studies Student’s Book. Cambridge: Cambridge University
Press, 2002. ISBN 0521752855

SOARS, John, SOARS, Liz. New Headway Elementary Third Edition Student’s Book with CZ
worldlist. Oxford: Oxford University Press, 2007. ISBN 9780194716826

SOARS, John, SOARS, Liz. New Headway Pre-Intermediate Third Edition Student’s Book with
CZ worldlist. Oxford: Oxford University Press, 2007. ISBN 9780194716833

Kolektiv autori. Kompaktni slovnik anglicko-cesky / cesko-anglicky. Fraus. ISBN 978-80-7238-541-6
Internetovy odkaz: http://www.oup.com/elt/global/products/headway/

Némecky jazyk

BECKER, Norbert, BRAUNERT, Jorg, EISFELD, Heinz. Dialog Beruf. Ismanning: Hueber, 2000. ISBN
3190015902

HIIEMAE, Mari. Némcina v obchodni praxi.Praha : LEDA, 2001. ISBN 8085927772

ZLAMAL, Josef, Odborny slovnik ¢esko-némecky z oblasti ekonomické, financni a pravni. Praha: Linde,
2004. ISBN 8072014595

ZLAMAL, Josef, Odborny slovnik némecko-cesky z oblasti ekonomické, financni a pravni. Praha: Linde,
2004. ISBN 8072014609

Ekonomie, Wikipédia. << http://de.wikipedia.org/wiki/Wirtschaftswissenschaft>>
http://hueber.de/shared/elka/Internet_Muster/Red1/978-3-19-021591-1_Muster_1.pdf

Rusky jazyk

ZDANOVA, LF. Obchodni rustina. Havlickav Brod: Fragment, 2005.

ISBN 8025300072

MROVECOVA, Ljuba. Obchodni rustina. Brno: Computer Press, 2007.

ISBN 9788025115985

CSIRIKOVA, Marie a kol., Odborny slovnik rusko-¢esky z oblasti ekonomické, politické a pravni.
Praha: Linde, 2009 ISBN 9788072017485

CSIRIKOVA, Marie a kol., Odborny slovnik ¢esko-rusky z oblasti ekonomické, politické a pravni.
Praha: Linde, 2009 ISBN 9788072017492

MISTROVA, Veronika, Cvicebnice ruské gramatiky. Praha: Polyglot, 2004

ISBN 8086195295

Ekonomie, Wikipédia. << http:// http://ru.wikipedia.org/wiki/ekonomika>>
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Nazev predmétu Matematika
Typ predmétu Povinny
1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO0 | LO Z0 LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 56 hod.
02 | z | o2 |zzk] - | - -1 -1 -] - ] -]

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Cilem je rozsifit znalosti sttedoskolské matematiky o celky, které neobsahuji osnovy stfednich odbornych
Skol a tim umoznit studentiim ziskat uceleny systém matematickych poznatkd. Pfredmét je vyucovan
V prvnim ro¢niku formou seminail, coz umoznuje prubéznou diagnézu védomosti studentll. Uceleny
systém matematickych poznatki umoziuje aplikaci ziskanych znalosti v pfedmétech Financni
matematika, Ekonomika podniku, Bankovnictvi a pojistovnictvi, Statistika.

Predpokladané vysledky:

Student definuje zakladni pojmy v oblasti linearni algebry, diferencialniho a integralniho po¢tu.
Student vyfes$i maticovou rovnici, determinanty a definuje jejich vlastnosti.

Student definuje pojem funkce, ovlada prub&éhy elementarnich funkei, vypo¢ita defini¢ni obor dané

funkce.
Pouziva diferencialni pocet pfi vypoctu extrémi funkce, aplikuje integralni pocet pti vypoctu
obsahu rovinného obrazce.

Ramcovy obsah uciva:
1.

Pojmy potiebné pro vypocty ve finanéni matematice
1.1 Procentovy pocet

1.2 Priméry — aritmeticky, geometricky, vazeny pramér
1.3 Funkce — piehled uciva SS, zakladni vyjadieni funkci, grafy
1.4 Rovnice — linearni, exponencialni, logaritmické
1.5 Posloupnosti — aritmeticka, geometricka

1.6 Procvicovani na prikladech, test

Linearni algebra

2.1 Vektory —operace s vektory, vlastnosti vektora
2.2 Odchylka vektort, skalarni soucin a jeho vlastnosti
2.3 Matice — operace s maticemi, vlastnosti matic

2.4 Hodnost matic, determinanty

2.5 Reseni soustav linearnich rovnic pomoci matic

2.6 Frobeniova véta

2.7 Procviceni na ptikladech, test

Posloupnosti

3.1 Definice posloupnosti a jeji vlastnosti

3.2 Limita posloupnosti

3.3 Procvicovani na prikladech, test

Funkce jedné realné proménné

4.1 Cyklometrické funkce

4.2 Definicni obor funkce

4.3 Limita funkce

4.4 Procvicovani na prikladech, test

Diferencialni pocet

5.1 Derivace funkce

5.2 Vysetfovani pribéhu funkce

5.3 Procviceni na piikladech, test
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6. Integralni pocet
6.1 Primitivni funkce, Neurcity integral, Substituéni metoda. Metoda per-partes.
6.2 Urcity integral. Uziti urcitého integralu — vypocet obsahu rovinného obrazce.
6.3 ProcviCeni na prikladech, test

Doporucené postupy vyuky:
Vyuka probiha formou cviéeni. Rizen4 skupinova diskuze o konkrétnich pojmech. Upeviiovani znalosti
probiha formou vhodnych cviceni v pisemné i tistni podobé.

Hodnoceni vysledkii studentii:

Z — vyzadovana dochazka do semindit, aktivita v prubehu seminafi, plnéni dil¢ich zadanych
ukold, ucast na prubéznych klasifikovanych testech s minimalni 50% tspésnosti;

ZK — vyzadovana dochazka do seminait, aktivita v prubéhu seminaii, plnéni dil¢ich zadanych
ukold, pisemna zkouska z probraného uciva.

Seznam studijni literatury:

GODULOVA, M., RAMIK, J., STOKLASOVA, R. Kvantitativni metody A - Matematika. Distanéni
studijni opora. Karvina : OPF SU, 2004. ISBN 80-7248-260-2.

GODULOVA, M., JANU, J., STOKLASOVA, R. Matematika A. U&ebni text. Karvina : OPF SU,
2003. ISBN 7248-206-8.

GODULOVA, M., JANU, 1., KOCURKOVA, R. Matematika B. U¢ebni text. Karvina : OPF SU, 2002.
ISBN 184-02-200.

POLAK, Josef. Piehled stiedoskolské matematiky. 9. preprac.vyd. Praha : Prometheus, 2010.

ISBN 978-80-7196-356-1.

POLAK, J. Stiedoskolskd matematika v vilohdch II. Praha. PROMETHEUS, 2010. ISBN 978-80-7196-
337-0.
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Nazev piredmétu

ZaloZeni a provoz podniku

Typ predmétu

Povinny — pi‘edmét urcen k absolutoriu

1. roénik

2. ro¢nik

3. roénik

ZO |

LO Z0 LO Z0

| LO

Denni forma (hodiny tydnég) Nominalni délka 168 hod.

| - | on | zx | w2 | kz | a1 [zzk| 21 | kz

Strucna anotace vymezujici cile:

Predmét umoziiuje studentovi ziskat teoretické védomosti i praktické dovednosti potfebné pro zalozeni a
uspésnou Cinnost vlastni firmy a umoziuje mu poznat fungovani podniku v trzni ekonomice. Pfedmét
navazuje na ziskané znalosti z Ekonomiky podniku, Ugetnictvi, Prava a podnikéni, Marketingu,
Managementu, Obchodni logistiky a Bankovnictvi a poji§tovnictvi. VSechny tyto znalosti jsou podkladem
pro zpracovani vlastniho podnikatelského zaméru. V radmci predmétu jsou studenti seznameni s
podminkami podnikani v Moravskoslezském kraji a s problematikou v oblasti obchodu a cestovniho ruchu.

vlastni firmy.

Predpokladané vysledky:
e Studenti vyuzivaji teoretické védomosti a praktické znalosti potfebné pro zaloZeni a uspéSnou ¢innost

o Student pouziva legislativni poznatky tykajici se zalozeni a fungovani podniku.
e Student zpracuje vlastni podnikatelsky zamér.
e Student se orientuje podrobnéji v problematice podnikil z oblasti obchodu a cestovniho ruchu.

1. Podnikani

Ramcovy obsah uciva:

1.1  Definice podnikani, podnikatel
1.2 Podnikatelska ¢innost — pojem, charakteristika
1.3 Legislativni uprava podnikani
1.4  Etika podnikani
2. Podnikatelsky zamér
2.1  Osobnost podnikatele
2.2 Marketingovy prizkum trhu
3. Organizace a Fizeni zaklidaného podniku
3.1  Strategie a fizeni podniku
3.2  Ekonomika podniku, ukazatele efektivnosti, ekonomicka bilance
3.3  Zakladatelsky rozpocet
4. Tvorba a zpracovani vlastniho podnikatelského zaméru
4.1  Volba vhodného pfedmétu ¢innosti
4.2  Zpracovani vlastniho podnikatelského zaméru
5. Obchod jako odvétvi narodniho hospodarstvi
5.1  Pojem a charakteristika obchodu
5.2 Vznik a vyvoj obchodu
5.3 Obchodni podnik — pojem, druhy, podstata
6. Druhy obchodnich ¢innosti
6.1  Velkoobchod — podstata, druhy, vyuziti
6.2  Maloobchod — podstata, maloobchodni sit’
6.3  Vyvojové tendence v maloobchodé
6.4  Formy koncentrace a kooperace v obchodé
6.5  Mezinarodni obchod
7. Smlouvy uZivané v obchodni praxi
7.1  Charakteristika jednotlivych druhti smluv a jejich vyuziti
7.2 Kupni smlouva

49




M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

7.3  SpoleCenska smlouva
7.4  Smlouvy vyplyvajici ze Zakoniku prace
8. Reklamacni Fizeni
8.1  Volba vhodného dodavatele
8.2  Vady zbozi
8.3  Predpisy pro vyfizovani reklamaci
8.4  Zasady pfi vytizovani reklamaci
9. Sluzby pro obyvatelstvo
9.1 Clenéni sluzeb
9.2  Provozovani sluzeb v Moravskoslezském regionu
9.3  Sluzby cestovniho ruchu - charakteristika, specifické znaky
9.4  Cinnost cestovnich kancelaii

Doporucené postupy vyuky:

Vyuka probihda formou piednaSek a cvieni, je vyuzivano fizené skupinové diskuse
o konkrétnich problémech, je rovnéz vyuzivana forma samostatné prace, kdy studenti pracuji s aktualnimi
predpisy, tiskopisy. Studenti zpracovavaji sviij vlastni podnikatelsky zdmér.

Hodnoceni vysledkii studentii:

Z— test, ktery je hodnocen prospél x neprospél

KZ — test, ktery je hodnocen stupnici 1 - 3 a neprospél, zpracovani podnikatelského zaméru

ZK — student po pfipravé odpovida na vylosované otazky a je hodnocen stupném 1 - 3 a
neprospel, délka zkouseni cca 15 min.

Seznam studijni literatury a dalSich studijnich pomiicek pro studenty:

RYGLOVA, K., BURIAN, M., VAJCNEROVA. 1., Cestovni ruch — podnikatelské Principy a pFilezitosti
v praxi. vyd. Praha: GRADA, 2011. 216 s. ISBN 978-80-247-4039-3

SYNEK, M. Manazerska ekonomika. 5. vyd. Praha : GRADA, 2010. 464 s. ISBN 978-80-247-3494-1.

KNAPKOVA, A., PAVELKOVA, D., STEKER. K., Financni analyza. vyd. Praha GRADA, 2012. 240
s. ISBN: 978-80-247-4456-8.

LESINGROVA R. Vyvoj obchodu. ROMA, 2006. 60 s. ISBN 80-903808-2-4.

Templar, R. 107 zlatych pravidel uspésného manazera. GRADA, 2012. 248 s. ISBN 978-80-247-4176-
5

Zivnostensky zakon

Zakon o obchodnich korporacich

Zakonik prace

Zakon o ucetnictvi

Danové zakony
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Nazev piredmétu Pravo a podnikani
Typ predmétu Povinny
1. roénik 2. roénik 3. ro¢nik
ZO0 | LO ZO LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 140 hod.
- - - - Joaa ] z 20 | zk | 2n | Kz | 21 | z 7k

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Cilem ptedmétu je poskytnout studentim zakladni poznatky a informace k ziskani znalosti a védomosti
potiebnych pro orientaci v pravnim fadu CR a prava EU tak, aby pii kontaktu s pravni problematikou byli
schopni a zptsobili rozliSovat pfislusna odvétvi prava a dovodit konkrétni pravni normy. Predmét je
zaméfen na teorii prava obecné, vyznam pravni regulace ve spolecnosti a na ziskani zakladnich znalosti
0 pojmech, institutech a aplikaci prava, na které pak navazuje studium orientované na pfislusné materie -
pravo obchodni, obCanské, trestni, spravni, zivnostenské a pracovni.

Predpokladané vysledky:

e Student se orientuje v teorii prava v obecné roving, v systému prava CR, struktufe a vyznamu jeho
instituci, a to zejména ve vztahu k soukromému podnikani.

o Student fesi kazdodenni problémy spojené s ¢innosti podnikatele se zaméfenim na uceleny ptrehled
zakladnich instituti obcanského prava vyznamnych pro obchodni vztahy, upravu obchodnich
korporaci upravenych v zakon¢ o obchodnich korporacich, zejména zalozeni, vznik obchodnich
korporaci a podminek podnikani, jak jsou stanoveny Zivnostenskym zakonikem s diirazem na tipravu
podminek a forem podnikéni jednotlivych subjektt v CR — FO a PO.

e Relevantné fesi a posuzuje hmotné pravni problematiku vzniku, zmény a zaniku zavazkovych vztaht
s akcentem na realizaci a uzavirani smluvnich vztahd, je schopen ¢init pravni tikony a orientovat se
v odvétvich prava jako je pravo pracovni, ob¢anské, spravni a trestni, ktera ptimo souvisi s vykonem
podnikatelské Cinnosti.

Ramcovy obsah uciva:

1. Uloha statu a prava v trzni ekonomice

1.1 Zakonnost a pravni védomi

1.2 Prameny prava

1.3 Pravni fad — obecné zasady

1.4  Ustava CR, Listina zakladnich prav a svobod

1.5 Pravni vztahy; pravni ukony

1.6 Subjekty pravniho vztahu

1.7 Aplikace a interpretace pravni normy

1.8 Systém evropského prava

1.9 Pravni odpovédnost

1.10 Pravo vetejné a soukromé

1.11 Pravni normy — platnost a u¢innost pravnich piedpist

1.12 Aplikace a vyklad prdvni normy

1.13 Systém prava

2. Obcanské pravo (obcansky zakonik ¢. 89/2012 Sb.)

2.1 Obecna ¢ast — zakladni zasady ob¢anského prava, fyzické osoby, pravnické osoby, spotiebitel,
podnikatel, zastoupeni, véci v pravnim smyslu, soucast a pfislusenstvi véci

2.2 Pravni skutecnosti
2.2.1. pravni jednani -podminky, zdanlivé pravni jednani, vyklad pravnich jednani, forma,

soukromd a vefejna listina, pravni jedndni viici neptitomné osobé, neplatnost pravnich
jednani, relativni neti¢innost,

2.2.2. pravni udalosti -vyznam ¢asu a pocitani casu, proml¢eni, prekluze
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2.3 Absolutni majetkova prava
2.3.1. v&cna prava - drzba, vlastnictvi ( nabyvani vlastnictvi, omezeni vlastnického prava,
ochrana vlastnictvi), spoluvlastnictvi, vécna prava k cizim vécem, sprava ciziho majetku,
2.3.2. dédické pravo
2.4 Relativni majetkova prava
2.4.1. vznik zavazku a jejich obsah, smlouva, smlouvy se spotfebitelem, spole¢né dluhy a
pohledavky, zmény zavazkll, zanik zavazkl, zajisténi zavazk
2.4.2. zavazky z pravnich jednani - darovani, koupé, sména, vyprosa, vypujcka, najem, pacht,
licence, zapijcka, uver, dilo, spolecnost, ticha spolecnost, vefejny pfislib, prava
z vadného plnéni
2.4.3. zavazky z deliktd — nahrada majetkové a nemajetkové (ijmy, povinnost k nahradé skody,
zpusob a rozsah nahrady skody
2.4.4. zavazky z jinych pravnich diivodi - bezdiivodné obohacenti,

3. Zivnostenské pravo
3.1 Zivnostenské opravnéni
3.2 Nezivnostenské podnikani
3.3 Umisténi provozovny podnikatele
3.4 Zivnostensky rejstiik
3.5 Neopravnéné podnikani
4. Obchodni spolecnosti a druZstva (zakon o obchodnich korporacich ¢. 90/2012 Sb.)
4.1 Obchodi korporace obecné
4.2 Vetejna obchodni spolecnost
4.3 Komanditni spole¢nost
4.4 Spolec¢nost s ru¢enim omezenym
4.5 Akciova spolecnost
4.6 Druzstvo
4.7 Vetejny rejstiik — zakon o vetejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob ¢. 87/2015 Sb.
1. Spravni pravo
1.1 Vefejna a statni sprava (obce a jejich organy)
1.2 Vyssi tzemné samospravné celky
1.3 Spravni fizeni — prubeh, opravné prostiedky
1.4 Ptestupky
2. Pracovni pravo
2.1 Pracovni vztahy
2.2 Utastnici pracovné pravnich vztahii
2.3 Pracovni pomeér, vznik a zanik
2.4 Pracovni fad a kazen, BOZP
2.5 Zameéstnavani zen, mladistvych a télesné postizenych
2.6 Prace konané mimo pracovni pomer
2.7 Kolektivni smlouva
3. Trestni pravo
3.1 Trestné Ciny
3.2 Trestni odpovédnost
3.3 Tresty o ochranna opatfeni
3.4 Pribeéh trestniho fizeni
4. Ukastnici trestniho Fizeni

Doporucené postupy vyuky:

Vyuka probiha formou prednasky, na kterou navazuje cvic¢eni - feSeni konkrétnich pfipadt a situaci, véetné
diskuse na dané téma. Prace s platnymi zdkonnymi a podzakonnymi normami s akcentem na ovéfovani
jejich vyuzitelnosti a aplikace v rdmci praktickych ukold.

Hodnoceni vysledki studentii:

Zapocet — vypracovani seminarni prace k zadanému tématu
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Klasifikovany zapocet — pisemny test (45 minut)
Zkouska — ustni zkouska cca 15 minut

Seznam studijni literatury a dalSich studijnich pomiicek pro studenty:

Uvod do studia prava, Doc. JUDr. Michal Spirit, Ph.D., 2010, Grada Publishing, a.s., ISBN 978-80-247-
3290-9

Ustava Ceské republiky, zékon ¢. 1/1993 Sb., v platném znéni,

Listina zakladnich prav a svobod, zakon ¢. 2/1993 Sb., v platném znéni,

Obcansky zakonik, zakon ¢. 89/2012 Sb., v platném znéni,

Zakon o obchodnich korporacich, zdkon ¢. 90/2012 Sb., v platném znéni, Zakonik prace, zakon ¢. 262/2006
Sb., v platném znéni,

Zakon o vetejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob ¢. 87/2015 Sb.

Zakon o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), zakon ¢. 455/1991 Sb., v platném znéni,

Spravni fad, zakon ¢. 500/2004 Sb., v platném znéni,

Zakon o prestupcich, zakon ¢. 200/1990 Sb., v platném znéni,

Trestni zakonik, zakon ¢. 40/2009 Sb., v platném znéni,

Zakon o trestnim fizeni soudnim (trestni ¥ad), zakon €. 141/1961 Sb., v platném znéni,

SIMA, Alexander a Milan SUK. Zdklady prdava pro stiedni a vy$si odborné skoly. 14. doplnéné vydani. V
Praze: C.H. Beck, 2015, xvi, 412 stran. Beckovy ucebni texty. ISBN 978-80-7400-583-1.
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Nazev predmétu Ekonomika podniku
Typ predmétu Povinny — pfedmét urcen k absolutoriu
1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO0 | LO Z0 LO ZO | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 224 hod.
22 1 z,zk | 22 | Kz | 11 | Kz 1 1 zzk| 11 | Kz | 11 | Kz

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Poskytuje zdklady ekonomického vzdélani se zaméfenim na problematiku podnikdni a obchodniho
podniku. Tato problematika je béhem studia rozvijena i v dalsich pfedmétech jako Ugetnictvi, ZaloZeni a
provoz podniku, Obchodni logistika, Management, Marketing.

Zabyva se problematikou volby pravni formy pfi podnikéni, feSenim problematiky majetkové a kapitalové
struktury podniku se zamétfenim na podrobné ¢lenéni aktiv a pasiv podniku.

Pifedmét se zaméfuje na problematiku personalni ¢innosti v podniku, dale na problematiku tvorby ceny a
hospodateni podniku.

Studenti jsou sezndmeni s postupem ziskavani dodateénych financnich prostiedki vcetné hodnoceni
investi¢nich variant na zaklad¢ riznych metod hodnoceni.

Naslednou oblasti je zaleZitost dafiové soustavy. Nakonec se pfedmét zametuje na oblasti clenéni podniki
dle rtiznych kritérii a problematiku zahrani¢niho obchodu.

Predpokladané vysledky:

Student:

e Definuje a popisuje jednotlivé zakladni ekonomické pojmy.

e Rozlisuje a popisuje jednotlivé druhy trhii, ekonomickych systémil a subjektt.

e Vybere a popise jednotlivé druhy vyrobnich faktort.

e Aplikuje poznatky ziskané z pohledu faktord volby pravni formy pti vytvareni SS nebo ZL

u fiktivni spole¢nosti.

Rozlisuje a vysvétluje rozdily mezi jednotlivymi druhy ekonomickych situaci.

Porovnava jednotlivé druhy majetku a definuje jejich potiebu pro podnikani.

Sestavuje plan odpisi na zédklad€¢ vhodné pouzitych metod odepisovani.

Vytvéii persondlni pisemnosti dle ziskanych informaci a na zakladé osvojenych poznatkli a dle
stanovenych platnych zakond.

Sestavuje finanéni plan hospodafeni dle znalosti ziskanych z oblasti nakladd a vynost.

Porovnava investice na zaklad¢ riznych metod hodnoceni.

Definuje podstatu dafiového systému, orientuje se v oblasti dani CR.

Sepisuje danové ptiznani, véetné zajisténi vypoctu dané dle platnych predpist v tisténé i elektronické
formé.

Uvédomuje si vyznam informaci v soucasné dobé¢ a identifikuji rizné druhy informaci.

Vyjadiuje se k problematice ¢lenéni podnikti v narodnim hospodatstvi dle riznych oblasti a kritérii.
Orientuje se v oblasti problematiky zahrani¢niho obchodu.

Zduvodiuje volby pouzitych zptsobu thrady zavazki, rozlisuji druhy platebnich instrumentu.

Ramcovy obsah uciva:

1. Zakladni ekonomické pojmy
1.1  potieby: déleni, uspokojovani
1.2  prace: specializace, d¢lba prace, vyrobni faktory
1.3 vyroba: druhy, vyrobni proces, faze vyroby, vysledek vyroby, organizace
1.4 trh: nabidka, poptavka, interakce, subjekty, druhy trhu

2. Podnik
2.1  podstata podnikani a kroky pfi zaloZeni podniku, SS x ZL, obchodni jméno
2.2 funkce a cile podniku, déleni dle kritérii
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YKOL 4

Vyssi odborna skola DAKOL a

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost
Kod a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

10.

11.

12.

2.3
2.4

uloha statu v ekonomice: monopol, oligopol, dokonala konkurence
druhy hospodaiské politiky

Majetek podniku

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5

hmotny majetek: pofizeni, opotfebeni, evidence
nehmotny majetek

finan¢ni investice

zasoby: ¢lenéni, ¢innosti

kapital podniku: vlastni x cizi

Personalni ¢innost podniku

4.1
4.2
4.3
4.4

napln, odd¢leni, ptijimani pracovniki, péce o zaméstnance
pracovni pomér: vznik, strany, ndlezitosti

odménovani: mzda x plat, druhy, penézni a nepenézni hodnoceni
zaméstnanost x nezaméstnanost: druhy, dopady

Hospodareni podniku

51
5.2
5.3
54

naklady: druhy, snizovani, vyvoj

vynosy: déleni dle ¢innosti, zvySovani

cenova politika: metody stanoveni ceny, funkce ceny, kalkulace
cash flow: rozbor zisku a rentability, vztah rentabilita x likvidita

Financovani podniku

6.1
6.2

zpusoby, zdroje, bézné financovani
finan¢ni analyza podniku

Podnikové ¢innosti

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6

vyrobni ¢innost: charakteristika, vyrobni kapacita

nakup: funkce, formy, metody a postupy fizeni nakupnich ¢innosti
prodej: podstata, ¢innosti spojené s prodejem zbozi a sluzeb
investi¢ni ¢innost: pojeti, druhy, financovani a planovani investic
hodnoceni efektivnosti investic: metody, srovnani investi¢nich variant
investi¢ni riziko, portfolio

Danova soustava

8.1
8.2
8.3
8.4

pojem, podstata, ¢lenéni
pojmy souvisejici s daovou problematikou
danové systémy ve svété
legislativni uprava v CR

Informacni systém podniku

9.1
9.2
9.3
94

hodnota informaci

vyvoj informacnich systému
informace na rtiznych trovnich fizeni
zdroje informaci

Podniky narodniho hospodarstvi

10.1
10.2

charakteristika a specifika vybranych druht
vyrobni podniky

10.3 doprava a spoje

10.4 podniky se zahrani¢ni kapitalovou c¢asti a nadnarodni
Zahrani¢ni obchod

11.1 pojem, vyznam a formy

11.2
11.3

operace pii vyvozu a dovozu zbozi
clo a celni politika

Vztahy podniku s okolim

12.1 dodavatelé, odbératelé

12.2  banka a organy statni spravy
12.3  platebni styk, druhy a nastroje
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Vyssi odborna skola DAKOL a
Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Doporucené postupy vyuky:

Vyuka probiha formou prednések a cviceni. Studenti se pii prednaskach seznamuji se zakladnimi fakty
ekonomickych véd, které se uci néasledn€ vyhledavat, aktualizovat podle vyvoje v ekonomice a dale
pouzivat pro vlastni potieby a praktické vyuziti v pracovnim zivoté. Je vyuzivand forma fizené skupinové
diskuse nad zvolenym tématem. Studenti pracuji samostatné a ve skupindch pfi realizaci praktickych
ukolli. Zaméfeno na cCinnosti uplatnitelné v pracovnim zivoté. Vyuzivany aktudlni piedpisy, danové
formulate v tisténé Ci elektronické podobé, na coz navazuje prace s vyuzitim vypocetni techniky.

Hodnoceni vysledki studentii:

zapocet — student provadi pisemné zpracovani otazek, zaloZzeno na ovéteni bézné znalosti
vsech probiranych témat (délka do 45 minut, otazky oteviené a uzaviené) tispesné
zvladnuti je podminkou pro zapséani na zkousku.
zkouska — provadéna prostiednictvim tstniho zkousSeni, na zakladé stanovenych zkouskovych okruht,
Student si vybira 1 - 2 otazky, doba cca 15 minut.
klasifikovany zapocet — stanoveny 2 prubézné testy a jeden zaveéreény, realizovano pisemnou formou
podminky uspésného sloZeni stanovuje vyucujici, kazdy test v délce 45 minut.

Seznam studijni literatury:

SVARCOVA JENA A KOL, Ekonomie : strucny piehled, Zlin : CEED, 2015, 303 s. ISBN 978-80-
87301-20-3

SYNEK MILOSLAYV a kol., Manazerska ekonomika, 5.vyd., Praha : Grada, 2011, 452 s., ISBN 978-80-
247-3494-1

VOCHOZKA M., MULAC P. a kol., Podnikovd ekonomika, Praha : Grada, 2012, 473 s., ISBN 978-80-
247-4372-1

SVATOS M. a kolektiv, Zahranicni obchod, Grada, 200, 368 s., ISBN 978-80-247-2708-0

VEBER I., SRPOVA J. a kol, Podnikdni malé a stiedni firmy, 3. vyd., Grada, 2012, 336 s., ISBN 978-
80-247-4520-6

KORAB V., REZNAKOVA M., PETERKA J., Podnikatelsky plan,1. vyd. , Computer Press, 2007,
216 s., ISBN 978-80-251-1605-0

BASL J., BLAZICEK R., Podnikové informacni systémy : podnik v informacni spolecnosti, 2.vyd.,
Grada, 2008, 283 s., ISBN 978-80-247-2279-5

VALACH J., Financni rizeni podniku, 2. vyd., Ekopress, 2001, 324 s., ISBN 80-86119-21-1

KOUBEK JOSEF, Persondlni prace v malych a stiednich firmach, 3. vyd., Grada, 2007, 261 s., ISBN
978-80-247-2202-3

VALACH JOSEF, Investicni rozhodovani a dlouhodobé financovani, 2.vyd., EKopress, 2006, 465 s.,
ISBN 80-86929-01-9
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YKOL 4

Vyssi odborna skola DAKOL a
Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost
Kod a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Nazev predmétu Ugetnictvi podniku
Typ piredmétu Povinny — pfedmét urcen k absolutoriu
1. roénik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO0 | LO Z0 LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 168 hod.
02 | z | o2 | kKz ] o2 | z 02 | Kz | o2 | zzk]| o2 | Kz

Struc¢na anotace vymezujici cile:

Predmét dava studentovi zdkladni vhled do Siroké oblasti ucetni evidence. Jsou zopakovany zakladni pojmy
z oblasti Ucetnictvi v navaznosti na ucivo zekonomiky, pravni nauky, popt. dalSich odbornych
ekonomickych pfedméti absolvovanych na stiedni Skole.

Studenti jsou seznameni s pravni Upravou ucetnictvi a s i€etni dokumentaci v navaznosti na znalosti
z ekonomiky, piedevsim v oblasti majetku podniku a zdroja jeho financovani.

Predmét objastiuje vedeni ucetnictvi, a to od sestaveni rozvahy, pfes uctovani na uctech jednotlivych
ucetnich tfid, az po zjisténi hospodarského vysledku a jeho rozdéleni. Student je poté schopen fesit souvislé
ucetni ptiklady z ucetnictvi.

Predmét objasnuje také vedeni danové evidence, kdy student je schopen vyfesit souvisly Ucetni piiklad
Z této oblasti. Student je seznamen s tiCtovanim u rtiznych pravnich forem podnikani a je schopen fesit
souvislé ucetni priklady.

Predpokladané vysledky:
e Student si uvédomuje vyznam ucetnictvi, kdy spravné vykonavani ucetnich praci je nezbytné
pro uspésny chod podniku.
e Student aplikuje nabyté védomosti pfi sledovani, zpracovani a hodnoceni informaci
o ekonomickych situacich podnikatelskych subjektt.
Student sestavuje rozvahu, Gétuje na Gétech jednotlivych ucetnich tiid, zjistuje hospodaisky vysledek.
Student tesi souvislé priklady z ucetnictvi.
Student se orientuje v danové evidenci.
Student rozliSuje uc¢tovani u riiznych pravnich forem podnikani.

Ramcovy obsah udiva:
1. Podstata a vyznam ucetnictvi

1.1 Ugetnictvi jako souéast socidlnéekonomickych informaci

1.2  Vyznam a tiloha Gcetnictvi

1.3 Ugetni soustavy

14 Pravni Gprava ucetnictvi a ucetni zasady
2. Majetek podniku a jeho kryti

2.1  Vymezeni pojmu majetek podniku

2.2 Clenéni majetku podniku

2.3 Kolobéh majetku v podniku

2.4  Aktiva a pasiva
3. Utetni doklady

3.1  Podstata a vyznam ucetni evidence

3.2  Druhy tcetnich dokladii

3.3  Vyhotovovani ucetnich dokladd

3.4  Obch ucetnich dokladl

3.5  Ukladani a uschova ucetnich pisemnosti
4. Ucetni knihy, G&etni zapisy, doklady

41  Knihy syntetické a analytické evidence

4.2  Technika ucetnich zapist

4.3  Opravy Gcetnich zapist

4.4 PrezkuSovani, formalni a vécna spravnost
5. Zaklady ucetnictvi
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Vyssi odborna skola DAKOL a
Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

10.

11.

12.

13.

14

15.
16.
17.
18.

5.1  Uket, podvojny zapis

5.2  Rozvaha a zmény rozvahovych stavil

5.3  Priklady Gc¢tovani na rozvahovych uctech

54  Vysledkové ucty

55  Uttova osnova a uétovy rozvrh

U¢tovani na finanénich iétech

6.1  Penézni prostiedky

6.2  Bankovni ucty

6.3  Ceniny

6.4  Kratkodobé uvéry, dluhopisy a financni majetek
6.5  Praktické ptiklady uctovani na finanénich uctech
Uétovani na finanénich uétech

7.1  Pohledavky a zavazky

7.2 Uttovani smének

7.3  ZOctovani se zaméstnanci

7.4  Zuctovani dani

Uétovani zasob zpiisobem A

8.1  Druhy zasob, ocenovani zasob

8.2  Ucttovani nakoupenych zasob

8.3  Uttovani zasob vlastni vyroby

8.4  Inventarizace, manka a prebytky

8.5 Uttovani reklamaci, mank a $kod

Uétovani zasob zpisobem B

9.1  Zakladni rozdily mezi uc¢tovanim zptisobem A a B
9.2 Uttovani inventariza¢nich rozdilt

Uétovani o dlouhodobém majetku

10.1  Slozky majetku a jeho ocenovani, druhy zasob, ocefiovani zasob
10.2 Pofizeni a vyfazeni majetku

10.3 Danové a ucetni odpisy

10.4  Analyticka evidence dlouhodobého majetku
Uétovani nakladi a vynosi

11.1 Provozni ndklady

11.2  Finan¢ni naklady

11.3 Mimotadné naklady

Casové rozliSeni nakladi a vynosi

12.1 Rezervy

12.2  Dohadné ucty

12.3  Opravné polozky

Kapitalové Gaéty a ucty dlouhodobych zavazki

13.1 Zakladni kapital a zmény vyse zakladniho kapitalu
13.2  Uget individualniho podnikatele

U¢tovani povinnosti k dani z pFijmu a rozdélovani hospoda¥ského vysledku
14.1  Povinnost k dani z ptijmu

14.2  Zjisténi hospodaiského vysledku, uzavirani uctu
14.3 Rozdéleni hospodaiského vysledku

Utetni uzavérka

Uétovani u riznych pravnich forem podnikani
Vnitropodnikové ucetnictvi

Daiiova evidence

18.1 Povinnost vedeni dafové evidence

18.2  Utetni knihy

18.3  Souvisly priklad dafiové evidence
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Doporuéné postupy vyuky:

Vyuka probihd formou cviceni, studenti fesi ptiklady k jednotlivym tématiim a po probrani tématického
celku pak souvislé ucetni ptiklady. Po absolvovani ucetnictvi fesi souvislé ucetni piiklady z danové
evidence i z ucetnictvi. Ve vyuce je rovnéz vyuzivana forma samostatné prace, kdy studenti pracuji
s aktudlnimi pfedpisy, zdkony, tiskopisy, formulafi a Gcetnimi knihami.

Hodnoceni vysledki studentii:

Z— test, ktery je hodnocen prospél x neprospél

KZ — test, ktery je hodnocen stupnici 1 - 3 a neprospél

ZKk — student po ptipravé odpovida na vylosované otazky a je hodnocen stupném 1 - 3 a neprospél, délka
zkousSeni cca 15 min.

Seznam studijni literatury a dalSich studijnich pomicek pro studenty:

STOHL, P. Uéebnice ticetnictvi II. Dil 2015. Nakl. Stohl- Vzdélavaci stfedisko Znojmo, 2015. 216 s.
ISBN 978-80-87237-82-3

STOHL, P. Maturitni okruhy z uicetnictvi 2015. Nakl. Stohl- Vzd&lavaci stiedisko Znojmo, 2015. 242 s.
ISBN 978-80-87237-79-3

RUBAKOVA,V. Ucetnictvi pro iiplné zacdtecniky. Prana :GRADA, 2015. 192 s.ISBN 978-80-247-5497-
0.

SKALOVA, J. Podvojné iicetnictvi 2015. Praha GRADA 2015, 192 s., ISBN 978-80-247-5418-5.

Zakon o ucetnictvi

Zakon o DPH

Zakon o dani z pfijmu

Casopis: Ugetnictvi v praxi
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Nazev piredmétu Management
Typ predmétu Povinny
1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO | LO Z0 LO ZO | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 84 hod.
20 | z | 2n |zzk] - | - -1 -1 -1 -] - | -

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Management poskytne studentim ucelenou soustavu védomosti a dovednosti z oblasti teorie a praxe
managementu. Proces fizeni je chapan v SirSich souvislostech, diiraz vyucujici klade na jednotlivé
manazerské funkce a postaveni manazera v hierarchii firmy. Cilem je polozit zaklad k systémovému
mysleni a provadéni adekvatni analyzy a syntézy.

Pfedmét je zatazen do 1. ro¢niku a navazuje zejména na ucivo osvojené v pfedmétech Ekonomika
podniku a Marketing. Znalosti a dovednosti ziskané béhem studia maze student uplatnit hlavné
v pfedmétu ZaloZeni a provoz podniku, Personalni management a posléze vyuzit v podnikové praxi.

Predpokladané vysledky:

o student aplikuje ziskané védomosti pti feSeni modelovych situaci (ptipadové studie)
z managementu podniku,

student fesi situace v ramci organizace jako systému,

student prezentuje zavery a navrhuje feseni podnikovych problémd,

student zvlada zakladni manaZzerské ¢innosti,

student pouziva prezentace a zasady presveédCivosti ve vystupovani pred vetrejnosti.

Ramcovy obsah uciva:

1. Zikladni pojmy managementu
1.1 Historie a vyvoj managementu
1.2 Profil a osobnost manazera, jeho tiloha v procesu fizeni
2. Pojeti manaZerskych funkeci
2.1 Efektivni management v turbulentni dobé
3. Strategie fizeni firmy
3.1 Strategie, taktika, vyhodnoceni konkuren¢niho prosttedi
3.2 Podstata a smysl planovani
3.3 MBO
3.4 Typy podnikatelskych strategii, navaznost na marketingové fizeni
4. Podstata organizovani
4.1 Formalni a neformalni organizac¢ni struktury
4.2 Proces decentralizace jako filozofie a taktika
4.3 Clenéni organizaénich struktur
4.4 Organizacni kultura
5. Rozhodovaci procesy
5.1 Metody na podporu rozhodovani
5.2 Systém SMART
5.3 Analyza rizika, krizovy management
6. Motivovani vedeni lidi
6.1 Zakladni teorie motivace
6.2 Styly vedeni lidi
6.3 Motivacéni program firmy
6.4 Time management
7. Management personalni priace v malych a stfednich podnicich
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

VvEsi odborns gkola DAKOL Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
yss1 o orna skola a , S v ’ ’ v1r sy
Stiedni skola DAKOL, o. p. s. Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

8. Kontrolni ¢innost
8.1 Uloha kontroly, podstata, kontrolni systém
8.2 Metody a formy kontroly
8.3 Informacni strategie

Doporucené postupy vyuky:
Vyuka probiha formou interaktivni pfedndsky s vyuzitim moderni techniky, doplnéné o seminafe.
Cviceni vV tymech. Samostatné feseni piipadovych studii. Samostatna ptiprava a nacvik prezentace.

Hodnoceni vysledki studentii:

Zapocet — ucast na prubéznych testech, odevzdat seminarni praci s prezentaci

Klasifikovany zapocet — ucast na prubeéznych testech, odevzdat seminarni praci s prezentaci

Zapocet a zkouska — semindrni prace s prezentaci; uspéSn€ napsany zapoctovy test; pisemna zkouska.

Seznam studijni literatury:

BELOHLAVEK, F. - KOSTAN, P. — SULER, O. Management. Praha : Computer Press, 2009. ISBN
80-251-0396-X.

DONNELLY, J. H. - GIBSON, J. L. — IVANCEVICH, J. M. Management. Praha : Grada, 2004. ISBN
80-7169-422-3.

HANDLIR Jifi: Management ucebnice pro SS a VOS. Brno: Computer Press, 2007. ISBN 80-
7226-095-2

MARES Svatopluk, ROSICKY Stanislav: Zdklady managementu. Hradec Kralové:
Gaudeamus, 2006. ISBN 80-7041-943-1
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Nazev predmétu Personalni management
Typ predmétu Povinny
1. roénik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO | LO Z0 LO ZO | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 56 hod.
-1 - - -] - - | - |20 | zk | 02 | KZ

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Vyuka Personalniho managementu poskytne studentim nejen soubor teoretickych poznatkii z oblasti
tfizeni lidskych zdroji, ale zejména v ramci seminafti fadu podnétd k praktickym dovednostem, které
usnadni absolventtim §koly vstup do praxe i adaptaci na nové podminky ve firmach. Predmét je zatfazen
do 3. ro¢niku a svym obsahem navazuje zejména na védomosti a dovednosti, které si studenti osvojili
pti studiu Managementu. Nezbytné je vSak spojeni znalosti s poznatky z dal$ich pfedmétd, hlavné
Zalozeni a provoz podniku, Ekonomika podniku, Psychologie a Pravo a podnikani.

Predpokladané vysledky:

e student se orientuje v problematice personalni prace,

e student fesi situace z oblasti fizeni lidskych zdroju,

e student ovlada uméni prezentace v oblasti personalni prace.

Ramcovy obsah uciva:

1. Podstata a ukoly personalniho managementu
1.1 Zakladni pojmy a vztahy
1.2 Rizeni lidskych zdrojii
1.3 Trh prace
2. Planovani v Personalnim managementu
2.1 Planovani potieb pracovnich sil
2.2 Planovani rozvoje pracovnich sil
2.3 Planovani uvolnovani (outplacement)
3. Ziskavani pracovniki
3.1 Cile naboru
3.2 Naborové postupy
3.3 Piijimaci pohovory, provadéni konecného rozhodnuti
4. Prijimani pracovnika
4.1 Metody pfijimani
4.2 Proces zaSkolovani (adaptace)
4.3 Proces socializace v podniku
5. Hodnoceni pracovniki
5.1 Kritéria hodnoceni
5.2 Metody hodnoceni
5.3 Hodnotici pohovory
5.4 Rizeni vykonu
6. Odménovani pracovnika
6.1 Mzdové systémy
6.2 Mzda jako néstroj personalni politiky
6.3 Pravni aspekty odménovani
6.4 Pracovni vztahy, péce o zaméstnance
7. Motivace pracovniki
7.1 Motivovani chovani, motiva¢ni klima
7.2 Motivacéni program firmy
7.3 Motivace kolektivu a skupinova dynamika
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8. Komunikaé¢ni dovednosti v personalni praci
8.1 Komunikace se zaméstnanci
8.2 Komunikace s nadtizenymi
8.3 Vyjednavani
8.4 Vybrané komunikacni techniky a strategie
8.5 Argumentace a presvéd¢ovani
9. Péce o zaméstnance
9.1 Péce o pracovni a Zivotni podminky zaméstnanct
9.2 ZvySovani kvalifikace, odborny rozvoj
9.3 Poradenstvi
10. Kolektivni vyjednavani
10.1 Typy kolektivnich smluv
10.2 Vytvafeni socialniho konsensu
11. ReSeni prevence konflikti na pracovisti
11.1 Prevence konflikt
11.2 Kazen a stiznosti na pracovisti
11.3 Pravni aspekty
12. Zaméstnanecké vztahy
12.1 Pracovni podminky
12.2 Ukonceni pracovniho poméru, propusténi
12.3 Pravni aspekty
13. Zpracovani a Fizeni personalnich projekti
13.1 Projekt v personalni praci
13.2 Zpracovani projektu
13.3 Rizeni projektu
13.4 Evaluace projektu

Doporucené postupy vyuky:
Vyuka probiha formou interaktivni pfednasky s vyuzitim moderni techniky, doplnéna v letnim obdobi

0 seminafe. Cviceni v tymech. Samostatné feSeni pfipadovych studii. Samostatna pfiprava a nacvik
prezentace.

Hodnoceni vysledkii studentii:

KZ — absolvovat pribézny pisemny test, ispésn¢ slozit pisemny zapoctovy test..

Zk — absolvovat prabézny pisemny test; zpracovat personalni projekt ve zpracovatelskych tymech;
uspesné slozit pisemny test u zkousky.

Seznam studijni literatury:

KOUBEK, Josef. Rizeni lidskych zdrojii : zdklady moderni personalistiky. 4. rozs. a dopl. vyd. Praha :
Management Press, 2008. ISBN 978-80-7261-168-3.

KOUBEK, Josef. Persondlni prdace v malych a stiednich firmdach. 3. aktual. a rozs. vyd.

Praha : Grada, 2007. ISBN 978-80-247-2202-3

MOHELSKA Hana: Rizeni lidskych zdrojii. Hradec Kralové: Gaudeamus, 2009. ISBN 978-
80-7041-659-4
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Nazev predmétu Informacni technologie

Typ predmétu

1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO | LO ZO LO ZO | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 140 hod.
02 | Kz | o2 | Kzl o’ | kz | o3 | kz | - | - | - | -

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Pfedmét informacni technologie je zatazen do 1. a 2. ro¢niku studia. U¢ivo predmétu IT navazuje na
ucivo predmétu ucetnictvi podniku, ekonomiky podniku a absolventského seminaie a pfipravuje
studenty ke zvladnuti absolventské prace po technické strance. Pfedmét svym obsahem i metodami
rozviji systémové mysleni studentll a ptispiva k vytvaieni navykd na peclivou, piesnou a kvalitni praci.
Vyuka tohoto predmétu se uskutecniuje v odborné ucebné vybavené vypocetni technikou. Studenti
pracuji s opera¢nim systémem, textovym editorem, tabulkovym procesorem, prezenta¢nim programem,
seznami se s zaklady prace v grafickém editoru, s praci na internetu, se zaklady tvorby www stranek.
Ve vsech programech jde predevs$im o prohloubeni a rozsiteni znalosti nabytych na stfedni Skole.

Predpokladané vysledky:

e student definuje zakladni pojmy z oblasti informacnich technologii a aplikuje dovednosti potiebné
k vyuzivani prostfedkd vypocetni techniky, zejména pocitacu,

o student vyhledava, tfidi, ovéfuje a vyuziva informace, zejména z internetové sité, a pouziva internet
ke komunikaci, a to vSe pfi respektovani zasad etiky a legislativy,

o student aplikuje ziskané dovednosti pfi praci s bézné pouzivanym opera¢nim systémem, textovym
editorem, tabulkovym kalkulatorem, prezentacnim programem, grafickym programem, pouziva
zakladni dovednosti v oblasti tvorby www stranek a v oblasti databazovych programd,

e student v souladu s védomostmi rozviji své dovednosti v ovladani pocitace tak, aby ziskal tzv.
,uzivatelské schopnosti v praci s pocitaCem*.

Ramcovy obsah uciva:

1. Pojmy z oblasti informaénich technologii
1.1 hardware, software, periferie, porty, zadkladni jednotka, ¢lenéni software, autorskd prava,
operacni systém, zakladni jednotky paméti (dvojkova soustava), data, stromova struktura,
externi nosice dat, komprimace dat
2. Operacni systém
2.1 prostredi MS Windows a jeho zakladni nastaveni
3. Textovy editor
3.1 zasady pro potizovani textu v MS Word
3.2 pouzivani styll, automatického Cislovani kapitol a automatického obsahu
3.3 poznamky pod Carou a vysvétlivky, kiizové odkazy
3.4 pouzivani oddilt v dokumentu
3.5 vkladani objektl do textu a jejich uprava
3.6 tabulky
3.7 Sablony a formulare
3.8 hromadna korespondence
4. Tabulkovy kalkulator
4.1 zapis do bunky, automatické fady v MS Excel
4.2 vypocty pomoci vzorct a funkci
4.3 absolutni a relativni odkazovani
4.4 formatovani bunky
4.5 grafy

4.6 databazové funkce Excelu — sefazovani, filtrovani
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7.
8.
9.

4.7 souhrny

4.8 kontingenéni tabulky a grafy

Prezenta¢ni program

5.1 zasady pro tvorbu uspés$né prezentace, tvorba prezentace v programu MS PowerPoint
Graficky editor

6.1 zakladni Gpravy obrazki

Software pro tvorbu www stranek

Aplikac¢ni programy

Databazové programy

Doporucené postupy vyuky:

Vyuka probihd ve specializované ucebné vybavené potiebnym hardwarem a softwarem. Probiha
zejména formou tkoll a cviceni. Diiraz je kladen na praktické ovétreni nabytych znalosti a dovednosti
a na samostatnost. Zakladni pojmy z oblasti informacnich technologii jsou prezentovany formou
vykladu, doplnéného nadzornymi ukdzkami.

Hodnoceni vysledkii studentii:

Klasifikovany zapocet — minimalni dochazka 70 %, Gisp&sné splnéni zapoctového testu
(90 minut)

Seznam studijni literatury:

NAVRATIL, Pavel a Michal JIRICEK. S pocitacem nejen k maturité. Vyd. 8. Prostjov:
Computer Media, 2014, 2 sv. ISBN 978-80-7402-152-7.
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Nazev predmétu Zaklady moderni ekonomie
Typ predmétu Povinny
1. roénik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO0 | LO ZO LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 112 hod.
- -l - ]2 | zk 1 | Kz | 11 | Kz | 02 | Kz

Strucna anotace vymezujici cile:

Predmét predpokladd zékladni stupenn ekonomickych znalosti u studentt, které nacerpali v prvnim
ro¢niku v ramcei predmétu ekonomika podniku.

Pfedmét se zabyva chovanim trhu za dvou pohledi a to pfedevs§im z hlediska Mikroekonomie a
Makroekonomie. Jsou zde prezentovany zakladni ekonomické teorie a principy, se zaméfenim na
poznatky narodniho hospodafstvi a vznikajici vztahy v ramci jeho ptisobeni.

Predpokladané vysledky:
Student:

Definuje a popisuje jednotlivé zakladni metody ekonomickych véd.

Rozlisuje ptisobeni a dopady jednotlivych ekonomickych smért.

Vybira a definuje jednotlivé subjekty trhu vcetné jejich plsobeni v pfislusném ekonomickém
usporadani.

Rozlisuje a vysvétli rozdily mezi zakladnimi faktory ovlivitujicimi nabidku a poptavku.

Provadi praktické posuny kiivek nabidky a poptavka na zaklad¢ stanovenych podminek.

Objasnuje pojem elasticita sestavuji kiivky nabidky a poptavky s jeji riiznou hodnotou.

Provadi grafické znazornéni zisku na zaklad¢ stanovenych podminek rGznych ekonomickych
situaci.

Definuje jednotlivé ekonomické ukazatele (produkt, naklady, pfijem), objasiiuji jejich vyznam,
prakticky zjist'uji a graficky znazorfiuji spoleéné s uréenim jejich vzajemnych vazeb.

Rozhoduje jaké opatfeni bude nastavat v ekonomice na zakladé¢ znamych skutecnosti, své
rozhodnuti podlozi definovanim poznatkal.

Rozlisuje rizné druhy elasticity, ptifazuje jim spravny tvar kiivek nabidky ¢i poptavky.

Rozlisuje rizné druhy konkurence, vyjmenovava jejich predpoklady.

Provadi a zdlivodiiuje opatteni realizovana v ramci hospodarské politiky.

Srovnava uc€inky hospodarské politiky v rdmci makroekonomického ptisobeni zdivodnuji jejich
vhodnost pouziti.

Vysvétli podstatu trhu prace a definuji zakladni specifika nabidky prace.

Definuje podstaty diichodl a jejich ovliviiovani ze strany inflace, na zaklad¢ vypoctu formuluji
stanovené hodnotové soudy.

Urcuje ceny kapitalu v ekonomice, na zdklad¢ stanovenych podminek.

Ramcovy obsah uciva:
1.

Uvod do Ekonomie

1.1 ptedmét, metoda ekonomie

1.2 pozitivni X normativni ekonomie
1.3 mikroekonomie x makroekonomie
1.4 ekonomické teorie

Hlavni ekonomické problémy

2.1 ekonomické subjekty

2.2 ekonomické systémy

Trzni mechanismus

3.1 nabidka
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3.2 poptavka

3.3 vzajemné pisobeni nabidky, poptavky a ceny
4. FElasticita nabidky a poptavky

4.1 druhy elasticity

4.2 vypocty grafické znazornéni
5. Chovani spoti‘ebiteli a vyrobci

5.1 mezni uzitek

5.2 mezni produkt
6. Trh v dokonalé konkurenci

6.1 charakteristika trhu

6.2 predpoklady

6.3 vypoclty a grafické zobrazeni
7. Trhv nedokonalé konkurenci

7.1 monopol

7.2 oligopol

7.3 monopolisticka konkurence
8. Dichody

8.1 rozdélovani dichodii

8.2 mzda

8.3 trh prace, pracovni sila
9. Diichody z kapitalu

9.1 1urok, financ¢ni trh

Doporudené postupy vyuky:

Vyuka probiha formou prednasek a cviceni. Studenti se pti prednaskach seznamuji se zakladnimi fakty
fungovani hospodaiskych procestt v ekonomice, které nasledné uplatiuji pti realizaci zadanych
praktickych pftikladii. Vyuzivana forma fizené skupinové diskuse nad zvolenym tématem. Studenti
pracuji samostatné a ve skupinach pfi realizaci praktickych ukolt.. Zaméteno na ¢innosti, které objasnuji
narodohospodaiské ukazatele v aktualnim skutecném zivoté obyvatelstva. Vyuzivany aktualni ptedpisy
hodnoty nérodohospodaiskych ukazateli, informace CSU, vyuziti vypocetni techniky.

Hodnoceni vysledki studentii:

zkouska — provadéna prostiednictvim tstniho zkouseni doplnéné grafickym zndzorfiovanim, na
zaklad¢ stanovenych zkouskovych okruhd, student si vybira 1-2 otazky, cca 15 minut.

klasifikovany zapocet — stanoveny 2 prubézné testy a jeden zavérecny, realizovano pisemnou formou
podminky Gspésného sloZeni stanovuje vyucujici, kazdy test v délce 45 minut.

Seznam studijni literatury:

SOUKUPOVA J.; HOREJSI B. ; MACAKOVA L. ; SOUKUP J. Mikroekonomie, 4. vyd.,
Management Press, 2006, 573 s., ISBN 80-7261-150-X

TULEJA P.,, NEZVAL P., MAJEROVA L Zaklady mikroekonomie, 2. vyd., Computer Press, 2012,
320s., : ISBN 978-80-265-0007-0

FRAIT J., ZEDNICEK R. akol. Makroekonomie. 1. vyd., Ostrava : Vysoké §kola bafiska - Technicka
univerzita, 1996, 179 s., ISBN

SOJKA M., KONECNY B. Mald encyklopedie moderni ekonomie. 6. vyd., Libri, 2006, 279 s., ISBN
80-7277-328-3

SOUKUP J. a kol. Makroekonomie : moderni pristup. 2. vyd., Management Press, 2010, 528 s., ISBN
978-80-7261-219-2
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Nazev predmétu Obchodni logistika
Typ predmétu Povinny
1. roénik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO | LO ZO LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 56 hod.
20 | z | 200 | zk | - | - - ! - -] -] - ] -

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Student se seznamuje se vSemi oblastmi podnikové Cinnosti, ve kterych se uplatiiuje logistika. Pfedmét
velmi Uzce souvisi se znalostmi ziskanymi v predmétech Ekonomika podniku, Marketing, Management.
Seznamuje studenty s principy hospodarnosti piedevsim pii skladovani a doprave zbozi a soucasti vyuky
je 1 feSeni praktickych ptiklad z této oblasti. I kdyz se jednd o pomérné novou rozvijejici se oblast
podnikové ¢innosti, jsou studenti sezndmeni s jejim stale SirSim uplatnénim v praxi.

Predpokladané vysledky:

Student se orientuje v noveé se rozvijejici védé a uvédomuji si vyznam jejiho uplatnéni
v obchodni praxi.

Student se orientuje v oblasti racionalizace nakupu a pohybu zbozi.

Student definuje problematiku skladovani, dopravy a manipulace se zbozim.

Student definuje problematiku nakladové optimalizace obchodni ¢innosti.

Student aplikuje jednotlivé metody logistiky na konkrétni priklady z praxe.

Student se orientuje v problematice identifikace zbozi v CR, Evropé a ve svété.

Ramcovy obsah uciva:
1.

Zakladni pojmy logistiky
1.1  Pojeti logistiky, logistické systémy
1.2  Cile a funkce obchodni logistiky
1.3 Postaveni logistiky v organiza¢ni struktufe podniku
1.4 Komplexnost a diferenciace logistickych feseni
1.5 Ptedpoklady dalsiho rozvoje obchodni logistiky
Obchodni sortiment a identifikace zboZi
2.1  Definice pojmu souvisejicich s tématem
2.2  Specializace obchodnich jednotek, pracnost sortimentu
2.3  Identifikace zbozi — Ciselné kody, JKP, celni sazebnik
2.4  Automaticka identifikace zbozi
2.5  Carovy kéd, systém EAN
Logistické retézce
3.1  Zésobovaci kanaly
3.2 Horizontalni a vertikalni kooperace
3.3 Cesty zbozi ve svetovém obchod€, uplatnéni obchodnich spolecnosti na trhu
z pohledu racionalizace obchodnich ¢innosti
Metody logistiky
4.1 Metoda ABC
4.2  Metoda Just in time
4.3  Metoda DPP
Aktivni a pasivni prvky logistiky
5.1  Piehled aktivnich prvku logistiky
5.2  Ptehled pasivnich prvki logistiky
Skladova logistika
6.1 Logistika nakupu ve velkoobchodé
6.2  Rizeni a optimalizace hladiny nakupu zasob
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6.3  Skladové technologie
7. Logistika maloobchodu

7.1  Nékup maloobchodu

7.2 Maloobchodni technologie

7.3 Dispozi¢ni feseni prodejen

7.4  Ptisun zbozi na prodejni plochu
8. Dopravni a distribuéni logistika

8.1  Dopravni metody

8.2  Spediterské a zasilatelské sluzby
9. DalSi aspekty logistiky

9.1  Personalni aspekty logistiky

9.2  Controlling v logistice

9.3  Faktory uspésnosti logistiky

9.4  Logistika velkych a dlouhodobych zakazek

Doporucené postupy vyuky:

Vyuka probiha formou piednasek, ale i zde maji studenti moznost diskutovat o konkrétnich problémech
tykajicich se obchodni logistiky.

Hodnoceni vysledki studentii:

Z — test, ktery je hodnocen prospé€l x neprospél
ZK — student po piipravé odpovida na vylosované otazky a je hodnocen stupném 1 - 3 a
neprospel, délka zkouseni cca 15 min.

Seznam studijni literatury:

OUDOVA, A.,. Zdklady logistiky. Computer media, 2013. 104 s. ISBN 978-80-7402-149-7.
STEHLIK, A. — KAPOUN, J. Logistika pro manazery. Praha : EKopress, 2008. 266 s. ISBN 978-80-
86929-37-8.

VANECEK, D. Logistika. 3. pteprac. vyd. Ceské Budé&jovice : Jiho¢eské univerzita, 2008.

178 s., ISBN 978-80-7394-085-0.
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Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Nazev predmétu Marketing
Typ predmétu Povinny
1. roénik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO | LO Z0 LO ZO | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 84 hod.
20 |z zk| 2n | Kz | - | - - ! - - -7 -] -

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Marketing poskytne studentim védomosti a dovednosti tykajici se fungovani firmy v trznim prostfedi.
Poskytne vychodiska predvidani a ovliviiovani ¢innosti firmy s cilem uspokojit pfani a potteby zakaznik,
a tim ziskat stabilni postaveni v konkuren¢nim prostedi. Pfedmét vychovava studenty k proziravosti a
modernimu pohledu na fungovani organizace.

Ptedmét je zatazen do 1. ro¢niku. Uc¢ivo doplituje poznatky ziskané v ptedmétech Ekonomika podniku,
Psychologie a Obchodni logistika. Znalosti a dovednosti osvojené studiem Marketingu lze uplatnit
zejména pii studiu pfedmétu Zalozeni a provoz podniku, Management. Rovnéz nezastupitelnd je uloha
poznatkt ziskanych béhem vyuky Marketingu v podnikové praxi.

Predpokliadané vysledky:

e Student popiSe subjekty trhu, identifikuje je a analyzuje vztahy mezi nimi.

e Student definuje postaveni zdkaznika v trznim hospodéafstvi, analyzuje informace ziskané
marketingovym vyzkumem.

e Student vytvari co nejkomplexnéjsi zakaznikovu spokojenost.

e Student aplikuje marketingovy pfistup v podnikani.

Ramcovy obsah uciva:

1. Uvod do marketingu — vyznam a definice marketingu, marketingova podnikatelska koncepce,
marketing a trh.

2. Zakladni charakteristiky marketingu — marketingova strategie, nastroje marketingu.

3. Marketingové Cinnosti — cile marketingu, strategické planovani marketingu, taktiky marketingu,
hodnoceni a kontrola.

4. Marketingové prostiedi — mikroprostiedi a jeho faktory, makroprostiedi a vlivy okoli firmy.

5. Kupni chovani spotiebitele — urcujici faktory, proces rozhodovani pti koupi.

6. Kupni chovani instituce — zvlastnosti, druhy nakupnich situaci, proces rozhodovani pti nakupu.

7. Marketingovy vyzkum — G¢el, organizace, metody, analyza a interpretace vysledkd.

8. Produkt — pojem, klasifikace spotiebniho a kapitalového zbozi.

9. Vyrobkova politika — Zivotni cyklus vyrobkd, zavadéni novych vyrobki a sluzeb.

10. Distribuce — prodejni cesty a distribu¢ni strategie.

11. Organizace prodeje — maloobchodni jednotky, velkoobchod.

12. Cena — jeji poslani, stanoveni ceny, metody cenové tvorby.

13. Cenova pruznost — pfizptisobeni ceny a prosazovani cenovych zmén.

14. Propagace — vyznam a nastroje propagace, komunikace.

15. Marketingové piistupy uspéSnych firem.

Doporucené postupy vyuky:
Vyuka probiha formou interaktivni pfednasky s vyuZzitim moderni techniky, doplnéna o seminare. Cviceni
v tymech, Samostatné feSeni ptipadovych studii. Samostatna piiprava a prezentace vyzkumu.

Hodnoceni vysledkii studentii:

Klasifikovany zdapocet — 0cast na vyuce, pribézné plnit zadané tkoly, prezentovat seminarni praci,
absolvovat 2 kontrolni testy a jeden zapoctovy s klasifikaci 1 — 3.

Zapocet a zkouSka — Ucast na vyuce; prubeézné plnit zadané ukoly, odevzdat a obh4jit marketingovy
projekt; Gispésné slozit pisemny test u zkousky.
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Vyssi odborna skola DAKOL a
Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Seznam studijni literatury:

BARCIK, T. Strategicky marketing. Ustav prava a pravni védy, 2013. ISBN 978-80-905247-7-4.
FORET, M. Marketingovy priizkum. Bizbooks, 2012. ISBN 978-80-265-0038-4.

HALADA, J. Marketingova kuminkace a publuic relations. Karolinum, 2015. ISBN 978-80-246-3075-5
HECZKOVA, M. Marketing. Karvina: OPF SU, 2004. ISBN 80-7248-239-4.

JANOUCH, V. Internetovy marketing. Computer Press, 2014. ISBN 978-80-251-4311-7.

KOTLER, P. Marketing management. 1. vyd. Praha : Grada, 2007. ISBN 978-80-247-1395-5.
KOTLER, P., ARMSTRONG, G. Marketing. Grada Publishing, a.s. Praha, 2004. ISBN 80-247-0513-3.
KOTLER, P. Marketing v otdzkdch a odpovédich. CP Books, a.s. Brno, 2005. ISBN 80-251-0518-0.
VYSEKALOVA, Jitka a kol. Marketing pro stiedni skoly a vy$si odborné skoly. 1. vyd.

Praha : Fortuna, 2006. ISBN 80-7168-979-3.

SRPOVA, J. a kol. Podnikatelsky plan a strategie. Grada, 2011. ISBN 978-80-247-4103-1.
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Vyssi odborna skola DAKOL a
Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Nazev predmétu Psychologie
Typ predmétu Povinny
1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO0 | LO Z0 LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 84 hod.
1|z | | kz | wo | z on | zk | - | - | - | -

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Studenti se seznami s pojmy z oblasti socialni psychologie, psychologie osobnosti, psychologie prace a
jejich vyznamem jak pro zivot samotného ¢lovéka, tak i aplikaci ziskanych védomosti a dovednosti do
fizeni pracovnich skupin a tymd. Soucasti vyuky je prakticky vycvik doplnény o testy z oblasti typologie
osobnosti a osobni vycvik komunika¢nich a relaxacnich dovednosti. VyucCovany predmét je
vychodiskem zejména pro predméty Persondlni management, Marketing, Management, Ekonomika
podniku a Obchodni logistika.

Predpokladané vysledky:

o Student identifikuje psychologii v systému spolecenskych véd.

o Student popise jednotlivé typy osobnosti, aplikuje védomosti z oblasti psychologie osobnosti.

e Student si uvédomuje vyznam mezilidskych vztaht. Je seznamen se zakladnimi rozdily mezi Zenami
a muzi z hlediska psychologického a tyto rozdily akcentuje pii praktickém vyuziti v fidicich
¢innostech.

Student definuje zakladni metody ovliviiovani jednotlivce, skupiny, tymu.

Vyjadiuje se k problematice pracovnich konflikti, je seznamen s drogovou problematikou.

Student vyuziva poznatky z oblasti psychologie prace a socidlni psychologie.

Student si osvojil zdklady konverzace a komunikace jak verbalni, tak neverbalni, interakci
S druhymi, vnimani druhych lidi, postoje, agresi a spolupraci.

Student je seznamen s problematikou psychologie reklamy, definuje zakladni teorie reklamy.

e Student ma zakladni poznatky o relaxacnich technikach a zasadach duseni hygieny.

Ramcovy obsah uciva:

Uvod do psychologie osobnosti.
Typologie osobnosti.

Zeny a muzi — rozdily z hlediska psychologie.
Kontext socialni interakce.
Psychologie prace.

Pracovni vykon a vykonnost.
Zakladni metody ovliviiovani.
Psychologie tymové prace.

Konflikt a jeho feseni.

10. Sebe percepce, vnimani druhych lidi.
11. Postoje.

12. Teorie agrese, piedsudky.

13. Komunikace.

14. Dusevni hygiena, relaxace.

15. Psychologie reklamy.

16. Obchodni jednani.

17. Firemni image, propagace.

WCoNoOR~wWNE

Doporucené postupy vyuky:

Vyuka probiha formou piednasek a praktickych cviceni. Rizena skupinova diskuze o konkrétnich
pojmech. Upeviiovani znalosti probiha formou vhodnych cviceni v pisemné i istni podob¢.
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Vyssi odborna skola DAKOL a
Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Hodnoceni vysledkii studentii:

Z — vyzadovana dochéazka, aktivita v pritbéhu semindit, odevzdat seminarni praci na zadané téma.
KZ — vyzadovana dochazka do seminari, aktivita v pribéhu seminait, plnéni dilcich
zadanych ukolt, u¢ast na klasifikovaném testu s minimalni 50% Gsp&snosti,
ZKk — vyzadovana dochazka, aktivita v prib&éhu seminaid, plnéni dil¢ich zadanych tkolu, ucast na ustni
zkousce v rozsahu cca 20 min.

Seznam studijni literatury:

BEDNAR, Vojtéch: Socidlni vztahy v organizaci a jejich management. 1.vyd.,Praha, Grada 2013.
ISBN 978-80-247-4211-3.

CAKIRPALOGLU, Panajotis: Uvod do psychologie osobnosti. 1.vyd., Praha, Grada 2012. ISBN 978-
80-247-4033-1.

CAKRT, Michal. Typologie osobnosti pro manazery : kdo jsem jd, kdo jste vy? 1. vyd.

Praha : Management Press, 2008. ISBN 978-80-85943-12-2.

HAYES, Nicky. Zdklady socidlni psychologie. 4. vyd. Praha : Portal, 2007. ISBN 978-80-7367-283-6.
KOCIANOVA, Renata: Persondlni fizeni. Vychodiska a vyvoj. 2.ptep a roz§.vyd., Praha,. Grada 2012.
ISBN 978-80-247-3269-5.

KHELEROVA, Vladimira: Komunikacni a obchodni dovednosti manazera. 3., doplnéné vydani,
Praha, Grada 2010. ISBN 978-80-247-3566-5.

MIKULASTIK, Milan: Manazerskd psychologie. 3.ptepracované vyd., Praha, Grada 2015. ISBN 978-
80-247-4221-2.

PAULIK, Karel. Psychologie osobnosti pro praxi. 1. vyd., Ostrava, FF Ostravska univerzita v Ostravé,
2007. ISBN 978-80-7368-375-7.

PAULIK, Karel. Psychologie jedndni se zakaznikem : ucebni text pro distancni studium.

1. vyd. Ostrava : Ostravska univerzita v Ostrave, 2007. ISBN 978-80-7368-374-0.

PROCHAZKA, J., VACULIK, M., SMUTNY P.: Psychologie efektivniho leadershipu. 1.vyd., Praha,
Grada 2013, ISBN 978-80-247-4646-3.

TEGZE, O. Neverbdlni komunikace. 2. vyd. Brno : Computer Press, 2007. ISBN 80-251-0183-5.
Psychologie prace : pro manazery a personalisty. 1. vyd. Brno : Computer Press, 2007. ISBN 978-80-
251-1518-3.

VYSEKALOVA, J. Psychologie reklamy : nové trendy a poznatky. 3. rozsit. a aktual. vyd. Praha :
Grada, 2007. ISBN 978-80-247-2196-5.

WAGNEROVA, Irena a kol.: Psychologie prdce a organizace. 1.vyd., Praha, Grada 2011. ISBN 978-
80-247-3701-0.
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YKOL 4

Vyssi odborna skola DAKOL a
Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost
Kod a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Nazev piredmétu Finan¢ni matematika

Typ predmétu Povinny
1. roénik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO | LO Z0 LO ZO | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 56 hod.
- | - -1 - lo2 | Kz |02 | KZ ]| - | - | - | -

Strucna anotace vymezujici cile:

Piedmét poskytuje studentim piehled soucasnych vypocetnich postupt tak, jak se pouzivaji v praxi.
Finan¢ni matematika se opira a aplikuje poznatky stfedoskolské matematiky, zejména geometrickou
posloupnost, funkce a rovnice. Ziskané znalosti umoznuji studentim dobrou orientaci v podnikatelské
praxi. Studenti budou mit mozZnost poznat, jak finan¢ni matematika vstupuje do interakce
s matematickou ekonomii, matematickou 1 ekonomickou statistikou.

Predpokladané vysledky:

e Student pouziva matematické aplikace pro oblast financi.

e Student rozumi matematice pro jednoduché a slozené urokovani, spofeni, vypocty dichodu,
uveérovani.

e Student popisuje (vysvetluje) vypocty soucasné hodnoty akcii a obligaci.

Ramcovy obsah uciva:

1. Posloupnosti
1.1 Vlastnosti posloupnosti
1.2 Aritmeticka a geometricka posloupnost
1.3 Nekone¢na geometricka rfada
2. Jednoduché urokovani
2.1 Zékladni pojmy
2.2 Jednoduchy urok
2.3 Diskont
3. SloZené tirokovani
3.1 Smisené trokovani
3.2 Vypocet troku
3.3 Nominalni a realna urokova sazba
4. Sporeni
4.1 Kratkodobé spoteni
4.2 Dlouhodobé spoteni
5. Dichodovy pocet
6. Umorovani dluhu
6.1 Umotovani dluhu nestejnymi splatkami
6.2 Umotovani dluhu stejnymi splatkami
7. Pocetni technika kalkulace
7.1 Nakupni, prodejni a vyrobni

Doporucené postupy vyuky:

Vyuka probiha formou cviceni. Rizena skupinova diskuze o konkrétnich pojmech. Upeviiovani znalosti
probiha formou vhodnych cviceni v pisemné i ustni podobé.

Hodnoceni vysledki studentii:
KZ — vyzadovana dochazka do seminari, aktivita v prib&hu seminaiti, plnéni dil¢ich
zadanych ukolt, Gi¢ast na pribéznych klasifikovanych testech s minimalni 50% tspésnosti.
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

VvEsi odborns gkola DAKOL Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
yss1 o orna skola a , S v ’ ’ v1r gy
Stiedni skola DAKOL, o. p. s. Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Seznam studijni literatury:

RADOVA, J.- DVORAK, P. - MALEK, J. Financni matematika pro kazdého. 8. vyd. Praha : Grada,
2013. ISBN 978-80-247-4831-3.

CIPRA, T. Financni a pojistné vzorce. Praha : Grada, 2006. ISBN 80-247-1633-X.

RADOVA, Jarmila a kol. Financni matematika pro kazdého : priklady. 2. vyd. Praha : Grada, 2011,
ISBN 978-80-247-3584-9.

SLECHTOVA, J. Financni a pojistnd matematika. Karvina OPF, 2005. ISBN 80-7248-336-6.
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Nazev predmétu Statistika
Typ predmétu Povinny
1. roénik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO | LO Z0 LO ZO | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 56 hod.
S R R B B A - | - o2 | Kz | o2 | KZ

Stru¢na anotace vymezujici cile:

V predmétu Statistika ziska student potiebné znalosti pro vypocty v hospodarské praxi, rozsiti si poznatky
ziskané v matematice s vyuzitim prostfedkii vypocetni techniky. Cilem statistiky je ziskani védomosti o
zakladnich statistickych procesech, technice zpracovani a konkrétni aplikace pti vypoctech.

Predpokladané vysledky:
e Student se orientuje v zdkladnich pojmech a poznatcich matematické a ekonomické statistiky.

e Student vyjmenuje zakladni statistické metody.
e Student vyfesi statistické ulohy pomoci PC a programu MS Excel.

Ramcovy obsah uciva:
1. Statistika a jeji vyznam
1.1 Statistika v obchodé a podnikani
1.2 Zakladni pojmy, zasady statistického méteni, dotazniky
1.3 Popisna statistika — kvalitativni a kvantitativni znaky
1.4 Statisticky rozbor — charakteristiky polohy a variability
2. Pravdépodobnost
Intuitivni definice pravdépodobnosti a zakladni pojmy, kombinatorika, pravdépodobnost jako
relativni Cetnost, vlastnosti pravdépodobnosti
3. Diskrétni pravdépodobnostni modely
Stejnomérné rozdéleni, Binomické rozdéleni, Poissonovo rozdéleni
4. Spojité pravdépodobnostni modely
Stejnomérné rozdéleni, Normalni rozdéleni, Studentovo rozdéleni, exponencialni rozdéleni
5. Testovani statistickych hypotéz - parametrické testy
Druhy hypotéz, test pro stiedni hodnotu, jednostranné a oboustranné testy
6. Testovani statistickych hypotéz - neparametrické testy
Rozdéleni Chi-kvadrat, Pearsoniv test dobré shody, test nezavislosti v ¢tyfpolni tabulce
7. Analyza rozptylu - ANOVA
7.1 ANOVA s jednim faktorem
7.2 Mira tésnosti zavislosti
8. Regresni analyza
8.1 Jednoducha linearni regrese
8.2 Klasicky linearni model
8.3 Kaoeficient determinace
9. Korelaéni analyza
9.1 Zkoumani zavislosti
9.2 Korela¢ni koeficient, Spearmantiv koeficient
10. Casové Fady
10.1 Zakladni charakteristiky
10.2 Vyrovnani trendové funkce pfimkou, parabolou, exponencialou, logistickou kiivkou
11. Vypocet vybranych statistickych charakteristik s vyuzitim vypocetni techniky v programu MS
Excel.
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Vyssi odborna skola DAKOL a
Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Doporucené postupy vyuky:
Vyuka probiha formou cviéeni. Rizen4 skupinova diskuze o konkrétnich pojmech. Upeviiovani znalosti
probiha formou vhodnych cviceni v pisemné i Gstni podobé.

Hodnoceni vysledki studentii:

KZ — vyzadovana dochazka do seminari, aktivita v prib&hu seminait, plnéni dilcich
zadanych ukold, ucast na pribéznych klasifikovanych testech s minimalni 50% tspéSnosti,
odevzdat vypracovanou semindrni praci dle specifického zadani.

Seznam studijni literatury:

HINDLS, Richard a kol. Statistika pro ekonomy, 8. vyd. Praha : Professional, 2012. ISBN 978-80-
86946-43-6.

RAMIK, J., CEMERKOVA, S. Kvantitativni metody B - Statistika. Distanéni studijni opora. Karvina,
OPF SU, 2004. ISBN 80-7248-198-3.

RAMIK, J., CEMERKOVA, §. Statistika A. Ugebni text. Karvina, OPF SU, 2000. ISBN 80-85879-43-3.
RAMfK, J., CEMERKOVA, S. Statistika B. U&ebni text. Karvina, OPF SU, 1998. ISBN 80-7248-001-4.
RAMIK, J., CEMERKOVA, . Statistika pro ekonomy.CD — Hypertextovy uéebni text. Karvina, OPF
SU, 2000.

CYHELSKY, L., KAHOUNOVA, J., HINDLS, R. Elementdrni statistickd analyza. 2. dopl. vyd. Praha:
Management Press, 2001. ISBN 80-7261-003-1.

HANOUSEK, J., CHARAZMA, P. Moderni metody zpracovani dat - matematicka statistika pro
kazdého. Praha: Grada, 1992. ISBN 80-85623-31-5.

77




M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Nazev piredmétu Bankovnictvi a pojistovnictvi
Typ predméti Povinny
1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO | LO Z0 LO ZO | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 112 hod.
- - - - o | ozk 1 | Kz | 11 | zzk] 11 | Kz

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Pfredmét umozituje studentovi ziskat piehled v Siroké oblasti bankovnictvi a pojistovnictvi
u nas i ve svété. Student je seznamen s bézn¢ pouzivanymi pojmy z této oblasti, rozumi jim a vhodn¢ je
pouziva. U¢ivo tohoto pfedmétu navazuje na uc¢ivo predméti Ekonomika podniku, Finanéni matematika a
Zalozeni a provoz podniku. Studentlim jsou poskytnuty védomosti, ale i dovednosti nezbytné k uspésnému
vykonavani béznych bankovnich operaci.

Predpokliadané vysledky:

Student vyuziva poznatky tykajici se bankovniho systému, bankovnich ¢innosti a soustavy pojisténi.
Student popisuje bézné bankovni obchody.

Student pouziva poznatky o obchodovani s cennymi papiry.

Student identifikuje bé&zné bankovni doklady a popisuje jejich nalezitosti.

Ramcovy obsah uciva:

1. Penize a bankovnictvi
1.1 Podstata a formy penéz
1.2 Finan¢ni trhy, jejich ¢lenéni a charakteristika
2. Bankovni systém
2.1  Centralni banka jeji zakladni funkce
2.2 Obchodni banky
2.3 Pravni Gprava bankovnictvi
3. Zakladni funkce banky
3.1  Depozitni a uvérova funkce
3.2 Funkce zprosttedkovatele plateb
3.3 Zasady bankovnich operaci
3.4 Bilance banky
4.  Vkladové sluzby
4.1 Bankovni ucet a jeho troceni
4.2 Bézné ucty
4.3  Vkladové ucty, ucty terminovanych vkladi
4.4 Prodej vkladovych certifikati a listd
4.5 Prodej bankovnich obligaci
4.6 Devizové ucty
4.7  Stavebni spofeni
5. Uvérové sluzby
5.1  Uvérova politika banky, uvér a jeho trodeni
5.2 Druhy uvéra
5.3  Obecny postup pii poskytovani tivéra
5.4  Uvéry pro podnikatelské ugely
55 Uvéry pro ob&any
6. Dalsi bankovni sluzby
6.1 Zprostfedkovani platebniho styku
6.2  Operace se sménkami
6.3 Sménarenska ¢innost
6.4  Sluzby spojené s emisi a obchodem cennych papirti
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6.5 Poskytovani bankovnich a dal$ich informaci o tuzemskych a zahrani¢nich firmach
6.6  Poradenska ¢innost
6.7  Ostatni bankovni sluzby
7. Mezinarodni bankovnictvi
7.1  Mezinédrodni trh a mezinarodni bankovnictvi
7.2  Bankovni sluzby v mezinarodnim métitku
Mezinarodni ménové a finanéni instituce
Marketing v bankovnictvi
9.1  Vyuziti marketingu v bankovnictvi
9.2 Marketingova planovani a informace
9.3 Marketingovy mix v bankovnictvi
9.4  Zasady jednani s bankovnim zakaznikem
10. Pojistovnictvi
10.1  Pojem, podstata a vyznam v trzni ekonomice
10.2  Historie a soucasnost pojistovnictvi
10.3  Prehled pojistnych odvétvi a jejich charakteristika a klasifikace

© o

Doporucené postupy vyuky:

Vyuka probiha formou piednasek a cviceni, studenti maji moznost diskutovat o konkrétnich a aktualnich
problémech tykajicich se bankovnictvi, pracuji s aktudlnimi predpisy, tiskopisy a pii vyuce je pouzivana
vypocetni technika, a to predevSim V oblasti konkrétnich bankovnich a pojistovacich produktti.

Hodnoceni vysledkii studentii:

Z— test, ktery je hodnocen prospél x neprospél

KZ — test, ktery je hodnocen stupnici 1-3 a neprospél

ZK — student po ptipravé odpovida na vylosované otazky a je hodnocen stupném 1-3 a
neprospél; délka zkouseni cca 15 min.

Seznam studijni literatury:

SUCHANEK, P. E-commerce: elektronické podnikani a koncepce elektronického obchodovani. vyd.
EKOPRESS, 2012, 144 s. ISBN 978-80-86929-84-2

SKVARA, M. Financni gramotnost .nakl. Ing.Miroslav Skvara, 2011, 220 s., ISBN 978-80-904823-0-2

ZEMAN, V - MELUZfN, T. Bankovnictvi —dil 1. 2. vyd. Brno : CERM, 2008, 99 s., ISBN 978-80-214-
3580-3.

ZEMAN, V. — MELUZfN, T. Bankovnictvi — dil 2. 2. vyd. Brno : CERM, 2008, 99 s., ISBN 978-80-214-
3581-0.

JILEK, J. Finance v ekonomice I: Penize a platebni styk. 1. vyd. Praha : GRADA, 2013, 664 s., ISBN
978- 80-247-3893-2.
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Nazev piredmétu Odborna praxe
Typ predméti Povinny
1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO0 | LO ZO LO ZO | LO
Denni forma Nominalni délka 480 hod.
- | - Jomeo| z | - | - o160 | z | - | - |omeo| z

Stru¢na anotace vymezujici cile:

V odborné praxi si studenti upevni a prohloubi ziskané znalosti a dovednosti na pracovistich fyzickych
a pravnickych osob. Dojde k osvojeni praktickych navykli a dovednosti potfebnych pro vykon zvolené
profese. Obsah odborné praxe bude piizptisoben zaméteni konkrétniho pracoviste, kde student odbornou
praxi vykonava. Student si miiZze pracovisté zvolit podle vlastniho zajmu o specifiku oboru. Na konci
druhého ro¢niku je odbornd praxe zaméfena na piipravu absolventské prace, kterd souvisi
S problematikou pfislusného pracovisté. Studenti si osvoji pravidla bezpecnosti prace, hygienickych a
pozéarnich norem, zkvalitni zb€hlost v uplatilovani principti ekonomického a ekologického provozu.
Pfimo na pracovistich se studenti seznamuji s ti€elnou organizaci provozu, uci se zvladat mimotadné i
problémové situace a celozivotné sledovat moderni trendy v oboru.

Predpokladané vysledky:
Student:

upevni si ziskané znalosti a dovednosti na konkrétnim pracovisti;

seznami se s zakladnimi ¢innostmi a funkci pracoviste;

seznami se s organiza¢ni strukturou pracoviste;

uplatni praktické védomosti a dovednosti z oborové oblasti;

vykonava odborné ¢innosti v konkrétnim oddélent;

samostatng fesi pridélené tikoly a jednoduché problémy v pracovnim procesu;
vyuziva a upeviiyje si socialni komunikaci na pracovisti;

prohloubi své jazykové znalosti;

pfipravi se pro vykon vlastniho povolani;

ziska studijni materialy a podklady k absolventské praci.

Ramcovy obsah uciva:

Obsahové zaméteni bude uptesnéno vzdy pii zahajeni odborné praxe v zavislosti na specifické odborné
orientaci, moznostech a podminkach pracovisté, kde bude odborna praxe realizovana.

Hodnoceni vysledki studentii:

Z — po vykonani odborné praxe student odevzda hodnotici list vyplnény a potvrzeny firmou,
u niz praxi vykonal.

Seznam studijni literatury:
Bude uptesnéna dle zaméteni odborné praxe.
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POVINNE VOLITELNE PREDMETY

Niazev predmétu Absolventské praktikum
Typ predmétu Povinné volitelny
1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO | LO Z0 LO ZO | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 56 hodin
1 | 0z | in k| - | - - ! -r -7 -7 -1 -

Strucna anotace vymezujici cile:

Absolventské praktikum seznami studenty se zasadami a pravidly pii psani pisemnych praci a se
zakladnimi problémy pfi psani odborného textu. Studenti ziskaji povédomost o informacnich zdrojich,
jejich klasifikaci a vyhledavani. Nauci se pracovat v programu PowerPoint, aby ziskané dovednosti
vyuzili pfi zpracovani svych projektt zejména v pfedmétech Management, Personalni management,
Marketing a u absolutoria pii obhajob¢ absolventské prace. Studenti ziskaji teoretické poznatky ohledné
psani absolventské prace.

Predpokladané vysledky:

e Student se orientuje v programu PowerPoint, nabyté dovednosti aplikuje pii tvorbé prezentaci.

e Student definuje informacni zdroje, vyhleda je v katalozich, popise bibliografické citace jak
tisténych dokumentt, tak i elektronickych.

e Student si uvédomuje vyznam absolventské prace, vyuziva védomosti o jeji formalni aprave
véetné grafického layoutu, o bibliografiich, o citatnich normach a podobné.

Ramcovy obsah uciva:

1. Jak psat seminarni prace
2. PowerPoint — u¢inny nastroj prezentace
2.1 Prezentace pomoci PowerPoint
2.2 Prace s programem PowerPoint
Jak spravné prezentovat
4. Formalni a obsahova iprava pisemné prace
4.1 CSNO1 6910
4.2 Kdy psat velka pismena
4.3 Tabulky, grafy a obrazky
Jazykové piirucky
6. Klasifikace pramenii, zdroje informaci
6.1 Informacni prameny
6.2 Vyhledavani informacnich prament
6.2.1 Knihovny — sluzby knihoven, katalogy, reserse
6.2.2 Internet
6.2.3 Databaze
Autorsky zakon ¢. 121/2000 Sb.
8. Bibliografické citace
8.1 Uvod do bibliografickych citaci
8.2 Struktura citaci
8.3 Modely a priklady citaci
8.3.1 Tisténé dokumenty
8.3.2 Elektronické zdroje
9. Absolventska prace — zpracovani a obhajoba
9.1 Téma, osnova a obsah absolventské prace
9.2 Formalni uprava AP
9.3 Veédecké metody pouzivané pii zpracovani AP

w

o

~
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9.4 Jazyk odborné prace
9.5 Hodnoceni a obhajoba AP
9.6 Prezentace AP

Doporucené postupy vyuky:
Vyuka probihd formou interaktivnich pfedndsek a praktickych cviceni. Studenti samostatné pracuji
s informac¢nimi zdroji at’ uz tisténymi nebo elektronickymi. Ke své praci vyuzivaji vypocetni techniku.

Hodnoceni vysledki studentii:

Z —vyzadovana dochazka, aktivita v pribéhu seminait, plnéni dil¢ich
zadanych ukolu, student odevzda prezentaci v programu PowerPoint tak, aby obsahovala
vSechny prvky tohoto prezenta¢niho programu.

KZ — vyzadovana dochazka, aktivita v pribehu seminati, plnéni dil¢ich zadanych ukoli, odevzdat
20 bibliografickych citaci na tisténé a elektronické zdroje (s riznou strukturou).

Seznam studijni literatury a dalSich studijnich pomiicek pro studenty:

Klatovsky, Karel. Microsoft PowerPoint 2013 nejen pro Skoly: ucebnice prezentacniho manazeru.
Vyd. 1. Kralice na Hané: Computer Media, 2013. 92 s. ISBN 978-80-7402-146-6.

CSN 01 6910 — Uprava dokumentii zpracovanych textovymi procesory

Zakon €. 121/2000 Sb. Autorsky zakon

Norma CSN ISO 690 Bibliografické citace

Norma CSN ISO 690-2 Bibliografické citace — Elektronické dokumenty

Liska, Vaclav. Zpracovani a obhajoba bakalarské a diplomové prace. 1. vyd. Praha: Professional
Publishing, 2008. 93 s. ISBN 978-80-86946-64-1.

SYNEK, Miloslav, MIKAN, Pavel a VAVROVA, Hana. Jak psdt bakaldarské, diplomové, doktorské a
Jjiné pisemné prace. Vyd. 3., pteprac. Praha: Oeconomica, 2011. 61, [8] s. ISBN 978-80-245-1819-0.
Webova stranka Jak pracovat s informacemi na: http://knihovna.vsb.cz/kurzy/index.html
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Nazev predmétu Absolventsky seminar
Typ predmétu Povinné volitelny
1. roénik 2. roénik 3. ro¢nik
ZO | LO Z0 LO ZO | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 112 hod.
- - - - o | oz 01 | Kz | o2 | z | o2 | Kz

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Zaméiuje se na feSeni konkrétniho zvoleného ekonomického tématu absolventské prace s vyuzitim
poznatkli z odborné praxe studenta. Student si vybere urcité téma, které zpracuje po strance teoretické a
nasledné i praktické, kdy vyuziva predevSsim poznatky nabyté praxi. Seznamuje studenty s platnou
legislativou vyuZzivanou pfi tvorbé absolventské prace. Predmét bude realizovan ve 2. a 3. ro¢niku
prostfednictvim individualnich nebo kolektivnich konzultaci se studenty.

Projevuji se mezipfedmétové vztahy s predméty: Ekonomika podniku, Management, Marketing,
Bankovnictvi a pojistovnictvi, Pravo a podnikéni, Informacni technologie.

Predpokladané vysledky:

Student:
e  Vytvari strukturu absolventské prace po strance formalni i obsahové dle stanovenych omezujicich
podminek.

e Plni pozadavky spojené s grafickou upravu prace a definované pouzitim vhodné literatury.
e Pii psani absolventské prace uplatiiuje zejména osvojené poznatky:

- 0 formalni uprave,

- 0 vztahu teoretické a praktické ¢asti prace,

- 0 cizojazyCném shrnuti,

- 0 podminkach obhajoby.
e Seminafe ve tfetim ro¢niku jsou zaméfené na praktické zpracovani absolventské prace.

Ramcovy obsah uciva:
2. ro¢nik

1. Uvod do absolventského seminsie
1.1 Hlavni napln a zaméfeni
1.2 Ugel absolventské prace a jeji pozadavky
2. Druhy absolventskych praci a vybér tématu
2.1 Druhy AP
2.2 Zvoleni tématu AP
2.3 Projekt AP
3. RozvrZeni a struktura absolventské prace
3.1 Rozdéleni prace do jednotlivych celkil
3.2 Tvorba osnovy prace
4. Vyhledani vhodné odborné literatury
4.1 Vyhledavani odborné literatury k danému tématu AP
4.2 Prace s odbornym textem
5. Upfresnéni tématu absolventské prace
5.1 Formulace cile, hypotézy, vyzkumného problému
5.2 Zpracovani teoretické Casti prace
6. Individualni konzultace v ramci hodin dle tématu AP
6.1 Kostra prace
6.2 Pomoc pii skladani a tvorbé casti prace, konzultace s vedoucim prace
6.3 Finalni verze teoretické ¢asti AP
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~

Tvir¢i piistup pii koncipovani a psani AP
Finalizace a formalni uprava absolventské prace
9. Prtiprava zavérecné obhajoby

9.1 Tvorba prezentace v programu PowerPoint

o

Doporucené postupy vyuky:

Vyuka probiha formou skupinovych a individualnich konzultaci, dle zvolenych aktualnich témat. Studenti
jsou vedeni K vyuzivani a vyhledavani riznych informaénich zdroju. Prace s www strankami riznych
knihoven, vyhledavani literatury pro tvorbu teoretické ¢asti prace.

Hodnoceni vysledki studentii:

zapocet — student provadi v pribéhu studia tkoly dle pokynti stanovenych vyucujicim, na
zaklad¢ predlozenych zpracovanych podklada prace je nasledn€ ohodnocen.
klasifikovany zapocet — je vazany na piedloZeni teoretické ¢asti prace ve finalni podobé a splnénim
povinného poctu konzultaci ve druhém roc¢niku. V piipad¢ tretiho rocniku je vazan na
odevzdani finlni verze prace a splnénim povinnych konzultaci k praci.

Seznam studijni literatury a dalSich studijnich pomiicek pro studenty:

Pokyn skoly ke zpracovani absolventské prace.

CSN 01 6910 — Uprava dokumenti zpracovanych textovymi procesory

Zakon €. 121/2000 Sb. Autorsky zakon

Norma CSN ISO 690 Bibliografické citace

Norma CSN ISO 690-2 Bibliografické citace — Elektronické dokumenty

Liska, Vaclav. Zpracovani a obhajoba bakalarské a diplomové prace. 1. vyd. Praha: Professional
Publishing, 2008. 93 s. ISBN 978-80-86946-64-1.

SYNEK, Miloslav, MIKAN, Pavel a VAVROVA, Hana. Jak psdt bakaldrské, diplomové, doktorské a
jiné pisemné prace. Vyd. 3., pfeprac. Praha: Oeconomica, 2011. 61, [8] s. ISBN 978-80-245-1819-0.
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Nazev piredmétu Obchodni korespondence
Typ predmétu Povinné volitelny
1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO0 | LO ZO LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydn¢) Nominalni délka 84 hodin
o1 | z | on | Kz ] o2 | z o2 | kz | - [ - | - | -

Strucna anotace vymezujici cile:

Sezndmit studenty se zéklady ufedni a obchodni korespondence pii administrativnich a spravnich
¢innostech, a to podle aktualni normy CSN 01 6910. Seznamit studenty s psanim profesionalnich,
modernich a plisobivych dopist a emaill. Cilem je zlepSeni a zpiesnéni stylizace obchodnich emaild a
dopist. Tyto znalosti budou studenti kombinovat se znalostmi hromadné korespondence v MS Word,
s vytvafenim $ablon a jinymi moZnostmi tohoto textového editoru. Rovnéz se studenti dovédi, jak jsou
ve firmach organizovany pisemnosti, spisova sluzba. Vyuka probiha vyhradné v ucebné vybavené
vypocetni technikou, kde ma student k dispozici své vlastni pracovni prostiedi.

Projevuji se mezipiedmétové vztahy s predméty: Ekonomie podniku, Ugetnictvi, Pravo a podnikani,
Marketing, Management, Personalni management, Informac¢ni technologie.

Predpokladané vysledky:

e Student popiSe organizovani a obéh pisemnosti ve firmé, spisovou sluzbu.

e Student sestavi obchodni dopis, jednoduchou pravni pisemnost, pisemnost pii organizaci a fizeni
podniku (obéznik, pokyny, pozvanky, zapisy z porad, zapisy z pracovnich cest, prezencni listiny),

o Student sestavi personalni pisemnosti (Zadost o misto, Zivotopis, pisemnosti pfi uzavirani a ukonceni
pracovniho poméru).

Ramcovy obsah uciva:

1. Uvod do obchodni korespondence
1.1 Vyznam pisemného styku
1.2 Spisova sluzba, archiv
1.3 Organizace doslych pisemnosti
1.4 Rozdéleni pisemnosti
1.5 Normalizovana Uprava pisemnosti
2. Obalky
2.1 Pouzivané obalky a rozmery adres
2.2 Adresy na obalkach, uprava adres a jejich obsah
2.3 Vyuziti MS Word
2.3.1 Vytvofeni a tisk obalky v MS Word
2.3.2 Hromadna korespondence
2.3.3 Zdroje dat hromadné korespondence
3. Obchodni dopisy
3.1 Tvorba obchodniho dopisu
3.2 Formaty papird
3.3 Ctyii zasady pro obchodni dopis
3.4 Postup pfi stylizaci obchodniho dopisu
3.5 Uprava obchodniho dopisu:
3.5.1 zahlavi, adresa odesilatele, adresa adresata, odvolaci udaje, véc, osloveni, text dopisu,
pozdrav, podpis, ptilohy, rozdélovnik.
4. Pisemnosti pri organizaci a fizeni firmy
4.1 Interni pisemnosti (pracovni porady, pozvanky, zapisy z porad, pracovni cesty, pisemnosti
managementu, smernice, obézniky...),
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4.2 Osobni dopisy (blahoptejné, dékovné, omluvné, doporucujici...),

4.3 Personalni pisemnosti (zadost o misto, zivotopis, pozvani ke konkurzu, pracovni smlouva,
dohody o provedeni prace a pracovni ¢innosti, dohody o rekvalifikaci, vypovéd’ dana
zaméstnavatelem, dohoda o rozvazani pracovniho poméru, zruseni pp ve zkuSebni dob¢),

4.4 Pravni pisemnosti (zastoupeni, plnd moc, prokura, piijcky, dluzni upis, potvrzenka, vymahéani
pohledavek, zaloba...),

4.5 Pisemnosti ve styku s bankami (vybér hotovosti, Sek, vyplata hotovosti bezhotovostni
platebni styk, ptikaz k thradg...).

Doporucené postupy vyuky:

Ucitel vede seminaf, fizenou diskuzi. Pfi nacviku je poradce a lektor. Studenti samostatné pracuji pfi
sestavovani pisemnosti dle zadani vyucujiciho. Ke své praci vyuzivaji vypocetni techniku — program
MS Word. Predpoklada se pravidelna domaci ptiprava. Exkurze do okresniho archivu v Karviné.

Hodnoceni vysledki studentii:

Z —vyzadovana dochazka, aktivita v pribéhu seminaiti, plnéni dil¢ich zadanych tkolt, splnéni vSech
pisemnosti za obdobi;

KZ — vyzadovana dochazka, aktivita v pribéhu seminait, plnéni dil¢ich zadanych ukold, vypracovany
soubor pisemnosti.

Seznam studijni literatury a dalSich studijnich pomiicek pro studenty:

KROUZEK, Jiti, Emilie FLEISCHMANNOVA, Ivan JONAS a Olga KULDOVA. Pisemnd a
elektronickd komunikace: pro stredni Skoly a verejnost. 1. vyd. Praha: Fortuna, 2007, 3 sv.
(144, 151, 80s.). ISBN 80-7168-836-3.

NEUMAYER, Gabi. Obchodni korespondence: dopisy, e-maily, faxy : jak presvedcive
pisemné komunikovat a vyvarovat se chyb. 1. vyd. Praha: Grada, 2006, 107 s. No problem!.
ISBN 80-247-1681-x.

KULDOVA, Olga a Emilie FLEISCHMANNOVA. Jak psdt obchodni dopisy a jiné
pisemnosti: pro stredni skoly i pro Sirokou verejnost. 6., upr. vyd. Praha: Fortuna, 2007, 199 s.
ISBN 978-80-7373-009-3.

EMILIE FLEISCHMANNOVA, Olga Kuldova. Obchodni korespondence: pro stiedni skoly.
2., upr. vyd. Praha: Fortuna, 2005. ISBN 9788071689195.

Norma CSN 01 6910.
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Nazev predmétu Pohybové aktivity
Typ predmétu Povinné volitelny
1. roénik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO | LO Z0 LO ZO | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 252 hod.
- - - o2 | z 02 | z o2 ]| z | o2 | z

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Cilem pfedmétu je rozvoj pohybovych schopnosti, zvySovani fyzické zdatnosti. Studenti jsou vedeni ke
zdravému zivotnimu stylu, kdy se télesna aktivita stava ptirozenou soucasti zivota, dochazi k formovani
osobnosti i postavy, k rozvoji fyzickych i duSevnich sil, k posilovani sebevédomi. Duraz je kladen na
regeneraci fyzickych i dusevnich sil.

Predpokladané vysledky:

Student pfedvede soubor pohybovych ¢innosti.

Student sleduje zlepSeni své fyzické kondice i sportovnich dovednosti.

Student splni konkrétni vytyCeny cil, vychdzejici zjejich fyzické kondice i naddni pro diléi
pohybové aktivity.

Student aplikuje zasady regenerace sil a relaxace.

Ramcovy obsah uciva:
1.

Micové hry:

1.1 volejbal,

1.2 basketbal,
1.3 florbal,

1.4 fotbal,

1.5 tenis a golf.
Cviceni s hudbou:
2.1 aerobic,

2.2 kalanetika.
Kondi¢ni pohybové ¢innosti:
3.1 posilovani.

2.

Doporucené postupy vyuky:

Zakladem je cviceni v menSich skupinach (do 15 studentt) s individualnim pfistupen ze strany
vyucujiciho.

1.

Micové hry — zdokonalovani hernich ¢innosti jednotlivce, zdokonalovani hernich ¢innosti
druzstva, hra v druzstvech.

Cviceni s hudbou

2.1 protahovaci, posilovaci, kompenzac¢ni, relaxa¢ni cviceni,

2.2 cviceni zaméfena na cely pohybovy aparat,

2.4 Kkladeni dirazu na koordinaci a rytmus.

Kondié¢ni pohybové ¢innosti

3.1 protahovaci, posilovaci, kompenzacni, relaxa¢ni cvicent,

3.2 cvifeni zamétena na jednotlivé prvky pohybového aparatu,

v

Hodnoceni vysledki studentii:
Z —hodnoti se zména ve vlastnim vykonu (dovednosti), snaha, elan a aktivita studenta.
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Seznam studijni literatury:

SKOPOVA, Marie. Aerobik : kompletni privvodce. 1. vyd. Praha : Grada, 2008. ISBN 978-80-247-
1746-3.

GRIFFITHS, Grant. Posilovadni, pro zacatecniky i pokrocilé. 1. vyd. Havl. Brod 2006. ISBN 80-253-
0223-7

KYSEL, Jiti. Kompletni priivodce, Florbal, 1. vyd. Praha: Grada 2010.

KOROMHAZOVA, V. — LINJARTOVA, D. Jak dokonale zvlddnout tenis. 1. vyd. Praha : Grada,
2008. ISBN 978-80-247-2316-7.

REICHELTOVA, Vlasta. Kondicni priprava na golf. 1. vyd. Praha : Grada, 2007. ISBN 978-80-247-
1858-3.

HANiK, Zdengk. Vidéno tremi, Volejbal, 1.vyd. Praha: Grada 2014.

SEBRLE, Zdenék. Zndmé i méné znamé pohybové a sportovni hry. 1. vyd. Ceské Budgjovice :
Pedagogicke centrum, 2004. ISBN 80-7019-014-0.

SIPKOVA, Olga. Bud'fit s CT [videozdznam]. 1 videodisk (DVD). Praha : Ceska televize, 2007.
COXOVA, L. Laura, Kazdy jsme telem, MAITREA 2014, ISBN: 978-80-87249-99-4
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Nazev predmétu Technika administrativy
Typ predmétu Povinné volitelny
1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO | LO Z0 LO ZO | LO
Denni forma (hodiny tydn¢) Nominalni délka 56 hodin
02 | z | o2 | Kz | - | - - -1 -1 - [ - | -

Strucna anotace vymezujici cile:

Zvladnuti desetiprstové hmatové metody pomoci vyukového programu ATF (ALL TEN FINGERS),
dovednost sestavovat a vyhotovovat jednoduché tabulky; upravovat a formatovat text v MS Word.
Studenti se nauci pouzivat korekturni znaménka. V pribéhu vyuky studenti zvysuji pfesnost a rychlost
psani. Vyuka probiha vyhradn€ v u¢ebné vybavené vypocetni technikou, kde ma student k dispozici své
vlastni pracovni prostredi.

Projevuji se mezipfedmétové vztahy s predméty: Absolventské praktikum, Informacni technologie.

Predpokladané vysledky:

o Student piSe na PC desetiprstovou hmatovou metodou o minimalni rychlosti 170 thozli za minutu
a presnosti 0,40 %.

e Student sestavi a vyhotovi jednoduché tabulky, upravi a zformatuje text v MS Word.

e Student identifikuje korekturni znaménka a upravi text podle korekturnich znamének.

Ramcovy obsah uciva:

Uvod do pfedmétu Technika administrativy
Nacvik psani pismen a znamének |

Nécvik psani pismen a znamének 11
Nécvik psani pismen a znamének 111
Cislice a znacky

Korekturni znaménka

Vypracovani tabulek v MS Word
Zvysovani presnosti a rychlosti psani
Uprava a formatovani textu v MS Word

©CoNU~WNE

Doporucené postupy vyuky:

Ucitel vede seminaf, fizenou diskuzi. Pii nacviku je poradce a lektor. Studenti samostatné pracuji pii
nacviku psani desetiprstovou hmatovou metodou. Ke své praci vyuzivaji vypocetni techniku — vyukovy
program ATF a program MS Word. Pfedpoklada se pravidelnd domaci ptiprava.

Hodnoceni vysledki studentii:

Z —vyzadovana dochazka, aktivita v pribéhu seminaiti, plnéni dil¢ich zadanych tkold, test na psani
vSemi deseti na Cas a bezchybnost.

KZ — vyzadovana dochazka, aktivita v pribe¢hu seminati, plnéni dil¢ich zadanych ukold, test na
korekturni znaménka, test na psani vSemi deseti na Cas a bezchybnost.

Seznam studijni literatury:
KROUZEK, Jiti, Emilie FLEISCHMANNOVA, Ivan JONAS a Olga KULDOVA. Pisemnd a

elektronickd komunikace: pro stredni Skoly a verejnost. 1. vyd. Praha: Fortuna, 2007, 3 sv.
(144, 151, 80 s.). ISBN 80-7168-836-3.
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Nazev piredmétu Uletnictvi na poditaci
Typ predmétu Povinné volitelny
1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
Z0 | LO Z0 LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 28 hod.
S R B R N - | - o1 | z |on | Kz

Anotace piedmétu:

Ugetnictvi na po¢itadi aplikuje jiz ziskané znalosti a dovednosti studentii z piedméti Ucetnictvi podniku,
Ekonomika podniku, Pravo a podnikani a ZaloZeni a provoz podniku na praktické situace za vyuziti
ucetniho softwaru.

Vyuka probihd formou praktickych cviceni, kdy studenti ve skupinach feSi zadané téma, pracuji
s aktualnimi pfedpisy a zakony, sleduji jejich zmény s praktickou aplikaci. Nabyté kompetence usnadni
studentim vstup do zamé&stnani.

Predpokladané vysledky:

o Student vysvétluje rozdily mezi praktickym vyuzitim ucetnictvi a daiiové evidence.

e Student vyhodnocuje pomoci ekonomickych ukazateli vychazejicich z wcetnictvi ekonomickou
urovei podnikatelského subjektu.

e Student se orientuje v predpisech a zakonech tykajicich se vedeni Gcetnictvi, sleduje jejich zmény
s naslednou praktickou aplikaci.

e Student se orientuje v nabidce ucetnich softwarl a zvoli vhodny postup pii jejich vybéru. Po nabyti
zakladnich znalosti je schopen zvladnout praci v konkrétnim programu.

e Student rozliuje potiebu vykazovani vysledkt podle Ceskych téetnich standardi a IFRS.

Ramcovy obsah uciva:

Ekonomicky software, jeho vybér a praktické pouziti

Vedeni danové evidence

Zaklady manazerského ucetnictvi

Problematika pohledavek a zavazkt

Problematika leasingu

Vykazovani vysledki podle Ceskych uéetnich standardii a IFRS

o~ E

Doporucené postupy vyuky:

Vyuka probihda formou cviceni, kdy studenti fesi s pomoci Ucetniho programu souvislé priklady
Z GCetnictvi, vyuzivaji zde znalosti z pfedmétu ucetnictvi a pracuji ve skupinach za pouziti aktualnich
predpist a zdkoni. U¢itel vystupuje jako poradce a lektor.

Hodnoceni vysledkii studentii:
Z— test, ktery je hodnocen prospél x neprospél
KZ — test, ktery je hodnocen stupnici 1 - 3 a neprosp¢l

Seznam studijni literatury a dalSich studijnich pomiicek pro studenty:

STOHL, P. Ucebnice vicetnictvi II. Dil 2015. Nakl. Stohl - Vzdélavaci stiedisko Znojmo, 2015. 216 s.
ISBN 978-80-87237-82-3

STOHL, P. Maturitni okruhy z iicetnictvi 2015. Nakl. Stohl - Vzdélavaci stfedisko Znojmo, 2015. 242 s.
ISBN 978-80-87237-79-3

RUBAKOVA,V. Ucetnictvi pro tiplné zacdtecniky. Praha :GRADA, 2015. 192 s. ISBN 978-80-247-
5497-0.
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . v , “1r .
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

SKALOVA, J. Podvojné icetnictvi 2015. Praha GRADA 2015, 192 s., ISBN 978-80-247-5418-5.
Zakon o ucetnictvi

Zakon o DPH

Zakon o dani z piijmu

Casopis: Ugetnictvi v praxi

Udetni software

91



M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

VOLITELNE PREDMETY
Nazev predmétu Profesni etika a etiketa
Typ predmétu Volitelny
1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
Z0 | LO Z0 LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydn¢) Nominalni délka 56 hod.
- - - - o] z o1 | z o1 | z | on | z

Strucna anotace vymezujici cile:

Cilem etiky je naucit studenty posuzovat, hodnotit a aplikovat v praxi zadané znalosti etickych principu,
seznamit je s hledisky a postupy obecné a nasledn¢ praktické etiky, eticka orientace v praktickych
¢innostech. Cilem etikety je feSeni konkrétnich ptipadu spoleéenského chovani, seznameni s pravidly
spoleCenského chovani, s cilem orientovat se v situacich spolecenského styku a vystupovani na
vefejnosti a u jinych spolecenskych udalosti.

Predpokladané vysledky:
e Student si uvédomuje dilezitost osobnosti jako harmonického celku.

o Student popiSe zakladni pravidla spolecenského chovani a také je pouziva.
o Student aplikuje etiketu kazdodenniho Zivota ve své profesi.

Ramcovy obsah uciva:

1. Obecna etika
vymezeni pojmil, etika a moralka, kofeny etiky.

2. Profesni etika
etika jako filozoficka disciplina reflektujici moralni stranku jednani, zakladni etické kategorie a
typologie etik, postaveni profesni etiky a problémy etického kodexu, vybrané problémy.

3. Etiketa
role zakladnich pravidel spolecenského chovani, komunikace s lidmi, na vefejnosti, pozdrav,
predstavovani, podani ruky, oslovovani, pouzivani tituldi, nazvt funkci, pouzivani vizitek, pravidla
zdvotilosti pfi jednani s klienty, obCany, chovani pfi spolecenskych akcich (recepce, raut...),
spoleCenska pravidla oblékani.

Doporucené postupy vyuky:
e Etika — ptednasky
e Etiketa — cvi€eni (soucasti je prakticky nacvik dovednosti).

Hodnoceni vysledkii studentii:

Z — aktivita na seminafich. Cést zamétend na etiku — pisemny test. Cast zamétend na etiketu —
realizace praktickych dovednosti.

Seznam studijni literatury:

ADAMOVA, Lenka. Zdklady filosofie, etiky : zdklady spolecenskych véd : pro stiedni skoly. 4. vyd.
Praha : Fortuna, 2004. ISBN 80-7168-905-X.

DOROTIKOVA, Sona. Etika : piispévek k etice jednani. Praha : Univerzita Karlova, 2005. ISBN 80-
7290-238-5.

PUTNOVA, Anna. Spolecensky styk, rétorika, etika podnikani : studijni text pro kombinovanou formu
studia. 2. pieprac. vyd. Brno : Akademické nakladatelstvi CERM, 2008. ISBN 978-80-214-3579-7.
SILER, Vladimir. Etika : (studijni opora pro distancni vzdélavani. 1. vyd. Ostrava : Ostravska
univerzita, 2007. ISBN 978-80-7368-323-8.
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

MATHE, 1. — SPACEK, L. Etiketa : /pFirucni encyklopedie slusného chovani]. 2. vyd. Praha : BB art,
2008. ISBN 978-80-7381-370-3.

Etiketa : encyklopedie spolecenského chovani. 1. &ast, dily 1 - 22. Praha : Ceska televize, 2004. 1
DVD.

Etiketa : encyklopedie spolecenského chovani. 2. &ast, dily 23 - 43. Praha : Ceska televize, 2004. 1
DVD.

SMEJKAL, V.- BACHRACHOVA, H. Lexikon spolecenského chovani. 4. dopl. a aktual. vyd. Praha
: Grada, 2008. ISBN 978-80-247-2327-3.

SKRONEK, Ivan. Etiketa a etika v podnikdni. 1. vyd. Praha : Management Press, 1995. ISBN 80-
85603-94-2.

SKORNEK, Ivan. Etiketa v obchodé a podnikéni. 1. vyd. Praha : Management Press, 1992. ISBN 80-
85603-08-X.

SPACEK, Ladislav. Novd kniha etikety. 2. rozsif. vyd. Praha : Mlada fronta, 2008. ISBN 978-80-204-
1954-5.

STASTNY, Véclav. Etiketa, aneb, Spolecenské chovani v profesnim styku. 1. vyd. Praha : ASPI, 2005.
ISBN 80-7357-111-0.

WOLFF, Inge. Etiketa v zaméstnani : udélejte dobry dojem! 1. vyd. Praha : Grada, 2007. ISBN 978-
80-247-2081-4.
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M(O L { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod
Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Vyssi odborna skola DAKOL a
Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Nazev piredmétu

Sportovni kurz — letni

Typ predmétu Volitelny
1. roénik 2. roénik 3. roénik
ZO | LO Z0 LO ZO | LO
Denni forma Nominalni délka 48 hod.

- | - |tyden| Z |

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Cilem pfedmétu je rozvoj pohybovych schopnosti, zvySovani fyzické zdatnosti. Studenti jsou vedeni ke
zdravému zivotnimu stylu, kdy se télesna aktivita stava ptirozenou soucasti zivota, dochazi k formovani
osobnosti i postavy, k rozvoji fyzickych i dusevnich sil, k posilovani sebevédomi. Duraz je kladen na
regeneraci fyzickych i dusSevnich sil. Kurz probiha souvisle tyden mimo Skolu v konkrétni rekreacni

oblasti.

Piedpokladané vysledky:

e Student ptfedvede soubor pohybovych Cinnosti.

o Student sleduje zlepseni své fyzické kondice i sportovnich dovednosti.
o Student absolvuji jizdu na kole, zavod v triatlonu v pfiméfeném Case.
o Student vyuZziva zasady regenerace sil a relaxace.

Ramcovy obsah uciva:
1. Cykloturistika,

2. Plavani,
3. Orientacni béh,
4. Micove hry.

Doporucené postupy vyuky:

e vyjizd’ka na kole s postupnym nartstem ujetych km,

e zakladni metodicka vyuka plavani,

e orientacni béh,

e vyuka hernich ¢innosti jednotlivce i druzstva v mi¢ovych hrach,
e usporadani zavodu v triatlonu.

Hodnoceni vysledkii studentii:
Z —hodnoti se zména ve vlastnim vykonu (dovednosti), snaha, elan a aktivita studenta.

Seznam studijni literatury a dalSich studijnich pomiicek pro studenty:

Orientacni plany a mapy dané lokality.
SVOJTKA & Co. Outdoor survival guide,1. Vyd. Paperback, ISBN:978-80-256-1000-8
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Nazev piredmétu Sportovni kurz — zimni
Typ predmétu Volitelny
1. roénik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
ZO | LO Z0 LO ZO | LO
Denni forma Nominalni délka 48 hod.
- 1 - | - | - ltden]| Z -1 -1 - [ - [ - [ -

Stru¢na anotace vymezujici cile:

Cilem pfedmétu je rozvoj pohybovych schopnosti, zvySovani fyzické zdatnosti. Studenti jsou vedeni ke
zdravému Zivotnimu stylu, kdy se télesna aktivita stava ptirozenou soucasti Zivota, dochazi k formovani
osobnosti i postavy, k rozvoji fyzickych i dusevnich sil, k posilovani sebevédomi. Jedna se o souvisly
tydenni pobyt v horském prostredi.

Predpokladané vysledky:

Student predvede soubor pohybovych ¢innosti.

Student sleduje zlepSeni své fyzické kondice i sportovnich dovednosti.

Student absolvuje fizenou slalomovou jizdu na sjezdovych lyzich ¢i na snowboardu.
Student absolvuje klasicky béZecky styl na bézkach.

Student absolvuje béZeckou etapu (cca 15 km).

Student vyuziva zasady regenerace Sil a relaxace.

Ramcovy obsah uciva:
1. Sjezdové lyzovani,
2. Snowboarding,

3. Bézecké lyzovani.

Doporucené postupy vyuky:
seznameni s vystroji a vyzbroji,
zakladni metodicka tada vyuky jizdy na sjezdovych lyzich, snowboardingu ¢i bézkach,

4

uspotradani zavodu s cilem ,,projet trat™ (dosazeny ¢as ma jen informacni charakter).

Hodnoceni vysledkii studentii:
Z —hodnoti se zména ve vlastnim vykonu (dovednosti), snaha, elan a aktivita studenta.

Seznam studijni literatury a dalSich studijnich pomiicek pro studenty:

Orientacni plany a mapy dané lokality.
SVOJTKA & Co. Outdoor survival guide,1. Vyd. Paperback, ISBN:978-80-256-1000-8
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M(OL { Vzdélavaci program: Obchodné-podnikatelska cinnost

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 66-41-N/.. Obchod

Vyssi odborna skola DAKOL a , . o , o,
y Délka a forma studia: tiletd denni forma vzdélavani

Stfedni skola DAKOL, o. p. s.

Nazev predmétu Zaklady gastronomie
Typ predmétu Volitelny
1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. roénik
ZO0 | LO ZO LO Z0 | LO
Denni forma (hodiny tydné) Nominalni délka 56 hod.
o2 | z | o2 | z | - | - S B B B B

Strucna anotace vymezujici cile:

Studenti ziskaji znalosti a dovednosti z oblasti hygieny a bezpecnosti prace pii praci s potravinami a
inventafem, védomosti ze zakladii gastronomie, a to pfedevsim znalosti odborné terminologie, techniky
jednoduché a slozité obsluhy, servisu jednotlivych chodti, druhy a pouzivani inventare, dale se seznami
se zéklady Front office a Housekeepingu tak, aby tyto védomosti a praktické dovednosti mohli vyuzit
na odbornych stazich u nasich partner v CR a zahrani¢i, kde navic prohloubi i své jazykové znalosti.

Predpokladané vysledky:
Student

definuje zakladni odbornou gastronomickou terminologii;

uplatiiuje zasady bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci a environmentalni principy;

popise inventaf na useku obsluhy a uvede jeho pouzivani;

aplikuje zasady pro pfipravu pracovisté na provoz, pouziva techniku jednoduché a slozité obsluhy
V restauraCnim provozu;

vyuziva znalosti pro zabezpecovani slavnostnich hostin;

vykonava odborné Cinnosti v piijmové i ubytovaci ¢asti hotelu (front office, housekeeping);
samostatné fesi jednoduché problémy v pracovnim procesu;

samostatné fesi dil¢i problémy;

charakterizuje zasady socialni komunikaci na pracovisti.

Ramcovy obsah uciva:

Zakladni odborna gastronomicka terminologie.
Hygiena a bezpecnost pii praci s potravinami.
Inventaf na iseku obsluhy a jeho pouzivani.
Technika jednoduché a slozité obsluhy.

Poradani slavnostnich hostin (banket, raut, recepce).
Pfijmova cast hotelu (front office).

Ubytovaci ¢ast hotelu (housekeeping).

NogakrwdbE

Doporucené postupy vyuky:

Ucitel vede seminar, fizenou diskuzi. Pti nacviku je poradce a lektor. Studenti samostatné pracuji na
pridélenych ukolech.

Hodnoceni vysledki studentii:
Z — vyzadovana dochézka, aktivita v pribéhu seminait, plnéni dil¢ich zadanych tkolt.

Seznam studijni literatury:

CERNY, J. Novy encyklopedicky slovnik gastronomie. 2. vydani, RATIO, 2005.

ISBN 978-80-8635-110-0

CERNY, J., SRKALA, A. Moderni obsluha. Praha : Merkur, 1993. ISBN 80-7032-961-0
GAJDOSIKOVA, O. Hotelovy provoz. Petrovice u Karviné: VOS a SS Dakol, 0.p.s., 2007.
SALAC, G. Stolniceni. Praha; Fortuna, 2004. ISBN 80-7168-752-9.
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SMETANA, F., KRATKA, E. Podnikdni v hotelnictvi a gastronomii. 1. vydani, Praha: Fortuna, 2009.
ISBN 978-80-7373-054-3.

VASAK, I. Gastronomicky radce od A do Z. 1. vydani, Beskydy, 2015. ISBN 978-80-87431-34-4.
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DOKLADY O PERSONALNIM ZABEZPECENI VZDELAVACIHO PROGRAMU U
VYUCUJICICH PODILEJiCICH SE NA ZABEZPECENI PREDNASEK, SEMINARU,

CVICENI A KONZULTACI

Titul, jméno a prijmeni:

Magr. Jana Neuwirthova

Ptehled predmétt, na jejichz
zabezpeceni se podili:

1. cizi jazyk — francouzsky jazyk
2. cizi jazyk — francouzsky jazyk
Konverzace v 1. CJ

Udaje o vzdélani:

FF OU - ucitelstvi francouzského jazyka a Zakladu
spoleCenskych véd pro stiedni skoly

Titul, jméno a prijmeni:

Mgr. Michaela Uhlifova

Prehled predmétd, na jejichz
zabezpeceni se podili:

1. cizi jazyk — némecky jazyk
2. cizi jazyk — némecky jazyk
Konverzace v 1. CJ

Udaje o vzdélani:

FF Ostravské univerzity Ostrava, studium oboru U¢itelstvi NJ
pro stfedni skoly a RJ pro stfedni skoly

Titul, jméno a piijmeni:

Ing. Alena Sangalova

Ptehled predméti, na jejichz
zabezpeceni se podili:

1. cizi jazyk — anglicky jazyk
2. cizi jazyk — anglicky jazyk
Konverzace v 1. CJ

Udaje o vzdélani:

FF OU - AJ a literatura pro SS

VS dopravy a spojii Zilina - 37-17-8 Rizeni a ekonomika
silni¢ni a méstské dopravy, zaméteni - firemni doprava

DPS - FF OU - ugitelstvi OP na SS v oboru své VS kvalifikace

Titul, jméno a piijmeni:

Ing. Zanna Ru$¢ynska

Ptehled predmétt, na jejichz
zabezpeceni se podili:

1. cizi jazyk — rusky jazyk
2. cizi jazyk — rusky jazyk
Konverzace v 1. CJ

Udaje o vzdélani:

Univerzita Tomase Bati Zlin, N 2901 Chemie a technologie
potravin -Technologie, hygiena a ekonomika vyroby potravin a
st. obor - Veftejné stravovani

FF OU — u¢itelstvi OP na SS v oboru své VS kvalifikace
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Titul, jméno a prijmeni:

Ing., Bc. Filip Szkorupa

Ptehled predmétd, na jejichz
zabezpeceni se podili:

Informacni technologie
Technika administrativy
Obchodni korespondence

Udaje o vzdélani:

SU OPF Karvina obor Systémové inzenyrstvi a informatika,
manaZzérskd informatika

Pedagogické studium por ucitelstvi odbornych predmétt

FF UP - Teorie a dé€jiny divadla, filmu a masmédii/Divadelni
véda, Filmova véda

Titul, jméno a prijmeni:

Magr. Jaroslav Kolarz

Ptehled predmétd, na jejichz
zabezpeceni se podili:

Odborna praxe
Zaklady gastronomie

Udaje o vzdélani:

PF OU Ostrava - Ucitelstvi odbornych predmétt, specializace
obchod a sluzby — magisterské studium

Titul, jméno a prijmeni:

Doc. RSDr. Vojtéch Malatek, CSc.

Prehled predmétd, na jejichz
zabezpeceni se podili:

Management
Personalni management

Udaje o vzdélani:

1980 — Vojenska akademie Bratislava

1981- Vojenska akademie Bratislava, obor filozofie — RSDr.
1987 — Vojenska akademie Bratislava, obor filoz. védy — CSc.
1993 — Univerzita Karlova Praha, obor sociologie
(postgradualni studium)

2002 — Univerzita M. Bela Banska Bystrica, ekon. fakulta —
Doc.

Titul, jméno a piijmeni:

Magr. Lenka Sztwiorokova

Prehled predmétd, na jejichz
zabezpeceni se podili:

Matematika
Finan¢ni matematika
Statistika

Udaje o vzdélani:

Ptirodoveédna fakulta OU — ucitelstvi fyziky a matematiky pro
SN
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Titul, jméno a piijmeni:

Ing. Helena Maslowska

Ptehled predmétt, na jejichz
zabezpeceni se podili:

Bankovnictvi a pojistovnictvi
Obchodni logistika
Ugetnictvi podniku
Ucetnictvi na poéitadi
ZaloZeni a provoz podniku

Udaje o vzdélani:

VSB Ostrava — Ekonomicka fakulta, obor Ekonomika
pramyslu
Pedagogické studium

Titul, jméno a prijmeni:

Mgr. Ludék Juiena

Prehled predmétd, na jejichz
zabezpeceni se podili:

Pohybové aktivity
Sportovni kurzy

Udaje o vzdélani:

PF OU — uditelstvi v§eobecné vzdelavacich predméti — T¢lesna
vychova, Zaklady spolecenskych véd

Titul, jméno a prijmeni:

Ing. Michaela Pacanovska

Ptehled predmétd, na jejichz
zabezpeceni se podili:

Marketing
Management

Udaje o vzdélani:

SU v Opave, Obchodné podnikatelska fakulta v Karving,
Marketing a management

Titul, jméno a prijmeni:

Ing. Romana Kniezkova

Prehled predmétd, na jejichz
zabezpeceni se podili:

Ekonomika podniku
Zaklady moderni ekonomie

Udaje o vzdélani:

OPF SU - N6208 Ekonomika a management/6208T018
Ekonomika podnikani v obchodé a sluzbach
Pedagogické studium

Titul, jméno a piijmeni:

JUDr. Sylva Totkova Kolderova

Ptehled predmétt, na jejichz
zabezpeceni se podili:

Pravo a podnikani

Udaje o vzdélani:

2003 UP Olomouc, pravnicka fakulta, obor pravo
2008 UK Praha, doktorat, obchodni pravo
2004-2008 advokatni praxe, advokatni koncipient
2008 — dosud samostatny advokat
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Titul, jméno a piijmeni:

Mgr. Melina Floksova

Ptehled predmétd, na jejichz
zabezpeceni se podili:

Psychologie
Profesni etika a etiketa

Udaje o vzdélani:

PF OU - N7504 ucitelstvi pro stfedni Skoly/ 7501T027
ucitelstvi pedagogiky, 7503T021 ucitelstvi CJ

Titul, jméno a prijmeni:

Ing. Stanislav Uhlir, Ph.D.

Ptehled predmétd, na jejichz
zabezpeceni se podili:

Marketing

Udaje o vzdélani:

1987 VS

1996 pedagogicka zpiisobilost
1998 kurz Management firem
2003 doktorské studium

20042005 Odborny asistent katedra managementu na
Univerzité obrany

Titul, jméno a piijmeni:

Mgr. Radmila Krkoskova, Ph.D.

Prehled predmétd, na jejichz
zabezpeceni se podili:

Matematika
Finan¢ni matematika
Statistika

Udaje o vzdélani:

Univerzita Palackého v Olomouci, Pfirodovédna fakulta, obor
Matematicka analyza (Mgr.)

Ostravska univerzita v Ostravé, Prirodovédna fakulta, obor
Aplikovana matematika (Ph.D.)
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